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typ 1. Kompleksowe projekty skierowane na poprawe
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wylacznie jezeli bedg one nieodzownym elementem przedsiewzieé
wymienionych w lit. b).
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srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko
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Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosSci
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Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie regut
Wytyczne dofinansowania z  programéw  operacyjnych  podmiotow

realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug w ogdlnym interesie
gospodarczym w ramach zadan wiasnych samorzgdu gminy




w gospodarce odpadami komunalnymi

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
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2014-2020

Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci
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15.
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20.
21.
22.
23.

24.

25.
26.

Studium wykonalnosci,

Specyfikacja dotyczgca kryteribw oceny merytorycznej jakosciowej projektu,
Dokumentacja dotyczgca oceny oddziatywania na srodowisko,

Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego,

Pozwolenie na budowe, zgtoszenie robdét budowlanych, zezwolenie na realizacje
inwestycji drogowej lub inna decyzja budowlana,

Decyzja konserwatora zabytkow,

Wykaz i wyciag z dokumentacji technicznej,

Program funkcjonalno-uzytkowy (dotyczy projektow typu ,zaprojektuj i wybuduj”),
Specyfikacja dostaw/ustug,

. Mapy / szkice lokalizujgce projekt w najblizszym otoczeniu,

. Os$wiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomosciami,

. Oswiadczenie dotyczgce zabezpieczenia Srodkow finansowych na realizacje inwestyciji,

. Umowa okreS$lajgca role w realizacji projektu oraz wzajemne zobowigzania stron

w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie,

Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej,

Dokumenty okreslajgce zasady reprezentacji wnioskodawcy (statut, umowa, itp.),
Oswiadczenie o zachowaniu trwatosci,

Petnomocnictwo do reprezentowania,

Oswiadczenie wnioskodawcy / partnera wiodgcego o kwalifikowalnosci podatku VAT,
Oswiadczenie partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT,

Oswiadczenie dotyczgce wdrozenia systemu selektywnego zbierania odpadow,
Oswiadczenie dotyczace liczby osob obstugiwanych przez PSZOK,

Oswiadczenie dotyczgce okresu swiadczenia ustug w ogélnym interesie gospodarczym,
Komplet dokumentow, na podstawie ktorych swiadczona jest ustuga w ogolnym interesie
gospodarczym zgodnie z zapisami Rozdziatu 7 Wytycznych,

Oswiadczenie dotyczgce wpisania do Bazy danych o produktach i opakowaniach oraz
gospodarce odpadami (BDO),

Strategia MOF wraz z uchwatg Rady Gminy,

Inne dokumenty, w szczegdlnosci wymagane przepisami prawa lub postanowieniami
regulaminu danego konkursu.



UWAGA:
Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie nalezy ztozy¢ w formie:
— papierowej w jednym egzemplarzu w formacie A4

— elektronicznej na ptycie CD/DVD (skany wszystkich dokumentow ziozonych w formie
papierowej), w formacie pdf lub innym mozliwym do odtworzenia bez koniecznosci
zastosowania specjalistycznego oprogramowania, z zastrzezeniem ze n/w dokumenty
powinny byé w formacie Word i/lub Excel:

e Studium wykonalnosci wraz z analizg finansowg i ekonomiczng w aktywnym arkuszu
kalkulacyjnym - zatgcznik nr 1 do wniosku o dofinansowanie,

o Specyfikacja dotyczgca kryteriow oceny merytorycznej projektu — zatgcznik nr 2 do
wniosku o dofinansowanie,

e Specyfikacja dostaw / ustug w aktywnym arkuszu kalkulacyjnym — zatgcznik nr 9 do
wniosku o dofinansowanie,

o Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomosciami - zatgcznik nr 11 do
wniosku o dofinansowanie.

1. Studium wykonalnosci
Studium wykonalnosci jest niezbednym zalgcznikiem dla kazdego z projektow.

W przypadku realizacji jednego z kilku etapdéw wiekszego zadania, studium wykonalnos$ci
powinno uzasadnia¢ celowos¢ dofinansowania tego etapu, zgodnie z zasadg, ze dofinansowanie
moze uzyskac projekt kompletny, ktéry po zakonczeniu bedzie funkcjonowat i dawat wymierne
efekty.

Studium wykonalnosci jest opracowywane w powigzaniu z wnioskiem o dofinansowanie
oraz innymi zatacznikami. Informacje zawarte w Studium wykonalnosci oraz pozostatych
zalagcznikach musza by¢ ze soba zgodne.
Studium wykonalnosci nalezy sporzadzic:
— w formie papierowej w jednym egzemplarzu w formacie A4,
— do formy papierowej nalezy zatgczyC jego forme elektroniczng (np. PDF) wraz z analizg
finansowg i ekonomiczng w aktywnym arkuszu kalkulacyjnym.

Studium wykonalnosci powinno zawieraé¢ informacje o autorze i firmie, ktéra je wykonata
i powinno by¢ opatrzone podpisami oséb upowaznionych do reprezentacji wnioskodawcy
zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie konkursu.

UWAGA:

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na staranne opracowanie studium wykonalnosci we
wszystkich rozdziatach, w szczegolnosci dotyczgcej opisu zakresu rzeczowego, wskaznikow
produktu i rezultatu oraz analizy finansowej i ekonomiczne.

Wymagane jest przedstawienie kompletnego studium wykonalnosci.



2. Specyfikacja dotyczaca kryteriow oceny merytorycznej jakosciowej
projektu

Specyfikacja jest jednym 2z najwazniejszych zatgcznikow dokumentacji projektu, gdyz na
podstawie zawartych w niej informacji dokonywana jest ocena merytoryczna i tworzona jest lista
rankingowa projektéw. Kompletnos¢ i rzetelnos¢ wskazanych informacji jest niezbedna dla
dokonania prawidtowej oceny.

W niniejszym zalgczniku nalezy bardzo konkretnie odnies¢ sie do wszystkich kryteriow
jakosciowych oceny merytorycznej obowigzujgcych dla danego naboru, stanowigcych zatgcznik
nr 8 do Regulaminu konkursu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w Specyfikacji dotyczacej kryteriow oceny merytorycznej projektu
powinno znalez¢ sie odniesienie wylgcznie do czesci objetej wydatkami kwalifikowanymi
w projekcie.

Wskazane przez wnioskodawce informacje, wartosci, kwoty, wspoétczynniki muszg bazowaé
na konkretnych danych zrodlowych i byé zgodne z wnioskiem, dokumentacjg techniczna,
specyfikacjg dostaw / ustug, studium wykonalnosci oraz zatgczonymi o$wiadczeniami
i dokumentami.

Wzor specyfikacji przedstawiono w zatgczniku do niniejszej Instrukciji.

UWAGA:

Nalezy pamietaé, ze zamieszczone dane oraz ich poprawnos¢ beda monitorowane.
W przypadku podania btednych lub nierzetelnych danych moze zaistnie¢ koniecznosé
zwrotu dotacji wraz z odsetkami.

Brak odniesienia do danego kryterium w pierwotnie ztozonym zataczniku nr 2 Specyfikacja
dotyczgca kryteribw oceny merytorycznej jakosciowej projektu powoduje przyznanie
podczas oceny merytorycznej jakosciowej ,,0 punktéw” w jego ramach, jesli z pierwotnie
ztozonej (w terminie naboru) pozostatej dokumentacji wniosku nie wynika spetnienie tego
kryterium.

3. Dokumentacja dotyczaca oceny oddziatywania na srodowisko

Dla kazdego projektu wnioskodawca winien wypetni¢é dokument pn. ,Czes$¢ Srodowiskowa
wniosku o dofinansowanie” (zatgcznik nr 3.1), ktory jest udostepniony do pobrania na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego
http://www.rpo.podkarpackie.pl (wraz z instrukcjg jego wypetniania). Dodatkowo, w odniesieniu
do przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko lub moggcych oddziatywac na
obszar Natura 2000 nalezy dotgczy¢é dokumenty potwierdzajgce prawidtowosé
przeprowadzonych procedur zwigzanych z ocenami oddziatywania na $rodowisko/obszary
Natura 2000. Przy kwalifikacji projektu nalezy uwzglednic¢ faktyczny zakres przedsiewzigcia, bez
wzgledu na to jak projekt zostat zatytutowany. Kwalifikacji projektu nalezy dokonaé biorgc pod
uwage wszystkie zamierzenia powigzane funkcjonalnie itechnologicznie z realizacjg
wnioskowanego projektu, w tym takze finansowane z innych $rodkéw niz RPO WP na lata 2014-
2020.

Dokumenty wymagane do dotgczenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie to:


http://www.rpo.podkarpackie.pl/

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach (dokument wymagany wylgcznie
w przypadku, gdy projekt stanowi przedsiewziecie moggce zawsze znaczgco oddziatywac
na $rodowisko lub mogace potencjalnie znaczaco oddziatywaé na srodowisko, wedtug
kwallifikacji dokonanej w swietle rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywaé na S$rodowisko Iub
ewentualnie na podstawie stosownego rozporzgdzenia obowigzujgcego we
wczedniejszym  stanie  prawnym). Decyzja winna zosta¢ opatrzona klauzulg
potwierdzajgcg ostateczno$¢ dokumentu w postepowaniu administracyjnym.

Opinie/ postanowienia organéw biorgcych udziat w postepowaniu zakonczonym
wydaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach. Wymég nie dotyczy postepowan
gdzie organem wydajgcym decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny
Dyrektor Ochrony Srodowiska. W przypadku, gdy w toku postepowania administracyjnego
przeprowadzono ponowng ocene oddziatywania na srodowisko lub ocene oddziatywania
na obszary Natura 2000 niezbedne jest dotgczenie wszystkich opinii i uzgodnien
organow.

Elektroniczna Iub papierowa wersja raportu o0 oddziatywaniu przedsiewziecia na
Srodowisko (wraz z ewentualnymi uzupetnieniami) lub streszczenie w jezyku
niespecjalistycznym (gdy streszczenie odpowiada wymaganiom ustawowym). Wymag nie
dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o s$rodowiskowych
uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska. W przypadku, gdy
w postepowaniu z oceng oddziatywania na srodowisko przeprowadzono takze ocene
oddziatywania na obszary Natura 2000 (zgodnie z art. 6.3 Dyrektywy Siedliskowej) nalezy
zatgczy¢ petng wersje raportu lub rozdziaty raportu zwigzane z oceng wskazang w art. 6.3
Dyrektywy Siedliskowej. Wymoég nie dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym
decyzje o $rodowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska. Natomiast w przypadku, gdy ocena na obszary Natura 2000 zostata
przeprowadzona w ramach innej decyzji administracyjnej niezbedne jest dotgczenie
elektronicznej lub papierowej wersji raportu.

Karta informacyjna przedsiewziecia wraz z ewentualnymi uzupetieniami. Wymog nie
dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o Srodowiskowych
uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.

Dokument (obwieszczenie) potwierdzajgcy podanie do publicznej wiadomosci stosownych
informacji wymaganych na podstawie art. 85 ust. 3 w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 11 ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spofeczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
$rodowisko (ustawa OOS), w zwigzku z wydaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach. Wymog nie dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje
o $rodowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.
Decyzja zezwalajgca na realizacje inwestycji, z katalogu uwzglednionego w art. 72 ust. 1
(o ile taka decyzja zostata wydana) lub zgtoszenie, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1a
ustawy OOS (o ile jest wymagane).

Dokument potwierdzajgcy, ze organ witasciwy do wydania decyzji, o ktorych mowa
w punkcie 6, podat do publicznej wiadomosci informacje o wydanej decyzji w sposéb
okreslony w ustawie OOS (dotyczy wytgcznie projektéw, w odniesieniu do ktérych
przeprowadzono ponowng ocene oddziatywania na srodowisko lub ocene oddziatywania
na obszary Natura 2000).

Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow Natura 2000 -
zatgcznik nr 3.2. Wymaog dotgczenia deklaracji dotyczy nastepujgcych rodzajow projektéw
(opisanych szczegodtowo w Instrukcji wypetniania dokumentu):



— stanowigcych przedsiewziecie mogace znaczaco oddziatywa¢ na sSrodowisko, gdy
w postepowaniu zmierzajgcym do wydania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach
nie analizowano wptywu projektu na obszary Natura 2000,

— nie stanowigcych przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko (nie
wymagajgcych decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach), ale majgcych charakter
infrastrukturalny (czyli wymagajgcych uzyskania ,zezwolenia na inwestycje”, ktérymi sg
decyzje z katalogu uwzglednionego w art. 72 ust. 1 ustawy OOS, a takze zgtoszenie,
o ktérym mowa w art. 72 ust. 1a ustawy OOS), gdy zakres tych projektéw oraz ich
lokalizacja wskazujg na mozliwos¢ potencjalnie znaczacego oddziatywania na obszary
Natura 2000,

— 0 charakterze termomodernizacyjnym w odniesieniu do obiektéw zlokalizowanych
w obszarze Natura 2000.

9) Deklaracja wilaSciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng — zatgcznik nr
3.3.

Wymog dotgczenia deklaracji dotyczy nastepujgcych rodzajéw projektéw (opisanych
szczegotowo w Instrukcji wypetniania dokumentu):

— stanowigcych przedsiewziecie moggce znaczgco oddziatywaé na $rodowisko, gdy
w postepowaniu zmierzajgcym do wydania decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach
nie analizowano wptywu projektu na cele $srodowiskowe Ramowej Dyrektywy Wodnej
(RDW),

— nie stanowigcych przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywa¢ na $rodowisko
(nie wymagajacych decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach), ale majgcych charakter
infrastrukturalny (czyli wymagajgcych uzyskania ,zezwolenia na inwestycje”, ktorymi sg
decyzje z katalogu uwzglednionego w art. 72 ust. 1 ustawy OOS, a takze zgtoszenie,
o ktérym mowa w art. 72 ust. 1a ustawy OOS), gdy zakres tych projektéw oraz ich
lokalizacja wskazujg na znaczgcy wptyw na cele srodowiskowe RDW.

10) Oéwiadczenie o niezaleganiu z informacjg wobec rejestréow prowadzonych przez GDOS
(dotyczy beneficijentow, ktérzy sg podmiotami obowigzanymi do wprowadzania
i aktualizacji informacji i danych do bazy danych, o ktérej mowa w art. 128 ustawy OOS
lub podmiotami wtasciwymi do ustanowienia formy ochrony przyrody w Swietle ustawy
o ochronie przyrody) — zatgcznik nr 3.4.

11) Oswiadczenie dotyczgce stosowania przepiséw o ochronie gatunkowej (dotyczy projektéw
o charakterze termomodernizacyjnym) — zatgcznik nr 3.5.

Wzory  formularzy i instrukcje ~ zamieszczone sg na  stronie  internetowej
http://www.rpo.podkarpackie.pl  (zatgczniki nr 3.1, 3.2, 3.3, 34, 3.5 do wniosku
o dofinansowanie).

UWAGA! W celu sprawdzenia kompletnosci dokumentacji srodowiskowej stosowana bedzie
Lista sprawdzajgca w zakresie dokumentacji dotyczgcej ocen oddziatywania na srodowisko dla
instytucji oceniajgcych wnioski o dofinansowanie.

Lista ta jest zatgcznikiem nr 3.2 do Regulaminu naboru.
Pozytywng opinie Koordynatora ds. Srodowiska w ramach RPO WP 2014-2020 funkcjonujgcego

w ramach struktury 1Z RPO WP 2014-2020 dla catego zakresu projektu nalezy uzyskaé
najpozniej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.


http://www.rpo.podkarpackie.pl/

4. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego

Nalezy przedstawi¢ odpowiednio:

a) wypis i wyrys z obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
albo zaswiadczenie o przeznaczeniu nieruchomosci w obowigzujgcym miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego,

b) ostateczng decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznego,

c) ostateczng decyzje o warunkach zabudowy.

Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego powinny by¢ aktualne oraz obejmowaé
wszystkie nieruchomosci, na terenie ktorych zaplanowano realizacje inwestycji, z wyjatkiem
zakresu, dla ktérego uzyskano pozwolenie na budowe. Decyzje powinny by¢ opatrzone
adnotacjg organu, ktéry je wydal, ze sg ostateczne — tj. takie, dla ktérych nie przystuguje
odwotanie w administracyjnym toku instancji lub wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
(zgodnie z art. 16 ust. 1 k.p.a.).

Wymég dostarczenia dokumentéw dotyczacych zagospodarowania przestrzennego
dotyczy takze projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj”.

Jezeli inwestycja nie wymaga uzyskania dokumentéw dotyczgcych zagospodarowania
przestrzennego, w studium wykonalnosci (p. 4.1) nalezy przedstawi¢ stosowne wyjasnienie
Z powotaniem na konkretng podstawe prawna.

Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego nie sg wymagane dla zakresu, ktéry
objety jest zatgczonym do wniosku pozwoleniem na budowe.

W takich przypadkach, na liscie zatgcznikow w formularzu wniosku o dofinansowanie (p. E.1)
w poz. 4 nalezy zaznaczy¢ ,Nie dotyczy”.

5. Pozwolenie na budowe, zgloszenie robét budowlanych, zezwolenie
na realizacje inwestycji drogowej lub inna decyzja budowlana

Do wniosku nalezy zatgczy¢ ,decyzje budowlang”, czyli kopie dokumentéw potwierdzajgcych
uprawnienia do rozpoczecia robot budowlanych dotyczacych zakresu rzeczowego projektu tj.:

a) pozwolenie na budowe,

b) zgtoszenie robét budowlanych.

O tym, czy wymagane jest uzyskanie pozwolenia na budowe, czy realizacja jest mozliwa
w oparciu o dokonane zgtoszenie budowy lub robét budowlanych lub decyzji w sprawie zmiany
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, decydujg przepisy ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst. jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1202 z p6zn. zm.).

Nalezy przy tym zwroci¢ uwage, ze zgodnie z ww. ustawg prace budowlane, ktore dotyczg
obiektow zabytkowych, wymagajg uzyskania pozwolenia na budowe. W przypadku inwestycji
drogowych, przeciwpowodziowych, itd. Zastosowanie mogg mie¢ przepisy innych ustaw.

Ww. dokumenty powinny:
a) obejmowac caty zakres robo6t budowlanych objetych projektem,
b) by¢ aktualne — tj. umozliwia¢ rozpoczecie realizacji robét zgodnie z harmonogramem
okreslonym we wniosku o dofinansowanie.
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W szczegdlnosci pozwolenie na budowe nie powinno by¢ starsze niz trzy lata, chyba ze prace
budowlane zostaty juz rozpoczete. W takim przypadku nalezy dotgczyC kopie pierwszej strony
stosownego dziennika budowy oraz kopie strony z pierwszym i ostatnim wpisem w dzienniku
budowy. Zgtoszenie robo6t budowlanych nie powinno byé starsze niz trzy lata, chyba ze prace
budowlane zostaty juz rozpoczete.

W odniesieniu do zakresu rzeczowego, dla ktérego wnioskodawca nie posiada jeszcze
pozwolenia na budowe, nalezy przedstawi¢ dokumenty dotyczgce warunkéw zagospodarowania
przestrzennego okreslone w p. 4 niniejszej Instrukciji.

Ostateczne pozwolenie na budowe / zgtoszenie robét z potwierdzeniem braku sprzeciwu
wlasciwego organu administracji architektoniczno-budowlanej, obejmujace caty zakres
rzeczowy projektu, nalezy dostarczy¢ najpozniej w terminie 10 dni roboczych od
otrzymania informacji o wyborze projektu do dofinansowania. W uzasadnionych
przypadkach istnieje mozliwos¢ wydtuzenia terminu dostarczenia ww. dokumentow.

Jezeli inwestycja przewiduje wykonywanie robot budowlanych, dla ktérych nie wymaga sie
uzyskania ww. dokumentéow budowlanych, w studium wykonalnosci (p. 4.1) nalezy
przedstawi¢ stosowne wyjasnienie z powotaniem na konkretng podstawe prawng. W takich
przypadkach, na liscie zatgcznikow w formularzu do wniosku o dofinansowanie (p. E.1) w poz.
5 nalezy zaznaczyc¢ ,Nie dotyczy”.

Punkty na etapie oceny merytorycznej przyznawane bedg w przypadku posiadani ostatecznej/-

ych, waznej/-ych decyzji pozwolenia na budowe lub zgtoszenia robot budowlanych wraz

Z potwierdzeniem organu administracji budowlanej o braku sprzeciwu dla takiego zgtoszenia,

a takze w przypadku braku obowigzku posiadania takiej decyzji lub dokonania zgtoszenia do

realizacji projektu.

Przyznawane bedg punkty w przypadku posiadania:

1. waznych decyzji pozwolenia na budowe, ktére staty sie ostateczne najpdzniej w dniu
zakonczenia naboru,

2. zgtoszen z potwierdzeniem braku sprzeciwu witasciwego organu najpdzniej w dniu
zakonczenia naboru.

Dokumenty powinny obejmowaé caly zakres robét budowlanych objety wnioskiem
o dofinansowania.

6. Decyzja konserwatora zabytkéw

Jezeli projekt przewiduje prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét
budowlanych dotyczgcych obiektu zabytkowego, jego otoczenia lub innych prac okreslonych
w art. 36 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 2187 z pdzn. zm.), ktéry jest wpisany do rejestru zabytkéw prowadzonego przez
wojewoddzkiego konserwatora zabytkow, na wykonywanie robot budowlanych na etapie oceny
formalnej wymagane jest przedstawienie decyzji — pozwolenia wojewodzkiego konserwatora
zabytkdw.

Jezeli inwestycja nie przewiduje wykonywania robét budowlanych, dla ktérych wymaga sie
uzyskania ww. dokumentow na liscie zatgcznikbw w formularzu wniosku o dofinansowanie
(p. E.1) w poz. 6 nalezy zaznaczy¢ ,Nie dotyczy”’, a stosowne wyjasnienie nalezy zamiescic
w studium wykonalnosci.
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7. Wykaz i wyciag z dokumentacji technicznej

W przypadku projektéw obejmujgcych roboty budowlane nalezy dostarczy¢ wykaz i wyciag
z dokumentaciji technicznej.

Wykaz i wycigg z dokumentacji technicznej dotyczy réwniez projektow realizowanych
w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj”.

Wykaz z dokumentacji technicznej powinien zawieraé zestawienie wymaganej rodzajem
inwestycji dokumentacji technicznej w formie tabelarycznej zgodnie z zatgczonym wzorem
(zatgcznik nr 7 do wniosku o dofinansowanie) z uwzglednieniem:
1) numerdw i tytutéw tomow,
2) nazwisk autorow opracowan wraz z numerami ich uprawnien,
3) a takze niezbednymi wyjasnieniami, np. w przypadku, gdy dokumentacja obejmuje zakres
szerszy niz zakres rzeczowy wniosku o dofinansowanie?.

Wyciag z dokumentacji technicznej powinien zawieraé:

1) kopie strony tytutowej projektu budowlanego (w przypadku koniecznosci uzyskania
pozwolenia na budowe) lub kopie strony tytutowej dokumentacji technicznej wymaganej
dla projektéw podlegajacych procedurze zgtoszenia budowy/robét budowlanych, gdzie
znajdujg sie takie informacje, jak: numery i tytuty tomdéw, nazwiska autoréw opracowan
wraz z numerami ich uprawnien;

2) opis techniczny (opisy techniczne branzowe - jesli dotyczy) z projektu budowlanego (lub
innej dokumentacji technicznej w przypadku realizacji inwestycji w oparciu o zgtoszenie
robét budowlanych).

3) W przypadku dziatan, gdzie nie bedzie wymagane zgtoszenie budowy ani pozwolenie na
budowe wymagany jest opis techniczny, ktéry pozwoli na zidentyfikowanie zakresu
rzeczowego przedsiewziecia sporzgdzony i podpisany przez osobe posiadajgcy
stosowne uprawnienia.

Wazne jest, aby przedstawiony wyciag z dokumentacji technicznej zawierat opis inwestycji
z podaniem danych liczbowych obrazujgcych zakres rzeczowy projektu w zakresie
skltadanego wniosku.

W przypadku braku w posiadanej dokumentacji opracowanej przez projektanta/ projektantéw
zbiorczego zestawienia tomow, wchodzgcych w sktad dokumentacji, nalezy sporzadzi¢ wykaz
poszczegolnych toméw zawierajgcy informacje w uktadzie podanym powyzej.

Nalezy pamietaC, ze zatgcznik powinien by¢ przygotowany zgodnie z wymogami okreslonymi
w Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004 r. w sprawie szczegdtowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (t.j. Dz. U. 2013 r. poz. 1129 z p6zn. zm.),
a w przypadku realizacji projektu na podstawie decyzji pozwolenia na budowe rowniez
z wymogami Rozporzgdzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25
kwietnia 2012 r. w sprawie szczegétowego zakresu | formy projektu budowlanego
(Dz. U. 2012 r. poz. 462 z p6zn. zm.).

1 Jezeli dokumentacja techniczna obejmuje zakres szerszy od wniosku o dofinansowanie, elementy realizowane poza
zakresem rzeczowym wniosku o dofinansowanie (p. B.2.) nie bedg mogty by¢ przedmiotem wnioskéw o ptatnos$c.
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UWAGA!

Nalezy pamietaé réwniez o spetnieniu  wymogdédw wynikajagcych ze standardow
architektonicznych stanowigcych zalgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji
zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0séb
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020 (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-
niedyskryminaciji-oraz-zasady-rownosci-szans/ ).

W przypadku posiadania pozwolenia na budowe, zatgczony do wniosku o dofinansowanie wyciag
z dokumentacji technicznej powinien stanowiC jego zatgcznik, co powinno by¢ potwierdzone
pieczeciami odpowiedniego organu.

IZ RPO WP 2014-2020 moze zwrdci¢ sie do wnioskodawcy o dostarczenie petnej dokumentacii
technicznej dla projektu. Na zadanie 1Z RPO WP 2014-2020 Whnioskodawca zobowigzany jest
okazaC szczegotowe kosztorysy inwestorskie, ofertowe, powykonawcze - niezaleznie od formy
przyjetego wynagrodzenia za roboty budowlane.

W przypadku, gdy dokumentacja techniczna obejmuje zakres szerszy niz zakres rzeczowy
wniosku o dofinansowanie nalezy podaé te informacje w ramach przedmiotowego zatgcznika
w wykazie z dokumentacji techniczne.

8. Program funkcjonalno-uzytkowy (dotyczy projektéw typu ,zaprojektuj i wybuduj”)
Zatgcznik nie jest wymagany w ramach naboru dla poddziatania 4.2 Gospodarka odpadami.

Dopuszcza sie realizacje projektow w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj” jedynie w przypadku,
gdy zostato juz przeprowadzone postepowanie przetargowe i podpisana zostata umowa
z wykonawca.

Jednoczes$nie, realizacja umowy jest na takim etapie, ze mozliwe jest ztozenie wraz
zwnioskiem o dofinansowanie wykazu i wyciggu z dokumentacji technicznej
(przygotowanych zgodnie z zasadami opisanymi w pkt. 7).

9. Specyfikacja dostaw / ustug

a) W przypadku projektéw obeimujacych dostawy nalezy dostarczy¢ specyfikacjie dostaw,
w ktdrej powinny byé umieszczone informacije dotyczace:

— ilosci i rodzaju (typu) $rodkéw trwatych, wyposazenia,

— gtownych parametréw technicznych,

— cen jednostkowych sprzetu (netto, VAT, brutto).

W przypadku dostaw, ktére nie zostaly jeszcze zrealizowane, w specyfikacji nie nalezy podawaé
nazw wiasnych, gdyz mogtoby to naruszy¢ zasade konkurencji w planowanych
do przeprowadzenia zaméwieniach.

W zatgczniku nr 9 do wniosku o dofinansowanie nalezy poda¢ krétkie uzasadnienie koniecznosci
pozyskania srodkow trwatych.
Dotyczy to potwierdzenia:

— c¢zy sg one niezbedne do osiggniecia celéw projektu,

— czy wybrano najbardziej optymalng forme ich pozyskania (zakup, leasing, najem itd.).
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Specyfikacje nalezy opracowaé zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do niniejszej
Instrukciji.

Podajgc gtéwne parametry techniczne nalezy unikaé nadmiernej szczegdtowosci, szczegdlnie
w zakresie parametrow, ktére mogg ulegaé szybkim zmianom wskutek dostepnosci na rynku
urzadzen nowszych, zmodyfikowanych. Nalezy unika¢ postugiwania sie terminem ,zestaw ...”
bez opisania, jakie konkretne urzgdzenia wchodzg w sktad zestawu. Nie nalezy ,sztucznie”
tworzy¢ zestawdw ze sprzetu / urzadzen nabywanych oddzielnie, lecz w okreslonej ilosci
(np. zestawem nie powinien by¢ ,zestaw mebli...”).

Specyfikacja nie dotyczy urzgdzen technicznych, ktdérych parametry opisane sg w dokumentacji
budowlanej. Specyfikacja dostaw powinna zostac jednak przedtozona w sytuacji, gdy w projekcie
budowlanym okre$lono zakres dostaw wyposazenia ruchomego, ktére realizowane bedg
w ramach jednego zamowienia z robotami budowlanymi.

Do wersji papierowej zatacznika nalezy dotaczyé jego wersje elektroniczng w aktywnym
arkuszu kalkulacyjnym.

b) W_ przypadku realizacji projektéw dotyczgcych ustlug powinna zostaé zatgczona
specyfikacja ustug okreslajgca:

— nazwa,

— zakres ustugi,

— zasady kalkulacji ceny ustugi przewidzianej do realizacji w ramach projektu,

— wartos¢ ustugi.
Nalezy rowniez podac krétkie uzasadnienie koniecznosci realizacji ustug.
Specyfikacje nalezy opracowaé zgodnie ze wzorem okre$lonym w zatgczniku do niniejszej
Instrukcji. Nie nalezy sporzgdzaé specyfikacji _dla _ustug zwigzanych z opracowaniem
dokumentaciji projektowej, studium wykonalnosci, promociji projektu czy nadzoru inwestorskiego.

Do wersji papierowej zatacznika nalezy dotaczyé jego wersje elektroniczng w aktywnym
arkuszu kalkulacyjnym.

Jezeli projekt nie zawiera w zakresie rzeczowym realizacji dostaw lub ustug nalezy na liscie
zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie w poz. 9 zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.

10. Mapy / szkice lokalizujgce projekt w najblizszym otoczeniu

Jako zatgcznik nalezy przedtozy¢ mape lokalizujgcg projekt w najblizszym otoczeniu, precyzyjnie
przedstawiajgcg lokalizacje projektu oraz w sposéb przejrzysty obrazujgcg wptyw inwestycji
objetej wnioskiem na istotne aspekty zwigzane z oceng formalng i merytoryczng danego wniosku
o dofinansowanie.
— dla inwestycji liniowych — mapy powinny by¢ wykonane w skali 1:1000, 1:2000 lub 1:5000,
— dla inwestycji kubaturowych i pozostatych - mapy powinny by¢é wykonane w skali 1:500
lub 1:1000 (np. z projektu zagospodarowania terenu). Na mapce powinien by¢
widoczny zakres inwestycji oraz numer nieruchomosci.
W zaleznosci od przedmiotu projektu konieczne moze by¢ przedstawienie map
doktadniejszych (np. rzutéw poszczegodlnych kondygnacji z zaznaczeniem zakresu prac
budowlanych, miejsca instalacji urzgdzen technicznych itd.),
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— dla inwestycji polegajacych na zakupie sprzetu i wyposazenia ruchomego — wymagana
jest mapa w skali 1:5000 — 1:10000 wskazujgca budynek, w ktorym znajdowac sie bedzie
zakupywany sprzet / wyposazenie. W zaleznosci od przedmiotu projektu konieczne moze
by¢ przedstawienie map dokfadniejszych (np. rzutdw poszczegdlnych kondygnacii
Z zaznaczeniem pomieszczen dla danego wyposazenia).

Na mapie nalezy w sposob szczegodtowy przedstawi¢c wszystkie elementy sktadajgce sie na
zakres rzeczowy projektu, w tym w sposéb nie budzgcy watpliwosci zaznaczy¢ lokalizacje
zaplanowanego do zakupu sprzetu/ wyposazenia.

Nalezy precyzyjnie wskaza¢ kwalifikowalny i niekwalifikowalny zakres rzeczowy projektu.
Nalezy zastosowaé oznaczenia w kolorze oraz zamiescié¢ legende oznaczen.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mapy w innej skali, jesli umozliwiajg okreslenie
lokalizacji inwestycji oraz jej ocene zgodnie z przyjetymi kryteriami.

11. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomosciami

Whnioskodawca zobowigzany jest do posiadania na etapie oceny formalnej prawa do
dysponowania nieruchomoséciami, ktére wykorzystywane bedg do realizacji projektu (np. na
ktérych zlokalizowana bedzie budowana infrastruktura, zajetych w celu wykonania robot
budowlanych lub gdzie zlokalizowany bedzie zakupywany sprzet i wyposazenie).

Nalezy przedtozy¢ oswiadczenie zgodnie z wzorem do niniejszej Instrukcji (zatgcznik nr 11 do
wniosku o dofinansowanie) i wypetni¢ odpowiednio:
— p. 1, gdzie nalezy wskaza¢ oznaczenie nieruchomosci i tytut prawny do dysponowania
nieruchomosciami na cele budowlane,
— p. 2, ktéry dotyczy nieruchomosci, gdzie zlokalizowane bedzie wyposazenie (jezeli projekt
przewiduje zakup wyposazenia).

Nalezy jednoznacznie okresli¢ tytuly prawne do nieruchomosci wraz z dokumentami (np.
sygnatury wpisow do ksigg wieczystych, a w przypadku ich braku: repertorium aktow
notarialnych, sygnatury decyzji administracyjnych itd.).

Dopuszcza sie mozliwos¢é wykazania prawa do dysponowania nieruchomosciami do realizacji
prac budowlanych lub niezbednymi do wykonania dostaw, ustug na podstawie:
a) wiasnosci,
b) wspoditwtasnosci za zgodag wszystkich wspétwitascicieli,
c) uzytkowania wieczystego,
d) trwatego zarzadu,
€) ograniczonego prawa rzeczowego,
f) innego stosunku zobowigzaniowego, przewidujgcego uprawnienie do wykonywania robot
i obiektow budowlanych lub dysponowania nieruchomoscig na cele wykonania dostaw
przewidzianych w ramach projektu.
Wazne:
Posiadanie samoistne jest stanem faktycznym i w sytuacji gdy nie zostato poparte istniejgcym
tytutem prawnym nie miedci sie w katalogu tytutdw dopuszczonych dokumentacjg do naboru dla
wykazania prawa do dysponowania nieruchomoscig, ktéra wykorzystywana bedzie do realizaciji

projektu.
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W_ zwigzku z powyzszym wydatki dotyczgce prac realizowanych na dziatkach objetych

posiadaniem samoistnym beda uznane za wydatki niekwalifikowane.

W przypadku p. b-f w celu zapewnienia trwatosci projektu, uprawnienia wnioskodawcy powinny:

wynikaé z posiadanych przez wnioskodawce dokumentéw (np. uméw, zgody wiasciciela),
w ktérych jednoznacznie opisano uprawnienie do realizacji robét budowlanych
(zlokalizowania dostarczonego wyposazenia) oraz pozniejszej eksploatacji przedmiotu
projektu na danej nieruchomosci,

oraz obejmowaé¢ minimum okres realizacji projektu i wymagany okres jego trwatosci
zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia UE nr 1303/2013 (5 lat od wyptacenia kohcowej
ptatnosci na rzecz beneficjenta lub w okresie ustalonym zgodnie z przepisami 0 pomocy
publiczneyj).

Oswiadczenie zawiera rowniez:

a)

b)

klauzule o tresci ,O8wiadczam, Ze informacje zawarte w niniejszym oS$wiadczeniu sg
zgodne ze stanem faktycznym i prawnym. Os$wiadczam, ze jestem Swiadomy(-a)
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen zgodnie z art. 37 ust 4
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020” (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1431).
zobowigzanie do okazania, na Zzgdanie Instytucji Zarzadzajgcej RPO 2014-2020,
dokumentdéw potwierdzajgcych ww. prawa do nieruchomosci,

zobowigzanie do nieobcigzania ww. nieruchomos$ci prawami oséb trzecich, ktére mogtyby
naruszy¢ zasady trwato$ci projektu w rozumieniu art. 71 rozporzgdzenia ogélnego.

W przypadku duzej liczby dziatek (np. inwestycje liniowe) zaleca sig, aby byty one wymienione
w kolejnosci zgodnej z zapisami decyzji pozwolenia na budowe lub dokumentami w sprawie
zagospodarowania przestrzennego, a takze odpowiednimi zapisami studium wykonalnosci.

Brak prawa do nieruchomosci w czasie oceny wniosku dopuszczalny jest w sytuacji, gdy:

a)

b)

inwestycja realizowana bedzie na podstawie przepisow tzw. specustaw — np. ustawy
z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drég publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1474.), ustawy z dnia 28 marca
2003 r. o transporcie kolejowym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2117 z pbzn. zm.), ustawy z
dnia 8 lipca 2010 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji w
zakresie budowli przeciwpowodziowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 433 z p6zn. zm.), itd.,
ktére przewidujg nabycie prawa do dysponowania nieruchomosciami w drodze
administracyjnego podziatu nieruchomosci i wywlaszczenia za odszkodowaniem.
W takich sytuacjach na etapie oceny formalnej nalezy przedstawi¢ oswiadczenie o prawie
do dysponowania nieruchomosciami uwzgledniajgce wszystkie nieruchomosci, ktore
objete bedg ww. decyzjg. W polu jako tytut prawny nalezy podac ,prawo wtasnosci ww.
nieruchomosci zostanie uzyskane w drodze decyzji wydanej na podstawie ustawy...”;

inwestycja realizowana bedzie w formie tzw. projektu parasolowego (dotyczy wylgcznie
dziatania 3.1 oraz 3.3 RPO WP 2014-2020);

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie w zatgczniku nalezy ujg¢ wszystkie
nieruchomosci niezbedne do realizacji projektu. W zaleznosci od postanowienn umowy pomiedzy
partnerami, oSwiadczenie moze sktadac¢ partner wiodgcy lub pozostali partnerzy projektu.
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12. Oswiadczenie dotyczace zabezpieczenia srodkéw finansowych
na realizacje inwestycji

Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ oSwiadczenie, iz zabezpieczy Srodki finansowe na
pokrycie wkfadu wtasnego w wydatkach kwalifikowanych i catosci wydatkow niekwalifikowanych
projektu zgodnie z zatgczonym wzorem (zatgcznik nr 12 do wniosku).

W os$wiadczeniu nalezy okresli¢:

a) podmiot, ktéry sktada oswiadczenie (odpowiednio: wnioskodawca lub partner),

b) tytut projektu, zgodnie z wnioskiem.
Oswiadczenie powinno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy
(w przypadku jednostek samorzgdu terytorialnego wymagany jest dodatkowo podpis skarbnika
danej jednostki).

Jezeli projekt jest realizowany w partnerstwie i partner ma wnie$é¢ wktad finansowy do
projektu, to przedkfada on odrebne oswiadczenie dotyczgce jego wkiadu. Powinno byé ono
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji partnera.

UWAGA!
W przypadku podmiotéw innych niz jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwigzki
i stowarzyszenia, ktére majg udziat finansowy w projekcie, wymagane jest przedstawienie
kopii dokumentéw finansowych podmiotu:
a) rachunku zyskéw i strat oraz bilansu za ostatni rok budzetowy zgodnie z przepisami
o rachunkowosci (w przypadku przedsiebiorcow innych niz mikro-, mali i S$redni
W rozumieniu przepiséw o pomocy publicznej — za ostatnie 3 lata),
b) w przypadku podmiotéw niezobowigzanych do sporzadzania ww. dokumentéw nalezy
poda¢ informacje okreslajgce przychody, koszty, wynik finansowy oraz zobowigzania
i nalezno$ci ogétem za ostatni rok poprzedzajacy rok ztozenia wniosku.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wnioskodawca / partner przedstawiaé bedzie
oswiadczenie, w ktorym potwierdzi fakt posiadania srodkéw finansowych na pokrycie wktadu
wiasnego w wydatkach kwalifikowanych i catosci wydatkow niekwalifikowanych projektu zgodnie
z trescig p. D.8 wniosku o dofinansowanie zgodnie z zatgczonym wzorem (zatgcznik nr 12.1 do
whniosku).

13. Umowa okreslajaca role w realizacji projektu oraz wzajemne
zobowiazania stron w przypadku projektéw realizowanych
w partnerstwie

W ramach naboru dopuszcza sie realizacje projektu partnerskiego w rozumieniu art. 33 ustawy
wdrozeniowe;.

UWAGA: Woyitgcznie podmioty wymienione w katalogu beneficjentéw okreslonym
w § 5 Regulaminu mogg by¢ stronami porozumienia / umowy o partnerstwie.

1. Partnerstwo oznacza wspdlng realizacje projektu przez beneficjenta i podmioty wnoszgce do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe na warunkach okreslonych
W umowie o partnerstwie / porozumieniu.
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2. Beneficjent projektu, bedgcy strong umowy o dofinansowanie, petni role partnera wiodacego
(lidera).

3. Liderem powinien zosta¢ podmiot o odpowiednim potencjale umozliwiajgcym koordynacje
catego projektu. Lider reprezentuje strony porozumienia / umowy o partnerstwie, odpowiada
za przygotowanie i realizacje projektu.

4. Podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 Pzp, inicjujgcy projekt partnerski dokonuje wyboru
partnerow sposréd podmiotéw innych niz wymienione w art. 3 ust.1 pkt 1-3a ustawy Pzp
spoza sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego
traktowania. Podmiot ten, dokonujgc wyboru, jest obowigzany w szczegdlnosci do:

1) ogtoszenia otwartego naboru partnerbw na swojej stronie internetowej wraz
ze wskazaniem co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partnerow;

2) uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodnos$ci dziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu
partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektu o podobnym charakterze;

3) podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informaciji
0 podmiotach wybranych do petnienia funkcji partnera.

5. Wybdr partneréw jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu
partnerskiego.

6. Porozumienie / umowa o partnerstwie okreslajg w szczegdlnosci:

1) przedmiot porozumienia / umowy o partnerstwie;

2) prawa i obowigzki stron, w tym obowigzek zachowania trwatosci projektu przez
wszystkich partneréw;

3) zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie;

4) partnera wiodgcego (lidera) uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;

5) sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegolnych partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partnerdw;

6) sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron
Z porozumienia / umowy,

7) inne.

7. Podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 Pzp, niebedacy podmiotem inicjujgcym projekt
partnerski, po przystgpieniu do realizacji projektu partnerskiego podaje do publicznej
wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o rozpoczeciu realizacji projektu
partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn przystgpienia do jego realizacji oraz
wskazaniem partnera wiodgcego w tym projekcie.

8. Porozumienie / umowa o partnerstwie muszg by¢ zawarte przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu. Dokument stanowi zatgcznik nr 13 do wniosku o dofinansowanie
i jest obowigzkowy dla wszystkich projektow realizowanych w partnerstwie.

9. Strong porozumienia / umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci
otrzymania dofinansowania.

Partnerstwo publiczno-prywatne (PPP) oraz projekty hybrydowe:
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Projekt moze by¢ realizowany w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP), ktére
w rozumieniu art. 2, pkt. 24 rozporzgdzenia ogdlnego oznacza forme wspoétpracy miedzy
podmiotami publicznymi a sektorem prywatnym, ktérych celem jest poprawa realizacji inwestyciji
w projekty infrastrukturalne lub inne rodzaje operacji realizujgcych ustugi publiczne, poprzez
dzielenie ryzyka, wspdlne korzystanie ze specjalistycznej wiedzy sektora prywatnego Iub
dodatkowe zrédta kapitatu.

Dopuszczalna jest rowniez realizacja projektu hybrydowego, ktory polega na wspélnej realizacji
projektu przez partnerstwo publiczno-prywatne (PPP), utworzone w celu realizacji inwestycji
infrastrukturalnej (art. 34, ust. 1 ustawy wdrozeniowej) z wykorzystaniem srodkéw unijnych.

Pod pojeciem ,inwestycja infrastrukturalna” nalezy rozumieé¢ budowe, przebudowe lub remont
obiektu budowlanego lub wyposazenie skfadnika majgtkowego podwyzszajgcego jego wartosc
lub uzytecznosc¢, potgczong z utrzymaniem lub zarzgdzaniem przedmiotem tej inwestycji za
wynagrodzeniem (art. 34, ust. 2 ustawy wdrozeniowej).

Zasady realizacji projektow w formule PPP oraz projektéw hybrydowych zostaly opisane
w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 18 marca 2015 r. w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujacych dochod
i projektow hybrydowych na lata 2014-2020.

14. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej

14.1 Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis.

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy wnioskodawca nie otrzymat pomocy de minimis w okresie
biezgcego roku podatkowego i w dwoch poprzednich latach podatkowych.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie wymagane dokumenty nalezy przedstawic
odrebnie dla kazdego z partneréw, ktéry bedzie faktycznym odbiorcg pomocy de minimis.

14.2 Formularze dotyczace pomocy de minimis

W przypadku ubiegania sie 0 pomoc de minimis — nalezy zatgczy¢ wypetniony:

a) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis stosowany
do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w Rozporzgdzeniu KE nr
1407/2013 z 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U.UE.L2013.352
z24.12.2013

lub

b) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis przez
przedsiebiorce wykonujgcego ustuge Swiadczong w ogoélnym interesie gospodarczym
stosowany do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych
w Rozporzgdzeniu KE nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogolnym interesie
gospodarczym (Dz.U.UE.L.2012.114 z 26.04.2012)

wraz z kopiami zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis.
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Wzory formularzy muszg by¢ zgodne z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika
2014r. zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z dnia 7.11.2014 r., poz. 1543, z p6zn. zm.).
Wzory formularzy zamieszczone sa na stronie internetowej
https://www.uokik.gov.pl/wzory formularzy pomocy de minimis.php.

Linki:
— Formularz _informacji _przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis -
rozporzgdzenie KE nr 1407 2013 (obowigzuje od dnia 15.11.2014r.)
— Formularz _informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis -
rozporzgdzenie KE nr 360 2012 (obowigzuje od dnia 15.11.2014r.)
— Zaswiadczenie o pomocy de minimis (obowigzuje od dnia 15.11.2014 r.)

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie wymagane dokumenty nalezy przedstawic
odrebnie dla kazdego z partneréw, ktéry bedzie faktycznym odbiorcg pomocy de minimis.

14.3 Formularz dotyczacy pomocy innej niz pomoc de minimis

W przypadku ubiegania sie o pomoc inng niz de minimis nalezy przedstawi¢:
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng _niz_pomoc de
minimis /lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (wzor okredlony w zatgczniku do
Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 2 lutego 2016 r. zmieniajgce rozporzgdzenie
W sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz.U. z 2016 r.,
po0z.238) - https://www.uokik.gov.pl/wzor_formularza inna_niz_pomoc _de minimis.php.

Link:
e Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu Sie 0 pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybotdwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w_rolnictwie lub
rybotéwstwie (obowigzuje od dnia 11.03.2016 r.)
W wyzej wymienionych formularzach nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na poprawne
wypetnienie pola okreslajgcego wiasciwy status Whnioskodawcy ustalony na dzien sktadania
wniosku o dofinansowanie, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektoére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz.U.UE.L.2014.187).

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie wymagane dokumenty nalezy przedstawic
odrebnie dla kazdego z partneréw, ktéry bedzie faktycznym odbiorcg pomocy publicznej.

14.4 Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow podmiotowych przez mikro-, malte,
srednie lub duze przedsiebiorstwo

Zatgcznik jest obowigzkowy dla kazdego wniosku o dofinansowanie projektu, ktéry podlega
regutom pomocy publicznej lub pomocy de minimis (réwniez w przypadku gdy niewielka czes¢

przedsiewziecia podlega tym regutom).

Nalezy przygotowa¢ wg wzoru bedgcego zatgcznikiem do Instrukciji.
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W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢
odrebnie dla kazdego z partnerow, ktéry bedzie faktycznym odbiorcg pomocy publicznej/pomocy
de minimis

14.5 Test pomocy publicznej

Zatacznik jest obowigzkowy dla kazdego wniosku o dofinansowanie projektu.

Nalezy przygotowa¢ wg wzoru bedgcego zatgcznikiem do Instrukcii.

15. Dokumenty okreslajgce zasady reprezentacji wnioskodawcy
(statut, umowa, itp.)

Niniejszy zatgcznik nie dotyczy jednostek samorzgadu terytorialnego (gminy, powiatu,
wojewddztwa).

Zatgcznik jest wymagamy w celu potwierdzenia statusu prawnego wnioskodawcy i partnerow
projektu (w tym potwierdzenia zakresu prowadzonej przez nich dziatalnosci) oraz potwierdzenia,
ze osoba lub osoby, ktdére podpisaly wniosek o dofinansowanie projektu sg osobami
uprawnionymi do reprezentowania wnioskodawcy.

Zataczone dokumenty powinny by¢ aktualne na dzien ztozenia wniosku.

Do wniosku nalezy dofgczy¢ aktualny statut jednostki badz, w przypadku jego braku, inny
dokument potwierdzajgcy stan prawny i zasady reprezentacji wnioskodawcy (np. umowe spotki,
regulamin jednostki itd.).

Ponadto:

e w przypadku podmiotéow, ktére sg wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
nalezy przedtozy¢ odpis wydany (przez Centralng Informacje Krajowego Rejestru
Sadowego) nie wczesniej niz 3 miesigce przed datg zlozenia wniosku o dofinansowanie
lub wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie pobrany ze strony
https://ems.ms.gov.pl/krs/ wyszukiwanie podmiotu, zgodnie z art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia
20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (tekst jedn. Dz. U. 2018 r., poz. 986,
z pézn. zm.). Wydruk powinien by¢ pobrany nie wczesniej niz 14 dni przed dniem ztozenia
wniosku o dofinansowanie;

e w przypadku przedsiebiorcéw, ktorzy nie maja obowiazku wpisu do Krajowego
Rejestru Sgdowego nalezy przedtozy¢é wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji
o0 Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) dostepny na stronie internetowej
https://prod.ceidg.gov.pl; wydruki powinny by¢é pobrane nie wczesniej niz 3 miesigce
przed datg zlozenia wniosku;

o w przypadku, gdy wnioskodawca jest spétka cywilna nalezy przedtozy¢ dokumenty
rejestrowe wszystkich wspolnikéw, kopie umowy spétki wraz ze wszystkimi aneksami oraz
kopie decyzji o0 nadaniu Numeru ldentyfikacji Podatkowej (NIP) spotki cywilnej;

e w przypadku podmiotéow objetych wpisem do rejestru dzialalnosci regulowanej
w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od witascicieli nieruchomos$ci potozonych na
terenie gminy nalezy przedtozy¢ kopie Wpisu do rejestru.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢
odrebnie dla kazdego z partneréw.
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UWAGA!

Whiosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami podpisywany jest przez osoby uprawnione do
reprezentacji wnioskodawcy. W przypadku, gdy wartos¢ catkowita projektu przekracza ustalony
w umowie (statucie) spétki (lub innego podmiotu) limit uprawnien decyzyjnych zarzadu,
wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ upowaznienie od wtasciwego organu najpézniej do
czasu zawarcia umowy o dofinansowanie (np. uchwate zgromadzenia wspélnikéw lub rady
nadzorczej w sprawie upowaznienia zarzadu do dokonania czynnosci wykraczajgcej poza
czynnosci zwyktego zarzgdu - zawarcia umowy o dofinansowanie).

16. Oswiadczenie o zachowaniu trwatosci

Zalgcznik jest obowigzkowy dla kazdego wniosku o dofinansowanie projektu.
Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczonym wzorem: wpisac¢ tytut projektu zgodnie
z wnioskiem oraz nazwe Wnioskodawcy (lidera w przypadku projektow partnerskich).

UWAGA!
W przypadku projektéw partnerskich oswiadczenie sktada Whnioskodawca (lider) dla catego
projektu.

17. Pelnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy

Pisemne petnomocnictwo do podpisania wniosku o dofinansowanie wraz zatgcznikami nalezy
przedstawic, jezeli dokumenty nie sg podpisane przez osoby przewidziane do reprezentacji
zgodnie z dokumentami rejestrowymi, statutem, umowg danego podmiotu.
Petnomocnictwo powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgca tresc:
a) miejsce i date sporzadzenia,
b) dane petnomocnika (imie i nazwisko, nazwe i numer dokumentu tozsamosci),
c) zakres petnomocnictwa (np. podpisanie i zlozenie wniosku o dofinansowanie
z zalgcznikami, podpisanie i zlozenie uzupelnien | poprawek, reprezentowanie
wnioskodawcy we wszystkich sprawach zwigzanych z ubieganiem sie o dofinansowanie
i sktadanie oswiadczen woli z tym zwigzanych itd.),
d) tytut projektu (zgodny z wnioskiem o dofinansowanie),
e) imie i nazwisko, nazwe lub firme udzielajgcego petnomocnictwa, podpis (podpisy)
i piecze¢ udzielajgcego petnomocnictwa lub osoby go reprezentujgce;.

W przypadku tymczasowej nieobecnosci osoby upowaznionej do reprezentacji wnioskodawcy
(np. z powodu choroby) dopuszcza sie mozliwo$¢ przedstawienia kopii ogélnego petnomocnictwa

dla osoby zastepujace;.

18. Oswiadczenie wnioskodawcy / partnera wiodacego
o kwalifikowalnosci podatku VAT

Zatacznik nie jest wymagany w ramach naboru dla poddziatania 4.2 Gospodarka odpadami.
Podatek VAT jest kosztem niekwalifikowanym w przedmiotowym naborze wnioskow.

19. Oswiadczenie partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT (jesli
dotyczy)
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Zatgcznik nie jest wymagany w ramach naboru dla dziatania 4.2 Gospodarka odpadami. Podatek
VAT jest kosztem niekwalifikowanym w przedmiotowym naborze wnioskéw.

20. Oswiadczenie dotyczace wdrozenia systemu selektywnego
zbierania odpadow

Whioskodawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia, iz na dzien ztozenia przedmiotowego
wniosku o dofinansowanie w gminie zostat wdrozony system selektywnego zbierania odpadow
komunalnych podzielonych na co najmniej 5 frakcji (papier, metal, szkio, tworzywa sztuczne,
odpady biodegradowalne), co spetnia wymogi w zakresie selektywnego zbierania odpadéw
okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z 29 grudnia 2016 r. w sprawie szczegétowego
sposobu selektywnego zbierania wybranych frakcji odpadow (Dz. U. 2017 poz. 19).

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczonym wzorem.

21. Oswiadczenie dotyczace liczby oséb obstugiwanych przez
PSZOK

Whioskodawca zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczenia, iz Punkt Selektywnego Zbierania
Odpadéw (PSZOK) utworzony/ objety dofinansowaniem w ramach projektu bedzie obstugiwat nie
wiecej niz 20 000 mieszkancow.

Wazne:

W celu okreslenia liczby osob korzystajgcych z PSZOK nalezy odnies¢ sie do liczby oséb
zamieszkatych w gminie (na podstawie deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi) za ostatni rok kalendarzowy.

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczonym wzorem.

22. Oswiadczenie dotyczace okresu swiadczenia ustug w ogolnym
interesie gospodarczym (jesli dotyczy)

Ze wzgledu na obligatoryjny okres zachowania trwatosci projektu przez okres 5 lat od ptatnosci
koncowej na rzecz beneficjenta lub w okresie ustalonym zgodnie z zasadami pomocy panstwa,
tam gdzie ma zastosowanie, zgodnie z art. 71 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347/320) Wnioskodawca
zobligowany jest (jezeli dotyczy) do zlozenia o$wiadczenia, iz zawrze zobowigzanie do
Swiadczenia ustug w ogélnym interesie gospodarczym na okres nie krotszy niz 5 lat.

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczonym wzorem.
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23. Komplet dokumentéw, na podstawie ktoérych swiadczona jest
ustuga w ogoélnym interesie gospodarczym zgodnie z zapisami
Rozdziatu 7 Wytycznych (jesli dotyczy)

Whnioskodawca zobowigzany jest dotgczy¢ Komplet dokumentéw, na podstawie ktorych
Swiadczona jest ustuga w ogélnym interesie gospodarczym zgodnie z zapisami Rozdziatu 7
Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie regut dofinansowania z programow
operacyjnych podmiotow realizujgcych obowigzek Swiadczenia ustug w ogolnym interesie
gospodarczym w ramach zadan wfasnych samorzgadu gminy w gospodarce odpadami
komunalnymi

24. Oswiadczenie dotyczgce wpisania do Bazy danych o produktach
I opakowaniach oraz gospodarce odpadami (BDO)

Whioskodawca zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia, iz na dzien ztozenia przedmiotowego
wniosku o dofinansowanie jest wpisany do Bazy danych o produktach i opakowaniach oraz
gospodarce odpadami (BDO) oraz posiada numer rejestrowy.

Obowigzek ztozenia niniejszego o$wiadczenia dotyczy podmiotéw innych niz JST.

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczonym wzorem.

Whnioskodawca bedacy przedsiebiorcg ma obowigzek ztozyé oswiadczenie, czy informacje
zawarte w zlozonym wniosku o dofinansowanie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419).

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczonym wzorem.

25. Strategia MOF wraz z uchwatla Rady Gminy

Whnioskodawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualng strategie MOF przewidujaca realizacje
projektéw w ramach dziatania 4.2 Gospodarka Odpadami tylko w wersji elektronicznej oraz
kopie dokumentu/ dokumentéw potwierdzajgce przyjecie tej strategii.

Strategia MOF jest obligatoryjnym zatacznikiem do wniosku o dofinansowanie projektu.

26. Inne dokumenty, w szczegdélnosci wymagane przepisami prawa
lub postanowieniami regulaminu danego konkursu

Whnioskodawca ma mozliwos¢ dodania do listy podstawowej dodatkowych zatgcznikéw, ktore
wynikajg ze specyfiki ogtoszonego naboru lub gdy Wnioskodawca uzna je za niezbedne w celu
dokonania prawidtowej oceny projektu.

W kwestiach zwigzanych z oceng formalng i merytoryczng danego wniosku o dofinansowanie,
nie przewidzianych powyzszymi zatgcznikami, 1Z RPO WP zastrzega sobie mozliwosé
zwrécenia sie¢ do Whnioskodawcy o przediozenie innych niz wskazane w niniejszej
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Instrukcji zalgcznikow (dotyczacych/wynikajagcych ze specyfiki danego projektu),
niezbednych do dokonania oceny spetnienia kryteriow oceny projektu objetego wnioskiem
o dofinansowanie.

Informacje dodatkowe:

Zasady podpisywania zatagcznikéw przedstawione sg w § 14 Regulaminu konkursu. Whniosek
o dofinansowanie i wszystkie zatgczniki nalezy przygotowaé w zwartej formie w odrebnym,
oznaczonym segregatorze.

Pouczenie

Informacje podawane we wniosku i zatgcznikach powinny byé zgodne 2z prawda.
S3g skladane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych zeznan, zgodnie
z art. 37 ust. 4 ustawy wdrozeniowe;j.

Zatgczniki do Instrukcji (wzory dokumentow):

Zatacznik | Nazwa

nr 2 Specyfikacja dotyczgca kryteriow oceny merytorycznej projektu

nr 3.1 Czesc¢ srodowiskowa wniosku o dofinansowanie

nr 3.2 Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow Natura 2000

nr 3.3 Deklaracja wiasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng

Oswiadczenie o niezaleganiu z informacjg wobec rejestrow prowadzonych przez

nr 3.4 GDOS
r 3.5 O$wiadczenie dotyczgce stosowania przepiséw o ochronie gatunkowej w ramach
projektu wspotfinansowanego przez UE
nr7 Wykaz z dokumentaciji technicznej

nr9 Specyfikacja dostaw / ustug

nr 11 Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomosciami

Oswiadczenie dotyczgce zabezpieczenia Srodkdéw finansowych na realizacje

12 . N :
nr inwestycji (etap oceny wniosku)

Oswiadczenie dotyczgce zabezpieczenia S$rodkéw finansowych na realizacje

nrl1l2.1 |. .. . . . .
inwestycji (etap zawierania umowy o dofinansowanie)

nr 14.1 | Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis.

nr 14.2 | Formularz dotyczgcy pomocy de minimis

nr 14.3 | Formularz dotyczgacy pomocy innej niz pomoc de minimis

Oswiadczenie o spetnieniu Kryteriow podmiotowych przez mikro-, mate, Srednie lub

nrl1l4.4 s
duze przedsiebiorstwo

nr 14.5 | Test pomocy publicznej

nr 16 Oswiadczenie o zachowaniu trwafoSci

nr 17 Petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy

nr 18 Oswiadczenie wnioskodawcy / partnera wiodgcego o kwalifikowalnoS$ci podatku VAT

nr 19 Oswiadczenie partnera o kwalifikowalnoS$ci podatku VAT
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nr 20 Oswiadczenie dotyczgce wdrozenia systemu selektywnego zbierania odpadéw

nr 21 Oswiadczenie dotyczgce liczby oséb obstugiwanych przez PSZOK

r 22 Os$wiadczenie dotyczgce okresu Swiadczenia ustug w ogolnym interesie
gospodarczym

Ar 24 O$wiadczenie dotyczgce wpisania do Bazy danych o produktach i opakowaniach

oraz gospodarce odpadami (BDO)
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