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Lista dokumentéw niezbednych do zalgczenia do wniosku
o dofinansowanie w ramach RPO WP 2014-2020:

Studium wykonalnosci,

Specyfikacja dotyczgca kryteribw oceny merytorycznej jakosciowej projektu,

Dokumentacja dotyczgca oceny oddziatywania na srodowisko,

Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego,

Pozwolenie na budowe, zgtoszenie robdét budowlanych, zezwolenie na realizacje

inwestycji drogowej lub inna decyzja budowlana,

6. Decyzja konserwatora zabytkow,

7. Wykaz i wycigg z dokumentacji technicznej,

8. Program funkcjonalno-uzytkowy (dotyczy projektéw typu ,zaprojektuj i wybudu;j”),

9. Specyfikacja dostaw/ustug,

10. Mapy / szkice lokalizujgce projekt w najblizszym otoczeniu,

11. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomosciami,

12. Oswiadczenie dotyczace zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje inwestycji,

13. Umowa okreslajgca role w realizacji projektu oraz wzajemne zobowigzania stron
w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie,

14. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej,

15. Dokumenty okreslajgce zasady reprezentacji wnioskodawcy (statut, umowa, itp.),

16. Oswiadczenie o zachowaniu trwatosci,

17. Petnomocnictwo do reprezentowania,

18. Oswiadczenie wnioskodawcy / partnera wiodgcego o kwalifikowalnosci podatku VAT,

19. Oswiadczenie partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT,

agrwnNPE

Inne dokumenty, w szczegdlnosci wymagane przepisami prawa lub postanowieniami
regulaminu danego konkursu:

20. Plan Gospodarki Niskoemisyjnej,
21. Audyt,
22. Oswiadczenie dotyczgce tajemnicy przedsigbiorstwa.

Forma dokumentow

Whiosek i zatgczniki nalezy ztozy¢ w 1 egz. w formie papierowej oraz w wersji elektroniczne;j
na ptycie CD/DVD. Obie ztozone wersje muszg mieé tg samg tres¢.
W wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD nalezy ztozy¢:

a) wniosek o dofinansowanie wygenerowany przez Generator wnioskéw (z sumg kontrolng
tozsamg z wersjg papierowa),

b) elektroniczng wersje pozostatych zatgcznikbw do wniosku (np. scany, zalecane
w formacie pdf, Word Iub innym mozliwym do odtworzenia bez koniecznosci
zastosowania specjalistycznego oprogramowania i dajgcym mozliwos¢ przeszukiwania
tekstu),

c) do Studium wykonalno$ci — zatgcznik nr 1 do wniosku o dofinansowanie, nalezy
dodatkowo zatgczy¢ analize finansowg iekonomiczng w aktywnym  arkuszu
kalkulacyjnym,

d) zat. nr 9 do wniosku Specyfikacja dostaw / ustug, nalezy przedtozy¢ w wersji papierowej
i elektronicznej w aktywnym arkuszu kalkulacyjnym.



1. Studium wykonalnosci

Studium wykonalnosci jest niezbednym zatgcznikiem dla kazdego z projektow.

W przypadku realizacji jednego z kilku etapow wiekszego zadania, studium wykonalnosci
powinno uzasadnia¢ celowos¢ dofinansowania tego etapu, zgodnie z zasadg, ze dofinansowanie
moze uzyskaé projekt kompletny, ktéry po zakonczeniu bedzie funkcjonowat i dawat wymierne
efekty.

Studium wykonalnosci nalezy przygotowa¢ zgodnie z Instrukcja do opracowania studium
wykonalnosci — budynki pasywne. Instrukcja jest zamieszczona na stronie internetowej:
http://www.rpo.podkarpackie.pl/index.php/nabory-wnioskow (zatgcznik nr 5 do Regulaminu
konkursu).

Studium wykonalnosci powinno zawiera¢ informacje o autorze i firmie, ktéra je wykonata
i powinno by¢ opatrzone podpisami oséb upowaznionych do reprezentacji wnioskodawcy
zgodnie z zasadami okreslonymi w Requlaminie konkursu.

Nie nalezy zmieniaé formatu studium wykonalnosci.

UWAGA:

Nalezy zwréci¢é szczegdlng uwage na staranne opracowanie studium wykonalnosci we
wszystkich rozdziatach w szczegdlnosci dotyczgcych opisu zakresu rzeczowego, wskaznikow
produktu irezultatu oraz analizy finansowej i ekonomicznej. Wymagane jest przedstawienie
kompletnego studium wykonalnosci.

Studium wykonalnosci jest opracowywane w powigzaniu z wnioskiem o dofinansowanie
oraz innymi zatacznikami. Informacje zawarte w Studium wykonalnosci oraz pozostatych
zatacznikach musza by¢ ze sobg zgodne.

Na ptycie CD/DVD Studium wykonalnosci nalezy umiesci¢ w wersji dajacej mozliwosé
przeszukiwania tekstu np. Word, pdf.

2. Specyfikacja dotyczaca kryteriow oceny merytorycznej jakosciowej
projektu

Specyfikacja jest jednym z najwazniejszych zatgcznikow dokumentacji projektu, gdyz na
podstawie zawartych w niej informacji dokonywana jest ocena merytoryczna i tworzona jest lista
rankingowa projektéw. Kompletnos¢ i rzetelno$¢ wskazanych informacji jest niezbedna dla
dokonania prawidtowej oceny.

W niniejszym zatgczniku nalezy bardzo konkretnie odnie$S¢ sie do wszystkich kryteriéw
jakosciowych oceny merytorycznej obowigzujgcych dla danego naboru, stanowigcych zatgcznik
nr 8 do Regulaminu konkursu.

Wskazane przez wnioskodawce informacje, wartosci, kwoty, wspotczynniki muszg bazowaé
na konkretnych danych Zzrodtowych i byé zgodne z wnioskiem, dokumentacjg techniczna,
specyfikacja dostaw/ustug, studium wykonalno$ci oraz zatgczonymi oswiadczeniami
i dokumentami.

Wzér specyfikacji przedstawiono w zatgczniku do niniejszej Instrukciji.

UWAGA:

Nalezy pamieta¢, ze zamieszczone dane oraz ich poprawnosé¢ beda monitorowane.
W przypadku podania btednych lub nierzetelnych danych moze zaistnie¢ koniecznos¢
zwrotu dotacji wraz z odsetkami.
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3. Dokumentacja dotyczgca oceny oddzialywania na sSrodowisko

Dla kazdego projektu wnioskodawca winien wypetni¢ dokument pn. ,Cze$¢ Srodowiskowa
wniosku o dofinansowanie” (zatgcznik nr 3.1), ktory jest udostepniony do pobrania na stronie
internetowej UMWP http://www.rpo.podkarpackie.pl (wraz zinstrukcjg jego wypetniania).
Dodatkowo, w odniesieniu do przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywaé na srodowisko lub
mogacych oddziatywaé na obszar Natura 2000 nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce
prawidtowos¢ przeprowadzonych procedur zwigzanych z ocenami oddzialywania na
srodowisko/obszary Natura 2000. Przy kwalifikacji projektu nalezy uwzgledni¢ faktyczny zakres
przedsiewziecia, bez wzgledu na to jak projekt zostat zatytutowany. Kwalifikacji projektu nalezy
dokona¢ biorgc pod uwage wszystkie zamierzenia powigzane funkcjonalnie i technologicznie z
realizacjg wnioskowanego projektu, w tym takze finansowane z innych $rodkéw niz RPO WP na
lata 2014-2020.

Dokumenty wymagane do dotgczenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie to:

1) Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach (dokument wymagany wylgcznie w
przypadku, gdy projekt stanowi przedsiewziecie mogace zawsze znaczgco oddziatywac
na $rodowisko lub moggce potencjalnie znaczagco oddziatywaé na srodowisko, wedtug
kwalifikacji dokonanej w $wietle rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r.
w Ssprawie przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywa¢ na Srodowisko Ilub
ewentualnie na podstawie stosownego rozporzadzenia obowigzujgcego we
wczedniejszym  stanie  prawnym). Decyzja winna zostaé opatrzona klauzulg
potwierdzajgcg ostatecznos¢ dokumentu w postepowaniu administracyjnym.

2) Opinie/postanowienia organow biorgcych udziat w postepowaniu zakonczonym wydaniem
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach. Wymdg nie dotyczy postepowan gdzie
organem wydajgcym decyzje o $rodowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny
Dyrektor Ochrony Srodowiska. W przypadku gdy w toku postepowania administracyjnego
przeprowadzono ponowng ocene oddziatywania na srodowisko lub ocene oddziatywania
na obszary Natura 2000 niezbedne jest dotgczenie wszystkich opinii i uzgodnien
organéw.

3) Elektroniczna lub papierowa wersja raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na
Srodowisko (wraz z ewentualnymi uzupetnieniami) lub streszczenie w jezyku
niespecjalistycznym (gdy streszczenie odpowiada wymaganiom ustawowym). Wymaog nie
dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o Srodowiskowych
uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska. W przypadku gdy w
postepowaniu z oceng oddziatywania na s$rodowisko przeprowadzono takze ocene
oddziatywania na obszary Natura 2000 (zgodnie z art. 6.3 Dyrektywy Siedliskowej) nalezy
zatgczy¢ petng wersje raportu lub rozdziaty raportu zwigzane z oceng wskazang w art. 6.3
Dyrektywy Siedliskowej. Wymog nie dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym
decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska. Natomiast w przypadku gdy ocena na obszary Natura 2000 zostata
przeprowadzona w ramach innej decyzji administracyjnej niezbedne jest dotgczenie
elektronicznej lub papierowej wersji raportu.

4) Karta informacyjna przedsiewziecia wraz z ewentualnymi uzupetnieniami. Wymég nie
dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o Srodowiskowych
uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.

5) Dokument (obwieszczenie) potwierdzajgcy podanie do publicznej wiadomosci stosownych
informacji wymaganych na podstawie art. 85 ust. 3 w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 11 ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $srodowisku i jego ochronie,
udziale spofteczenstwa w ochronie S$rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
$rodowisko (ustawa OOS), w zwigzku z wydaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach. Wymaog nie dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o
$rodowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.

6) Decyzja zezwalajgca na realizacje inwestycji, z katalogu uwzglednionego w art. 72 ust. 1
(o ile taka decyzja zostata wydana) lub zgtoszenie, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1a
ustawy OOS (o ile jest wymagane).



http://www.rpo.podkarpackie.pl/

7) Dokument potwierdzajgcy, ze organ wiasciwy do wydania decyzji, o ktérych mowa w
punkcie 6. podat do publicznej wiadomosci informacje o wydanej decyzji w sposob
okreslony w ustawie OOS (dotyczy wytacznie projektdw, w odniesieniu do ktérych
przeprowadzono ponowng ocene oddziatywania na srodowisko lub ocene oddziatywania
na obszary Natura 2000).

8) Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow Natura 2000 -
zatgcznik nr 3.2. Wymaog dotgczenia deklaracji dotyczy nastepujgcych rodzajéw projektow
(opisanych szczegétowo w Instrukcji wypetniania Czesci srodowiskowej wniosku o
dofinansowanie):

— stanowigcych przedsiewziecie moggce znaczgco oddziatywaé na srodowisko, gdy
w postepowaniu  zmierzajgcym do wydania decyzji o  srodowiskowych
uwarunkowaniach nie analizowano wptywu projektu na obszary Natura 2000,

— nie stanowigcych przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko (nie
wymagajgcych decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach), ale majgcych charakter
infrastrukturalny (czyli wymagajgcych uzyskania ,zezwolenia na inwestycje”, ktérymi sg
decyzje z katalogu uwzglednionego w art. 72 ust. 1 ustawy OOS, a takze zgtoszenie, o
ktérym mowa w art. 72 ust. 1a ustawy OOS), gdy zakres tych projektéw oraz ich
lokalizacja wskazujg na mozliwos¢ potencjalnie znaczacego oddziatywania na obszary
Natura 2000,

— 0 charakterze termomodernizacyjnym w odniesieniu do obiektéw zlokalizowanych w
obszarze Natura 2000.

9) Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng — zatgcznik nr
3.3. Co do zasady wymdg dotgczenia deklaracji dotyczy nastepujacych rodzajow
projektéw (opisanych szczegétowo w Instrukcji wypetniania Czesci srodowiskowe;j
whniosku o dofinansowanie):

— stanowigcych przedsiewziecie moggce znaczgco oddziatywaé na srodowisko, gdy
w postepowaniu  zmierzajgcym do  wydania decyzji o  $rodowiskowych
uwarunkowaniach nie analizowano wptywu projektu na cele srodowiskowe Ramowej
Dyrektywy Wodnej (RDW),

— nie stanowigcych przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywaé na srodowisko
(nie wymagajacych decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach), ale majacych
charakter infrastrukturalny (czyli wymagajgcych uzyskania ,zezwolenia na inwestycje”,
ktérymi sg decyzje z katalogu uwzglednionego w art. 72 ust. 1 ustawy OOS, a takze
zgtoszenie, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1a ustawy OOS), gdy zakres tych projektéw
oraz ich lokalizacja wskazujg na znaczacy wptyw na cele sSrodowiskowe RDW.

Wymég dotgczenia deklaracji, o ktérej mowa w punkcie 9) nie dotyczy termomodernizacji

budynkéw, montazu kolektoréw stonecznych, paneli fotowoltaicznych, powietrznych pomp

ciepfa.

10) Oéwiadczenie o niezaleganiu z informacjg wobec rejestréow prowadzonych przez GDOS
(dotyczy beneficjentéw, ktorzy sg podmiotami obowigzanymi do wprowadzania i
aktualizacji informaciji i danych do bazy danych, o ktérej mowa w art. 128 ustawy OOS lub
podmiotami wtasciwymi do ustanowienia formy ochrony przyrody w sSwietle ustawy o
ochronie przyrody) — zatgcznik nr 3.4.

11) Oswiadczenie dotyczace stosowania przepisow o ochronie gatunkowej (dotyczy projektéw
o charakterze termomodernizacyjnym) - zatgcznik nr 3.5.

Wzory  formularzy i instrukcje =~ zamieszczone sg na  stronie  internetowe;j
http://www.rpo.podkarpackie.pl (zatgczniki nr 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5 do wniosku o
dofinansowanie).

UWAGA! W celu sprawdzenia kompletnosci dokumentacji srodowiskowej stosowana bedzie
Lista sprawdzajgca w zakresie dokumentacji dotyczgcej ocen oddziatywania na srodowisko dla
instytucji oceniajgcych wnioski o dofinansowanie.

Lista ta jest zatgcznikiem nr 3.2 do Regulaminu naboru.



Pozytywng opinie Koordynatora ds. srodowiska w ramach RPO WP 2014-2020 funkcjonujgcego
w ramach struktury 1Z RPO WP 2014-2020 dla catego zakresu projektu nalezy uzyskaé
najpézniej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Nalezy pamietac, ze na etapie oceny merytorycznej premiuje sie projekty, ktére przygotowane sg
do realizacji, tj. nie posiadajg barier administracyjnych zagrazajgcych ich wykonaniu. Punkty
przyznawane bedg w przypadku posiadania ostatecznej/-ych decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia lub brak obowigzku posiadania takich
dokumentéw do realizacji projektu. Oceniane bedg dokumenty, ktére staty sie ostateczne najp6zniej w
dniu zakonczenia naboru. wnioskow

Dokumenty powinny obejmowac caty zakres robé6t budowlanych objety wnioskiem o dofinansowanie.

4. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego

Nalezy przedstawi¢ odpowiednio:

a) wypis i wyrys z obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
albo zaswiadczenie o przeznaczeniu nieruchomosci w obowigzujgcym miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego,

b) ostateczng decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznego,

c) ostateczng decyzje o warunkach zabudowy.

Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego powinny by¢ aktualne oraz obejmowac
wszystkie nieruchomosci, na terenie ktorych zaplanowano realizacje inwestycji, z wyjatkiem
zakresu, dla ktérego uzyskano pozwolenie na budowe. Decyzje powinny byé opatrzone
adnotacjg organu, ktéry je wydal, ze sg ostateczne — tj. takie, dla ktérych nie przystuguje
odwotanie w administracyjnym toku instancji lub wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
(zgodnie z art. 16 ust. 1 k.p.a.).

Wymog dostarczenia dokumentéw dotyczgcych zagospodarowania przestrzennego dotyczy
takze projektdéw realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybudu;j”.

Jezeli inwestycja nie wymaga uzyskania dokumentéw dotyczacych zagospodarowania
przestrzennego, w studium wykonalnosci (p. 4.1) nalezy przedstawi¢ stosowne wyjasnienie
z powotaniem na konkretng podstawe prawng (np. art. 50 ustawy z dnia 27 marca 2003 r.
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1073 z p6zn.
zm.).

Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego nie sg wymagane dla zakresu, ktéry
objety jest zatgczonym do wniosku pozwoleniem na budowe.

W takich przypadkach, na liscie zatgcznikéw w formularzu wniosku o dofinansowanie (p. E.1) w
poz. 4 nalezy zaznaczy¢ ,Nie dotyczy”.

5. Pozwolenie na budowe, zgloszenie robét budowlanych, zezwolenie
na realizacje inwestycji drogowej lub inna decyzja budowlana

Do wniosku nalezy zatgczy¢ ,decyzje budowlang”, czyli kopie dokumentéw potwierdzajgcych
uprawnienia do rozpoczecia robot budowlanych dotyczgcych zakresu rzeczowego projektu tj.:
a) pozwolenie na budowe,
b) zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej, pozwolenie na realizacje inwestyciji
w zakresie budowli przeciwpowodziowych itd.*,
c) zgtoszenie budowy lub robét budowlanych.

! Przytoczone (oraz niektére inne) zapisy niniejszej Instrukcji majg charakter uniwersalny, dotyczgcy ré6znych naboréw
wnioskéw, w zwigzku z czym, przedstawione zostaty w niej przyktady i rozwigzania mogace nie mie¢ zastosowania dla
poddziatania 3.3.1 RPO WP 2014-2020.
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O tym czy wymagane jest uzyskanie pozwolenia na budowe czy realizacja jest mozliwa w oparciu
o dokonane zgtoszenie budowy lub robét budowlanych lub decyzji w sprawie zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, decydujg przepisy ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1202 z pézn. zm.).

Nalezy przy tym zwréci¢é uwage, ze zgodnie z ww. ustawg prace budowlane, ktére dotyczg
obiektow zabytkowych, wymagajg uzyskania pozwolenia na budowe.

Ww. dokumenty powinny:

a) obejmowac caty zakres robot budowlanych objetych projektem,

b) by¢ aktualne — tj. umozliwiaé rozpoczecie realizacji robét zgodnie z harmonogramem
okreslonym we wniosku o dofinansowanie.
W szczegdélnosci pozwolenie na budowe nie powinno by¢ starsze niz trzy lata, chyba ze
prace budowlane zostaly juz rozpoczete. W takim przypadku nalezy dotgczy¢ kopie
pierwszej strony stosownego dziennika budowy oraz kopie strony z pierwszym i ostatnim
wpisem w dzienniku budowy. Zgtoszenie robot budowlanych nie powinno byc¢ starsze niz
trzy lata, chyba ze prace budowlane zostaty juz rozpoczete.

W odniesieniu do zakresu rzeczowego, dla ktérego wnioskodawca nie posiada jeszcze
pozwolenia na budowe, nalezy przedstawi¢ dokumenty dotyczgce warunkéw zagospodarowania
przestrzennego okreslone w p. 4 niniejszej Instrukciji.

Prawomocne pozwolenie na budowe / zgtoszenie robét z potwierdzeniem braku sprzeciwu
wilasciwego organu administracji architektoniczno-budowlanej, obejmujace caty zakres
rzeczowy projektu, nalezy dostarczy¢ najpozniej w terminie 10 dni roboczych od
otrzymania informacji o wyborze projektu do dofinansowania. W uzasadnionych
przypadkach istnieje mozliwo$é wydtuzenia terminu dostarczenia ww. dokumentéw.

Jezeli inwestycja przewiduje wykonywanie robét budowlanych, dla ktérych nie wymaga sie
uzyskania ww. dokumentéw budowlanych, w studium wykonalnosci (p. 4.1) nalezy
przedstawi¢ stosowne wyjasnienie z powotaniem na konkretng podstawe prawng. W takich
przypadkach, na liscie zatgcznikow w formularzu do wniosku o dofinansowanie (p. E.1) w poz. 5
nalezy zaznaczy¢ ,Nie dotyczy”.

Nalezy pamietaé, ze na etapie oceny merytorycznej premiuje sie projekty, ktére przygotowane sg
do realizacji, tj. nie posiadajg barier administracyjnych zagrazajgcych ich wykonaniu. Punkty
przyznawane bedg w przypadku posiadania prawomocnego waznego pozwolenia na budowe
albo dokonania zgtoszenia budowy i posiadania potwierdzenia organu administracji budowlane;j
o braku sprzeciwu dla takiego zgtoszenia albo braku obowigzku posiadania takiej decyzji lub
dokonania zgtoszenia do realizacji projektu. Oceniane beda dokumenty, ktére staly sie
ostateczne najpdézniej w dniu zakonczenia konkursu. Dotyczy to catego zakresu robot
budowlanych objetego wnioskiem o dofinansowanie.

6. Decyzja konserwatora zabytkéw

Jezeli projekt przewiduje prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robdét
budowlanych dotyczgcych obiektu zabytkowego, jego otoczenia lub innych prac okreslonych
w art. 36 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (t.j. Dz. U. z
2017 r. poz. 2187 z pbézn. zm.), ktéry jest wpisany do rejestru zabytkéw prowadzonego przez
wojewodzkiego konserwatora zabytkéw, na wykonywanie robét budowlanych wymagane jest
przedstawienie decyzji - pozwolenia wojewodzkiego konserwatora zabytkow.

W przypadku projektéw realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” pozwolenie
wojewodzkiego konserwatora zabytkow nalezy przedstawi¢ tgcznie z prawomocnym
pozwoleniem na budowe (p. 5 listy zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie).



Jezeli inwestycja nie przewiduje wykonywania robét budowlanych, dla ktérych wymaga sie
uzyskania ww. dokumentow na liscie zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie w poz. 6 nalezy
zaznaczy¢ ,Nie dotyczy”, a stosowne wyjasnienie nalezy zamiesci¢ w studium wykonalnosci (p.
4.1).

7. Wykaz i wyciag z dokumentacji technicznej

W przypadku projektéw obejmujgcych roboty budowlane nalezy dostarczy¢ wykaz i wyciag
z dokumentacji technicznej.

Wykaz z dokumentacji technicznej powinien zawieraé zestawienie wymaganej rodzajem
inwestycji dokumentacji technicznej w formie tabelarycznej zgodnie z zatgczonym wzorem
(zatgcznik nr 7 do wniosku o dofinansowanie) z uwzglednieniem:
1) numerdw i tytutdbw tomodw,
2) nazwisk autorow opracowan wraz z numerami ich uprawnien,
3) a takze niezbednymi wyjasnieniami, np. w przypadku, gdy dokumentacja obejmuje zakres
szerszy niz zakres rzeczowy wniosku o dofinansowanie?.

Wyciag z dokumentacji technicznej powinien zawieraé:

1) kopie strony tytutowej projektu budowlanego (w przypadku koniecznosci uzyskania
pozwolenia na budowe) lub kopie strony tytutowej dokumentacji technicznej wymaganej
dla projektéw podlegajacych procedurze zgtoszenia budowy/robét budowlanych, gdzie
znajdujg sie takie informacje, jak: numery i tytuty toméw, nazwiska autoréw opracowan
wraz z numerami ich uprawnien;

2) opis techniczny (opisy techniczne branzowe - jesli dotyczy) z projektu budowlanego (lub
innej dokumentacji technicznej w przypadku realizacji inwestycji w oparciu o zgtoszenie
robét budowlanych).

Wazne jest, aby przedstawiony wycigg z dokumentacji technicznej zawierat opis inwestycji
z podaniem danych liczbowych obrazujgcych zakres rzeczowy projektu w zakresie sktadanego
wniosku. W przypadku braku zbiorczego zestawienia tomoéw, wchodzacych w sktad
dokumentacji, nalezy sporzadzi¢ wykaz poszczegolnych toméw zawierajgcy informacje
w uktadzie podanym powyzej.

Nalezy pamietac, ze zatgcznik powinien by¢ przygotowany zgodnie z wymogami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegétowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (t.j. Dz. U. 2013 r., poz. 1129)
a w przypadku realizacji projektu na podstawie decyzji pozwolenia na budowe roéwniez
z wymogami Rozporzgdzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25
kwietnia 2012 r. w sprawie szczegoétowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. 2012 r.
poz. 462 z pézn. zm.).

W przypadku posiadania pozwolenia na budowe, zatgczony do wniosku o dofinansowanie wycigg
z dokumentacji technicznej powinien stanowi¢ jego zatgcznik, co powinno by¢ potwierdzone
pieczeciami odpowiedniego organu.

IZ RPO WP 2014-2020 moze zwrdci¢ sie do wnioskodawcy o dostarczenie petnej dokumentacii
technicznej dla projektu.

W przypadku robét, ktérych realizacja nie wymaga zgtoszenia budowy ani pozwolenia na
budowe wymagany jest opis techniczny, opracowany przez Wnioskodawce, ktoéry pozwoli
na zidentyfikowanie zakresu rzeczowego przedsiewziecia.

2 Jezeli dokumentacja techniczna obejmuje zakres szerszy od wniosku o dofinansowanie, elementy realizowane poza
zakresem rzeczowym wniosku o dofinansowanie (p. B.2.) nie bedg mogty by¢ przedmiotem wnioskéw o ptatnos$c.
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W przypadku budynkéw pasywnych nalezy zwréci¢ szczegdélng uwage na spojnosé
dokumentacji technicznej z audytem, ktéry okresla zakres prac i zawiera zatozenia do
opracowan technicznych.

Wycigg z dokumentacji technicznej nie dotyczy projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj
i wybuduj’, dla ktorych podczas oceny projektu nie zostata opracowana dokumentacja
budowlana.

UWAGA!

Nalezy pamietaé réwniez o spetnieniu  wymogdw wynikajgcych ze standardéw
architektonicznych stanowigcych zalagcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji
zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020 (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-
niedyskryminaciji-oraz-zasady-rownosci-szans/ ).

8. Program funkcjonalno-uzytkowy (dotyczy projektéw typu ,zaprojektuj
i wybuduj”)

W przypadku projektow realizowanych w ftrybie ,zaprojektuj i wybuduj” wymagane jest
przedstawienie programu funkcjonalno-uzytkowego.

Program funkcjonalno-uzytkowy powinien by¢ kompletny (tj. zawiera¢ strone tytutowg, czes¢
opisowg i czes$¢ informacyjng) oraz przedstawia¢ charakterystyczne parametry okreslajgce
wielkos¢ obiektu lub zakres robét budowlanych, aktualne uwarunkowania wykonania przedmiotu
zamowienia, ogolne wtasciwosci funkcjonalno-uzytkowe oraz pozostate informacje wskazane
w rozdziale 4 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania
i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (tekst jedn. Dz. U. 2013 r.
poz. 1129).

UWAGA:

Programem funkcjonalno-uzytkowym nie sg opracowania o charakterze koncepcji
architektoniczno-budowlane.

Realizacja projektu w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” nie zwalnia wnioskodawcy z obowigzku:

a) opisania zakresu rzeczowego wniosku o dofinansowanie w studium wykonalnosci
(zgodnie z wymogami Instrukcji do opracowania studium wykonalnosci) oraz
zamieszczenia w tym dokumencie wszystkich wymaganych analiz,

b) zapewnienia spojnosci z audytem,

C) przedstawienia dokumentéw dotyczacych oceny oddziatywania przedsiewziecia
na srodowisko, okreslonych w p. 3 niniejszej Instrukgciji,

d) przedstawienia  dokumentéw  dotyczgcych  zagospodarowania  przestrzennego,
okreslonych w p. 4 niniejszej Instrukgciji,

e) przedstawienia pozwolenia na budowe/zgtoszenia budowy Iub innych decyzji
budowlanych, okreslonych w p. 5-6 niniejszej Instrukcji,

f) terminowej realizacji poszczegdlnych etapdw inwestycji, zakonczenia i rozliczenia
projektu.

9. Specyfikacja dostaw / ustug

a) W przypadku projektéw obejmujgcych dostawy nalezy dostarczy¢ specyfikacje dostaw,
w ktorej powinny by¢ umieszczone informacje dotyczace:

— ilosci i rodzaju (typu) srodkéw trwatych, wyposazenia,

— gtéwnych parametréw technicznych,
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— cen jednostkowych sprzetu (netto, VAT, brutto).

W przypadku dostaw, ktére nie zostaty jeszcze zrealizowane, w specyfikacji nie nalezy podawac
nazw wiasnych lub innych parametréw wskazujgcych na konkretnego producenta, gdyz mogtoby
to naruszy¢ zasade zachowania uczciwe] konkurencji w planowanych do przeprowadzenia
zamowieniach.

W zatgczniku nr 9 do wniosku o dofinansowanie nalezy podaé krétkie uzasadnienie konieczno$ci
pozyskania srodkéw trwatych. Dotyczy to potwierdzenia:

— c¢zy sg one niezbedne do osiggniecia celéw projektu,

— czy wybrano najbardziej optymalng forme ich pozyskania (zakup, leasing, najem itd.).

Szczegotowe informacje znajdujg sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Specyfikacje nalezy opracowaé¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do niniejszej
Instrukcji. Do formy papierowej zatacznika nalezy dotaczy¢ jego forme elektroniczng
w aktywnym arkuszu kalkulacyjnym.

Podajgc gtéwne parametry techniczne nalezy unika¢ nadmiernej szczegdtowosci, szczegdlnie
w zakresie tych, ktore mogg ulega¢ szybkim zmianom technologicznym. Jednakze muszg one
pozwala¢ na ocene czy zaplanowane w projekcie wydatki sg adekwatne do jego efektow.

Nalezy unika¢ postugiwania sie terminem ,zestaw ...” bez opisania, jakie konkretne urzadzenia
wchodzg w skiad zestawu. Nie nalezy ,sztucznie” tworzy¢ zestawdw ze sprzetu / urzadzen
nabywanych oddzielnie, lecz w okreslonegj ilosci lub réznego sprzetu pogrupowanego ze wzgledu
na funkcje itp. (np. zestawem nie powinien by¢ ,zestaw mebli...”).

Specyfikacja nie dotyczy urzgdzen technicznych, ktérych parametry opisane sg w dokumentacji
budowlanej. Specyfikacja dostaw powinna zostac jednak przedtozona w sytuacji, gdy w projekcie
budowlanym okre$lono zakres dostaw wyposazenia ruchomego, ktére realizowane bedg
w ramach jednego zamowienia z robotami budowlanymi.

b) W przypadku realizacji projektéw dotyczgcych ustug powinna zosta¢ zatgczona
specyfikacja ustug okreslajgca:

- nazwe,

— zakres ustugi,

— zasady kalkulacji ceny ustugi przewidzianej do realizacji w ramach projektu,

— warto$c¢ ustugi.

Nalezy rowniez podac krotkie uzasadnienie konieczno$ci realizacji ustug.
Szczegdbtowe informacje znajdujg sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci.

Zgodnie z p. 19 SZOOP wnioskodawca zobowigzany jest do:

o przediozenia wstepnego audytu efektywnosci energetycznej, w ktérym przeprowadzono
ocene rozwigzan przyjetych w projekcie,

e po realizacji projektu monitorowania zuzycia energii i uzyskanych efektéw energetycznych
i Srodowiskowych w budynku,

e przeprowadzenia termowizyjnego badania ciggto$ci warstw izolacji i badania szczelnosci
powietrznej budynku, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi normami budowlanymi, w
terminie 1 roku od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa do Instytucji Zarzgdzajgcej
RPO WP,

e oOpracowania powykonawczego audytu efektywnosci energetycznej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa dla danych dotyczgcych zuzycia energii z petnego roku
uzytkowania budynku — audyt nalezy opracowac¢ w terminie 6 m-cy po uptywie petnego
roku uzytkowania budynku,
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Ustuga inzyniera kontraktu musi by¢ opisana w ww. zatgczniku.

Do formy papierowej zatacznika nalezy dotaczy¢ jego forme elektroniczng w aktywnym
arkuszu kalkulacyjnym. Wzoér specyfikacji ustug stanowi zalgcznik do niniejszej instrukciji.

Jezeli projekt nie zawiera w zakresie rzeczowym realizacji dostaw lub ustug nalezy na liscie
zatgcznikoéw do wniosku o dofinansowanie w poz. 9 zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.

10. Mapy / szkice lokalizujgce projekt w najblizszym otoczeniu

Jako zalgcznik nalezy przedtozy¢ mape lokalizujgca projekt w najblizszym otoczeniu, precyzyjnie

przedstawiajgcg lokalizacje projektu oraz w sposéb przejrzysty obrazujgcg wptyw inwestycji

objetej wnioskiem na istotne aspekty zwigzane z oceng formalng i merytoryczng danego wniosku

o dofinansowanie:

— dla inwestycji kubaturowych - mapy powinny by¢ wykonane w skali 1:500 lub 1:1000 (np.

z projektu zagospodarowania terenu). Na mapce powinien byé widoczny zakres
inwestycji oraz numer nieruchomosci.

W zaleznoséci od przedmiotu projektu konieczne moze by¢ przedstawienie map doktadniejszych

(np. rzutéw poszczegolnych kondygnacji z zaznaczeniem zakresu prac budowlanych, miejsca

instalacji urzgdzen technicznych w/na/obok budynku, miejsca instalacji OZE itd.).

Na mapie nalezy w sposob szczegdtowy przedstawi¢c wszystkie elementy sktadajgce sie na
zakres rzeczowy projektu (z jasno zobrazowanym szczegdtowym oznaczeniem wszystkich
elementéw zakresu rzeczowego). Nalezy pamieta¢ o wprowadzeniu legendy oznaczen.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mapy w innej skali, jesli umozliwiajg okreslenie
lokalizacji inwestycji oraz jej ocene zgodnie z przyjetymi kryteriami.

11. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomosciami

Whnioskodawca zobowigzany jest do posiadania prawa do dysponowania nieruchomosciami,
ktore wykorzystywane bedg do realizacji projektu (np. na ktorych zlokalizowana bedzie
budowana infrastruktura, zajetych w celu wykonania rob6t budowlanych lub gdzie zlokalizowany
bedzie zakupywany sprzet i wyposazenie).

Nalezy przedtozy¢ oswiadczenie zgodnie ze wzorem do niniejszej Instrukcji (zatgcznik nr 11 do
wniosku o dofinansowanie): wpisac tytut projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, nazwe
wnioskodawcy, a takze wskaza¢ oznaczenie nieruchomosci (numer ewidencyjny dziatki i obreb)
oraz tytut prawny dysponowania nieruchomos$ciami i dokumenty, z ktérych uprawnienie wynika
(np. petny numer ksiegi wieczystej, tj. w formacie kod wydziatu/numer ksiegi/cyfra kontrolna; date
i numer umowy/decyzji).

Zgodnie z § 7 ust. 7 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia
29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1034 z p6zn.
zm.) obreb w jednostce ewidencyjnej jest okredlony przez jego nazwe i numer lub wylgcznie
przez numer.

Dopuszcza sie mozliwos¢é wykazania prawa do dysponowania nieruchomosciami do realizacji
prac budowlanych lub niezbednymi do wykonania dostaw, ustug na podstawie:

a) wiasnosci,

b) wspoilwlasnosci za zgodg wszystkich wspétwitascicieli,

c) uzytkowania wieczystego,

d) trwatego zarzadu,

e) ograniczonego prawa rzeczowego,
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f) innego stosunku zobowigzaniowego, przewidujgcego uprawnienie do wykonywania robot
I obiektow budowlanych lub dysponowania nieruchomoscig na cele wykonania dostaw
przewidzianych w ramach projektu.

W przypadku p. b-f w celu zapewnienia trwatosci projektu, uprawnienia wnioskodawcy powinny:

— wynika¢ z posiadanych przez wnioskodawce dokumentow (np. umdw, zgody wiasciciela),
w ktorych jednoznacznie opisano uprawnienie do realizacji robét budowlanych
(zlokalizowania dostarczonego wyposazenia) oraz pozniejszej eksploatacji przedmiotu
projektu na danej nieruchomosci,

— oraz obejmowac¢ minimum okres realizacji projektu i wymagany okres jego trwatosci
zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia UE nr 1303/2013 (5 lat od wyptacenia kohcowej
ptatnosci na rzecz beneficjenta).

Oswiadczenie zawiera réwniez:

a) klauzule o tresci ,Oswiadczam, ze jestem sSwiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie
fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen zgodnie z art. 37 ust 4 ustawy
Zzdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki sp6jnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020". Klauzula ta zastepuje pouczenie
0 odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

b) zobowigzanie do okazania, na zadanie Instytucji Zarzgdzajgcej RPO 2014-2020,
dokumentoéw potwierdzajgcych ww. prawa do nieruchomosci,

c) zobowigzanie do nieobcigzania ww. nieruchomosci prawami osob trzecich, ktdre mogtyby
naruszy¢ zasady trwatosci projektu w rozumieniu art. 71 rozporzgdzenia ogélnego.

W przypadku duzej liczby dziatek (np. inwestycje liniowe) zaleca sig, aby byty one wymienione

w kolejnosci zgodnej z zapisami decyzji pozwolenia na budowe lub dokumentami w sprawie

zagospodarowania przestrzennego, a takze odpowiednimi zapisami studium wykonalnosci.

Brak prawa do nieruchomosci w czasie oceny wniosku dopuszczalny jest w sytuacji, gdy:

a) inwestycja realizowana bedzie na podstawie przepisow tzw. specustaw — np. ustawy

z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1474) ustawy z dnia 8 lipca 2010 r.
0 szczegolnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie budowli
przeciwpowodziowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 433 z p6zn. zm.) itd., ktére przewiduja
nabycie prawa do dysponowania nieruchomosciami w drodze administracyjnego podziatu
nieruchomosci i wywtaszczenia za odszkodowaniem. W takich sytuacjach na etapie
oceny formalnej nalezy przedstawi¢ oswiadczenie o prawie do dysponowania
nieruchomosciami uwzgledniajgce wszystkie nieruchomosci, ktére objete bedg ww.
decyzjg. W polu jako tytut prawny nalezy podac ,prawo wlasnosci ww. nieruchomosci
zostanie uzyskane w drodze decyzji wydanej na podstawie ustawy...”;

b) inwestycja realizowana bedzie w formie tzw. projektu parasolowego (dotyczy wytgcznie
dziatania 3.1 oraz 3.3 RPO WP 2014-2020).

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie w zatgczniku nalezy ujgé wszystkie
nieruchomosci niezbedne do realizacji projektu. W zaleznosci od postanowiern umowy pomiedzy
partnerami, oswiadczenie moze sktadaé partner wiodgcy lub pozostali partnerzy projektu.

W przypadku realizacji inwestycji na podstawie zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej

dopuszcza sie wskazanie nr dziatek przed podziatem, na ktérych bedzie zlokalizowana
inwestycja stanowigca przedmiot projektu.
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12. Oswiadczenie dotyczace zabezpieczenia srodkéw finansowych
na realizacje inwestycji

Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ oSwiadczenie, iz zabezpieczy Srodki finansowe na
pokrycie wkfadu wtasnego w wydatkach kwalifikowanych i cato$ci wydatkow niekwalifikowanych
projektu zgodnie z zatgczonym wzorem (zatgcznik nr 12 do wniosku).

W oswiadczeniu nalezy okreslic:

a) podmiot, ktéry sktada oswiadczenie (odpowiednio: wnioskodawca lub partner),

b) tytut projektu, zgodnie z wnioskiem.
Oswiadczenie powinno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy
(w przypadku jednostek samorzgdu terytorialnego wymagany jest dodatkowo podpis skarbnika
danej jednostki).

Jezeli projekt jest realizowany w partnerstwie i partner ma wnie$é wktad finansowy do
projektu, to przedktada on odrebne oswiadczenie dotyczgce jego wktadu. Powinno by¢é ono
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji partnera. Jezeli podmiot nie partycypuje w
kosztach projektu nie ma obowigzku sktadania odrebnego zatgcznika nr 12.

UWAGA!
W przypadku podmiotéw innych niz jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwigzki
i stowarzyszenia, ktére majg udziat finansowy w projekcie, wymagane jest przedstawienie kopii
dokumentoéw finansowych podmiotu:
a) rachunku zyskéw i strat oraz bilansu za ostatni rok budzetowy zgodnie z przepisami
o rachunkowosci (w przypadku przedsiebiorcow innych niz mikro-, mali i $redni w
rozumieniu przepiséw o pomocy publicznej — za ostatnie 3 lata),
b) w przypadku podmiotéw niezobowigzanych do sporzadzania ww. dokumentéw nalezy
poda¢ informacje okreslajgce przychody, koszty, wynik finansowy oraz zobowigzania
i naleznosci ogétem za ostatni rok poprzedzajgcy rok ztozenia wniosku.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wnioskodawca / partner przedstawiaé bedzie
oswiadczenie, w ktorym potwierdzi fakt posiadania srodkéw finansowych na pokrycie wkfadu
wiasnego w wydatkach kwalifikowanych i catosci wydatkow niekwalifikowanych projektu zgodnie
z tredcig p. D.8 wniosku o dofinansowanie zgodnie z zatgczonym wzorem (zatgcznik nr 12.1 do
whniosku).

13. Umowa okreslajaca role w realizacji projektu oraz wzajemne
zobowigzania stron w przypadku projektéw realizowanych
w partnerstwie

Zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej, w celu wspdlnej realizacji projektu moze zostac
utworzone partnerstwo przez podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe, na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie partnerskiej.

Partnerstwo oznacza zaangazowanie przez Wnioskodawce w realizacje projektu, co najmniej
jednego samodzielnego, niezaleznego podmiotu. Partnerstwo moze by¢ utworzone wytgcznie
przez podmioty wymienione w ,Typie Beneficjenta” w ramach poszczegdlnych dziatan/poddziatan
RPO WP 2014-2020 w SZOOP oraz zgodnie z pozostatymi postanowieniami Regulaminu.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku
jest zawarta umowa partnerstwa lub porozumienie.
Zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej porozumienie, umowa o partnerstwie okreslajg w

szczegolnosci:
1) przedmiot porozumienia albo umowy;
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2) prawa i obowigzki stron;

3) zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie;

4) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu;

5) sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez
poszczegodlnych partnerow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw;

6) sposbb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia
lub umowy.

Strong porozumienia/umowy partnerskiej nie moze by¢ podmiot wylgczony z mozliwosci
otrzymania dofinansowania.

Wyboru partneréw nalezy dokonac zgodnie z wymogami art. 33 ustawy wdrozeniowe;j.
Partnerstwo publiczno-prywatne (PPP) oraz projekty hybrydowe:

Projekt moze byé realizowany w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP), ktére
w rozumieniu art. 2, pkt. 24 rozporzadzenia ogodlnego oznacza forme wspoipracy miedzy
podmiotami publicznymi a sektorem prywatnym, ktérych celem jest poprawa realizacji inwestyciji
w projekty infrastrukturalne lub inne rodzaje operacji realizujgcych ustugi publiczne, poprzez
dzielenie ryzyka, wspolne korzystanie ze specjalistycznej wiedzy sektora prywatnego Iub
dodatkowe zrédta kapitatu.

Dopuszczalna jest rowniez realizacja projektu hybrydowego, kitéry polega na wspélnej realizacji
projektu przez partnerstwo publiczno-prywatne (PPP), utworzone w celu realizacji inwestycji
infrastrukturalnej (art. 34, ust. 1 ustawy wdrozeniowej) z wykorzystaniem srodkéw unijnych.

Pod pojeciem ,inwestycja infrastrukturalna” nalezy rozumie¢ budowe, przebudowe lub remont
obiektu budowlanego lub wyposazenie skfadnika majgtkowego podwyzszajgcego jego wartosc
lub uzytecznosc¢, potgczong z utrzymaniem lub zarzgdzaniem przedmiotem tej inwestycji za
wynagrodzeniem (art. 34, ust. 2 ustawy wdrozeniowej).

Zasady realizacji projektow w formule PPP oraz projektéw hybrydowych zostaty opisane
w Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 17 lutego 2017 r. w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochod i
projektow hybrydowych na lata 2014-2020.

14. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej

Szczegdbtowg analize braku pomocy publicznej lub wystepowania pomocy de minimis nalezy
przedstawi¢ w studium wykonalnosci.

W przypadku ubiegania sie 0 pomoc de minimis nalezy przedstawic:
1) OS$wiadczenie o spetnieniu kryteribw podmiotowych,
2) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.

1) Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow podmiotowych stuzy ustaleniu czy przedsiebiorstwo
wnioskodawcy zalicza sie do kategorii mikro-, matych, srednich lub duzych przedsiebiorstw na
podstawie Zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu (ogdlne rozporzgdzenie w sprawie wigczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z
26.06.2014 r.).

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie ze wzorem, ktory stanowi zatgcznik 14.1 do niniejszej
Instrukciji.
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W tym celu wnioskodawca powinien w pierwszej kolejnosci wypetni¢ czes¢ A oswiadczenia
stuzgca ustaleniu powigzan z innymi podmiotami, a co za tym idzie ustaleniu czy Wnioskodawca
jest przedsiebiorstwem samodzielnym, partnerskim czy powigzanym.

W czesci B o$wiadczenia nalezy ujgé dane finansowe oraz dane dotyczace zatrudnienia, a takze
dane przedsiebiorstw partnerskich oraz powigzanych.

W przypadku nowo utworzonych przedsigbiorstw, ktorych ksiegi rachunkowe jeszcze nie
zostaly zamkniete dane, ktdére majg zastosowanie do ustalenia statusu przedsiebiorstwa
pochodzg z oceny (szacunku) dokonanej w dobrej wierze zgodnie z zasadami najlepszej praktyki
w trakcie roku obrotowego.

2) Wypetniony Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis stosowany do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w
Rozporzadzeniu KE nr 1407/2013 z 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U.UE.L2013.352
z24.12.2013)

oraz kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis.

Zatgczniki muszg by¢ zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
Zmieniajgcym rozporzgadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014 r., poz. 1543 z p6zn. zm.). Wzory formularzy
zamieszczone sg na stronie internetowej www.uokik.gov.pl.

Linki:
— Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis -
rozporzadzenie KE nr 1407/2013 (obowigzuje od dnia 15.11.2014 r.)
— ZaSwiadczenie o pomocy de minimis (obowigzuje od dnia 15.11.2014 r.).

W wyzej wymienionym formularzu nalezy zwréci¢ szczego6lng uwage na jednoznaczne
okreslenie wystepowania lub braku powigzan wnioskodawcy z innymi jednostkami
gospodarczymi, na zasadach opisanych w art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia KE nr 1407/2013.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie wymagane dokumenty nalezy przedstawic
odrebnie dla kazdego z partneréw, ktéry bedzie faktycznym odbiorcg pomocy de minimis.

15. Dokumenty okreslajgce zasady reprezentacji wnioskodawcy
(statut, umowa, itp.)

Niniejszy zatgcznik nie dotyczy jednostek samorzgadu terytorialnego (gminy, powiatu,
wojewddztwa).

Zalgcznik jest wymagamy w celu potwierdzenia statusu prawnego wnioskodawcy i partneréw
projektu (w tym potwierdzenia zakresu prowadzonej przez nich dziatalnosci) oraz potwierdzenia,
ze osoba lub osoby, ktdére podpisaly wniosek o dofinansowanie projektu sg osobami
uprawnionymi do reprezentowania wnioskodawcy. Zataczone dokumenty powinny byé
aktualne na dzien ztozenia wniosku.

Do wniosku nalezy dotgczyc¢:

1) aktualny statut jednostki badz, w przypadku jego braku, inny dokument potwierdzajgcy
stan prawny i zasady reprezentacji wnioskodawcy (np. umowe spofki, regulamin jednostki,
statut stowarzyszenia itd.).

2) kopie umowy spotki wraz ze wszystkimi jej aneksami — w przypadku, gdy wnioskodawcag
jest spotka cywilna.
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Jezeli z przediozonych dokumentéw nie wynika, ze osoba lub osoby, ktére ztozyly podpis na
formularzu, wniosku sg osobami uprawnionymi do reprezentowania wnioskodawcy, nalezy
zalgczy¢ dodatkowy dokument potwierdzajgcy posiadanie przez te osoby takiego prawa.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie wymagane dokumenty nalezy przedstawic
odrebnie dla kazdego z partneréw.

UWAGA!

Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami podpisywany jest przez osoby uprawnione do
reprezentacji wnioskodawcy. W przypadku, gdy wartos¢ catkowita projektu przekracza ustalony
w umowie (statucie) spétki (lub innego podmiotu) limit uprawnien decyzyjnych zarzadu,
wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ upowaznienie od wtasciwego organu najpozniej do
czasu zawarcia umowy o dofinansowanie (np. uchwate zgromadzenia wspoélnikéw lub rady
nadzorczej w sprawie upowaznienia zarzadu do dokonania czynnosci wykraczajgcej poza
czynnosci zwyktego zarzgdu - zawarcia umowy o dofinansowanie).

16. Oswiadczenie o zachowaniu trwatosci

Zatgcznik jest obowigzkowy dla kazdego wniosku o dofinansowanie projektu.
Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczonym wzorem: wpisac tytut projektu zgodnie z
wnioskiem oraz nazwe Whnioskodawcy (lidera w przypadku projektow partnerskich).

UWAGA:
W przypadku projektow partnerskich oswiadczenie sktada Wnioskodawca (lider) dla catego
projektu.

17. Petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy

Pisemne petnomocnictwo do podpisania wniosku o dofinansowanie wraz zatgcznikami nalezy
przedstawic¢, jezeli dokumenty nie sg podpisane przez osoby przewidziane do reprezentacji
zgodnie z dokumentami rejestrowymi, statutem, umowg danego podmiotu.
Petnomocnictwo powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgca tresc:
a) miejsce i date sporzadzenia,
b) dane petnomocnika (imie i nazwisko, nazwe i numer dokumentu tozsamosci),
c) zakres petnomocnictwa (np. podpisanie i zlozenie wniosku o dofinansowanie
z zalgcznikami, podpisanie i zlozenie uzupelnien | poprawek, reprezentowanie
wnioskodawcy we wszystkich sprawach zwigzanych z ubieganiem sie o dofinansowanie
i sktadanie oswiadczen woli z tym zwigzanych itd.),
d) tytut projektu (zgodny z wnioskiem o dofinansowanie),
e) imie i nazwisko, nazwe lub firme udzielajgcego petnomocnictwa, podpis (podpisy) i
piecze¢ udzielajgcego petnomocnictwa lub osoby go reprezentujgce;.

W przypadku tymczasowej nieobecnoéci osoby upowaznionej do reprezentacji wnioskodawcy
(np. z powodu choroby) dopuszcza sie mozliwo$¢ przedstawienia kopii ogéinego petnomocnictwa
dla osoby zastepujace;.

18. Oswiadczenie whnioskodawcy / partnera wiodgacego
o kwalifikowalnosci podatku VAT (nie dotyczy)

Podatek VAT nie jest wydatkiem kwalifikowanym w niniejszym naborze. Oswiadczenie nie jest
wymagane i nie podlega ocenie.
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19. Oswiadczenie partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT (nie
dotyczy)

Podatek VAT nie jest wydatkiem kwalifikowanym w niniejszym naborze. Oswiadczenie nie jest
wymagane i nie podlega ocenie.

Inne dokumenty, w szczegolnosci wymagane przepisami prawa lub
postanowieniami regulaminu danego konkursu

Zgodnie z postanowieniami Regulaminu konkursu w ramach dziatania 3.3 Poprawa jakosci
powietrza, Poddziatania 3.3.1 Realizacja planéw niskoemisyjnych — budynki pasywne
whioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢:

20. Plan Gospodarki Niskoemisyjnej

PGN jest obowigzkowym zatgcznikiem w ramach konkursu, gdyz zgodnie z zapisami zat. 3a do
SZOOP pn. Kryteria wyboru projektéw (...) ,Projekty muszg by¢ wpisane do aktualnego Planu
Gospodarki Niskoemisyjnej obowigzujgcego na terenie gminy, pozytywnie zaopiniowanego przez
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska iGospodarki Wodnej w Rzeszowie lub
przygotowanego wramach dofinansowania z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013”. Nalezy przediozyé kopie PGN. W przypadku duzej objetosci
dokumentu, w wersji papierowej, wystarczajgce jest przedstawienie fragmentu zawierajgcego
pierwszg strone oraz strony, ktére odnoszg sie do inwestycji. W wersji elektronicznej nalezy
przedtozy¢ caty aktualny PGN.

Nie jest wymagane zatgczenie uchwaty JST w sprawie przyjecia planu, ani opinii WFOSIGW
(dokumenty te mogg by¢ weryfikowane bezposrednio przez przez IZ RPO).

21. Audyt

Audyt jest niezbednym zatacznikiem dla kazdego z projektdow w ramach Poddziatania 3.3.1
Realizacja planéw niskoemisyjnych — budynki pasywne RPO WP na lata 2014-2020.
Wymagane jest przedstawienie nastepujacych dokumentow:
a) audytu efektywnosci energetycznej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Energii
z 5 pazdziernika 2017 r. w sprawie szczegdétowego zakresu i sposobu sporzgdzania
audytu efektywnosci energetycznej oraz metod obliczania oszczednosci energii (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1912),
lub
b) audytu energetycznego zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 17
marca 2009 r. w sprawie szczegdétowego zakresu i form audytu energetycznego oraz
czesci audytu remontowego, wzorow Kart audytow, a takze algorytmu oceny optacalnosci
przedsiewzigcia termomodernizacyjnego (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 346 z pézn. zm.).
Audyt energetyczny powinien by¢ uzupetniony o:
— obliczenia oszczednosci energii zwigzane z modernizacjg oswietlenia
i zastosowaniem OZE, kogeneratorbw w zakresie wytwarzania energii
elektrycznej, jezeli projekt przewiduje takie rozwigzania,
— wskazanie wartosci zapotrzebowania na energie pierwotng, zapotrzebowania na
energie finalng, emisje CO2 (ekwiwalentu CO2) emisje pytow.
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W przypadku przebudowy obiektu do standardu pasywnego nalezy poda¢ wartosci przed
i po realizacji inwestycji. W przypadku budowy nowego obiektu pasywnego wartosci dla
stanu przed realizacjg inwestycji wynosza ,,0”.

W obu powyzszych przypadkach nalezy zachowac szczegdlng starannos¢ i ostrozno$¢ obliczen,
aby w obiektywny sposéb odzwierciedlaty oszczednos¢ energii, kosztéw i emisji zanieczyszczen
do srodowiska.

UWAGA:

Nalezy zwréci¢ uwage na to, ze:

a) zakres rzeczowy wniosku o dofinansowanie powinien by¢ zgodny z wariantem
optymalnym przedsiewziecia wskazanym w audycie,

b) audyt powinien obejmowac wszystkie gtowne elementy projektu, m.in:

- izolacje przegréd budowlanych (np. scian, fundamentéw, piwnic, podiég, stropdw,
dachoéw, okien, drzwi),

— zrédta ciepta,

— urzadzenia OZE i kogeneracji,

- instalacje c.o., c.w.u.,

- wentylacje, rekuperacje,

- instalacje elektryczng i o$wietlenie;

c) audyt jest dokumentem Zrodiowym do opracowania innych dokumentéw (np. studium
wykonalnosci, wniosku o dofinansowanie) oraz zawiera dane, ktére powinny stanowic
zatozenia do opracowania dokumentacji technicznej (projektu budowlanego),

d) dane w audycie powinny by¢ aktualne, czyli opisywaé stan obecny i docelowy
budynku/éw,

e) wartosci bazowe zuzycia i kosztow energii poszczegoéinych rodzajow powinny
bazowa¢ na danych faktycznych;

f) w przypadku kottowni zasilajgcej kilka budynkéw lub zlokalizowanej poza ogrzewanym
budynkiem zaleca sie opracowaé odrebny audyt energetyczny lokalnego zrédta ciepta,

g) czescig audytu moze byC¢ analiza efektow ekologicznych przedsiewziecia w zakresie
zmniejszenia emisji ekwiwalentu CO,i pytow PM10,

h) obliczenia efektéw ekologicznych dotyczg tylko przebudowy budynku istniejgcego do
standardu pasywnego. Zmniejszenia emisji ekwiwalentu CO, oraz pytéw PM-10 powinny
by¢ wykonane zgodnie z metodologig wskazang w zat. 6 do Regulaminu konkursu, czyli:

- CO,¢q — zgodnie z metodg ,powierzchniowg” opisang w zatgczniku nr 3a do SZOOP pn.
Opis kryteriow oceny merytorycznej jakosciowej pn. ,Zmniejszenie emisji pytow” oraz
»,Roczna redukcja ekwiwalentu CO2”(...);
- PM-10 — zgodnie z metodg ,powierzchniowg” opisang w zatgczniku nr 3a do SZOOP pn.
Opis kryteriow oceny merytorycznej jakosciowej pn. ,Zmniejszenie emisji pytow” oraz
,Roczna redukcja ekwiwalentu CO2” (...).

22. Oswiadczenie dotyczace tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli
dotyczy)

Oswiadczenie nalezy wypefnié, jezeli informacje podane w dokumentacji projektu stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik do niniejszej Instrukciji.
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Inne zatgczniki

Whnioskodawca ma mozliwos¢ dodania do listy dodatkowych zatgcznikéw, kitdre wynikajg ze
specyfiki ogtoszonego naboru lub gdy Wnioskodawca uzna je za niezbedne w celu dokonania
prawidtowej oceny projektu.

Informacje dodatkowe:

Zasady podpisywania zalagcznikow przedstawione sg w § 14 Regulaminu konkursu. Wniosek o
dofinansowanie i wszystkie zatgczniki nalezy przygotowa¢ w zwartej formie w odrebnym,
oznaczonym segregatorze.

Pouczenie

Informacje podawane we wniosku i zatgcznikach powinny byé zgodne 2z prawda.
Sa sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, zgodnie z
art. 37 ust. 4 ustawy wdrozeniowej.

Zataczniki do Instrukcji (wzory dokumentow):

Zatacznik | Nazwa

nr 2 Specyfikacja dotyczgca kryteribw oceny merytorycznej projektu

nr 3.1 Czesc¢ srodowiskowa wniosku o dofinansowanie

nr 3.2 Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow Natura 2000

nr 3.3 Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng

Oswiadczenie o niezaleganiu z informacjg wobec rejestrow prowadzonych przez

nr 3.4 GDOS
nr 3.5 Oswiadczenie dotyczgce stosowania przepisow o ochronie gatunkowej w ramach
) projektu wspotfinansowanego przez UE
nr7 Wykaz z dokumentaciji technicznej

nr9 Specyfikacja dostaw / ustug

nr 11 Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomosciami

Oswiadczenie dotyczgce zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje

nr 12 inwestycji (etap oceny wniosku)

Oswiadczenie dotyczgce zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje

nrl1l2.1 |. - : . i .
inwestycji (etap zawierania umowy o dofinansowanie)

nr 14.1 | OSwiadczenie o spetnieniu kryteribw podmiotowych

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis -

nr14.2 rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013

nr 16 Oswiadczenie o zachowaniu trwafoSci

nr 17 Petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy

nr 22 Oswiadczenie dotyczgce tajemnicy przedsiebiorstwa
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