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Lista dokumentéw niezbednych do zalgczenia do wniosku
o dofinansowanie w ramach RPO WP 2014-2020:

PwnE

No

10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

Studium wykonalnosci,

Specyfikacja dotyczaca kryteriow oceny merytorycznej projektu,

Dokumentacja dotyczaca oceny oddziatywania na srodowisko,

Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego: kopia decyzji o warunkach
zabudowy lub decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego lub wypis i wyrys
Z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

Kopia pozwolenia na budowe, zgtoszenia budowy, zezwolenia na realizacje inwestycji
drogowej lub innej decyzji budowlanej,

Kopia decyzji konserwatora zabytkow,

Wykaz z dokumentacji technicznej (informacja o zakresie dokumentacji technicznej oraz
opis techniczny),

Program funkcjonalno-uzytkowy (dotyczy projektow typu ,zaprojektuj i wybuduj”),
Specyfikacja dostaw/ustug,

Mapy / szkice lokalizujgce projekt w najblizszym otoczeniu,

Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomosciami,

Oswiadczenie dotyczgce zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje inwestyciji,
Umowa okreslajgca role w realizacji projektu oraz wzajemne zobowigzania stron
w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie,

Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej,

Wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego oraz dokumenty okreslajgce zasady reprezentacji
wnioskodawcy,

Oswiadczenie o zachowaniu trwatosci,

Petnomocnictwo,

Oswiadczenie wnioskodawcy / partnera wiodgcego o kwalifikowalnosci podatku VAT,
Oswiadczenie partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT,

Inne zatgczone dokumenty, w szczegdlnosci wymagane przepisami prawa lub
postanowieniami regulaminu danego konkursu:

20.1 Audyt energetyczny,

20.2 Oswiadczenie o zgodnosci audytu z Dyrektywa,
20.3 Plan Gospodarki Niskoemisyjne;.



1. Studium wykonalnosci

Studium wykonalnosci jest niezbednym zalgcznikiem dla kazdego z projektow.
W przypadku realizacji jednego z kilku etapéw wiekszego zadania, studium wykonalnosSci
powinno uzasadnia¢ celowos¢ dofinansowania tego etapu, zgodnie z zasadg, ze dofinansowanie
moze uzyskac projekt kompletny, ktéry po zakonczeniu bedzie funkcjonowat i dawat wymierne
efekty.
Studium wykonalnosci nalezy przygotowa¢ zgodnie z Instrukcja do opracowania studium
wykonalnosci — energetyka i efektywnos$¢ energetyczna. Instrukcja jest zamieszczona na stronie
internetowej: http://rpo.podkarpackie.pl (zatgcznik nr 5 do Regulaminu konkursu).
Studium wykonalnosci nalezy sporzgdzic:
— w formie papierowej w dwéch egzemplarzach (oryginat plus kopia lub dwa oryginaty)
w formacie A4,
— do wersji papierowej nalezy zatgczyC jego wersje elektroniczng (np. PDF) wraz z analizg
finansowg i ekonomiczng w aktywnym arkuszu kalkulacyjnym.
Studium wykonalnosci powinno zawiera¢ informacje o autorze i firmie, ktéra je wykonata
i powinno by¢ opatrzone podpisami os6b upowaznionych do reprezentacji wnioskodawcy.
Studium wykonalnosci musi by¢ w petni zgodne i spdjne ze ztozonym wnioskiem.

UWAGA:

Nalezy zwréci¢é szczegdlng uwage na staranne opracowanie studium wykonalnosci we
wszystkich rozdziatach w szczegdlnosci dotyczgcych opisu zakresu rzeczowego, wskaznikow
produktu irezultatu oraz analizy finansowej i ekonomicznej. Wymagane jest przedstawienie
kompletnego studium wykonalnosci.

Brak studium wykonalnosci skutkowaé¢ bedzie odrzuceniem wniosku o dofinansowanie
bez wezwania do usuniecia brakow.

2. Specyfikacja dotyczaca kryteridw oceny merytorycznej projektu

Specyfikacja jest jednym z najwazniejszych dokumentéw projektu, gdyz na podstawie zawartych
w niej informacji dokonywana jest ocena merytoryczna i tworzona jest lista rankingowa projektéw.
Kompletnos¢ i rzetelno$¢é wskazanych informacji jest niezbedna dla mozliwosci dokonania
prawidtowej oceny.

W niniejszym zatgczniku nalezy bardzo konkretnie odnies¢ sie do wszystkich kryteriow
jakosciowych oceny merytorycznej obowigzujgcych dla danego naboru, ze szczegdlnym
uwzglednieniem odpowiednich wyjasnien do kryteriow oceny merytorycznej — jakosciowe;j,
stanowigcych zatgcznik nr 8 do Regulaminu konkursu.

Wskazane przez wnioskodawce informacje, wartosci, kwoty, wspoétczynniki muszg bazowaé
na konkretnych danych zrodlowych i byé_zgodne z wnioskiem, dokumentacjg techniczna,
specyfikacja dostaw/ustug, studium wykonalno$ci oraz zatagczanymi oswiadczeniami
i dokumentami.

Wzér specyfikacji przedstawiono w zatgczniku do niniejszej Instrukciji.

UWAGA:

Nalezy pamieta¢, ze zamieszczone dane oraz ich poprawnosé¢ beda monitorowane.
W przypadku podania btednych lub nierzetelnych danych moze zaistnie¢ koniecznos¢
zwrotu dotacji wraz z odsetkami.

Brak zalacznika nr 2 do wniosku o dofinansowanie Specyfikacja dotyczaca kryteriow
oceny merytorycznej projektu lub zataczenie Specyfikacji, w ktérej nie zawarto informaciji
dotyczacych wszystkich obowigzujgcych kryteriow w danym konkursie, skutkowaé¢ bedzie
odrzuceniem wniosku o dofinansowanie na etapie oceny formalnej bez wezwania do
usuniecia brakow.




3. Dokumentacja dotyczgca oceny oddzialywania na srodowisko

Dla kazdego projektu wnioskodawca winien wypetni¢ dokument pn. ,Czes$¢ Srodowiskowa
wniosku o dofinansowanie” (zatgcznik nr 3.1), ktory jest udostepniony do pobrania na stronie
UMWP http://www.rpo.podkarpackie.pl (wraz zinstrukcjg jego wypetniania). Dodatkowo,
w odniesieniu do przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko lub mogacych
oddziatywaé na obszar Natura 2000 nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce prawidtowo$é
przeprowadzonych procedur zwigzanych z ocenami oddziatywania na $rodowisko/obszary
Natura 2000. Przy kwalifikacji projektu nalezy uwzgledni¢ faktyczny zakres przedsiewziecia, bez
wzgledu na to jak projekt zostat zatytutowany. Kwalifikacji projektu nalezy dokonaé biorgc pod
uwage wszystkie zamierzenia powigzane funkcjonalnie itechnologicznie =z realizacjg
wnioskowanego projektu, w tym takze finansowane z innych srodkoéw niz RPO WP na lata 2014-
2020.

Dokumenty wymagane do dotgczenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie to:

1) Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach (dla przedsiewzie¢ moggcych zawsze znaczgco
oddziatywa¢ na srodowisko oraz mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywa¢ na $Srodowisko).
Decyzja winna zosta¢ opatrzona klauzulg potwierdzajgcg ostatecznos¢ dokumentu
w postepowaniu administracyjnym.

2) Opinie/postanowienia organéw biorgcych udziat w postepowaniu zakohczonym wydaniem decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach, wydaniem decyzji, gdzie w toku postepowania
przeprowadzono ponowng ocene oddziatywania na $rodowisko lub ocene oddziatywania na
obszary Natura 2000 (dokumenty wymienione sg w Wytycznych MIR z 19.10.2015 .
w zakresie dokumentowania postepowania w sprawie oceny oddziatywania na Srodowisko dla
przedsiewzie¢ wspoffinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych).

3) Elektroniczna lub papierowa wersja raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko,
ewentualnie streszczenie w jezyku niespecjalistycznym (gdy informacje zawarte w streszczeniu
odnoszg sie do kazdego rozdziatu raportu OOS). W przypadku, gdy w raporcie byta
przeprowadzona ocena zgodnie z art. 6.3 Dyrektywy Siedliskowej nalezy zatgczy¢ petng wersje
raportu, lub rozdziaty raportu zwigzane z oceng wskazang w art. 6.3 Dyrektywy Siedliskowe;.

4) Whniosek o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach.

5) Karta informacyjna przedsiewziecia.

6) Dokument (obwieszczenie) potwierdzajgcy prawidtowe podanie do publicznej wiadomosci
stosownych informacji w zwigzku z wydaniem decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach.

7) Ostateczna decyzja zezwalajgca na realizacje inwestycji (gdy zostata wydana), z katalogu
uwzglednionego w art. 72 ust. 1 ustawy OOS lub zgtoszenie, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1a
ustawy OOS, wraz ze stanowiskiem wtagciwego organu co do braku sprzeciwu.

8) Dokument (obwieszczenie) potwierdzajgcy prawidiowe podanie do publicznej wiadomosci
stosownych informacji w zwigzku z wydaniem decyzji inwestycyjnej (z katalogu uwzglednionego
w art. 72 ust. 1 ustawy O0S).

9) Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 (dotyczy projektéw
o charakterze infrastrukturalnym, czyli wymagajgcych ,zezwolenia na inwestycje”, ktérymi sg
decyzje z katalogu uwzglednionego w art. 72 ust. 1 ustawy OOS, zgtoszenie, o ktérym mowa w art.
72 ust. 1a ustawy OOS, a takze w niektérych przypadkach decyzja o $rodowiskowych
uwarunkowaniach). W przypadku, gdy dofinansowany w ramach RPO WP projekt jest czescig
wiekszego zamierzenia (realizowanego z innych niz RPO WP $rodkéw), Deklaracja winna odnosic¢
sie do catosci przedsiewziecia - zatgcznik nr 3.2.

10) Deklaracja wtfasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng (dotyczy projektow
o charakterze infrastrukturalnym, czyli wymagajgcych ,zezwolenia na inwestycje”, ktorymi sg
decyzje z katalogu uwzglednionego w art. 72 ust.1 ustawy OOS, zgtoszenie, o ktérym mowa w art.
72 ust. 1a ustawy OOS, a takze w niektérych przypadkach decyzja o $rodowiskowych
uwarunkowaniach) — zatgcznik nr 3.3.

11) Oswiadczenie o niezaleganiu z informacjg wobec rejestréw prowadzonych przez GDOS (dotyczy
beneficjentéw, ktdrzy sg jednoczesnie podmiotami zobowigzanymi do przekazywania GDOS
informacji, o ktérych mowa w art. 129 ust. 1 ustawy OOS i art. 113 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004
r. o ochronie przyrody (Dz.U. 2013 r. poz. 627 z p6zn. zm.)) — zatgcznik nr 3.4.

12) Oswiadczenie o zobowigzaniu sie Beneficjenta do podjecia niezbednych dziatan w celu uzyskania
zezwolenia na inwestycje oraz rozpoczecia prac dopiero po jego uzyskaniu (dotyczy przypadkéw,
gdy zakonczono postepowanie w sprawie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach, a nie



http://www.rpo.podkarpackie.pl/

uzyskano jeszcze zezwolenia na inwestycje, ktorym w prawie krajowym sg decyzje wymienione
w artykule 72 ust.1 lub zgtoszenie wymienione w art. 72 ust. 1a ustawy OOS) — zatgcznik nr 3.5.

Wzory formularzy zamieszczone sg na stronie internetowej http://www.rpo.podkarpackie.pl
(zatgczniki nr 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5 do wniosku o dofinansowanie).

UWAGA! W celu sprawdzenia kompletnosci dokumentacji srodowiskowej stosowana
bedzie Lista sprawdzajagca w zakresie dokumentacji dotyczacej ocen oddzialywania na
srodowisko dla instytucji oceniajgcych wnioski o dofinansowanie.

Lista ta jest zatgcznikiem nr 3.2 do Regulaminu konkursu.

Pozytywng opinie Koordynatora ds. srodowiska w ramach RPO WP 2014-2020 funkcjonujgcego
w ramach struktury Instytucji Zarzadzajgcej dla catego zakresu projektu nalezy uzyskac
najpozniej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

4. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego:
kopia decyzji o warunkach zabudowy lub kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego Ilub wypis i wyrys 2z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego

Nalezy przedstawi¢ odpowiednio:

a) wypis i wyrys z obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
albo zaswiadczenie o przeznaczeniu nieruchomosci w obowigzujgcym miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego,

b) kopie ostatecznej decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego,

c) kopie ostatecznej decyzji o warunkach zabudowy.

Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego powinny by¢ aktualne oraz obejmowac
wszystkie nieruchomos$ci, na terenie ktérych zaplanowano realizacje inwestycji, z wyjgtkiem
zakresu, dla ktérego uzyskano pozwolenie na budowe. Decyzje powinny byé opatrzone
adnotacjg organu, ktory je wydat, ze sg ostateczne - tj. takie, dla ktérych nie przystuguje prawo
do skutecznego wniesienia odwotania lub dla ktérych uptynat termin na wniesienie skargi do
sadu.

Wymog dostarczenia dokumentow dotyczgcych zagospodarowania przestrzennego dotyczy
takze projektéw realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj”.

Jezeli inwestycja nie wymaga uzyskania dokumentéw dotyczgcych zagospodarowania
przestrzennego, w studium wykonalnosci nalezy przedstawi¢ stosowne wyjasnienie
z powotaniem na konkretng podstawe prawng (np. art. 50 ustawy z dnia 27 marca 2003 r.
0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, Dz.U. 2015 r. poz. 199). W takich
przypadkach, na licie zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie w poz. 4 nalezy zaznaczy¢ ,Nie
dotyczy”.

5. Kopia pozwolenia na budowe, zgtoszenia budowy, zezwolenia na
realizacje inwestycji drogowej lub innej decyzji budowlanej

Do wniosku nalezy zataczy¢ ,decyzje budowlang”, czyli kopie dokumentow potwierdzajgcych
uprawnienia do rozpoczecia robot budowlanych:
a) pozwolenie na budowe,
b) zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej, pozwolenie na realizacje inwestycji
w zakresie budowli przeciwpowodziowych itd.?,
c) zgtoszenie robét budowlanych.

! Przytoczone (oraz niektére inne) zapisy niniejszej Instrukcji majg charakter uniwersalny, dotyczacy ré6znych naboréw wnioskow,
w zwigzku z czym, przedstawione zostaty w niej przykiady i rozwigzania nie majace zastosowania dla konkretnego naboru wnioskow.
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O tym czy wymagane jest uzyskanie pozwolenia na budowe czy realizacja jest mozliwa w oparciu
o dokonane zgtoszenie budowy lub robét budowlanych lub decyzji w sprawie zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, decydujg przepisy ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r. poz. 1409 z pézn. zm.). Nalezy przy tym zwrdcié¢
uwage, ze zgodnie z ww. ustawg, prace budowlane, ktére dotyczg obiektéw zabytkowych,
wymagajg uzyskania pozwolenia na budowe. W przypadku inwestycji drogowych,
przeciwpowodziowych, itd. zastosowanie mogg mie¢ przepisy innych ustaw.

Ww. dokumenty powinny:

a) obejmowac caty zakres robo6t budowlanych objetych projektem,

b) by¢ aktualne — tj. umozliwia¢ rozpoczecie realizacji robét zgodnie z harmonogramem

okreslonym we wniosku o dofinansowanie.

W szczegdlnoéci pozwolenie na budowe nie powinno by¢ starsze niz trzy lata, chyba ze prace
budowlane zostaty juz rozpoczete. W takim przypadku nalezy dotgczy¢ kopie pierwszej strony
stosownego dziennika budowy oraz kopie strony z pierwszym i ostatnim wpisem w dzienniku
budowy. Zgtoszenie robot budowlanych nie powinno by¢ starsze niz dwa lub trzy lata (wydane po
28 czerwca 2015 r.), chyba ze prace budowlane zostaty juz rozpoczete.

W odniesieniu do zakresu rzeczowego, dla ktérego wnioskodawca nie posiada jeszcze
pozwolenia na budowe, nalezy przedstawi¢ dokumenty dotyczgce warunkéw zagospodarowania
przestrzennego okreslone w p. 4 niniejszej Instrukcji.

Prawomocnhe pozwolenie na budowe / zgtoszenie robét z potwierdzeniem braku sprzeciwu
wilasciwego organu administracji architektoniczno-budowlanej, obejmujace caty zakres
rzeczowy projektu, nalezy dostarczy¢ najpozniej w terminie 10 dni roboczych od
otrzymania informacji o wyborze projektu do dofinansowania.

Jezeli inwestycja przewiduje wykonywanie robot budowlanych, dla ktérych nie wymaga sie
uzyskania ww. dokumentéw budowlanych, w studium wykonalnosci nalezy przedstawi¢ stosowne
wyjasnienie z powotaniem na konkretng podstawe prawng. W takich przypadkach, na liscie
zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie w poz. 5 nalezy zaznaczyc¢ ,Nie dotyczy”.

Nalezy pamietac, ze na etapie oceny merytorycznej premiuje sie projekty, ktore przygotowane sg
do realizacji, tj. nie posiadajg barier administracyjnych zagrazajgcych ich wykonaniu. Punkty
przyznawane bedg w przypadku posiadania prawomocnego, waznego pozwolenia na budowe
albo dokonania zgtoszenia budowy i posiadania potwierdzenia organu administracji budowlanej
0 braku sprzeciwu dla takiego zgtoszenia (lub brak obowigzku posiadania takiej decyzji lub
dokonania zgtoszenia do realizacji projektu). Punkty bedg przyznawane tylko, gdy dokumenty
wymienione powyzej zostang dostarczone do Urzedu najpo6zniej w ciggu 5 dni roboczych od
zamieszczenia informacji o wyniku oceny formalnej danego projektu na stronie internetowe;j
http://rpo.podkarpackie.pl/.

6. Kopia decyzji konserwatora zabytkéw

Jezeli projekt przewiduje prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot
budowlanych dotyczgcych obiektu zabytkowego, jego otoczenia lub innych prac okreslonych
w art. 36 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. 2014
r. poz. 1446 z poézn. zm.), ktéry jest wpisany do rejestru zabytkdw prowadzonego przez
wojewodzkiego konserwatora zabytkéw, na wykonywanie robét budowlanych wymagane jest
przedstawienie prawomocnej decyzji - pozwolenia wojewoédzkiego konserwatora zabytkéw.

W przypadku projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” wymagane jest
przedstawienie zalecen konserwatorskich, okreslajgcych sposob korzystania z zabytku, jego
zabezpieczenia i wykonania prac konserwatorskich, a takze zakres dopuszczalnych zmian, ktore
mogg by¢ wprowadzone w tym zabytku (art. 27 ww. ustawy). Dla tego typu projektéw

8



prawomoche pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkéw nalezy przedstawi¢ tgcznie
Z prawomocnym pozwoleniem na budowe (p. 5 listy zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie).
Jezeli inwestycja nie przewiduje wykonywania robot budowlanych, dla ktorych wymaga sie
uzyskania ww. dokumentow na liscie zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie w poz. 6 nalezy
zaznaczy¢ ,Nie dotyczy”, a stosowne wyjasnienie nalezy zamiesci¢ w studium wykonalnosci.

7. Woyciag z dokumentacji technicznej (informacja o zakresie dokumentacji
technicznej oraz opis techniczny)

Nalezy dostarczy¢ wykaz i wycigg z dokumentac;ji techniczne;j.

Wykaz z dokumentacji_technicznej powinien zawiera¢ zestawienie posiadanej dokumentacii
technicznej w formie tabelarycznej zgodnie z zatgczonym wzorem (zatgcznik nr 7 do wniosku
o dofinansowanie) z uwzglednieniem:

1) numerdw i tytutdbw tomow,

2) nazwisk autorow opracowan wraz z numerami ich uprawnien,

3) a takze niezbednymi wyjasnieniami, np. w przypadku, gdy dokumentacja obejmuje zakres
szerszy niz zakres rzeczowy wniosku o dofinansowanie?.

Wyciag z dokumentaciji technicznej powinien zawierac:

1) kopie strony tytutowej projektu budowlanego (w przypadku koniecznosci uzyskania
pozwolenia na budowe) lub kopie strony tytutowej dokumentacji technicznej wymaganej
dla projektow podlegajgcych procedurze zgtoszenia budowy, gdzie znajdujg sie takie
informacje, jak: numery i tytuty tomow, nazwiska autorow opracowan wraz z numerami ich
uprawnien;

2) opis techniczny (opisy techniczne branzowe - jesli dotyczy) z projektu budowlanego (lub
innej dokumentacji technicznej w przypadku realizacji inwestycji w oparciu o zgtoszenie
budowy).

Wazne jest, aby przedstawiony wycigg z dokumentacji technicznej zawierat opis inwestyciji
z podaniem danych liczbowych obrazujgcych zakres rzeczowy projektu w zakresie sktadanego
wniosku. W przypadku braku zbiorczego zestawienia toméw, wchodzgcych w skiad
dokumentacji, nalezy sporzadzi¢é wykaz poszczegdlnych toméw zawierajgcy informacje
w uktadzie podanym powyzej.

Nalezy pamietac, iz przygotowany zatgcznik powinien byé przygotowany zgodnie z wymogami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie
szczegobtowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania
i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. 2013 r. poz. 1129
zZ p6zn. zm.), a w przypadku realizacji projektu na podstawie decyzji pozwolenia na budowe
rowniez z wymogami Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej
z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz.
U. 2012 r. poz. 462 z pdzn. zm.)

W przypadku posiadania pozwolenia na budowe, zatgczona dokumentacja techniczna do
wniosku o dofinansowanie powinna stanowi¢ jego zatacznik, co powinno by¢ potwierdzone
pieczeciami odpowiedniego organu.

Urzad Marszatkowski moze zwroci¢ sie do wnioskodawcy o dostarczenie petnej dokumentagji
technicznej dla projektu.

W przypadku dziatan, gdzie nie bedzie wymagane zgtoszenie budowy ani pozwolenie na budowe
wymagany jest opis techniczny, ktéry pozwoli na zidentyfikowanie zakresu rzeczowego
przedsiewziecia.

2 Jezeli dokumentacja techniczna obejmuje zakres szerszy od wniosku o dofinansowanie, elementy realizowane poza
zakresem rzeczowym wniosku o dofinansowanie (p. B.2.) nie bedg mogty by¢ przedmiotem wnioskéw o ptatnosé.



Wyciag z dokumentacji technicznej nie dotyczy projektéw realizowanych w trybie ,zaprojektuj
i wybuduj’, dla ktérych podczas oceny projektu nie zostata opracowana dokumentacja
budowlana.

8. Program funkcjonalno-uzytkowy (dotyczy projektéw typu ,zaprojektui
i wybuduj”)

W przypadku projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” wymagane jest
przedstawienie programu funkcjonalno-uzytkowego.

Program funkcjonalno-uzytkowy powinien by¢ kompletny (tj. zawiera¢ strone tytutowa, czesc
opisowg i czes$¢ informacyjng) oraz przedstawia¢ charakterystyczne parametry okreslajgce
wielkos¢ obiektu lub zakres robét budowlanych, aktualne uwarunkowania wykonania przedmiotu
zamoOwienia, ogolne wtasciwosci funkcjonalno-uzytkowe oraz pozostate informacje wskazane
w rozdziale 4 Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzes$nia 2004 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania
i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (j.t. Dz. U. 2013 r. poz.
1129).

UWAGA:

Programem funkcjonalno-uzytkowym nie sg opracowania o charakterze koncepcji
architektoniczno-budowlane;.

Realizacja projektu w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” nie zwalnia wnioskodawcy z obowigzku:

a) opisania zakresu rzeczowego wniosku o dofinansowanie w studium wykonalnosci
(zgodnie z wymogami Instrukcji do opracowania studium wykonalnosci) oraz
zamieszczenia w tym dokumencie wszystkich wymaganych analiz,

b) przedstawienia dokumentéw dotyczacych oceny oddziatywania przedsiewziecia
na srodowisko, okreslonych w p. 3 niniejszej Instrukgciji,

C) przedstawienia  dokumentéw  dotyczgcych  zagospodarowania  przestrzennego,
okreslonych w p. 4 niniejszej Instrukgciji,

d) przedstawienia pozwolenia na budowe/zgtoszenia budowy Ilub innych decyzji
budowlanych, okreslonych w p. 5 niniejszej Instrukciji,

e) terminowej realizacji poszczegdélnych etapdw inwestycji, zakonczenia i rozliczenia
projektu.

9. Specyfikacja dostaw / ustug

a) W przypadku projektéw obejmujacych dostawy nalezy dostarczy¢ specyfikacje dostaw,
w ktérej powinny byé umieszczone informacje dotyczace:

— ilosci i rodzaju (typu) srodkéw trwatych, wyposazenia,

— gtéwnych parametréw technicznych,

— cen jednostkowych sprzetu (netto, VAT, brutto).

W przypadku dostaw, ktore nie zostaty jeszcze zrealizowane, w specyfikacji nie nalezy podawaé
nazw wiasnych, gdyz mogtoby to naruszy¢ zasade konkurencji w planowanych
do przeprowadzenia zamdéwieniach.
W zatgczniku nr_9 do wniosku o dofinansowanie nalezy podaé krotkie uzasadnienie konieczno$ci
pozyskania srodkéw trwatych. Dotyczy to potwierdzenia:

— c¢zy sg one niezbedne do osiggniecia celéw projektu,

— czy wybrano najbardziej optymalng forme ich pozyskania (zakup, leasing, najem itd.).
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Szczegdétowe informacje znajdujg sie w Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach RPO WP 2014-2020 (EFRR).

Specyfikacje nalezy opracowaé¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do niniejszej
Instrukciji.

Podajgc gtéwne parametry techniczne nalezy unikaé nadmiernej szczegétowosci, szczegdlnie
w zakresie tych, ktére mogg ulegaé¢ szybkim zmianom technologicznym. Jednakze muszg one
pozwala¢ na ocene czy zaplanowane w projekcie wydatki sg adekwatne do jego efektow. Nalezy
unikac postugiwania sie terminem ,zestaw ...” bez opisania, jakie konkretne urzadzenia wchodzag
w sktad zestawu. Nie nalezy ,sztucznie” tworzy¢ zestawow ze sprzetu / urzgdzen nabywanych
oddzielnie, lecz w okreslonej ilosci (np. zestawem nie powinien by¢ ,zestaw mebli...”).
Specyfikacja nie dotyczy urzgdzen technicznych, ktérych parametry opisane sg w dokumentacji
budowlanej. Specyfikacja dostaw powinna zosta¢ jednak przedfozona w sytuacji, gdy w projekcie
budowlanym okreslono zakres dostaw wyposazenia ruchomego, ktére realizowane bedg
w ramach jednego zamowienia z robotami budowlanymi.

Przyktad?:

W projekcie budowlanym zaplanowano, ze wykonawca wybuduje sale gimnastyczng oraz

wyposazy ja w sprzet sportowy. W takiej sytuaciji:
dla robét budowlanych oraz parametrow urzadzenh technicznych (np. urzadzenia kottowni,
instalacja klimatyzacji, tablice sportowe zamontowane na state) — wystarczajgcy jest opis
w projekcie budowlanym,

— dla wyposazenia ruchomego (np. pitki, materace, tawki, krzesta, sprzet sitowni itd.)

konieczne jest przedstawienie specyfikacji dostaw, nawet jesli wzmianka o wyposazeniu
znajduje sie w projekcie budowlanym.

b) W przypadku realizacji projektow dotyczgcych ustug powinna zostaé zatgczona
specyfikacja ustug okreslajgca:

- nazwe,

— zakres ustugi,

— zasady kalkulacji ceny ustugi przewidzianej do realizacji w ramach projektu,

— warto$¢ ustugi.
Nalezy réwniez poda¢ krotkie uzasadnienie koniecznosci realizacji ustug. Szczegoétowe
informacje znajdujg sie w Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach RPO WP 2014-2020 (EFRR).
Specyfikacje nalezy opracowaé zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do niniejszej
Instrukcji. Nie nalezy sporzadzaé specyfikacji dla ustug zwigzanych z opracowaniem
dokumentacji projektowej, studium wykonalnosci, promocji projektu czy nadzoru inwestorskiego.

Jezeli projekt nie zawiera w zakresie rzeczowym realizacji dostaw lub ustug nalezy na liscie
zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie w poz. 9 zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.

10. Mapy / szkice lokalizujgce projekt w najblizszym otoczeniu

Jako zatgcznik nalezy przedtozy¢ mape lokalizujgcg projekt w najblizszym otoczeniu, precyzyjnie
przedstawiajgcg lokalizacje projektu oraz w sposob przejrzysty obrazujgcg wptyw inwestycji
objetej wnioskiem na istotne aspekty zwigzane z oceng formalng i merytoryczng danego wniosku
o dofinansowanie.

— dla inwestycji liniowych — mapy powinny by¢ wykonane w skali 1:1000, 1:2000 lub 1:5000,

8 Patrz: przypis nr 1.
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— dla inwestycji kubaturowych i pozostatych - mapy powinny by¢ wykonane w skali 1:500
lub 1:1000 (np. z projektu zagospodarowania terenu). W zaleznosci od przedmiotu
projektu konieczne moze byé przedstawienie map dokfadniejszych (np. rzutéw
poszczegolnych kondygnacji z zaznaczeniem zakresu prac budowlanych, miejsca
instalacji urzgdzen technicznych itd.),

— dla inwestycji polegajacych na zakupie sprzetu i wyposazenia ruchomego — wymagana
jest mapa w skali 1:5000 — 1:10000 wskazujgca budynek, w ktorym znajdowac sie bedzie
zakupywany sprzet / wyposazenie. W zaleznosci od przedmiotu projektu konieczne moze
by¢ przedstawienie map dokfadniejszych (np. rzutdw poszczegolnych kondygnacii
Z zaznaczeniem pomieszczen dla danego wyposazenia).

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mapy w innej skali, jesli umozliwiajg okreslenie
lokalizacji inwestycji oraz jej ocene zgodnie z przyjetymi kryteriami.

11. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomosciami

Whnioskodawca zobowigzany jest do posiadania prawa do dysponowania nieruchomosciami,
ktére wykorzystywane bedg do realizacji projektu (np. na ktérych zlokalizowana bedzie
budowana infrastruktura, zajetych w celu wykonania robét budowlanych lub gdzie zlokalizowany
bedzie zakupywany sprzet i wyposazenie).
Nalezy przedtozyé oswiadczenie zgodnie ze wzorem do niniejszej Instrukcji (zatgcznik nr 11 do
wniosku o dofinansowanie) i wypetni¢ odpowiednio:
— p. 1, gdzie nalezy wskazaC oznaczenie nieruchomosci i tytut prawny dysponowania
nieruchomosciami na cele budowlane,
— p. 2, ktéry dotyczy nieruchomosci, gdzie zlokalizowane bedzie wyposazenie (jezeli projekt
przewiduje zakup wyposazenia).

Dopuszcza sie mozliwos¢é wykazania prawa do dysponowania nieruchomosciami do realizacji
prac budowlanych lub niezbednymi do wykonania dostaw na podstawie:
a) wiasnosci,
b) wspoditwtasnosci za zgodag wszystkich wspétwitascicieli,
c) uzytkowania wieczystego,
d) trwatego zarzadu,
€) ograniczonego prawa rzeczowego,
f) innego stosunku zobowigzaniowego, przewidujgcego uprawnienie do wykonywania robét
i obiektéw budowlanych lub dysponowania nieruchomos$cig na cele wykonania dostaw
przewidzianych w ramach projektu.

W przypadku p. b-f w celu zapewnienia trwatosci projektu, uprawnienia wnioskodawcy powinny:
— wynika¢ z posiadanych przez wnioskodawce dokumentéw (np. umow, zgody wiasciciela),
w ktérych jednoznacznie opisano uprawnienie do realizacji robét budowlanych
(zlokalizowania dostarczonego wyposazenia) oraz pozniejszej eksploatacji przedmiotu
projektu na danej nieruchomosci,
— oraz obejmowac minimum okres realizacji projektu i wymagany okres jego trwatoéci (3 lub
5 lat od wyptacenia koncowej ptatnosci na rzecz beneficjenta).

Oswiadczenie zawiera réwniez:

a) klauzule o tresci ,Oswiadczam, ze jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie
fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen zgodnie z art. 37 ust 4 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020”. Klauzula ta zastepuje pouczenie
0 odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

b) zobowigzanie do okazania, na Zzgdanie Instytucji Zarzgadzajgcej RPO 2014-2020,
dokumentéw potwierdzajgcych ww. prawa do nieruchomosci,
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c) zobowigzanie do nieobcigzania ww. nieruchomosci prawami osob trzecich, ktére mogtyby
naruszy¢ zasady trwatosci projektu w rozumieniu art. 71 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (...).

W przypadku duzej liczby dziatek (np. inwestycje liniowe) zaleca sie, aby byly one wymienione

w kolejnosci zgodnej z zapisami decyzji pozwolenia na budowe lub dokumentami w sprawie

zagospodarowania przestrzennego, a takze odpowiednimi zapisami studium wykonalnosci.

Brak prawa do nieruchomosci w czasie oceny wniosku dopuszczalny jest w sytuacji, gdy:

a) inwestycja realizowana bedzie na podstawie przepiséw tzw. specustaw — np. ustawy
z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegodlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 687 z pézn. zm.), ustawy z dnia 28
marca 2003 r. o transporcie kolejowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 1594 z pézn. zm.), ustawy
z dnia 8 lipca 2010 r. o szczegolnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji
w zakresie budowli przeciwpowodziowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 966 z pdézn. zm.) itd.,
ktére przewidujg nabycie prawa do dysponowania nieruchomosciami w drodze
administracyjnego podziatu nieruchomosci i wywtaszczenia za odszkodowaniem. W takich
sytuacjach na etapie oceny formalnej nalezy przedstawi¢ oswiadczenie o dysponowaniu
nieruchomoscia na cele budowlane / cele projektu uwzgledniajgce wszystkie
nieruchomosci, ktére objete bedg ww. decyzjg. W polu jako tytut prawny nalezy podac
.porawo witasnoSci ww. nieruchomosci zostanie uzyskane w drodze decyzji wydanej na
podstawie ustawy...”.
b) inwestycja realizowana bedzie w formie tzw. projektu parasolowego (dotyczy wytgcznie

dziatania 3.1 oraz 3.3 RPO WP).

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie w zatgczniku nalezy ujgé wszystkie

nieruchomosci niezbedne do realizacji projektu. W zaleznosci od postanowiern umowy pomiedzy

partnerami, oswiadczenie moze sktadaé partner wiodgcy lub pozostali partnerzy projektu.

12. Oswiadczenie dotyczace zabezpieczenia srodkéw finansowych
na realizacje inwestycji

Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ o$wiadczenie o zabezpieczeniu Srodkow
finansowych na realizacje inwestycji zgodnie z zatgczonym wzorem (zatgcznik nr 12 do wniosku).
W oswiadczeniu nalezy okreslic:

a) projekt i wnioskodawce, ktérego dotyczy,

b) sposdb sfinansowania wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych (zrédto oraz
kwoty), w tym zapewnionych przez ewentualnych partneréw,

c) w przypadku finansowania projektu ze zrédet innych niz wiasne oraz dotacji EFRR nalezy
wymienic¢ i zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce pozyskanie tych srodkéw. Dotyczy to np.
dotacji uzyskanych z Ministerstwa Srodowiska, WFOSIGW itd.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie, w jednym o$wiadczeniu sktadanym przez
partnera wiodgcego, nalezy wyrézni¢ wkiad poszczegdlnych partneréw w montaz finansowy
projektu. Informacje na temat wktadu finansowego partneréw powinny by¢ zgodne z zapisami,
umowy, ktéra wigze partneréw (zatacznik nr 13 do wniosku o dofinansowanie).

W przypadku wnioskodawcéw innych niz jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwigzki
i stowarzyszenia wymagane jest przedstawienie kopii dokumentéw finansowych podmiotu:
a) rachunku zyskéw i strat oraz bilansu za ostatni rok budzetowy zgodnie z przepisami
o rachunkowosci (w przypadku przedsiebiorcéw innych niz mali i $redni w rozumieniu
przepiséw o pomocy publicznej — za 3 lata),
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b) w przypadku podmiotéw niezobowigzanych do sporzadzania ww. dokumentow nalezy
poda¢ informacje okreslajgce przychody, koszty, wynik finansowy oraz zobowigzania
i nalezno$ci ogotem za ostatni rok poprzedzajgcy rok ztozenia wniosku.

13. Umowa okreslajaca role w realizacji projektu oraz wzajemne
zobowiazania stron w przypadku projektéw realizowanych
w partnerstwie

Zgodnie z art. 33. ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w celu wspolnej realizacji projektu moze zostac
utworzone partnerstwo przez podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe, na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie partnerskie;.

Partnerstwo oznacza zaangazowanie przez Wnioskodawce w realizacje projektu, co najmniej
jednego samodzielnego, niezaleznego podmiotu. Partnerstwo moze byé utworzone wytgcznie
przez podmioty wymienione w ,Typach Beneficientow” w ramach poszczegdlnych
dziatan/poddziatan RPO WP 2014-2020.

Niedopuszczalne jest zawarcie partnerstwa pomiedzy podmiotami powigzanymi w rozumieniu
zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. WE L 187 z 26.06.2014, str. 1). Niedopuszczalne jest réwniez zawarcie
partnerstwa pomiedzy jednostkami samorzadu terytorialnego a podlegtymi jednostkami
organizacyjnymi, ktore zostaty przez nie utworzone lub sprawujg nad nimi nadzor.

Ponadto strong porozumienia/umowy partnerskiej nie moze by¢ podmiot wytgczony z mozliwosci
otrzymania dofinansowania.

Wyboru partneréw nalezy dokona¢ zgodnie z zapisami art. 33 ust. 2-4 ustawy wdrozeniowe;.

Partnerstwo publiczno-prywatne (PPP) oraz projekty hybrydowe:

Projekt moze by¢ realizowany w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP), ktére
w rozumieniu art. 2, pkt. 24 rozporzadzenia ogdlnego oznacza forme wspotpracy miedzy
podmiotami publicznymi a sektorem prywatnym, ktérych celem jest poprawa realizacji inwestycji
w projekty infrastrukturalne lub inne rodzaje operacji realizujgcych ustugi publiczne, poprzez
dzielenie ryzyka, wspdlne korzystanie ze specjalistycznej wiedzy sektora prywatnego Ilub
dodatkowe zrédia kapitatu.

Dopuszczalna jest réwniez realizacja projektu hybrydowego, ktéry polega na wspdlnej realizacji
projektu przez partnerstwo publiczno-prywatne (PPP), utworzone w celu realizacji inwestycji
infrastrukturalnej (art. 34, ust. 1 ustawy wdrozeniowej) z wykorzystaniem srodkéw unijnych.

Pod pojeciem ,inwestycja infrastrukturalna” nalezy rozumie¢ budowe, przebudowe lub remont
obiektu budowlanego lub wyposazenie sktadnika majgtkowego podwyzszajgcego jego wartos¢
lub uzytecznos$é, potgczong z utrzymaniem lub zarzadzaniem przedmiotem tej inwestycji za
wynagrodzeniem (art. 34, ust. 2 ustawy wdrozeniowej).

Zasady realizacji projektow w formule PPP oraz projektow hybrydowych zostaty opisane
w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 18 marca 2015 r. w zakresie zagadnienh
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochod
i projektow hybrydowych na lata 2014-2020.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku
jest zawarta umowa partnerstwa.
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14. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej

Szczegdbtowg analize wystepowania w projekcie pomocy publicznej lub pomocy de minimis

nalezy przedstawi¢ w studium wykonalnosci.

Dla projektéw, ktérych dofinansowanie stanowi¢ bedzie pomoc de minimis lub pomoc publiczna:

1. W przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis — nalezy zatgczy¢ wypetniony Formularz

informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis. Stosuje sie do
pomocy de minimis udzielanej na warunkach okredlonych w Rozporzgdzeniu KE nr 1407/
2013 z 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis ((Dz.U.UE.L2013.352).
lub
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis przez
przedsiebiorce wykonujgcego ustuge Swiadczong w ogdélnym interesie gospodarczym.
Stosuje sie do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych
w Rozporzgdzeniu KE nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi $wiadczone w ogoélnym interesie
gospodarczym (Dz.U.UE.L.2012.114).

wraz z kopiami zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis.

Wzory formularzy muszg by¢ zgodne z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika
2014r. zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2014 r., poz. 1543, z pézn. zm.). Wzory
formularzy zamieszczone sg na stronie internetowej Wojewddztwa Podkarpackiego:
http://www.rpo.podkarpackie.pl oraz na stronie internetowej www.uokik.gov.pl

Linki:

e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu _sie o pomoc de minimis -
rozporzadzenie KE nr 1407 2013 (obowigzuje od dnia 15.11.2014.r.)

e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu _sie o pomoc de minimis -
rozporzgdzenie KE nr 360 2012 (obowigzuje od dnia 15.11.2014.r.)

e Zaswiadczenie o pomocy de minimis (obowigzuje od dnia 15.11.2014r.)

2. W przypadku ubiegania sie 0 pomoc inng niz de minimis nalezy przedstawi¢:

a) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (wzor okreslony w zatgczniku
do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U. 2010 r. nr 53, poz.312, z pdzn.
zm.),

b) Oswiadczenie okreslajace wiasciwy status Whnioskodawcy ustalony na dzien sktadania
wniosku o dofinansowanie, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE) NR
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz.U.UE.L.2014.187).

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie wymagane dokumenty nalezy przedstawic
odrebnie dla kazdego z partnerdéw, ktory bedzie faktycznym odbiorcg pomocy publicznej.
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UWAGA:

W ramach tego naboru nie przewiduje si¢ dofinansowania wnioskéw w ramach pomocy
publicznej. Wyjatkiem od tej zasady jest dofinansowanie instalacji OZE, ktére stanowig element
gtebokiej modernizacji energetycznej budynku oraz przewidujg odprowadzanie nadwyzek
wyprodukowanej energii do sieci dystrybucyjnych. Dofinansowanie na tego typu instalacje
udzielone moze by¢ jako pomoc de minimis, na podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis oraz Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015 r. poz. 488).

15. Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego oraz dokumenty
okreslajace zasady reprezentacji wnioskodawcy

Niniejszy zatgcznik nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego (gmin, powiatéw, Samorzadu
Wojewddztwa).

W przypadku wnioskodawcédw innych niz jednostki samorzadu terytorialnego nalezy dotgczy¢ do
wniosku aktualny statut jednostki badz, w przypadku jego braku, inny dokument potwierdzajgcy
stan prawny i zasady reprezentacji wnioskodawcy (np. umowe spoiki, regulamin jednostki
budzetowej itd.).

Ponadto w przypadku podmiotéw, ktére sg wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego, nalezy
przedtozy¢ odpis wydany przez Centralng Informacje Krajowego Rejestru Sgdowego, wydany nie
wczesniej niz 3 miesigce przed datg ztozenia wniosku o dofinansowanie lub wydruk komputerowy
aktualnych informaciji o] podmiocie pobrany ze strony
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu, zgodnie z art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20
sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (Dz. U. 2015 r. poz. 1142, z pézn. zm.). Wydruk
powinien by¢ pobrany nie wczesniej niz 14 dni przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie wymagane dokumenty nalezy przedstawic
odrebnie dla kazdego z partneréw.

UWAGA!

Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami podpisywany jest przez osoby uprawnione do
reprezentacji wnioskodawcy. W przypadku, gdy warto$¢ catkowita projektu przekracza ustalony
w umowie (statucie) spotki (lub innego podmiotu) limit uprawnien decyzyjnych zarzadu,
wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ upowaznienie od wtasciwego organu najpozniej do
czasu zawarcia umowy o dofinansowanie (np. uchwate zgromadzenia wspélnikow lub rady
nadzorczej w sprawie upowaznienia zarzadu do dokonania czynnosci wykraczajgcej poza
czynnosci zwyktego zarzgdu - zawarcia umowy o dofinansowanie).

16. Oswiadczenie o zachowaniu trwatosci

Zatgcznik jest obowigzkowy dla kazdego wniosku o dofinansowanie projektu.
Oswiadczenie nalezy wypei¢ zgodnie z zatgczonym wzorem.

UWAGA:

Oswiadczenie, poza wnioskodawca, sklada rowniez podmiot kontrolujacy wnioskodawce
(wtasciciel / wlasciciele wnioskodawcy), jezeli taki wystepuje.
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17. Pelnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy

Pisemne petnomocnictwo do podpisania wniosku o dofinansowanie wraz zatgcznikami nalezy
przedstawic, jezeli dokumenty nie sg podpisane przez osoby przewidziane do reprezentacji
statutem wnioskodawcy lub Krajowym Rejestrem Sgdowym.

Petnomocnictwo powinno zawiera¢ co najmniej nastepujaca tresc:

a) miejsce i date sporzadzenia,

b) dane petnomocnika (imie i nazwisko, nazwe i numer dokumentu tozsamosci),

c) zakres petnomocnictwa (np. podpisanie i zlozenie wniosku o dofinansowanie
z zalgcznikami, podpisanie i zlozenie uzupelnien | poprawek, reprezentowanie
wnioskodawcy we wszystkich sprawach zwigzanych z ubieganiem sie o dofinansowanie
i sktadanie o$wiadczen woli z tym zwigzanych itd.),

d) tytut projektu (zgodny z wnioskiem o dofinansowanie),

e) imie i nazwisko, nazwe lub firme mocodawcy, podpis (podpisy) i piecze¢ mocodawcy lub
osoby go reprezentujgcej.

W przypadku tymczasowej nieobecnosci osoby upowaznionej do reprezentacji wnioskodawcy
(np. z powodu choroby) dopuszcza sie mozliwos¢ przedstawienia kopii ogélnego petnomocnictwa
dla osoby zastepujace;.

18. Oswiadczenie whnioskodawcy / partnera wiodacego
o kwalifikowalnosci podatku VAT

Zatgcznik jest obowigzkowy dla kazdego wniosku o dofinansowanie projektu.
Oswiadczenie nalezy przediozy¢ w sytuacji, gdy Wnioskodawca wskazat we wniosku
o dofinansowanie, ze:
— moze czesciowo odzyskac podatek VAT
— lub nie ma mozliwosci odzyskania poniesionego podatku VAT.
Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczonym wzorem.

19. Oswiadczenie partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT

Zatgcznik jest obowigzkowy dla projektow partnerskich.
Przedmiotowe oswiadczenie nalezy przedtozy¢ w sytuacji, gdy Partner w projekcie:
— moze czesciowo odzyskac¢ podatek VAT
— lub nie ma mozliwosci odzyskania poniesionego podatku VAT.
Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczonym wzorem.

20. Inne zalgczone dokumenty, w szczegélnosci wymagane
przepisami prawa lub postanowieniami regulaminu danego
konkursu

Zgodnie z postanowieniami Regulaminu konkursu w ramach dziatania 3.2 Modernizacja
energetyczna budynkéw wnioskodawca zobowigzany jest przedstawic:
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20.1 Audyt energetyczny, ktéry jest niezbednym zatacznikiem dla kazdego
z projektéw w ramach Dziatania 3.2. RPO WP na lata 2014-2020.

Dodatkowo w zatgczniku nr 20.1 do wniosku o dofinansowanie nalezy zestawi¢ zbiorczo
najwazniejsze parametry z audytow.

Audyt powinien by¢ sporzadzony zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki z dnia 10
sierpnia 2012 r. w sprawie szczegotowego zakresu i sposobu sporzgdzania audytu efektywnosci
energetycznej, wzoru Kkarty audytu efektywnosci energetycznej oraz metod obliczania
oszczednosci energii (Dz. U. 2012 r. poz. 962) i odnosi¢ sie do budynku/ow objetych wnioskiem
o dofinansowanie.

Audyt energetyczny - opracowanie okreSlajgce zakres oraz parametry techniczne
i ekonomiczne przedsiewziecia termomodernizacyjnego, ze wskazaniem rozwigzania
optymalnego, w szczegdlnosci z punktu widzenia kosztéw realizacji tego przedsiewziecia oraz
oszczednosci energii, stanowigce jednoczesnie zatozenia do projektu budowlanego.

Zgodnie z Dyrektywg Parlamentu Europejskiego i Rady 2012/27/UE z dnia 25 pazdziernika
2012r. w sprawie efektywnosci energetycznej audyty energetyczne powinny:

a) mie¢ za podstawe aktualne, mierzone, mozliwe do zidentyfikowania dane operacyjne
dotyczace zuzycia energii i (w odniesieniu do elektrycznosci) profili obcigzenia;

b) zawiera¢ szczegdtowy przeglad profilu zuzycia energii w budynkach lub zespotach budynkoéw,
operacjach lub instalacjach przemystowych, w tym w transporcie;

c) opierac sie, o ile to mozliwe, na analizie kosztowej cyklu zycia (Life-Cycle Cost Analysis —
LCCA), a nie na prostym okresie zwrotu naktadéw (Simple Payback Periods — SPP), tak aby
uwzgledni¢ oszczednosci dlugoterminowe, wartosci rezydualne inwestycji dtugoterminowych oraz
stopy dyskonta;

d) by¢ proporcjonalne i wystarczajgco reprezentatywne, aby pozwoli¢ na nakre$lenie rzetelnego
obrazu ogodlnej charakterystyki energetycznej oraz wiarygodne okreslenie istotnych mozliwosci
poprawy.

Audyt energetyczny jest wstepem do opracowania innych dokumentéw (np. studium
wykonalnosci, wniosku o dofinansowanie).

Dane bazowe w audycie powinny byé aktualne, czyli opisywaé stan obecny budynku/éw.
Czescig audytu moze by¢ analiza efektéw ekologicznych przedsiewziecia w zakresie
zmniejszenia emisji ekwiwalentu CO-i pytow PM10.

Uwagal!
Nalezy zwréci¢ uwage na to, ze:

a) zakres rzeczowy wniosku o dofinansowanie powinien by¢ zgodny z wariantem
optymalnym przedsiewziecia wskazanym w audycie,

b) 1Z RPO wymaga, aby audyt byt opracowany zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki z 2012 r. (tzw. audyt efektywnosci energetycznej), a w szczegdlnosci zawierat
informacje dotyczace zmniejszenia zuzycia energii cieplnej i elektrycznej w budynku,

c) zgodnie z § 5 ww. Rozporzadzenia dla przedsiewzigcia termomodernizacyjnego
dotyczgcego budynkow mieszkalnych, zbiorowego zamieszkania oraz budynkdéw
publicznych stosuje sie metody obliczen okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie szczegotowego zakresu i form audytu
energetycznego oraz czesci audytu remontowego, wzoréw kart audytow, a takze
algorytmu oceny optacalnosci przedsiewziecia termomodernizacyjnego (Dz. U. 2009 r. Nr
43, poz. 346 z pdzn. zm.*) z uwzglednieniem réznic w sposobie uzytkowania tych
budynkow i w ich wiasciwosciach.

4 27 pazdziernika 2015 r., weszto w zycie Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzes$nia 2015 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegétowego zakresu i form audytu energetycznego oraz czesci audytu
remontowego, wzoréw kart audytéw, a takze algorytmu oceny optacalnosci przedsiewziecia termomodernizacyjnego
(Dz. U. z 2015 r., poz. 1606).

18



Jezeli inwestycja objeta projektem dotyczy tylko przedsiewziecia termomodernizacyjnego
(w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomodernizacji
i remontéw, Dz. U. 2008 r. Nr 223 poz. 1459 z p6zn. zm.) i nie obejmuje modernizacji
oswietlenia, to dopuszcza sie przediozenie jako =zatagcznika do wniosku
o dofinansowanie audytu energetycznego opracowanego zgodnie z wymogami Ww.
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 2009 r. (ze zm. w 2015 r.). Audyt taki nalezy
jednak uzupemi¢ o wskazanie wartosci (przed i po realizacji inwestycji) nastepujacych
wskaznikéw:
— zapotrzebowania na energie pierwotna,
— zapotrzebowania na energie finalng,
— emisji ekwiwalentu COa.
Przyktad:
Projekt zaktada ocieplenie scian budynku, poprawe szczelnosci drzwi i okien oraz wymiane
oswietlenia na energooszczedne. Dla budynku wykonano audyt energetyczny w sierpniu 2015 r.
zgodny z wymogami Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i form audytu energetycznego oraz czesci audytu remontowego, wzoréw
kart audytéw, a takze algorytmu oceny optacalnosci przedsiewziecia termomodernizacyjnego.
W takim przypadku Wnioskodawca powinien:

- opracowaé nowy audyt energetyczny zgodny z wymogami Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki z dnia 10 sierpnia 2012 r. oraz wymogami Rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzes$nia 2015 r. lub:

- zaktualizowaé posiadany audyt energetyczny zgodnie z wymogami Rozporzgdzenia
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. i uzupetni¢ audyt o wartosci
wskaznikéw dotyczgce zapotrzebowania na energie pierwotng, zapotrzebowania na
energie finalng, emisji ekwiwalentu CO. (przed i po realizacji inwestycji).

d) obliczenia efektéw ekologicznych (zmniejszenia emisji ekwiwalentu CO; oraz pytéw PM-
10) powinny by¢ wykonane zgodnie z metodologig wskazang w opisie kryteridw oceny
merytorycznej jakosciowej:

— COg2q - na podstawie danych z audytu, czyli w oparciu o wskazniki emisji
publikowane przez Krajowy Osrodek Bilansowania i Zarzadzania Emisjami do
raportowania w ramach Wspadlnotowego Systemu Handlu Uprawnieniami do emisji za
dany rok albo okreslonych w Poradniku - Jak opracowac¢ plan dziatan na rzecz
zrownowazonej energii (SEAP),

— PM-10 — zgodnie z zatgcznikiem do opisu kryterium oceny merytorycznej jakosciowej
pn. Zmniejszenie emisji pytdw, dla projektow w dziataniu 3.2 Modernizacja
energetyczna budynkow.

20.2 Oswiadczenie o zgodnosci audytu z Dyrektywa

Zatagcznik dotyczy metody ujecia kosztéw w audycie energetycznym. Koniecznos¢ wypetnienia
zatgcznika wynika z braku w polskich przepisach metodologii wykonania audytu bazujgcego na
analizie kosztowej cyklu zycia (LCCA), ktora jest zalecana w Dyrektywie Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 2012/27/UE.

W przypadku, gdy Wnioskodawca sporzgdzajgc audyt nie zastosowat metody opartej na analizie
kosztowej cyklu zycia (LCCA), a tylko metode opartg na prostym okresie zwrotu naktadéw (SPP),
nalezy przedstawi¢ oswiadczenie z uzasadnieniem dokonanego wyboru optymalnego w danych
warunkach rozwigzania, tj. przyjetej metody LCCA lub SPP. Jednoczesnie nalezy pokazac, iz
przyjeta metoda (LCCA lub SPP) realizuje pozostate kryteria zawarte w Zatgczniku VI do
Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2012/27/UE z dnia 25 pazdziernika 2012 r.
w sprawie efektywnosci energetycznej, zmiany dyrektyw 2009/125/WE i 2010/30/WE oraz
uchylenia dyrektyw 2004/8/WE i 2006/32/WE.

Wz6r oswiadczenia przedstawiono w zatgczeniu.
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20.3 Plan Gospodarki Niskoemisyjnej

Plan Gospodarki Niskoemisyjnej (PGN) nie jest obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku
o dofinansowanie, jednakze w przypadku ztozenia projektu zgodnego z PGN, Whnioskodawca
otrzyma dodatkowe punkty.

Plan Gospodarki Niskoemisyjnej powinien by¢ pozytywnie zaopiniowany przez Wojewodzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Rzeszowie. Opinii WFOSIGW nie
wymagajg plany przygotowane w ramach dofinansowania z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.

Jezeli Wnioskodawca dysponuje aktualnym PGN nalezy go zalaczy¢é do wniosku
o dofinansowanie. Ponadto PGN wraz z uchwatag w sprawie jego przyjecia powinien by¢
zamieszczony na stronie internetowej beneficjenta i gminy.

Whnioskodawca ma mozliwo$é dodania do listy dodatkowych zatacznikow, ktére wynikaja
ze specyfiki ogtloszonego naboru lub gdy Wnioskodawca uzna je za niezbedne w celu
dokonania prawidtowej oceny projektu.

Zasady podpisywania zatacznikéw przedstawione sg w § 10 ust. 2 pkt 13) - 27) Regulaminu
konkursu. Whniosek o dofinansowanie i wszystkie zatgczniki nalezy przygotowac
w zwartej formie — kazdy egzemplarz (oryginat / kopia) w odrebnym, oznaczonym segregatorze.

Pouczenie

Informacje podawane we wniosku i zatacznikach powinny byé zgodne z prawda.
Sa skladane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych zeznan,
zgodnie z art. 37 ust. 4 ustawy wdrozeniowej.

Zalaczniki do Instrukcji (wzory dokumentéw):

Wzér zalgcznika Nazwa

nr2 Specyfikacja dotyczgca kryteriow oceny merytorycznej projektu
nr 3.1 Czesc¢ Srodowiskowa wniosku o dofinansowanie
Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréow
nr 3.2
Natura 2000
nr 3.3 Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke
' wodng
nr 3.4 Oswiadczenie o niezaleganiu z informacjg wobec rejestrow

prowadzonych przez GDOS

Oswiadczenie o zobowigzaniu sie Beneficjenta do podjecia
nr 3.5 niezbednych dziatan w celu uzyskania zezwolenia na inwestycje oraz
rozpoczecia prac dopiero po jego uzyskaniu

Wykaz z dokumentacji technicznej (informacja o zakresie

nrv dokumentacji technicznej oraz opis techniczny)

nr9 Specyfikacja dostaw / ustug

nrll Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomosciami

nr 12 Os’,w{iadc_zgnie dotyc_:_zqce zabezpieczenia srodkéw finansowych na
realizacje inwestycji

nr 16 Oswiadczenie o zachowaniu trwafosci
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nr 17 Peftnomocnictwo
nr 18 Oswiadczenie wnioskodawcy / partnera wiodgcego
0 kwalifikowalnosci podatku VAT
nr 19 Oswiadczenie partnera o kwalifikowalnos$ci podatku VAT
nr 20.1 Zestawienie informacji z audytow energetycznych
nr 20.2 Oswiadczenie o zgodnoscig audytu energetycznego z Dyrektywa
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