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Program szkolenia

 Dokumenty i wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosc
wydatkow w projektach realizowanych w ramach RPO
2014-2020 w zakresie EFS;

* koszty posrednie w ramach srodkéw EFS;
 srodki trwate i cross-financing;
e koszty osobowe;

* [imity i ograniczenia wynikajgce z obecnie
obowigzujgcych wytycznych.



Dokumenty i Wytyczne

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Szczegofowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji projektow finansowanych ze srodkow Funduszu
Pracy w ramach programow operacyjnych wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn;



Dokumenty i Wytyczne —cd.

* Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020;

* Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci
na lata 2014-2020;

* Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

* Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014 -2020;
» Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

* Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020

* Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

* Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow do zmian na lata
2014-2020;



Wytyczne nalezy stosowac w oparciu

o odpowiednie przepisy ustawodawstwa

krajowego i unijnego.




Ramy czasowe kwalifikowalnosci wydatkow

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2014 roku.
Koncowg data kwalifikowalnosci wydatkéw jest 31 grudnia 2023 r.

W ramach konkursow najczesciej kwalifikowane sg wydatki poniesione z tytutu realizacji
projektu nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia naboru wnioskow.

Okres kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach projektu moze przypadac na okres przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, jednak nie wczes$niej niz wskazuje data
okreslona w Regulaminie konkursu.

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy mogga zosta¢ uznane za kwalifikowalne
wytgcznie w przypadku spetnienia warunkow kwalifikowalnosci okreslonych

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 i umowie o dofinansowanie projektu.

Poczatkowa i koncowa data kwalifikowalnosci wydatkow okreslona w umowie

o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zmieniona w uzasadnionym przypadku, na
whniosek beneficjenta, za zgodg IP WUP bedacej strong umowy, na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie.



KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Fakt, ze dany projekt zostat zakwalifikowany do
wsparcia w ramach PO nie oznacza, ze wszystkie
wydatki poniesione podczas jego realizacji bedg uznane
za kwalifikowalne.

W przypadku gdy dofinansowanie w ramach projektu
ma charakter pomocy publicznej ocena
kwalifikowalnosci projektu uwzglednia przepisy
obowigzujgce wnioskodawce w przedmiotowym
zakresie.



KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie
zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi przepisami,
umowa o dofinansowanie i Wytycznymi oraz innymi
dokumentami, do ktorych stosowania beneficjent

zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.



KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy
tacznie nastepujgce warunki:

a) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym
w umowie o dofinansowanie,

b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa
unijnego oraz prawa krajowego,

c) jest zgodnyz PO i SZOOP,
d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu,

e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o
dofinansowanie,



KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

f) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat
poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

g) zostat dokonany w sposob racjonalny i efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow,

h) zostat nalezycie udokumentowany,
i) zostat wykazany we wniosku o ptatnosc

j) dot. towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub
robot zrealizowanych w tym zaliczek dla wykonawcow



KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

k) nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego na mocy
przepisOw unijnych oraz Wytycznych, a takze przepisow
regulujgcych udzielanie pomocy publicznej, jesli maja
zastosowanie,

) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek
kwalifikowalny okreslonymi w Wytycznych (szczegotowych)
ub regulaminie konkursu lub dokumentacji dotyczacej
naboru projektow pozakonkursowych.




f)
g)

WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

odsetki od zadtuzenia, z wyjatkiem wydatkow ponoszonych na
subsydiowanie odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne
w przypadku udzielania wsparcia na te cele,

koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie
dotacji,

kary i grzywny,

swiadczenia realizowane ze srodkow Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,

rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu srodka trwatego bedacego
wtasnoscig beneficjenta lub prawa przystugujgcego beneficjentowi

wptaty na PFRON

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,



WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

g) wydatki zwigzane z funkcjonowaniem komisji rozjemczych, wydatki
ZWigzane ze sprawami sgdowymi oraz koszty realizacji ewentualnych
orzeczen wydanych przez sad badz komisje rozjemcze, z pewnymi
wyjatkami np. wydatki zwigzane z odzyskiwaniem srodkéw od
beneficjentéw, wydatkow zwigzanych z mechanizmem waloryzacji ceny,

h) podatek VAT, ktéry moze zostac¢ odzyskany na podstawie przepisow
krajowych

i)wydatek poniesiony na zakup srodka trwatego, ktory byt uprzednio
wspotfinansowany ze srodkow unijnych lub z dotacji krajowych

j) wydatek poniesiony na zakup uzywanego srodka trwatego, ktory byt w
ciggu 7 lat wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspoétfinansowany
ze srodkow unijnych lub z dotacji krajowych,



WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

k) wydatek poniesiony na zakup nieruchomoéci przekraczajacy 10%
wartosci catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu w projektach
wspotfinansowanych w ramach EFRR i FS; w przypadku terenow
opuszczonych oraz poprzemystowych, na ktorych znajdujg sie budynki,
limit ten wynosi 15%; w przypadku projektow w zakresie ochrony
srodowiska naturalnego, w wyjatkowych i nalezycie uzasadnionych
przypadkach, a takze w ramach instrumentow finansowych, ktorych
celem jest wspieranie rozwoju obszarow miejskich lub rewitalizacja
obszarow miejskich,

1) zakup lokali mieszkalnych, za wyjatkiem wydatkow dokonanych w
ramach celu tematycznego 9 Promowanie wtaczenia spotecznego,
walka z ubostwem i wszelka dyskryminacja, poniesionych zgodnie z
Wytycznymi w zakresie zasad realizacji tego typu projektow,



WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

M) inne niz cze$¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z
umowa leasingu,

n) transakcje przekraczajgce rownowartos¢ 15 000 EUR ptacone
gotowka,

o) wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie
projektu i wniosku o potwierdzenie wktadu finansowego w przypadku
duzych projektow,

p) premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie, naliczana jako
procent kwoty dofinansowania i wyptacana przez beneficjenta
(tzw.: success fee)

r) w przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS — wydatki
zwigzane z zakupem nieruchomosci oraz infrastruktury, za wyjatkiem
wydatkéw ponoszonych jako cross-financing



ZASADA FAKTYCZNIE PONIESIONEGO WYDATKU

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy
rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. jako
rozchod srodkow pienieznych z kasy lub rachunku
bankowego beneficjenta. Wyjatki stanowia:

a) wktad niepieniezny,

b) wktad w postaci dodatkow lub wynagrodzen wyptacanych
przez strone trzecig na rzecz uczestnikow danego projektu w
ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS,

c) wydatki rozliczane uproszczong metodg,
d) koszty amortyzacji,



ZASADA FAKTYCZNIE PONIESIONEGO WYDATKU

e) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty
obcigzeniowej,

f) potracenia (art. 498 kodeksu cywilnego - gdy dwie osoby
sg jednoczesnie wzgledem siebie dtuznikami i wierzycielami,
kazda z nich moze potrgci¢ swojg wierzytelnosc z
wierzytelnosci drugiej strony),

g) udzielenie promesy premii technologicznej.



ZASADA FAKTYCZNIE PONIESIONEGO WYDATKU

Wydatek kwalifikowalny polegajacy na wniesieniu wktadu
niepienieznego uwaza sie za poniesiony, jezeli wktad zostat
faktycznie wniesiony, tj. istnieje udokumentowane
potwierdzenie jego wykorzystania w ramach projektu.

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki

(na okreslony cel) wyptacone na rzecz wykonawecy - pod
pewnymi warunkami.



WKLAD NIEPIENIEZNY

Warunki kwalifikowalnhosci wktadu niepienieznego s3
nastepujgce:

a) wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu
na rzecz projektu) nieruchomosci, urzadzen, materiatow
(surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz
lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy,

b) wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie
potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowej
rownowaznej fakturom,



WKLAD NIEPIENIEZNY

c) wartosc przypisana wktadowi niepienieznemu nie
przekracza stawek rynkowych,

d) wartosc¢ i dostarczenie wkfadu niepienieznego moze by¢
poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji,

e) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz
projektu jej wartosc nie przekracza wartosci rynkowej;
ponadto wartos¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem
szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego
rzeczoznawce.



Kwalifikowalnos¢ wydatkow— wktad wtasny

* Wktad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez wnioskodawce ze sktadnikow jego
majatku lub z majatku innych podmiotdw, jezeli mozliwosc taka wynika
Z przepisOw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, lub w postaci swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy

UWAGA!
Katalog podmiotow na rzecz ktorych wolontariusze mogg wykonywac swiadczenia
okresla Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie z dnia 24
kwietnia 2003 r. (Dz.U.2016.239)

* Wktad wtasny lub jego czes¢ moze byc¢ wniesiony w ramach kosztéw posrednich jak
i bezposrednich.

Szczegbdtowe zasady wnoszenia wktadu niepienieznego zostaty uregulowane w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.



KOSZTY POSREDNIE W EFS

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane
z realizacjg projektu, w szczegdlnosci:

a) koszty koordynatora/ kierownika projektu oraz innego
personelu bezposrednio zaangazowanego

W zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego
zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu,

w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob oraz
koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez

te osoby,



KOSZTY POSREDNIE

b) koszty zarzgdu
c) koszty personelu
d) koszty obstugi ksiegowej

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz,
najem, optaty administracyjne) zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem
wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na
rachunku bankowym lub odrebnego rachunku
bankowego,



KOSZTY POSREDNIE

g) dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane
z realizacjg projektu

h) amortyzacja lub zakup aktywow (sprzetu, mebli i
wartosci niematerialnych i prawnych) uzywanych na
potrzeby personelu

i) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode,
optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie sciekow w
zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,



KOSZTY POSREDNIE

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych,
kurierskich

k) koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

|) koszty materiatow biurowych i artykutow pismienniczych
m) koszty ubezpieczen majgtkowych,

n) koszty ochrony,

0) koszty sprzatania pomieszczen

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.



KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie rozliczane s3 ryczattem, zgodnie z ponizszymi wskaznikami:
Koszty posrednie rozliczane sg ryczattem, zgodnie z ponizszymi wskaznikami:

* a) 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci kosztow
bezposrednich do 830 tys. PLN wt3gcznie,

* b) 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw
bezposrednich powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wtgacznie,

* ¢) 15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci kosztow
bezposrednich powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wigcznie,

e d) 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw
bezposrednichlprzekraczajgcej 4 550 tys. PLN

Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien !



KOSZTY POSREDNIE

Podstawa wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych
stawka ryczattowg ulega pomniejszeniu (poprzez
pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich) o:

a) wartos¢ wydatkow poniesionych przez partneréw
ponadnarodowych w projektach ponadnarodowych

b) wartosc¢ stawek jednostkowych o ile ww. stawki
jednostkowe uwzgledniajg koszty posrednie.



Cross -financing

Cross-financing w ramach projektu moze dotyczy¢ wytgcznie:
- zakupu nieruchomosci,
- zakupu infrastruktury,

przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne, na state
przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku,
zainstalowanie windy w budynku,

- dostosowania lub adaptac;ji
(prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw, pomieszczen.

Zakup Srodkow trwatych, za wyjgtkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury
i Srodkow trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkow
i pomieszczen, nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu

Limit wydatkow w ramach cross-financingu jest kazdorazowo okreslony
w Dokumentacji konkursowej.




Srodki trwate

» Koszty pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnychniezbednych do realizacji projektu moga zostac¢ uznane za
kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona
koniecznos¢ pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej
efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.),

uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu;

* Wymog uzasadnienia pozyskania dotyczy wytgcznie srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500

PLN netto.



Srodki trwate

* Uzasadnienie koniecznosci pozyskania srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu, o ktorym
mowa w pkt 1, uwzglednia w szczegdlnosci:

a) okres realizacji projektu,

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki
trwate

lub wartosci niematerialne i prawne bedgce w posiadaniu beneficjenta, w tym
srodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach projektéow

wspotfinansowanych ze srodkow publicznych,

c) wybdr metody pozyskania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu.



Srodki trwate

e Koszty pozyskania srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych sg wskazane
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

e |Z PO moze okreslic w SZOOP, umowie o
dofinansowanie, regulaminie konkursu lub
w dokumentacji dotyczacej wyboru projektow w trybie
pozakonkursowym sposob dokumentowania faktycznego
wykorzystania srodka trwatego oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w ramach projektu.



Srodki trwate

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne, ze wzgledu na sposéb ich

wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dzielg sie na:

a) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne bezposrednio powigzane
z przedmiotem projektu (np. wyposazenie pracowni komputerowych w szkole),
b) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane w celu
wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzutnik na szkolenia).

Wydatki te, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich
bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem

dla koniecznosci ich zakupu.



Srodki trwate

Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, a takze koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia, moga byc
kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem
beneficjenta opartym o ich faktyczne wykorzystanie na potrzeby projektu.

|IZ PO moze okresli¢ dodatkowe warunki kwalifikowalnosci zakupu srodkéw
trwatych, w SZOOP, regulaminie konkursu lub umowie o dofinansowanie.

Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto,
moga by¢ kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom
amortyzacyjnym za okres, w ktérym byty one wykorzystywane na rzecz
projektu. W takim przypadku rozlicza sie wydatki do wysokosci odpowiadajacej
odpisom amortyzacyjnym.

W takim przypadku wartos¢ srodkow trwatych nie wchodzi do limitu srodkow
trwatych i crossfinancingu.



Srodki trwate

W ramach projektow wspoétfinansowanych z EFS, dopuszczalny procentowy poziom
wartosci wydatkéw na zakup srodkow trwatych o wartosci jednostkowej rownej i
wyzszej niz 3500 PLN netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz
wydatkow w ramach cross-financingu okreslany jest przez IZ PO w PO lub w SZOOP,
pod warunkiem

* zachowania zgodnosci z zapisami PO i rozporzgdzenia ogdlnego oraz
e Zasadnosci przyjecia okreslonego poziomu w danym typie projektow.

Wydatki ponoszone na zakup srodkéw trwatych oraz cross-financing powyzej
dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu sg niekwalifikowalne.

W ramach projektéow wspoétfinansowanych z EFS srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne nabyte w ramach projektu sg wykorzystywane po
zakonczeniu realizacji projektu na dziatalnosc statutowa beneficjenta lub moga

zostac przekazane nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.
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Srodki trwate

Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych sg kwalifikowalne, jesli spetnione sg wszystkie warunki:
a) sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgca jego pochodzenie,

b) sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany sSrodek nie byt w
okresie poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspadtfinansowany z

pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

c) cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i

jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.



Srodki trwate - amortyzacja

Koszty amortyzacji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
kwalifikujg sie do wspotfinansowania, jezeli spetnione sg fgcznie nastepujgce warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
sg niezbedne do prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrazania,

b) kwalifikowalna wartosé odpisdw amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu realizacji
projektu,

c) odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego,

d) wydatki poniesione na zakup sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie
zostaty zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani tez ich zakup nie byt wspotfinansowany
ze Srodkéw unijnych

e) odpisy amortyzacyjne dotyczg Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
zostaty zakupione w sposéb racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w stosunku do cen i
stawek rynkowych,

f) w przypadku, gdy Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane sg takze
w innych celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego,
ktéra odpowiada proporcji wykorzystania aktywow w celu realizacji projektu.



METODY UPROSZCZONE

W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastepujgcych
uproszczonych metod rozliczania wydatkow:

a) stawki jednostkowe,
b) kwoty ryczattowe,

z zastrzezeniem, ze w przypadku projektow, w ktoérych
wartos¢ dofinansowania nie przekracza wyrazonej w PLN
rownowartosci 100.000 EUR, stosowanie jednej z ww.
uproszczonych metod rozliczania wydatkoéw jest
obligatoryjne.



STAWKI JEDNOSTKOWE

Stawka jednostkowa moze obejmowac zarowno koszty bezposrednie,
jak i posrednie albo wytacznie koszty bezposrednie.

W przypadku objecia stawkg obu kategorii kosztéw, koszty posrednie
sg niekwalifikowalne.

Rozliczanie wydatkow na podstawie stawki jednostkowej jest
dokonywane we wniosku o ptatnos¢ wedtug ustalonej stawki
jednostkowej w zaleznosci od faktycznie wykonanej liczby ustug
w stosunku do zatozen zawartych w zatwierdzonym wniosku

o dofinansowanie, zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie.



STAWKI JEDNOSTKOWE

Stawka jednostkowg jest stawka dla danego towaru lub ustugi, dla
ktorej wskazano szczegotowy zakres oraz cene jednostkowg okreslona
w wytycznych lub regulaminie konkursu.

Cena jednostkowa moze byc¢ okreslana przez beneficjenta

i uzgodniona na etapie zatwierdzania wniosku

o dofinansowanie projektu, w szczegdolnosci

w przypadku godzinowej stawki wynagrodzenia personelu projektu

Stawki jednostkowe sg okreslone w wytycznych MIR realizacji
przedsiewziec finansowanych z EFS w poszczegdlnych obszarach

NP. dla edukacji dotyczg wystandaryzowanych szkolen jezykowych z
jezyka angielskiego, niemieckiego i francuskiego.

Obejmujg wszystkie koszty niezbedne do realizacji 60 godzinnego kursu
dla grupy maksymalnie 12 osobowe,;.



KWOTY RYCZALtTOWE

Kwotg ryczattowg jest kwota uzgodniona za wykonanie
okreslonego w projekcie zadania na etapie zatwierdzenia
whniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku rozliczania projektu za pomoca kwot
ryczattowych koszty posrednie nie przystugujg chyba, ze nie
zostaty uwzglednione w ramach kwoty ryczattowe;.
W przypadku uwzgledniania kosztow posrednich w ramach

kwoty ryczattowej, sposob kalkulacji tych kosztéw powinien
by¢ zgodny z limitami dla kosztow posrednich.



KWOTY RYCZALTOWE

Kwota ryczattowa jest okreslong w umowie
o dofinansowanie kwotg uzgodniong za wykonanie
okreslonego w projekcie zadania lub zadan na etapie

zatwierdzania wniosku o dofinansowanie projektu.



ROZLICZANIA METODA UPROSZCZONA

Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako
wydatki poniesione.

Z punktu widzenia wymagan odnosnie realizacji projektu nie ma
obowigzku zbierania ani opisywania dokumentow ksiegowych

w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkoéw, ktore
zostaty wykazane jako wydatki objete uproszczong metoda. Ponoszenie
wydatkéw musi odbywac sie zgodnie z prawem obowigzujgcym

beneficjenta.



PODKARPACKIE

ROZLICZANIA METODA UPROSZCZONA

Weryfikacja wydatkow zadeklarowanych wedtug
uproszczonych metod dokonywana jest w oparciu o faktyczny
postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki, przy czym:

a) w przypadku stawek jednostkowych — weryfikacja
wydatkow polega na sprawdzeniu, czy dziatania
zadeklarowane przez beneficjenta zostaty zrealizowane

| okreSlone w umowie o dofinansowanie wskazniki produktu
lub rezultatu osiggniete; rozliczenie nastepuje wedtug
ustalonej stawki w zaleznosci od faktycznie wykonanej ilosci
débr/ustug w ramach danego projektu,



ROZLICZANIA METODA UPROSZCZONA

b) w przypadku kwot ryczattowych — weryfikacja wydatkow
polega na sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez
beneficjenta zostaty zrealizowane i okreslone w umowie o
dofinansowanie wskazniki produktu lub rezultatu osiggniete.

Rozliczenie, co do zasady, jest uzaleznione od zrealizowania
danego dziatania, ale moze by¢ rowniez dokonywane w
etapach w zaleznosci od specyfiki projektu, np. gdy w ramach
projektu zaktada sie realizacje roznych etapow dziatania,
ktore mogtyby byc objete kilkoma kwotami ryczattowymi,



ROZLICZANIA METODA UPROSZCZONA

c) w przypadku stawek ryczattowych — weryfikacja polega na
sprawdzeniu, czy beneficjent prawidtowo zastosowat
okreslong wysokosc stawki ryczattowej, wynikajaca z
Wytycznych, wytycznych programowych lub zasad przyjetych
przez KE w odpowiednich aktach delegowanych oraz czy
prawidtowo wykazat kwote wydatkéw bedgcych podstawg
wyliczenia stawek ryczattowych.



KOSZTY OSOBOWE

Sposob rozliczania kosztow angazowania personelu
projektu zostat opisany we wniosku

o dofinansowanie projektu oraz Wytycznych,

ktore to dokumenty sg wigzace dla stron umow

o dofinansowanie, tj. zaréwno dla beneficjentow RPO
WP jak i instytucji odpowiedzialnych za wdrazanie
programu (WUP w Rzeszowie)



KOSZTY OSOBOWE

Personel merytoryczny, czyli personel odpowiedzialny za realizacje zadan merytorycznych
projektu, ktérego koszty zaangazowania rozliczane sg w ramach kosztow bezposrednich
projektu — obowigzujg wszystkie warunki kwalifikowalnosci z Wytycznych, w szczegdlnosci
te z podrozdziatu 6.15.

Personel administracyjny, czyli personel odpowiedzialny za realizacje czynnosci
administracyjnych projektu, ktorego koszty zaangazowania rozliczane sg3 w ramach kosztéw
posrednich projektu — obowigzuje stosowanie odpowiednich przepiséw obowigzujgcego
prawa oraz zasady dotyczace rozliczania kosztéw posrednich (na podstawie pkt 5
podrozdziatu 8.4 Wytycznych, koszty posrednie w ramach projektow finansowanych z EFS
rozliczane sg wyfgcznie ryczattem).

Dokumentacjg potwierdzajacg rozliczenie kosztéw posrednich projektu, jaka beneficjent
zobowigzany jest przedstawi¢ wiasciwej instytucji bedgcej strong umowy o
dofinansowanie jest jedynie dokumentacja potwierdzajgca rozliczenie kosztéw
bezposrednich bedacych podstawg do rozliczenia stawki ryczattowej kosztéw posrednich



Personel administracyjny projektu
— koszty posrednie

* W ramach kosztoéw posrednich nie nalezy uzasadniac
i dokumentowac kosztow personelu projektu;

e Zgodnie z pkt 9 podrozdziatu 8.4 Wytycznych, do personelu
projektu zaangazowanego w ramach kosztéw posrednich stosuje sie
pkt 7 podrozdziatu 6.15 Wytycznych, z ktorego wynika dla
beneficjenta obowigzek dysponowania oswiadczeniami osob
upowaznionych do dysponowania srodkami dofinansowania oraz
podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w jego imieniu
potwierdzajgcymi, ze osoba ta nie zostata prawomocnie skazana za
przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe.



PERSONEL PROJEKTU

* o0soby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy (dotyczy umowy o prace, mianowania, powofania,
wyboru i spotdzielczej umowy o prace),

* 0soby samozatrudnione w rozumieniu (tj. osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarczg, ktore sg beneficjentami danego projektu i jednoczesnie stanowig
personel tego projektu), oraz osoby wspodtpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.
22016 r. poz. 963, z pdzn. zm.)

 wolontariusze wykonujacy swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U.z2016r. poz. 1817, z pézn. zm.),

Definicja personelu projektu zostata okreslona w Wytycznych w rozdziale 3 pkt 1 lit. r.



PERSONEL PROJEKTU

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢
kwalifikowalne w ramach projektu, o ile wynika to ze
specyfiki projektu, na warunkach okreslonych w
Wytycznych oraz wytycznych programowych.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu s3
ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,

w szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 .
- Kodeks pracy (Dz. U. 21998 r. Nr 21, poz. 94, z pozn. zm.)
oraz z Kodeksem Cywilnym.



PERSONEL PROJEKTU

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg
w szczegolnosci:

* wynagrodzenie brutto,
* sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne,

. gk’radki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych,

* odpisy na ZFSS oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy
Program Emerytalny zgodnie z ustawa z dnia 20 kwietnia
2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz.
U.z 2016 r. poz. 1449).



PERSONEL PROJEKTU

NIEKWALIFIKOWALNE W RAMACH WYMAGRODZENIA SA:

*wptaty na PFRON,
$wiadczenia realizowane ze $rodkdw ZFSS dla personelu projektu

*koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za
szkode wyrzgdzong przy wykonywaniu wtadzy publicznej,

*nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

*dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu, chyba, ze
wynika to z przepisOw prawa pracy,



PERSONEL PROJEKTU

* koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych
obowigzujacymi przepisami prawa krajowego, chyba ze:
e sg przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji, lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy

» zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie

e potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow na tych samych zasadach

* niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu
zatrudnionego jednoczesnie w instytucji uczestniczgcej w realizacji
na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt
interesow lub podwdjne finansowanie.



PERSONEL PROJEKTU

* osoba dysponujgca srodkami dofinansowania projektu
nie moze byC prawomocnie skazana za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzgadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo skarbowe, co
beneficjent weryfikuje na podstawie osSwiadczenia tej
osoby przed jej zaangazowaniem do projektu



PERSONEL PROJEKTU

* Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie
lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajace, nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i
efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

b) t3czne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrodet, w tym srodkow wtasnych beneficjenta i
innych podmiotow, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

* Beneficjent przed zaangazowaniem osoby do projektu zobowigzany jest do
zweryfikowania i zapewnienia, ze wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby
wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach spetniajg obydwa warunki
kwalifikowalnosci.

* Warunki te powinny byc¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania
wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie



PERSONEL PROJEKTU- limit 276 godzin

Zobowigzanie personelu projektu do spetniania warunkow kwalifikowalnosci z
pkt 8 lit. a i lit. b podrozdziatu 6.15 Wytycznych w okresie kwalifikowania
wynagrodzenia w projekcie beneficjent powinien uwzgledniac¢ kazdorazowo w
dokumentach angazujgcych tg osobe do projektu

Wybor sposobu weryfikacji spetnienia powyzszych warunkow kwalifikowalnosci
nalezy do beneficjenta.

Weryfikacja moze polega¢ na odebraniu oswiadczenia o spetnieniu ww.
warunkow Posiadanie oSwiadczenia przez beneficjenta nie zwalnia go z
obowigzku zweryfikowania na etapie realizacji projektu, ze warunki dotyczace
obcigzenia pracg oraz limitu 276 godzin w kazdym miesigcu zostaty zachowane.
Brak oswiadczenia nie moze stanowi¢ przestanki dla uznania wydatkéw
zwigzanych z wynagrodzeniem personelu za niekwalifikowalne, o ile instytucja
bedaca strong umowy o dofinansowanie nie zidentyfikowata naruszenia w tym
zakresie.



PERSONEL PROJEKTU- limit 276 godzin

Limit dotyczy wszystkich form zaangazowania (stosunku pracy, umowy zlecenia,
samozatrudnienia/oséb wspodtpracujgcych).
Limit uwzglednia:

e w przypadku umowy o prace — liczbe dni roboczych w danym miesigcu.

* w przypadku samozatrudnienia — liczbe godzin faktycznie
przepracowanych w ramach dziatalnosci gospodarczej (rowniez poza
projektami).

* w przypadku pozostatych form — liczbe godzin faktycznie przepracowanych.
Do limitu wliczamy rowniez:

* nieobecnosci zwigzane ze zwolnieniami lekarskimi,

* nieobecnosci zwigzane z urlopem wypoczynkowym,

* nieobecnosci zwigzane z urlopem rodzicielskim i wychowawczym,

 czas zatrudnienia w trakcie urlopu rodzicielskiego i wychowawczego.

Do limitu nie wliczamy nieobecnosci zwigzanych z urlopem bezptatnym.



PERSONEL PROJEKTU- limit 276 godzin

Wydatki niekwalifikowalne w przypadku przekroczenia limitow.

Za niekwalifikowalny nalezy uznac koszt wynagrodzenia personelu projektu (w
catosci lub w czesci) w tym projekcie, w ramach ktdrego zaangazowanie personelu
projektu spowodowato przekroczenie limitu 276 godzin miesiecznie
zaangazowania zawodowego lub takie obcigzenie pracg, ktore wyklucza
mozliwos¢ prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych

danej osobie.



PERSONEL PROJEKTU- koszty zastepstwa

Zastepstwo personelu merytorycznego jest kwalifikowalne w przypadku gdy personel
projektu nie bedzie mdgt wykonywac swoich zadan w zwigzku z dtuzszg nieobecnoscia, np.
zwolnieniem lekarskim lub urlopem macierzyniskim, beneficjent powinien zapewnic
ciggtosc realizacji zadan tego personelu.

Nie powinno to prowadzi¢ do podwdjnego finansowania tych samych zadan poprzez
rozliczenie wynagrodzenia zarowno jednej (zastepowanej), jak i drugiej (zastepujacej)
osoby; o ile beneficjent w ogdle ponosi wydatki zwigzane z wynagrodzeniem osoby

przebywajgcej na urlopie rodzicielskim, urlopie bezptatnym czy zwolnieniu lekarskim.
Wobec powyzszego,

Za kwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie osoby, ktéra w danym okresie czasu
wykonuje zadania i obowigzki w projekcie, zatem — wynagrodzenie osoby zastepujace;j.
W przypadku zastepstw nalezy jednak wpierw sprawdzi¢, czy nie ma mozliwosci
rozwigzania problemu absencji pracownika innymi, oszczedniejszymi metodami,

np. zastepujac pracownika innymi cztonkami zespotu projektowego, zwtaszcza jezeli
nieobecnosc nie jest dfugotrwata.



PERSONEL PROJEKTU

Rozliczajgc koszt zaangazowania personelu merytorycznego w ramach kosztow
bezposrednich beneficjent ma obowigzek uwzgledni¢ go w sktadanych
whnioskach o ptatnosc.

Rozliczajgc koszt personelu merytorycznego projektu we wniosku o ptatnosc
nalezy wskazac:

* imie i nazwisko;

e stanowisko w projekcie;

» okres za jaki wyptacane jest wynagrodzenie,

* informacje czy jest to kwota netto, brutto, czy brutto-brutto,

e wymiar etatu, jezeli zas wynagrodzenie rozliczane jest w formie godzinowej

nalezy wskazac liczbe godzin, za jakg wyptacane jest wynagrodzenie.

Nadrzedng zasadg kwalifikowalnosci kosztu personelu projektu tak jak
w przypadku kazdego wydatku wykazywanego we wniosku o ptatnosc jest
nalezyte udokumentowanie.
Nalezy pamietaC o obowigzku uzupetnienia Bazy personelu w SL2014



PERSONEL PROJEKTU

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod
warunkiem, ze ich wysokos¢ odpowiada stawkom faktycznie
stosowanym u beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci na analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji.

Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikow wynagrodzenia
personelu, w tym nagrod i premii.



PERSONEL PROJEKTU

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy
personelu projektu sg kwalifikowalne w petnej wysokosci,
wytacznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy
personelu projektu zatrudnionego na podstawie stosunku
pracy w wymiarze co najmniej 72 etatu.

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne
angazowanie jako personelu projektu pracownikow
partneréw przez beneficjenta i odwrotnie.



PERSONEL PROJEKTU

W ramach projektu moga by¢ kwalifikowalne koszty
delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane z podnoszeniem
kwalifikacji personelu projektu, pod warunkiem, ze jest to
niezbedne do prawidtowej realizacji projektu oraz koszty te
zostaty uwzglednione w zatwierdzonym wniosku

o dofinansowanie projektu.



STOSUNEK PRACY

W przypadku zatrudniania personelu na odstawie stosunku pracy,
wydatki na wynagrodzenie sg kwalifikowalne, jezeli spetnione sg,
tgcznie nastepujace warunki:

a. pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan
zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu,

b. okres zatrudnienia lub oddelegowania jest kwalifikowalny wytgcznie do
koncowej daty kwalifikowalnosci wydatkow wyznaczonej w umowie o
dofinansowanie,

c. zatrudnienie lub oddelegowanie jest odpowiednio udokumentowane
postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci stuzbowych lub
opisem stanowiska pracy



STOSUNEK PRACY

Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci
obejmuje zadania w ramach projektu (np. % etatu w ramach

projektu), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w ramach
projektu sg kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie
wyodrebnione w umowie o prace lub zakresie czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,



STOSUNEK PRACY

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi
podstawe do okreslenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku
do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace ze stosunku
pracy tego pracownika,

c) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu
odpowiada proporgcji, chyba, ze zakres odpowiedzialnosci,
ztozonosc lub poziom wymaganych kompetencji na danym
stanowisku uzasadnia roznice w udziale wydatku do czasu
pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.



STOSUNEK PRACY

Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia
personelu zatrudnianego w ramach stosunku pracy moga
by¢ rowniez nagrody (z wytaczeniem nagrody jubileuszowej)
lub premie jesli spetnione sg tacznie okreslone warunki.

W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkow
stuzbowych danej osoby, wydatkami kwalifikowalnymi
ZWigzanymi z wynagrodzeniem personelu mogg byc rowniez
dodatki do wynagrodzen (putap 40% wynagrodzenia
podstawowego)



Koszty personelu w projektach
rozliczanych kwotami ryczattowymi

Do personelu projektu zaangazowanego w ramach dziatarn/zadan
rozliczanych za pomoca uproszczonych metod nie ma zastosowania
podrozdziat 6.15 Wytycznych (Koszty zwigzane z angazowaniem
personelu).

W budzecie projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi nalezy
podac szczegdtowq kalkulacje kosztu zaangazowania personelu, zas
w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod budzetem nalezy szczegotowo
uzasadnic, ze podana stawka wynagrodzenia i innych sktadnikow jest
racjonalna i efektywna. Na etapie rozliczania wnioskéw o ptatnos,
czy kontroli projektu nie bedzie weryfikowane spetnienie przez
personel warunkow kwalifikowalnosci z Wytycznych



OSOBA SAMOZATRUDNIONA

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby
samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej prowadz3acej
dziatalnos¢ gospodarczg wykonujgcej osobiscie zadania w
ramach projektu, ktérego jest beneficjentem, pod
warunkiem wyraznego wskazania tej formy
zaangazowania oraz okreslenia zakresu obowigzkow tej
osoby we wniosku o dofinansowanie.

Poniesienie wydatku na takie wynagrodzenie jest
dokumentowane dokumentem ksiegowym, np. notg
obcigzeniowg oraz protokotem odbioru.
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Limity i ograniczenia - podsumowanie

Koszty posrednie,

srodki trwale i cross financing,

personel projektu,

stawki rynkowe,

konkurencyjnos¢ wydatkow — postepowania,

ograniczenia i limity w ramach konkursu,

ograniczenia i limity wynikajgce z umowy o dofinansowanie zawarte we

whiosku.
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