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Stownik pojec¢ i wykaz skrotéow

EFS — Europejski Funduszu Spoteczny
Instytucja Posredniczaca — Wojewodzki Urzagd Pracy w Rzeszowie

Instrukcja do standardu minimum — Instrukcja do standardu minimum
realizacji zasad rownosci szans kobiet i mezczyzn w programach
operacyjnych wspotfinansowanych z EFS zawarta w zat. 1 do Wytycznych
W zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020

IOK — Instytucja Organizujgca Konkurs, tj. Wojewodzki Urzad Pracy
w Rzeszowie

KE — Komisja Europejska

LSI WUP — Lokalny System Informatyczny do obstugi procesu naboru
whnioskow o dofinansowanie w ramach osi priorytetowych VII-IX RPO WP
2014-2020

Projekt partnerski — projekt, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy

Ramowy Plan Dziatania — dokument planistyczno-operacyjny stanowigcy
doprecyzowanie — w okresie jego obowigzywania — zapiséw RPO WP 2014-
2020. Stanowi on zatgcznik do SZOOP. Ma na celu przedstawienie zatozen
Instytucji Posredniczgcej co do planowanego trybu wyboru projektow
(konkursowy, pozakonkursowy), preferowanych form wsparcia (typow
projektow), podziatu srodkow finansowych na wybrane typy projektow,
planowanych do osiggniecia efektow wyrazonych wskaznikami,
szczegotowych kryteriow wyboru projektéw, ktére bedg stosowane w okresie
obowigzywania dokumentu (pét roku)

Rozporzadzenie ogdélne — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) Nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z p6zn. zm.)



RPO WP 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020

SL 2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego,
0 ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy oraz wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej

SZOOP - Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych RPO WP 2014-2020

Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. 2017, poz. 1460, z p6zn. zm.)

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw — Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020



Wazne informacje

1. Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie
projektu pozakonkursowego® o charakterze wdrozeniowym? w Lokalnym
Systemie Informatyczny stuzgcym do obstugi procesu naboru wnioskow
o dofinansowanie w ramach osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020.
System jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi
procesu ubiegania sie o srodki pochodzgce z EFS w perspektywie
finansowej 2014-2020 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego i stuzy do przygotowania oraz ztozenia do
IOK formularza wniosku o dofinansowanie projektu.

2. Podczas catego procesu aplikacyjnego musisz kierowac sie

W szczegolnosci:

¢ Regulaminem konkursu/Dokumentacjg naboru/ wezwaniem do
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego,

e SZOOP,

o Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spadjnosci na lata 2014-2020,

e Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020,

o Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans
I niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
I mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,

o Katalogiem stawek rynkowych

e a na etapie realizacji projektu rowniez — Umowg o dofinansowanie
projektu.

3. Podczas oceny wniosku o dofinansowanie zastosowanie majg kryteria
wyboru projektow, zawarte w SZOOP (obowigzujgcym na dzien
ogtoszenia naboru) i Regulaminie konkursu/ Dokumentacji naboru/
wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego. Kryteria wyboru projektow stanowig wyczerpujgcy

' W przypadku projektéw PUP szczegdtowe zasady uzupetniania wniosku zostaly zawarte w Instrukcji
wypetiania wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego PUP finansowanego ze s$rodkow

Funduszu Pracy.
2 Projekty pozakonkursowe mogg mieé wytacznie charakter wdrozeniowy i obejmowaé $wiadczenie ustug
m. in. rynku pracy, integracji spotecznej, edukacji na rzecz ostatecznych odbiorcéw wsparcia.
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katalog wymogow stawianych wnioskodawcy i projektowi, ktorych
speftnienie jest podstawowym warunkiem przyznania dofinansowania.
Zapoznaj sie z ich trescig!

4. Nalezy pamietac, iz Instrukcja wypetniania wniosku jest dokumentem
pomochiczym, uniwersalnym dla wszystkich dziatan i poddziatan w ramach
osi priorytetowych VII-IX w ramach RPO WP 2014-2020. Zakres
wymaganych informaciji, w szczegolnosci w odniesieniu do wymaganej
diagnozy, moze rozni¢ sie w poszczegolnych konkursach, nalezy zatem
zapoznac sie z Regulaminem konkursu/ Dokumentacjg naboru/
wezwaniem do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego, ktory zawiera dodatkowe wymagania odnosnie
sktadanych wnioskow.

5. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu okreslony w LS| WUP to
formularz, ktérym nalezy sie postugiwa¢ w ramach danego konkursu.
Formularz zawiera wskazowki pomocne wnioskodawcy przy jego
wypetnianiu.

6. W Regulaminie konkursu/Dokumentacji naboru/wezwaniu do ztozenia
wniosku wskazane sg warunki formalne w zakresie formy i kompletnosci
wniosku o dofinansowanie, ktore musi spetni¢ wniosek, aby zostat
przekazany do oceny.

INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZACE LSI WUP:

7. Aby przystgpi¢ do przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu zatoz
konto uzytkownika na stronie internetowej LSI WUP. W trakcie zaktadania
konta zapoznaj sie | zaakceptuj:

« Regulamin Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI WUP),
« Klauzule informacyjna.

8. Zapoznaj sie z Instrukcjg uzytkownika Lokalnego Systemu
Informatycznego (LS| WUP) dostepng w zaktadce Pomoc.

9. UWAGA!!! wszystkie wymagane pola we wniosku muszg by¢ wypetnione,
w zwigzku z tym w niektorych polach konieczne bedzie wpisanie ,nie
dotyczy”.

10. 10K zaleca, aby Wnioskodawca wypetniat formularz wniosku, uzywajgc
petnych wyrazow lub ewentualnie skrétow powszechnie obowigzujgcych
w jezyku polskim.

11.Numeracja poszczegolnych czesci we wniosku o dofinansowanie nie jest
tozsama z numeracjg sekcji w LSI WUP.


https://lsi.wup-rzeszow.pl/Konto/Zaloguj?timeOutLogout=True

12.Kazdg uzupetniong sekcje wniosku o dofinansowanie zapisz i zatwierdz
klikajgc odpowiednio przyciski ,Zapisz”, a nastepnie ,Zatwierdz”. Po
zapisaniu wniosku mozesz réwniez klikngé przycisk ,Zatwierdz i przejdz
dalej”, co spowoduje zatwierdzenie danej sekcji i wyswietlenie sekcji
kolejne,;.

13. Jezeli zatwierdzisz dang sekcje, ale pojawi sie koniecznos¢ naniesienia
w niej zmian, kliknij przycisk ,Edytuj” znajdujgcy sie w prawym gornym
rogu okna danej sekcji. Po edycji danej sekcji moze istnie¢ potrzeba
uaktualnienia kolejnej sekcji (juz wczesniej wypetnionej) o informacije,
ktdre zostaty zmienione. W tym celu po zatwierdzeniu edytowanej sekcji
W SposoOb opisany powyzej, w sekcji z nig powigzanej kliknij przycisk
,Odswiez dane”. Taka potrzeba powstanie np. przy dodaniu kolejnego
z zadan projektu podczas edycji zatwierdzonej pierwotnie sekcji ,Zadania”,
w sytuacji gdy wypetnione zostaty nastepne sekcje wniosku — odswiezycC
dane trzeba bedzie m.in. w sekcji ,Szczegotowe wydatki”.

14. Po zakonczeniu wprowadzania danych do wniosku w celu jego
walidowania nalezy w lewym dolnym rogu klikng¢ przycisk ,Sprawdz”.

15. Aby ztozy¢€ wniosek nalezy uzupetni¢ wszystkie pola opisane w instrukciji
ponizej oraz uzyc¢ przycisku ,Przeslij do instytucji”. Przestanie Wniosku
o dofinansowanie w systemie informatycznym RPO WP 2014-2020 jest
warunkiem koniecznym do poprawnego ztozenia Dokumentacji
aplikacyjnej.

16. UWAGA! Réwnoczesnie wraz z przestaniem do Instytucji wers;ji
elektronicznej formularza wymagane jest wydrukowanie i ztozenie do
wiasciwej |IOK podpisanej wersji papierowej formularza wniosku.

17. UWAGA! Przed ztozeniem do wtasciwej |IOK wersji papierowej formularza
whniosku nalezy porownac¢ sumy kontrolne na wydruku i wersji
elektronicznej. Sumy kontrolne muszg by¢ ze sobg zgodne.



I. Informacje o projekcie

Czesc¢ pol w czesci | wniosku o dofinansowanie wypetniana jest
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w karcie informacyjnej
0 naborze przygotowywanej przez pracownika Instytucji Posredniczacej.

Kazde z ponizszych pol musi zosta¢ uzupetnione, chyba ze Instrukcja
w sposob wyrazny wskazuje, iz ma pozostac¢ nieuzupetnione.

1. Nazwa Programu Operacyjnego — pole uzupetniane jest
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w karcie
informacyjnej o naborze.

1.1 Numer i nazwa Osi priorytetowej — pole uzupetniane jest
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w karcie
informacyjnej o naborze.

1.2 Numer i nazwa Dziatania — pole uzupetniane jest automatycznie na
podstawie danych wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze.

1.3 Numer i nazwa Poddziatania — pole uzupetniane jest automatycznie
na podstawie danych wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze
(jezeli dotyczy).

1.4 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ztozony — pole uzupetniane
jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w karcie
informacyjnej o naborze.

1.5 Numer naboru — pole uzupetniane jest automatycznie na podstawie
danych wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze.

1.6 Tytul projektu — wpisz tytut projektu, ktéry charakteryzuje planowane
w projekcie dziatania. Tytut projektu nie moze by¢ tozsamy z nazwg
RPO WP 2014-2020, ani nazwami Osi priorytetowych, Dziatanh
I Poddziatan RPO WP 2014-2020. Tytut nie moze liczy¢ wiecej niz
1 000 znakow i powinien zaczynac sie od litery lub cyfry arabskiej — nie
powinno sie stosowac jako pierwszego znaku w tytule projektu innych
znakow takich jak cudzystow, mysinik, nawias, itp., ani znakow
specjalnych takich jak #, &, $, <, itp. Tytut projektu musi byé
sformutowany w sposéb zwiezty i nawigzywaé do typu projektu,
realizowanych zadan i grupy docelowej, ktéra zostanie objeta
wsparciem (jesli dotyczy).

1.7 Okres realizacji projektu — wprowadz okres realizacji projektu poprzez
wybor odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacji projektu jest
okresem realizacji zaréwno rzeczowym, jak i finansowym. Data jego



rozpoczecia nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 stycznia 2014 roku,

a data jego zakonczenia pozniejsza niz 31 grudnia 2023 roku, przy
czym okres realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym
w odpowiednim ogtoszeniu o konkursie lub Regulaminie konkursu.
Punkt ten jest oceniany w oparciu o adekwatne kryteria wyboru
projektow.

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym
do dalszej edycji wniosku. Na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji
projektu, automatycznie tworzone i opisywane sg kolumny w ramach Budzetu
I Szczegodtowego budzetu projektu (odpowiednia liczba kolumn okreslajgcych
rok) oraz w ramach Harmonogramu realizacji projektu (odpowiednia liczba,
zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych dwunastu miesiecy realizacji
projektu i kolejnych kwartatéw realizacji projektu).

W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu
realizacji projektu cze$¢ danych w szczegdtowym budzecie, Budzecie
projektu oraz Harmonogramie realizacji projektu moze zosta¢ utracona.
Sytuacja taka wystgpi, gdy zmieniona zostanie data rozpoczecia realizaciji
projektu na pozniejszg lub data zakonczenia realizacji projektu zostanie
zmieniona na wczesniejszg.

1.8 Obszar realizacji projektu — projekty realizowane w ramach RPO WP
2014-2020 w zakresie osi priorytetowych VII-IX mogg by¢ realizowane
jedynie na terenie wojewodztwa podkarpackiego. Wyboru obszaru
realizacji projektu dokonasz z list rozwijalnych w ramach pol:
wojewodztwo, powiat, gmina. Za pomocg przycisku ,Dodaj obszar
realizacji” mozesz dodawac kolejne powiaty i gminy, na terenie ktorych
bedzie realizowany projekt.

1.9 Projekt w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych — jezeli
projekt sktadasz w odpowiedzi na nabor projektéw w ramach
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych, zaznacz pole typu check-
box, w przeciwnym wypadku pole pozostaw niezaznaczone.

1.10 Rodzaj projektu — pole uzupetniane jest automatycznie na podstawie
danych wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze.

1.11 Partnerstwo publiczno-prywatne — jezeli bedziesz realizowat projekt
w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego (zgodnie z zapisami
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1.12

1.13

1.14

1.15

1.16

1.17

ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym?®), zaznacz pole typu check-
box, w przeciwnym wypadku pole pozostaw niezaznaczone. Co do
zasady w zakresie EFS nie przewiduje sie projektéw w partnerstwie
publiczno-prywatnym.

Powigzanie ze strategiami — po kliknieciu przycisku ,Wybierz
strategie” otworzy sie lista wielokrotnego wyboru, z ktérej zobowigzany
jestes wybra¢ wartos¢ wtasciwg dla projektu, a nastepnie do klikniecia
przycisku ,Zmien”. W sytuacji, gdy zadna z wymienionych strategii nie
jest wtasciwa dla danego projektu, wybierz wartosc¢ ,,Bez powigzania”.
Pole nie moze pozostac nieuzupetnione.

Typ projektu — po kliknieciu przycisku ,Wybierz typ projektu” otworzy
sie lista wielokrotnego wyboru, z ktorej zobowigzany jestes wybracé
wartos¢ wtasciwg dla projektu, a nastepnie do klikniecia przycisku
,<Zmien”. W sytuacji, gdy zaden z wymienionych typow projektu nie jest
wiasciwy dla projektu, wybierz wartos¢ ,Bez powigzania®. Pole nie
moze pozostac nieuzupetnione.

Pomoc publiczna — uzupetnij pole wybierajgc odpowiednig wartosc

z listy wyswietlanej po kliknieciu przycisku ,Wybierz rodzaj pomocy
publicznej” (lista wielokrotnego wyboru) a nastepnie kliknij przycisk
,<Zmien”. W tym polu wskaz wszystkie wartosci jakie wystepuja

w danym projekcie. Przyktadowo: jezeli w projekcie wystepuje czesc
wydatkow objetych pomocg de minims, a czes¢ nie objetych zadng
pomocg, zobligowany jestes jest do przedstawienia dwoch wartosci:
,pomoc de minimis” oraz ,bez pomocy publicznej”.

Grupa projektow — jezeli projekt potgczony jest z grupg projektow
zaznacz pole typu check-box, w przeciwnym wypadku pole pozostaw
niezaznaczone. Informacja, czy w ramach danego konkursu istnieje
mozliwos¢ realizacji grupy projektéw, jest zawarta w Regulaminie
konkursu.

Projekt partnerski — jezeli projekt bedziesz realizowat w formule
partnerstwa (Partner Wiodacy oraz przynajmniej jeden partner) na
zasadach Scistej wspotpracy, zaznacz pole typu check-box.

W przeciwnym wypadku pole pozostaw niezaznaczone.

Forma finansowania — uzupetnij pole wskazujgc odpowiednig wartosc
z rozwijalnej listy wyboru. Podstawowg wartoscig dla projektow
realizowanych w ramach EFS jest wartos¢ ,,01 Dotacja bezzwrotna”.

% Ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 834, z pdzn.

zm.)
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1.18

1.19

1.20

1.21

1.22

1.23

1.24

1.25

Instrumenty finansowe — jezeli w projekcie udzielane bedzie wsparcie
w ramach instrumentéw finansowych zaznacz pole typu check-box,

w przeciwnym wypadku pole pozostaw niezaznaczone. Informacja, czy
w projekcie jest udzielne takie wsparcie, zawarta jest w tresci
Regulaminu konkursu.

Duzy projekt — w ramach RPO WP na lata 2014-2020, w Osiach
Priorytetowych VII-IX nie przewidziano mozliwosci realizacji duzych
projektow. Pole jest wiec nieaktywne.

Projekt generujgcy dochdéd — uzupetnij pole wskazujgc odpowiednig
wartosc z rozwijalnej listy wyboru. Projekt generujgcy dochdd
rozumiany jest zgodnie z art. 61 Rozporzgdzenia ogdlnego.
Podstawowg wartoscig dla projektow realizowanych w ramach EFS jest
wartosc ,Nie dotyczy”.

Zakres interwencji (dominujacy) — uzupetnij pole wskazujgc
odpowiednig wartos¢ z rozwijalnej listy wyboru. Zakres interwencji musi
by¢ zgodny z Priorytetem Inwestycyjnym wskazanym w RPO WP dla
danego dziatania.

Zakres interwencji (uzupetniajgcy) — uzupetnij pole wartoscig ,nie
dotyczy”.

Typ obszaru realizacji — uzupenij pole zgodnie z obszarem
geograficznej realizacji projektu, wskaz odpowiednig wartos¢

z rozwijalnej listy wyboru.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — uzupetnij pole wskazujgc
odpowiednig wartos¢ z rozwijalnej listy wyboru. Wybierz rodzaj
dziatalnosci w jakg wpisuje sie projekt.

Temat uzupetniajgcy — uzupetnij pole wskazujgc odpowiednig wartos¢
z rozwijalnej listy wyboru. Pole nie moze pozosta¢ nieuzupetnione.
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[I. Wnioskodawca (Beneficjent)

Dane dotyczgce wnioskodawcy oraz partnera uzupetnij w LSI WUP na
Stronie gtownej w kaflu "Wnioskodawca/Beneficjent”. Dane z tej czesci
przenoszone sie automatycznie do czesci Il kazdego wniosku

o dofinansowanie projektu. Niezwykle wazne jest, aby wpisane dane byty
aktualne i zapewniaty mozliwos¢ szybkiego nawigzania kontaktu.

Nalezy mie¢ na wzgledzie, iz w oparciu o informacje przedstawione w tej
czesci oceniane bedzie spetnienie kryterium kwalifikowalnosci
whnioskodawcy oraz partnera/partneréw (weryfikacja bedzie
nastepowata rowniez w oparciu o czes¢ VIIl wniosku o dofinansowanie
»Oswiadczenia”), jak rowniez adekwatne specyficzne kryteria wyboru
projektow.

2.1 Nazwa wnioskodawcy — wybierz nazwe wnioskodawcy (zgodnie
z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy
organizacyjnej wnioskodawcy) z listy rozwijanej.

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzgdu terytorialnego
nieposiadajgcych osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy
urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisa¢ zarowno
nazwe witasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (JST) posiadajgcej
osobowosc¢ prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np.
szkoty) w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej’. Natomiast
w polach 2.2 i 2.3 nalezy wybrac z listy rozwijanej, a w polach 2.4, 2.5, 2.7
wpisaé, odpowiednie dane dotyczgce jednostki organizacyjnej (np. szkoty),
jezeli ta jednostka bedzie strong umowy o dofinansowanie (na podstawie
petnomocnictwa, upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu). Jesli
zas$ strong umowy o dofinansowanie bedzie JST posiadajgca osobowos¢
prawng (np. gmina), to jej dane, a nie jednostki organizacyjnej beda
wybierane/uzupetniane w tych polach. Dane adresowe jednostki
organizacyjnej samorzadu terytorialnego nieposiadajgcej osobowosci prawnej
(np. szkoty) nalezy podac¢ w polu 2.9.4 Adres. W szczegdlnych przypadkach
w polu 2.9.4 do kontaktéw roboczych moze by¢ podany inny adres.

Jednoczesnie Instytucja Posredniczgca moze — w przypadku projektow
konkursowych w Regulaminie konkursu, a w przypadku projektow
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pozakonkursowych w Dokumentacji haboru lub wezwaniu do ztozenia
wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego — okresli¢ inne niz
wskazane powyzej zasady wypetniania wtasciwych pdl przez jednostki
organizacyjne samorzgdu terytorialnego nieposiadajgce osobowosci prawne.

2.2

2.3

2.4

Forma prawna — z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme prawng
wnioskodawcy. Forma prawna ma by¢ zgodna z dokumentami
rejestrowymi/statutowymi. W przypadku samorzgdéw wojewoddztwa,
powiatu i gminy, wybierz forme: wspdlnoty samorzgdowe.

Forma wlasnosci — z listy rozwijane] wybierz odpowiednig forme
wiasnosci wnioskodawcy.

NIP — wpisz Numer Identyfikacji Podatkowe] wnioskodawcy w formacie
10 cyfrowym, nie stosujgc mysInikow, spacji i innych znakow pomiedzy
cyframi. W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada polskiego numeru
NIP wpisz odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, odznaczajgc
pole typu check-box ,Polski numer NIP”. Jezeli odznaczona zostata
opcja ,Polski numer NIP” maksymalny limit znakow dla tego pola
wynosi 25.

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.4 i nr NIP musi zostac

prawidtowo wpisany.

2.5

2.6

2.7

2.8

REGON — wpisz numer REGON wnioskodawcy, nie stosujgc
mysInikow, spaciji, ani innych znakéw pomiedzy cyframi.

PKD - ze struktury typu ,drzewo” wybierz dominujgcy kod PKD
wnioskodawcy. Wybor kodu PKD mozliwy jest do pigtego poziomu.
Adres siedziby — wpisz ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy,
kraj, wojewddztwo, powiat, gmine, miejscowosc¢ — wtasciwe dla siedziby
wnioskodawcy (w przypadku siedziby w miejscowosci, w ktorej nie
istnieje urzad pocztowy wraz z przypisanym kodem pocztowym —

w polu ,ulica” podaj nazwe miejscowosci, w ktdrej znajduje sie siedziba,
natomiast w polu ,miejscowos¢” — nazwe miejscowosci, do ktorej
przypisany jest kod pocztowy) oraz nr telefonu, nr faksu, adres e-mail

I adres strony internetowej wnioskodawcy. Przy wybranych polach
istnieje mozliwos¢ zaznaczenia pola typu check-box ,Nie dotyczy”,

a w przypadku kodu pocztowego opcji ,Polski kod pocztowy”.

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych

w imieniu wnioskodawcy — wpisz imie (imiona) i nazwisko (nazwiska)
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0sOb/y uprawnionej/ych do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo
upowaznieniem lub petnomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi
funkcjonowanie wnioskodawcy (np. statut, wpis do KRS, umowa spoiki), do
reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej
osoby, to wszystkie uprawnione osoby muszg zosta¢ wskazane w punkcie
2.8. Jezeli osoba opatrujgca wniosek podpisem dziata na podstawie
petnomocnictwa lub upowaznienia, to osoba ta powinna zosta¢ wskazana
w punkcie 2.8. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy moze byc¢
dostarczone wtasciwej instytucji juz po dokonaniu oceny wniosku, przy czym
zgodnosc¢ podpisu z upowaznieniem oraz aktualnos¢ upowaznienia
sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie. Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron
wniosku. Osoba/y wskazana/e w punkcie 2.8 wniosku jest/sg to osobaly,
ktdra/e opatruje/jg wniosek podpisem. Pole posiada ograniczenie do 200
znakow.

2.9 Osoba wyznaczona do kontaktoéw roboczych — wpisz imie i nazwisko
osoby odpowiedzialnej za kontakty robocze. Musi to by¢ osoba majgca
mozliwie petng wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.
2.9.1 Numer telefonu — podaj bezposredni numer telefonu do osoby

wyznaczonej do kontaktow roboczych.

2.9.2 Numer faksu — podaj numer faksu do osoby wyznaczonej do
kontaktow roboczych. Jezeli wnioskodawca nie posiada fax-u
wpisz ,Nie dotyczy”.

2.9.3 Adres e-mail — podaj adres e-mail do osoby wyznaczonej do
kontaktow roboczych.

2.9.4 Adres — podaj adres do kontaktow roboczych z wnioskodawca.
Jezeli adres do kontaktow roboczych jest inny niz adres wskazany
w polu 2.7 — wpisz ulice, numer budynku, numer lokalu (jesli
dotyczy), kod pocztowy i miejscowos¢ (w przypadku siedziby
w miejscowosci, w ktorej nie istnieje urzad pocztowy wraz
z przypisanym kodem pocztowym — w polu ,ulica” podaj nazwe
miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba, natomiast w polu
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,miejscowosc” — nazwe miejscowosci, do ktorej przypisany jest
kod pocztowy). W przypadku gdy adres jest identyczny jak w polu
2.7 — zaznacz pole typu check-box ,Skopiuj adres

z wnioskodawcy”.

Dane dotyczgce kazdego partnera nalezy uzupetni¢ w LSI WUP na
Stronie gtéwnej w kaflu ,Wnioskodawca/Beneficjent”, wybierajgc zaktadke
.Partnerzy” i klikajgc w przycisk ,Dodaj nowego partnera”. Kolejnych
partnerow dodaje sie réwniez poprzez klikniecie w ten przycisk. Dane z tej
zaktadki przenoszone sg automatycznie do czesci Il kazdego wniosku
o dofinansowanie projektu.

2.10 Partnerzy — w przypadku, gdy projekt bedzie realizowany

w partnerstwie nalezy zaznaczyc¢ pole 2.10 Partnerzy i wybra¢ opcje

“Edytu) partnerow projektu”. Nastepnie nalezy wybra¢ wiasciwego

partnera z listy rozwijanej oraz klikngé przycisk ,Dodaj partnera”.

Informacje zawarte na liscie rozwijanej oraz w polach 2.10.1 — 2.10.6

I w polu 2.10.8 wypetniane sg automatycznie. W zwigzku z powyzszym

wypetnij tylko pkt. 2.10.7 Osobaly uprawniona/e do podejmowania

decyzji wigzgcych w imieniu partnera.

2.10.1 Nazwa organizacji/instytucji — wpisz petng nazwe partnera.
Pole posiada ograniczenie do 250 znakdw.

2.10.2 Forma prawna — z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme
prawng partnera.

2.10.3 Forma witasnosci — z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme
wtasnosci partnera.

2.10.4 NIP — wpisz Numer Identyfikacji Podatkowej partnera w formacie
10 cyfrowym, nie stosujgc mysinikdw, spacji i innych znakéw
pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy partner nie posiada
polskiego numeru NIP wpisz odpowiedni numer identyfikaciji
podatkowej, wiasciwy dla partnera, nie wybierajgc jednoczesnie
opcji “Polski numer NIP”. Jezeli odznaczona zostata opcja
“‘Polski numer NIP” maksymalny limit znakéw dla tego pola
wynosi 25.
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Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.10.4 i nr NIP musi
zosta¢ prawidtowo wpisany.

2.10.5 REGON - wpisz numer REGON partnera, nie stosujgc
mysInikow, spaciji, ani innych znakéw pomiedzy cyframi.

2.10.6 Adres siedziby — wpisz ulice, nr budynku i nr lokalu, kod
pocztowy, kraj, wojewodztwo, powiat, gmine, miejscowosc¢
wiasciwe dla siedziby partnera (w przypadku siedziby
w miejscowosci, w ktorej nie istnieje urzad pocztowy wraz
z przypisanym kodem pocztowym — w polu ,ulica” podaj nazwe
miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba, natomiast w polu
»,miejscowosc” — nazwe miejscowosci, do ktorej przypisany jest
kod pocztowy) oraz nr telefonu, nr faksu, adres e-mail i adres
strony internetowej partnera. Przy wybranych polach istnieje
mozliwos¢ zaznaczenia pola typu check-box ,Nie dotyczy”,

a w przypadku kodu pocztowego opcji ,Polski kod pocztowy”.

2.10.7 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu partnera — wpisz imie (imiona) i nazwisko (nazwiska)
osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej partnera albo
upowaznieniem lub petnomocnictwem. Mozesz rowniez wskazac
sposéb reprezentacji (np. w przypadku, gdy dwie osoby muszg
dziata¢ tgcznie). Pole wypetnij na zasadach analogicznych do
zasad okreslonych powyzej dla pkt. 2.8 wniosku. W przypadku
koniecznosci wpisania danych wiecej niz jednej osoby skorzystaj
z opcji ,Dodaj”.

2.10.8 Symbol partnera — w tym polu okresl symbol partnera. Pole
posiada ograniczenie do 4 znakoéw. Symbol powinien byc
tworzony w sposob, ktory pozwoli na zachowanie przejrzystosci
zapisow generowanych w odpowiednich czesciach wniosku (np.
.,PAR1", 4 pierwsze litery nazwy partnera albo pierwsze litery
poszczegodlnych cztondw nazwy partnera do wyczerpania limitu
liczby znakow). Nie powinno sie stosowac¢ w nim znakow takich
jak cudzystow, mysinik, nawias, itp.
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Po wprowadzeniu w pkt. 2.10 Partnerzy wszystkich wymaganych danych
Kliknij przycisk ,Zapisz”. Po wybraniu tej opcji w czesci |l wniosku pojawi sie
lista przypisanych partneréw zawierajgca pozycje ,Nazwa partnera” oraz
»~oymbol”.
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Limity liczby znakéw w czesci lll i IV wniosku o dofinansowanie

Sposob wypetniania wniosku zalezy od rodzaju projektu albo wnioskowanej

kwoty dofinansowania.

Rodzaj projektu

Limit liczby znakéw

Pola do wypelnienia

projekty, ktérych wartos¢
wynosi ponizej 2 min zi

35 000 (w tym 17 000 na
czesc lll oraz 18 000 na
czesc V)

wszystkie punkty
whniosku oprécz pkt.
3.3 Ryzyko
nieosiggniecia
zatozen

projekty, ktérych wartos¢
jest réowna albo
przekracza 2 min zi

35 000 (w tym 17 000 na
czesc Il oraz 18 000 na

czesc IV) + 10 000 na pkt.

3.3 wniosku Ryzyko
nieosiggniecia zatozen
projektu

wszystkie punkty
whniosku

projekty przewidziane do
realizacji w partnerstwie,
ktorych wartos¢ wynosi
ponizej 2 min zi

45 000 (w tym 22 000 na
czesce |l oraz 23 000 na
czesc V)

wszystkie punkty
whniosku oprécz pkt.
3.3 Ryzyko
nieosiggniecia
zatozen

projekty przewidziane do
realizacji w partnerstwie,
ktorych wartosc jest
réwna albo przekracza
2 min zi

45 000 (w tym 22 000 na
czesc lll oraz 23 000 na

czes¢ 1V) + 10 000 na pkt.

3.3 wniosku Ryzyko
nieosiggniecia zatozen
projektu

wszystkie punkty
wniosku

Tabela: Limity liczby znakéw we wniosku o dofinansowanie

1. Do puli limitu znakow przypisanej do czesci lll nie jest wliczana m.in.
warto$¢ 2 000 znakdw, jaka przeznaczona jest dla pkt. 3.6 Krétki opis

projektu.

2. W czesci lll wniosku istnieje dodatkowy limit — opis pojedynczego zadania
w polu Szczegotowy opis zadania nie moze zawiera¢ wiecej niz 3 000
znakow (znaki w tym polu/polach wliczane sg do ogolnego limitu dla tej

czesci wniosku).
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[ll. Opis projektu w kontekscie wiasciwego celu szczegoétowego /
witasciwych celéw szczegétowych RPO WP 2014-2020

1. Pamietaj aby w poszczegolnych punktach podaé¢ informacje
pozwalajace na ocene spetnienia merytorycznych i specyficznych
kryteriow wyboru projektow.

2. W polach posiadajgcych ograniczong liczbe znakéw pojawiajg sie liczniki.

3. W jaki sposob wypetni¢ wymogi standardu minimum realizacji rownosci
szans kobiet i mezczyzn — sprawdz w czesci pt. ,Jak wypetni¢ wymogi
standardu minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn”.

3.1 Zgodnos¢ projektu z wiasciwym celem szczegétowym/ wlasciwymi
celami szczegétowymi RPO WP 2014-2020

Punkt 3.1 sktada sie z dwdch podpunktéw. Sg to:
e 3.1.1 —tabela, zawierajgca wskazniki realizacji celu,
e 3.1.2 — opis, dotyczacy celu gtdwnego projektu i sposobu, w jaki projekt
przyczyni sie do osiggniecia celu/ow szczegdtowego/ych RPO WP
2014-2020.

Na podstawie informacji zawartych w punkcie 3.1 wniosku, zgodnie
z kryteriami zawartymi m.in. w Regulaminie konkursu/ Dokumentacji naboru
oceniany jest stopieh zgodnosci projektu z wkasciwym/i celem/ami
szczegotowym/i RPO WP 2014-2020, w tym planowane do osiggniecia
rezultaty (adekwatnos¢ doboru, zatozona wartos¢ docelowa oraz rzetelnosc
sposobu pomiaru).

3.1.1 Wskazniki realizacji celu
Podpunkt 3.1.1 stanowi punkt wyjscia do opisu projektu oraz podstawe do
oceny wskaznikéw tzn. czy sg odpowiednie, czy ich wartosci sg wtasciwe, czy

Sposob pomiaru jest rzetelny oraz czy pozwolg na osiggniecie celow
szczegotowych RPO WP 2014-2020.
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Jesli wskazniki opisane w punkcie 3.1.1 stuzg do rozliczenia kwoty
ryczattowej powinny znalez¢ sie réwniez w opisie wskaznikdw w punkcie 4.2.

Jak wypetni¢ tabele

1. Wybierz, z listy rozwijanej, celle szczegétowy/e RPO WP 2014-2020, do
ktérego/ych osiggniecia przyczyni sie realizacja projektu. Jezeli jest jeden
cel szczegotowy wéwcezas w polu ,,Cel szczegdtowy 2 RPO WP 2014-
2020” wybierz — ,Nie dotyczy”.

2. W kolejnym kroku okresl wskazniki rezultatu i powigzane z nimi wskazniki
produktu.

Analiza realizacji wskaznikow, w trakcie trwania projektu, pozwoli zmierzy¢
postep w drodze do osiggniecia celu projektu a na zakonhczenie projektu
pozwoli na sprawdzenie czy problem, ktdry miat zosta¢ rozwigzany zostat
rozwigzany (lub ztagodzony) i czy projekt zakonczyt sie sukcesem.

Czym sg wskazniki i jak je dzielimy

Wskazniki rezultatu — dotyczg efektdw wsparcia jakie otrzyma
osoba/podmiot bedgcy uczestnikiem projektu (np. zmiana sytuacji na rynku
pracy) i mierzg na ile cel/e projektu zostat/y zrealizowane. Rezultat powinien
by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami, jakie sg wdrazane. Wartosci
docelowe wskaznikow rezultatu okresla sie na poziomie Priorytetu
Inwestycyjnego lub celu szczegotowego.
Wskazniki rezultatu dzielg sie na dwa typy:
e wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji osob
lub podmiotow w jakiej znajdujg sie zaraz po zakonczeniu udziatu
w projekcie; wskazywac nalezy gtownie wskazniki rezultatu
bezposredniego, bo trzeba je mierzy¢ do 4 tygodni od zakonczenia
udziatu danej osoby lub podmiotu w projekcie,
e wskazniki rezultatu dlugoterminowego — dotyczg efektow wsparcia
osiggnietych w dtuzszym okresie od zakonczenia wsparcia np.
w przypadku osdb moze to by¢ utrzymanie miejsca pracy,
a w przypadku podmiotu wdrozenie okreslonego rozwigzania ale po
zakonczeniu udziatu w projekcie. Moment pomiaru nie powinien
wykraczac¢ poza termin ostatecznego rozliczenia projektu. Wskaznikéw
rezultatu diugoterminowego nie okreslamy we wniosku
o dofinansowanie.
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Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatarh i mierzg na ile
dziatania w projekcie zostaty zrealizowane. Produkt stanowi wszystko co
zostato uzyskane w wyniku dziatan wspoéffinansowanych z EFS. Sg to
zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi swiadczone na rzecz uczestnikow
podczas realizacji projektow. Wskazniki produktu okreslone sie na poziomie
Priorytetu Inwestycyjnego lub celu szczegdtowego oraz odnoszg sie do osob
lub podmiotéw objetych wsparciem.

Wskazniki monitorowane sg na poziomie regionalnym lub krajowym.

Jak okresli¢ wskazniki

e Po wybraniu celu/ow szczegdtowego/ych kliknij przycisk ,Dodaj nowy
wskaznik rezultatu/produktu”.

e Z listy rozwijanej wybierz wszystkie odpowiednie wskazniki (warunek
techniczny — co najmniej jeden wskaznik).

o Jesli wskazniki z listy wybieranej nie obejmujg catosci rezultatéw
zatozonych w projekcie okresl wtasne wskazniki, odpowiednie do
specyfiki projektu i wpisz je samodzielnie.

Zestaw wskaznikow zostat ustalony dla kazdego dziatania/poddziatania (na
podstawie wskaznikow okreslonych w SZOOP) — pamietaj o wskaznikach
zapisanych w Regulaminie konkursu!

3. Dla kazdego wybranego/wpisanego wskaznika rezultatu okresl jednostke
pomiaru — zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu.

4. Na podstawie analizy problemu okresl wartos¢ bazowg i docelowg
wskaznika rezultatu.

Czym jest wartos¢ bazowa
e Pokazuje doswiadczenie wnioskodawcy w projektach (lub poza nimi),
jakie zrealizowat do tej pory — szczegolnie wazne sg osiggniete
rezultaty.

e Jezeli nie mozna oszacowac wartosci bazowej (np. z powodu braku
danych), mozna wpisa¢ wartosc ,0”.
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Czym jest wartosé docelowa

e Okresla i mierzy cel, jaki bedzie w projekcie osiggniety.
e Osiggniecie wartosci docelowej to osiggniecie celu.

E

Wartosci bazowej wskaznika rezultatu nie wliczamy w wartos¢

docelowa.

5.

Wskazniki produktu — dla nich podaj jednostke pomiaru i wartos¢
docelowa.

Po wpisaniu liczby kobiet (K) i mezczyzn (M) kolumna ,Wartos¢

docelowa wskaznika O” wyliczana jest automatycznie.

Jezeli we wniosku nie ma podziatu na pte€ — nalezy zaznaczy¢ pole typu
check-box ,Edytuj kolumne Wartos¢ bazowa (docelowa) wskaznika O”.
Kolumna zostanie odblokowana. Wowczas mozna wpisac planowang
odpowiednig liczbe uczestnikow projektu ogétem, a pola (K) i (M) beda
nieaktywne.

Niektore wskazniki zawarte w RPO WP 2014-2020 monitorowane sg

w podziale na kobiety i mezczyzn. W przypadku wyboru wspomnianych
wskaznikéw beneficjent jest zobowigzany do podania wartosci docelowe;j
w podziale na kobiety i mezczyzn.

Wartos¢ bazowg i docelowg trzeba wykazac w liczbach catkowitych.
Punkt za ocene spetnienia standardu minimum mozna otrzymac¢ m.in. za
przedstawienie wartosci docelowych wskaznikow w podziale na ptec.

. Przedstaw sposob i podstawe mierzenia wskaznikow. Okresl zrodto

danych, z ktérego pochodzi¢ bedg informacje o wskaznikach. Podaj
sposob ich mierzenia (czyli narzedzia — np. ankiety, certyfikaty, listy
obecnosci, umowy, umowy o prace, wpisy do Krajowego Rejestru

Sadowego i Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej)

i czestotliwo$¢ pomiaru (czyli kiedy i jak czesto bedziemy je mierzyé)”.

* Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoséci wydatkéw wszelkie wydatki na ewaluacje
realizowane w ramach projektéw sg kwalifikowalne, o ile ich poniesienie jest wymagane przez wtasciwg
instytucje bedaca strong umowy, za zgodg instytucji zarzgdzajgcej programem operacyjnym.
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Wybierajgc wskaznik, pamietaj o danych, ktére pozwolg na

wiarygodny pomiar.

By¢ moze trzeba bedzie przeprowadzi¢ dodatkowe badania lub analizy.
Przy wskaznikach wtasnych doprecyzuj definicje wskaznika (jezeli to, co
wskaznik ma monitorowac jest skomplikowane lub nietypowe).

Pamietaj o definicjach i sposobach pomiaru, jakie okreslono w Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 i w Regulaminie konkursu.

Przy konstruowaniu wskaznikdéw zaleca sie stosowanie reguty CREAM,

czyli wskazniki powinny byc:

e precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C - clear),

e odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant),

e ekonomiczne — moga by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztow
(E - economic),

e adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji
projektu (A - adequate),

e mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M -
monitorable).

3.1.2 Wskaz cel giéwny projektu i opisz, w jaki sposéb projekt
przyczyni sie do osiggniecia celu/é6w szczegétowego/ych RPO WP
2014-2020

Podpunkt 3.1.2 to pole opisowe, w ktérym wskazujesz cel gtéwny projektu
(ewentualnie cele szczegodtowe) oraz musisz opisaé, jak projekt przyczyni sie
do osiggniecia wiasciwego/ych celu/6w RPO WP 2014-2020, ktory/e
wybrates w podpunkcie 3.1.1.
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Cel gtéwny projektu

wynika z problemodw, ktérych diagnoza zamieszczona jest w RPO WP
2014-2020, lub rozpoznanych przez wnioskodawce; problemy dotyczg
grupy docelowej (grupe docelowg nalezy opisa¢ w pkt. 3.2) a realizacja
projektu pomoze je rozwigzaé lub zmniejszy¢ ich skale,

e jest spojny z wtasciwymi celami szczegdétowymi RPO WP 2014-2020

oraz ewentualnie z celami wskazanymi w innych dokumentach
strategicznych (dla danego sektora lub regionu); spdjnosc¢ celéw
projektu z innymi celami ma by¢ zgodna z obszarem realizacji projektu
(wojewodztwo, powiat, gmina) wskazanym w pkt. 1.8,

opisuje stan docelowy — to co chcemy osiggng¢ dzieki realizacji
projektu,

przektada sie na zadania wskazane w pkt. 4.1 wniosku.

Formutujgc cel gtéwny projektu, warto wzig¢ pod uwage cechy, wynikajgce
z requty SMART:
e S — specific — szczegotowos¢ konkretnosé:

e M

cel powinien by¢ okreslony szczegotowo i jednoznacznie,
ma dotyczy¢ konkretnych problemodw.

— measurable — mierzalnosc¢:

cel powinien zosta¢ sformutowany tak, aby mozliwe byto ustalenie
wskaznikow jego pomiaru.

e A — acceptable/accurate — akceptowalnos¢ i trafnosc¢:

cel nalezy okresla¢ z uwzglednieniem: przede wszystkim potrzeb grup
docelowych projektu i otoczenia spotecznego, w ktérym realizowany
bedzie projekt,

trafnosS¢ odnosi sie do problemow zdiagnozowanych we wniosku,
trafnos¢ wskazuje, ze cel wynika bezposrednio z opisanej sytuacji
problemowej,

trafnos¢ ma wskazac, ze ujete zostaty wszystkie przyczyny powstania
problemow (kompleksowos¢),

analiza jest podstawg do okreslenia celu, wptywa na dobdr
odpowiednich form wsparcia i metod pracy z uczestnikami projektu.

e R —realistic — realistyczny:

cel jest mozliwy do osiggniecia dzieki realizacji projektu (nie odnosi sie
do zadan i obszardw, ktore nie sg objete projektem),

zadania przedstawione we wniosku majg byc¢ Scisle zwigzane z celem
projektu i prowadzi¢ do jego osiggniecia.

e T —time-bound — planowanie do realizacji w okreslonym terminie:
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— kazdy cel powinien zawierac termin, w jakim zostanie osiggniety,
— czas trwania projektu powinien by¢ dobrany odpowiednio do probleméw
| potrzeb, na ktére odpowiedz stanowi projekt.

3.2 Grupadocelowa

Ocenie podlegac¢ bedzie zasadnos¢ realizacji projektu w kontekscie
problemow grupy docelowej, ktére ma rozwigzac lub ztagodzic jego
realizacja, w tym zasadnos¢ obejmowania wsparciem grupy docelowej,
identyfikacja i opis faktycznych problemow i barier, na ktére napotyka grupa
docelowa, adekwatnos¢ zaplanowanej akcji rekrutacyjnej do problemow
grupy i celu projektu a takze trwatos¢ i wptyw rezultatéw projektu.

Punkt 3.2 sktada sie z pieciu pol opisowych i dwoch pdl liczbowych, w ktérych
nalezy:
e oOpisac szczegotowo grupe docelowsg, jakg chcemy objg¢ wsparciem
W projekcie,
e opisac¢ problemy tej grupy,
e omowic sposob rekrutacji tych osob do projektu.
W dwoch ostatnich punktach osobne miejsce nalezy poswieci¢c osobom
Z niepetnosprawnosciami.

Jak wypetni¢ punkt 3.2
1. Pierwsze pole opisowe - Opisz grupe docelowg poprzez wskazanie jej
istotnych cech.

Opisz, kto bedzie objety wsparciem w projekcie:

e scharakteryzuj osoby (lub podmioty), zwracajgc uwage na ich
najwazniejsze cechy, moze to by¢ wiek, status na rynku pracy, ptec,
wyksztatcenie, sytuacja rodzinna, niepetnosprawnosc¢ i inne,

e wskaz tylko te informacje, ktére sg wazne dla projektu,

e uczestnik projektu to osoba (albo podmiot), ktéra bezposrednio
korzysta z tego, co proponujemy mu w projekcie (definicja uczestnika
znajduje sie w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020).

2. Drugie pole opisowe - Opisz, jakie sg problemy, potrzeby oraz bariery
uczestnikow w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach
projektu (w tym diagnoza - o ile jest wymagana w regulaminie
konkursu/naboru).
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W tym polu opisz problem, jaki ma rozwigzac realizacja projektu oraz wymien
potrzeby, oczekiwania i bariery, jakie majg przyszli uczestnicy projektu.

2 Doktadnie opisany problem to dobrze okreslony cel projektu, ktéry
pokazuje to, co uzyskamy usuwajgc lub zmniejszajgc problem!

Jak opisa¢ problem

1. Szczegdtowy opis problemu powinien uwzgledniaé sytuacje kobiet
| mezczyzn.

2. Opis problemu powinien dotyczy¢ obszaru, na ktérym projekt bedzie
realizowany (punkt 1.8 wniosku). Trzeba wzig¢ pod uwage specyfike
| sytuacje na tym obszarze. Dane, jakie zostang podane we wniosku,
powinny dotyczy¢ tego wtasnie obszaru.

3. Nalezy przeprowadzi¢ konsultacje projektu tam, gdzie projekt bedzie
realizowany. Konsultacje powinny by¢ pomocne przy okresleniu
problemow, stabych i mocnych stron oraz barier. Odbiorcow konsultaci
najlepiej wybrac¢ ze wzgledu na charakter projektu. Moga to byc¢ np.:
lokalne organizacje pozarzgdowe, przedstawiciele odbiorcow projektu,
instytucje zajmujgce sie wspieraniem osob, ktorych dotyczy projekt,
witadze samorzgdowe, PUP, instytucje szkoleniowe i edukacyjne.

4. Nalezy rzetelnie zanalizowac problem co pozwoli:

dobra¢ najodpowiedniejsze wsparcie,

wybrac najwtasciwsze metody pracy z uczestnikami,

dobrze poznac sytuacje naszych przysztych uczestnikéw,

wskazac innych interesariuszy projektu,

okresli¢ ryzyka, jakie moga sie pojawi¢ w czasie realizacji projektu.

5. Do opisania problemu nalezy uzyc¢ jak najswiezszych danych (nie powinny
byC starsze niz trzy lata przed datg ztozenia wniosku) i Zrodet, ktére mozna
sprawdzic. Jezeli aktualnych danych nie ma — napisz o tym we wniosku.
Wdéwczas mozesz uzy¢ informaciji z lat wczesniejszych lub przeprowadzic
badania wtasne — nalezy jednak udowodnic¢ ich wiarygodnosc i rzetelnos¢
wynikow (trzeba doktadnie opisa¢ sposob zbierania danych, czas trwania
badania, liczebnos¢ osob wtgczonych do badania, sposdb doboru
uczestnikow, sposéb formutowania pytan i analizowania odpowiedzi).

Co moze by¢ barierg
Barierg sg czynniki, ktoére zniechecajg do udziatu w projekcie lub
uniemozliwiajg w nim udziat jak np.:
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e finanse — osoba pracujgca z niskimi kwalifikacjami zarabia zbyt mato,
aby zapfaci¢ sobie za szkolenie — jesli wnioskodawca zidentyfikowat
takg bariere, do projektu powinien bra¢ osoby wtasnie w takiej sytuacji
(problemem moze by¢ samo okreslenie poziomu dochodu, ponizej
ktdrego osoba nie moze zaptaci¢ za szkolenie z wtasnych srodkéw),

e brak swiadomosci potrzeby doksztatcania sie,

e nieche¢ do podnoszenia kwalifikaciji,

¢ trudnosci z dojazdem do miejsca realizacji projektu,

e niska motywacja, brak wiary we wiasne sity.

Punkt podlega ocenie standardu minimum, sprawdz jak spetnic
wymogi standardu minimum w czesci pt. ,Jak wypetni¢ wymogi standardu
minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn”.

Przedstawione bariery nalezy uwzgledni¢ w opisie kryteriow rekrutaciji.
Wowczas pomoc dotrze do tych, ktorzy jej najbardziej potrzebuja.

3. Trzecie pole opisowe - Opisz istotne cechy oraz problemy, potrzeby
| bariery osob z niepetnosprawnosciami w kontekscie wsparcia, ktore ma
by¢ udzielane w ramach projektu — wytgcznie w aspekcie realizacji zasady
dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami.

W tym polu wskaz te same informacje, co w polu 1 i 2, ale tylko w odniesieniu
do 0sob z niepetnosprawnosciami.

Pamietaj o zasadzie dostepnosci, ktora jest szczegdtowo opisana

w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rOwnosci szans

I niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020.

Bariery na jakie moga napotykaé osoby z niepetnosprawnosciami
e brak dostepnosci do srodkéw transportu, do budynkéw, do przestrzeni
publicznej (np. brak podjazdow, waskie przejscia, zastawiony chodnik,
brak wind, brak sygnalizacji dzwiekowej dla os6b niewidzgcych itp.),
e brak dostepnosci do odpowiednich materiatéw dydaktycznych, zasobdéw
cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe np. e-
learningowe niedostosowane do potrzeb oséb niewidzgcych
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I niedowidzgcych), niektorych srodkéw masowego przekazu (np. radio
dla os6b niestyszgcych).

2 Jezeli okreslasz bariery, nie zaktadaj kolejnosci zgtoszen jako
jedynego kryterium przy rekrutaciji!

4. Czwarte pole opisowe - Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikow
projektu, w tym jakimi kryteriami postuzysz sie rekrutujgc ich,
uwzgledniajgc zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn.

W tym polu opisz caty przebieg rekrutacji pamietajgc, ze rekrutacja to takze
informowanie o projekcie i jego promowanie.

Promocja projektu

Opisz, w jaki sposob dotrzesz do przysztych uczestnikow projektu:
e jakie materiaty promocyjne bedziesz rozpowszechniat?
e (dzie bedziesz umieszczat informacje o projekcie?
e Czy promujgc projekt pamietasz o barierach?

e Czy miejsca promowania projektu i materiaty promocyjne sg
odpowiednie dla osbb, ktére chcesz zrekrutowac?
e Czy pamietasz o zasadzie dostepnosci?

E

Koszty promocji to koszty posrednie!

Rekrutacja do projektu
Proces rekrutacji opisz w sposob szczegotowy, wskaz i uzasadnij kryteria,
techniki i metody rekrutaciji, ktore muszg by¢ dopasowane do charakteru
projektu i charakteru grupy docelowej. Pamietaj o opisaniu dziatan, jakie
podejmiesz, jezeli pojawig sie problemy w trakcie rekrutacji.
O czym musisz pamietac przy planowaniu rekrutacji:
e sposob rekrutacji zalezy od wielu czynnikdéw i musi by¢ dostosowany do
potrzeb i mozliwosci przysztych uczestnikow projektu, np.:
— spotkanie rekrutacyjne dla oséb pracujgcych powinno sie odbyc¢ po
potudniu albo w weekend,
— rekrutacja tylko przez Internet dla osob dtugotrwale bezrobotnych czy
z terenow wiejskich to nietrafiony pomyst,
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— ogtoszenie w radio dla oséb niedostyszgcych rowniez nie wrozy
sukcesu,

— jezeli planujesz zbiera¢ dokumenty rekrutacyjne w biurze projektu,
pamietaj o tym, aby godziny jego otwarcia byty odpowiednie.

e wskaz, gdzie bedzie mozna uzyska¢ dokumenty potrzebne do rekrutacji
(np. biuro projektu, spotkania rekrutacyjne, strona WWW i inne),

e okresl dokumenty, jakie pozwolg na sprawdzenie, czy osoba kwalifikuje sie
do udziatu w projekcie,

e wymieh dokumenty, jakie bedg potrzebne do rekrutacji (potwierdzajgce
spetnienie kryteridw),

e pamietaj o tym, zeby napisac, gdzie i w jakiej formie bedzie mozna sktadaé
dokumenty,

e kryteria rekrutacji muszg by¢ czytelne i przejrzyste oraz uszeregowane
pod wzgledem waznosci, muszg bra¢ pod uwage wyksztatcenie, poziom
wiedzy i umiejetnosci uczestnikow projektu (jest to potrzebne np. do
rozpoczecia szkolenia czy nauki zawodu),

e przy preferowaniu jakiejs grupy czy grup odbiorcéw, musisz sformutowac
odpowiednie kryteria, ktorym trzeba przyporzgdkowac¢ odpowiednie punkty
premiujgce.

|

Kolejnos¢ zgtoszen powinna byc¢ kryterium stosowanym w rekrutaciji

na ostatnim miejscu (najpierw stosuj inne, merytoryczne kryteria)!

5. Pigte pole opisowe - Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikow
projektu, w tym jakimi kryteriami postuzysz sie rekrutujac ich,
uwzgledniajgc zasade dostepnosci dla 0os6b z niepetnosprawnosciami.

W tym polu opisz kryteria rekrutacji oraz wskaz jak podczas rekrutacji

bedziesz zwracat uwage na osoby z niepetnosprawnosciami. Przeanalizuj

elementy procesu rekrutacji pod katem zasady dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami np.:

e jakie dobierzesz srodki przekazu, pamietaj, ze informacja o projekcie
I oferowanych w nim formach wsparcia powinna dotrze¢ do oso6b z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci,

e jak zapewniona zostanie dostepno$¢ srodowiska fizycznego podczas
rekrutacji os6b z niepetnosprawnosciami.
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6. Pola liczbowe

W pola liczbowe wpisz:
e przewidywang liczbe osob, ktore chcesz objgé wsparciem w ramach
projektu (jezeli dotyczy),

e przewidywang liczbe podmiotéw, ktére chcesz objgc projektem (jezeli

dotyczy).

3.3 Réwnos¢ szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosc¢ dla oséb

Z niepetnosprawnosciami

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami ma na celu umozliwienie wszystkim osobom -

bez wzgledu na ptec¢, wiek, niepetnosprawnosg, rase lub pochodzenie
etniczne, wyznawang religie lub swiatopoglad, orientacje seksualng -

sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na
jednakowych zasadach, co oznacza w praktyce np. dostep do uczestnictwa
w projekcie osobie z niepetnosprawnosciami bez wzgledu na bariery np.

architektoniczne, komunikacyjne czy cyfrowe.

We wniosku o dofinansowanie projektu w punkcie 3.3 musisz wskazac
informacje pozwalajgce ocenic, czy:

e projekt zapewnia realizacje zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji,

w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami w szczegolnosci
czy umozliwiono wszystkim osobom sprawiedliwe, petne uczestnictwo
na jednakowych zasadach w projekcie,

na kazdym etapie realizacji projektu spetniona jest zasada dostepnosci
dla osob z niepetnosprawnosciami (konieczne jest wykazanie
pozytywnego wptywu projektu na te zasade),

przestrzegane sg Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2014-
2020 (zat. nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla osob

Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet

| mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020), w tym
zasada uniwersalnego projektowania i/lub racjonalne
usprawnienia, w szczegoélnosci w odniesieniu do produktow
wytworzonych w ramach projektu (np. strona lub aplikacja internetowa,
materiaty szkoleniowe, publikacje, konferencja, nowotworzone miejsce
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opieki przedszkolnej, zakupione doposazenie i sprzety, modernizowane
obiekty).

Dopuszczalna jest neutralnos¢ produktu projektu, w takim przypadku nalezy
uzasadnié jego neutralny wptyw na zasade rownosci szans
I niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Pozytywny wptyw projektu na zasade rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oznacza:

e zapewnienie wszystkim uzytkownikom (w tym personelowi
projektu) dostepnosci do oferowanego wsparcia (. infrastruktury,
transportu, towardw, ustug, technologii i systeméw informacyjno-
komunikacyjnych oraz

e zapewnienie dostepnosci wszystkich produktow projektu (ktore
nie zostaty uznane za neutralne) dla wszystkich ich
uzytkownikow zgodnie ze standardami dostepnosci,
stanowigcymi zatgcznik do Wytycznych w zakresie realizacii
zasady rownosci szans i niedyskryminacji,