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Stownik poje¢ i wykaz skrotow

Uzyte w dokumencie pojecia i skroty oznaczaja:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

EFS — Europejski Funduszu Spoteczny;

KE — Komisja Europejska;

RPO WP 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020;

Instytucja Posredniczaca — Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie

Projekt partnerski — projekt, o ktorym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy;

Roczny Plan Dziatania — roczny dokument planistyczno-operacyjny stanowiacy doprecyzowanie —
w roku jego obowiazywania — zapiséw RPO WP 2014-2020 i stanowiacy zatacznik do SZOOP;
Roczny Plan Dzialania ma na celu przedstawienie zatozen Instytucji Posredniczacej co do
planowanego trybu wyboru projektow (konkursowy, pozakonkursowy), preferowanych form
wsparcia (typow projektow), podziatu Srodkdéw finansowych na wybrane typy projektow,
planowanych do osiagnigcia efektow wyrazonych wskaznikami, szczegbélowych kryteriow wyboru
projektow, ktore beda stosowane w roku obowiazywania Rocznego Planu Dziatania;
Rozporzadzenie ogdélne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
Nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z p6zn. zm.);

SL 2014 - aplikacja gltéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa
w rozdziale 16 ustawy;

LSI WUP - Lokalny System Informatyczny do obstugi procesu naboru wnioskow
o dofinansowanie w ramach osi priorytetowych VII-1X RPO WP 2014-2020;

SZOOP — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych RPO WP 2014-2020;

Umowa Partnerstwa — umowa partnerstwa, o ktorej mowa w art. 2 pkt. 20 rozporzadzenia
ogolnego, zatwierdzona przez Komisj¢ Europejska w dniu 23 maja 2014 r.;

Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 29.08.2014, poz. 1146);
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.




WAZNE!

Niniejsza instrukcja ma na celu ulatwienie wypelniania wniosku 0 dofinansowanie projektu
konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego® o charakterze
wdrozeniowym® w LSI WUP.

LSI WUP stuzy do przygotowania oraz zlozenia do Instytucji Posredniczacej wniosku
o dofinansowanie projektu. Aby przystapi¢ do przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu
nalezy zatozy¢ konto uzytkownika na stronie internetowej https:/Isi.wup-rzeszow.pl.

Aby spetni¢ kryterium formalne dotyczace kompletnosci wniosku i prawidtowos$ci jego sporzadzenia

— wszystkie wymagane pola we wniosku musza by¢ wypetnione.

Przed skorzystaniem z LSI WUP nalezy zaakceptowaé, a nastgpnie stosowa postanowienia
Regulaminu korzystania z LSI WUP oraz zapozna¢ si¢ z Instrukcja uzytkownika Lokalnego Systemu
Informatycznego (LSI WUP) dostgpna w zaktadce Pomoc.

WAZNE!

Zarowno Wnioskodawcy jak i Beneficjenci podczas calego procesu aplikacyjnego oraz na etapie
realizacji projektu musza kierowac sie:

1) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020,

2) Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020,

3) Wytycznymi W zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

WAZNE!
Podczas oceny wniosku o dofinansowanie pod uwage bedzie réwniez brana zgodno$¢ wypetienia
formularza wniosku z instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie.

UWAGA!
Numeracja poszczegdlnych czesci we wniosku o dofinansowanie nie jest tozsama z numeracja sekcji
w LSI WUP.

UWAGA!

Kazda sekcje wniosku o dofinansowanie nalezy zapisaé i zatwierdzi¢ klikajac odpowiednio przyciski
»Zapisz”, a nastepnie ,,Zatwierdz”. Po zapisaniu wniosku mozna rowniez klikna¢ przycisk ,,Zatwierdz
i przejdz dalej”, co spowoduje zatwierdzenie danej sekcji i przeniesienie uzytkownika do sekcji
kolejnej.

Jezeli dana sekcja zostanie zatwierdzona, ale pojawi si¢ konieczno$¢ naniesienia zmian nalezy
w prawym gornym rogu okna danej sekcji klikna¢ przycisk ,,Edytuj”.

L' W przypadku projektow PUP szczegblowe zasady uzupelniania wniosku zostaly zawarte w Instrukcji
wypehiania wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego PUP finansowanego ze srodkéw Funduszu
Pracy.

2 Projekty o charakterze wdrozeniowym zostaly opisane w podrozdziale 8.1 — Zastosowanie trybu
pozakonkursowego Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020



https://lsi.wup-rzeszow.pl/

I. INFORMACJE O PROJEKCIE

UWAGA!

Czegs¢ pol w czesei I wniosku o dofinansowanie wypetniana jest automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze przygotowywanej przez pracownika Instytucji
Posredniczace;j.

1. Nazwa Programu Operacyjnego — pole uzupelniane automatycznie na podstawie danych
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1.2

1.3
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15

1.6

wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze.

Numer i nazwa Osi priorytetowej — pole uzupeliane automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze.

Numer i nazwa Dzialania — pole uzupeliane automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze.

Numer i nazwa Poddzialania — pole uzupelniane automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze (jezeli dotyczy).

Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony — pole uzupetniane automatycznie na podstawie
danych wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze.

Numer naboru — pole uzupelniane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych
w karcie informacyjnej o naborze.

Tytul projektu — nalezy podaé tytul projektu, ktory charakteryzuje planowane w projekcie
dziatania. Tytut projektu nie moze by¢ tozsamy z nazwa RPO WP 2014-2020, ani nazwami Osi
priorytetowych, Dziatan i Poddziatan RPO WP 2014-2020. Tytut nie moze liczy¢ wigcej niz
1 000 znakéw i powinien zaczynac sig od litery lub cyfry arabskiej — nie powinno si¢ stosowac
jako pierwszego znaku w tytule projektu innych znakow takich jak cudzystow, myslnik, nawias,
itp., ani znakow specjalnych takich jak #, &, $, <, itp.

Tytut projektu powinien by¢ sformutowany w sposob zwigzly i nawigzywac do typu projektu,
realizowanych zadan i grupy docelowej, ktora zostanie objeta wsparciem (jesli dotyczy).

1.7 Okres realizacji projektu — nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybor

odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacji projektu jest okresem realizacji zaréwno
rzeczowym, jak i finansowym. Data jego rozpoczgcia nie moze by¢ wezesniejsza niz 1 stycznia
2014 roku, a data jego zakonczenia pozniejsza niz 31 grudnia 2023 roku, przy czym okres
realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym w odpowiednim ogloszeniu
o0 konkursie lub regulaminie konkursu. Nalezy zastrzec, Zze projekt nie moze zosta¢ fizycznie
zakonczony lub w pelni zrealizowany przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie oraz ze
w przypadku realizacji projektu przed dniem ztozenia wniosku, nalezy w ramach jego realizacji
przestrzega¢ obowiazujacych przepisow prawa dotyczacych danej operacji. Dopuszczalnosé
realizacji projektu przed data zlozenia wniosku okreslaja warunki podane w odpowiednim
ogloszeniu o konkursie lub regulamin konkursu. Koncowa data realizacji projektu nie musi
uwzglednia¢ czasu na ztozenie wniosku o ptatnos¢ koncowa i finalne rozliczenie projektu, w tym
dokonywanie ostatecznych ptatnosci zwiazanych z realizacja projektu. Mozliwe jest bowiem
ponoszenie wydatkow po okresie realizacji projektu, pod warunkiem, ze wydatki te odnosza sig
do tego okresu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 roku oraz zostana uwzglednione we
wniosku o platno$¢ koncowa. Wniosek o ptatnos¢ koncowa skladany jest zgodnie z umowa
0 dofinansowanie po zakonczeniu okresu realizacji projektu.




WAZNE!

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji wniosku -
na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu, automatycznie tworzone i opisywane
sa kolumny w ramach Budzetu | Szczegélowego budzetu projektu (odpowiednia liczba kolumn
okreslajacych rok) oraz kolumny w ramach Harmonogramu realizacji projektu (odpowiednia
liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych dwunastu miesiecy realizacji projektu
i kolejnych kwartatow realizacji projektu).

W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacji projektu czgsé
danych w Szczegotowym budzecie, Budzecie oraz Harmonogramie realizacji projektu moze
zosta¢ utracona. Sytuacja taka wystepuje, gdy zmieniona zostanie data rozpoczegcia realizacji
projektu na podzniejsza lub data zakonczenia realizacji projektu zostanie zmieniona na
wczesniejsza.

1.8 Obszar realizacji projektu — projekty realizowane w ramach RPO WP 2014-2020 w zakresie osi
priorytetowych VII-IX moga by¢ realizowane jedynie na terenie wojewodztwa podkarpackiego.
Wyboru obszaru realizacji projektu nalezy dokona¢ z list rozwijalnych w ramach pol:
wojewddztwo, powiat, gmina. Za pomoca przycisku ,,Dodaj obszar realizacji” mozna dodawac
kolejne powiaty i gminy na terenie, ktorych bedzie realizowany projekt.

1.9 Projekt w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych — jezeli projekt sktadany jest
w odpowiedzi na nabor projektow w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych nalezy
zaznaczy¢ pole typu checkbox, w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone.

1.10 Rodzaj projektu — pole uzupelniane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych
w karcie informacyjnej o naborze.

1.11 Partnerstwo publiczno-prywatne — jezeli projekt bedzie realizowany w ramach partnerstwa
publiczno-prywatnego (zgodnie z zapisami ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz. U. Nr 19, poz. 100, z pézn. zm.)) nalezy zaznaczy¢ pole typu
checkbox, w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone.

1.12 Powigzanie ze strategiami — nalezy uzupetni¢ pole wybierajac odpowiednig warto$¢ z listy
wyswietlanej po kliknigciu przycisku ,,Wybierz strategi¢” (lista wielokrotnego wyboru)
a nastepnie klikna¢ przycisk ,,Zmien”.

1.13 Typ projektu — nalezy uzupeti¢ pole wybierajac odpowiednia wartos¢ z listy wy$wietlanej po
kliknieciu przycisku ,,Wybierz typ projektu” (lista wielokrotnego wyboru) a nastepnie kliknaé
przycisk ,,Zmien”.

1.14 Pomoc publiczna — nalezy uzupehi¢ pole wybierajac odpowiednia wartos¢ z listy wyswietlanej
po Kkliknieciu przycisku ,,Wybierz rodzaj pomocy publicznej” (lista wielokrotnego wyboru)
a nastepnie kliknac przycisk ,,Zmien”.

1.15 Grupa projektow — jezeli projekt potaczony jest z grupa projektow nalezy zaznaczy¢ pole typu
checkbox, w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone.

1.16 Projekt partnerski — jezeli projekt bedzie realizowany w formule partnerstwa przez Partnera
Wiodacego oraz przynajmniej jednego partnera, na zasadach S$cistej wspolpracy, nalezy
zaznaczy¢ pole typu checkbox, w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone.

1.17 Forma finansowania — nalezy uzupeti¢ pole wskazujac odpowiednia warto$¢ z rozwijalnej listy

wyboru.



1.18 Instrumenty finansowe — jezeli w projekcie udzielane bedzie wsparcie w ramach instrumentow
finansowych nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox, w przeciwnym wypadku pole nalezy
pozostawi¢ niezaznaczone.

1.19 Duzy projekt — jezeli projekt wpisuje si¢ w definicj¢ duzego projektu zawarta w Wytycznych
W zakresie kwalifikowalnosci wydatkow nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox, w przeciwnym
wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone.

1.20 Projekt generujacy dochéd — nalezy uzupemi¢ pole wskazujac odpowiednia wartos¢
zrozwijalnej listy wyboru. Projekt generujacy dochod rozumiany jest zgodnie z art. 61
Rozporzadzenia ogolnego.

1.21 Zakres interwencji (dominujacy) — nalezy uzupetni¢ pole wskazujac odpowiednia wartos¢
z rozwijalnej listy wyboru.

1.22 Zakres interwencji (uzupeliajacy) — nalezy uzupehi¢ pole wskazujac odpowiednia warto$¢
z rozwijalnej listy wyboru.

1.23 Typ obszaru realizacji — nalezy uzupetic¢ pole wskazujac odpowiednia warto$¢ z rozwijalne;j
listy wyboru opracowanej zgodnie z zapisami RPO.

1.24 Rodzaj dzialalno$ci gospodarczej — nalezy uzupehi¢ pole wskazujac odpowiednia warto$¢
z rozwijalnej listy wyboru. Nalezy wybra¢ rodzaj dziatalno$ci w jaka wpisuje sig projekt.

1.25 Temat uzupelniajacy — nalezy uzupetic pole wskazujac odpowiednia wartos¢ z rozwijalne;j listy
wyboru.



Il. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

UWAGA!

Dane dotyczace wnioskodawcy oraz partnera nalezy uzupemi¢ w LSI WUP na Stronie glownej
w kaflu ”Whnioskodawca/Beneficjent”. Dane z tej czesci przenosza si¢ automatycznie do czesci II
kazdego wniosku o dofinansowanie projektu opracowywanego przez danego wnioskodawce.
Niezwykle wazne jest, aby wpisane dane byty aktualne i zapewniaty mozliwo$é szybkiego nawiazania

kontaktu z wnioskodawca.

2.1

2.2

2.3

24

Nazwa wnioskodawcy — nalezy wybra¢ nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru
albo ewidencji wlasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy) z listy rozwijanej.

WAZNE!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajacych osobowosci
prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej) w polu
2.1 nalezy wpisa¢ zarowno nazwe¢ wlasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (JST)
posiadajacej osobowos¢ prawna (np. gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np. szkoty)
(w formacie ,,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”’). Natomiast w polach 2.2 i 2.3 nalezy
wybra¢ z listy rozwijanej, a w polach 2.4, 2.5, 2.7 nalezy wpisa¢ odpowiednie dane dotyczace
jednostki organizacyjnej (np. szkoty), jezeli ta jednostka bgdzie strona umowy o dofinansowanie
na podstawie pelnomocnictwa, upowaznienia lub innego rownowaznego dokumentu albo
odpowiednie dane dotyczace wtasciwej JST posiadajacej osobowos¢ prawna (np. gminy), jezeli
strong umowy o dofinansowanie bgdzie ta JST. Dane adresowe jednostki organizacyjnej
samorzadu terytorialnego nieposiadajacej osobowosci prawnej (np. szkoty) nalezy poda¢ w polu
2.8.4 Adres. W szczegdlnych przypadkach w polu 2.9.4 do kontaktéw roboczych moze by¢
podany inny adres.

Jednoczesnie Instytucja Posredniczaca moze — W przypadku projektow konkursowych
W regulaminie konkursu, a w przypadku projektow pozakonkursowych w wezwaniu do ztozenia
whniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego — okresli¢ inne niz wskazane powyzej
zasady wypelniania wilasciwych pol przez jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego
nieposiadajace osobowosci prawnej, zgodnie z praktyka przyjeta w tej instytucji w zakresie
zawierania umoéw o dofinansowanie projektu.

Forma prawna — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednia form¢ prawna wnioskodawcy.
Okreslajac prowadzona  dzialalno$¢ wnioskodawcy, zgodnie z dokumentami
statutowymi/rejestrowymi (lista wyboru jest zgodna z danymi SL 2014). W przypadku
samorzadow wojewddztwa, powiatu i gminy, nalezy wybra¢ forme: wspolnoty samorzadowe.
Pozostali wnioskodawcy wybieraja wlasciwa dla nich forme prawna zgodna z forma prawna ujeta
w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON danego wnioskodawcy.

Forma wlasnoSci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednia form¢ wiasnosci
whnioskodawcy.

NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie 10 cyfrowym,
nie stosujac myslnikow, spacji i innych znakéw pomigdzy cyframi. W przypadku gdy
wnioskodawca nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji
podatkowej, wlasciwy dla wnioskodawcy, odznaczajac pole typu checkbox ,,Polski numer NIP”.




2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Jezeli odznaczona zostata opcja ,,Polski numer NIP” maksymalny limit znakéw dla tego pola
wynosi 25.

WAZNE!
Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.4 i nr NIP musi zosta¢ prawidlowo wpisany.

REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON wnioskodawcy, nie stosujac mys$lnikow, spacji, ani
innych znakéw pomigdzy cyframi.

PKD — ze struktury typu ,,drzewo” nalezy wybra¢ dominujacy kod PKD wnioskodawcy. Wyboér
kodu PKD mozliwy jest do piatego poziomu.

Adres siedziby — nalezy wpisa¢ ulicg, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy, kraj, wojewodztwo,
powiat, gmine, miejscowos¢ wiasciwe dla siedziby wnioskodawcy (w przypadku siedziby
W miejscowosci, w ktorej nie istnieje urzad pocztowy wraz z przypisanym kodem pocztowym —
w polu ,,ulica” nalezy poda¢ nazwe miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba, natomiast
w polu ,,miejscowos¢” — nazwe miejscowosci, do ktorej przypisany jest kod pocztowy) oraz nr
telefonu, nr faksu, adres e-mail i adres strony internetowej wnioskodawcy. Przy wybranych
polach istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia pola typu checkbox ,,Nie dotyczy”, a w przypadku kodu
pocztowego opcji ,,Polski kod pocztowy™.

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu wnioskodawcy —
nalezy wpisa¢ imi¢ (imiona) i nazwisko (nazwiska) osob/y uprawnionej/ych do podejmowania
decyzji wiazacych w imieniu wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wlasciwych dla formy organizacyjnej  wnioskodawcy albo  upowaznieniem lub
pelnomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okre$lajacymi funkcjonowanie wnioskodawcy (np.
statut, wpis do KRS, umowa spotki), do reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpis
wigcej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie 2.8.

Jezeli osoba opatrujaca wniosek podpisem dziala na podstawie pelnomocnictwa lub
upowaznienia, to osoba ta powinna zosta¢ wskazana w punkcie 2.8. Upowaznienie do
reprezentowania wnioskodawcy moze by¢ dostarczone wilasciwej instytucji juz po dokonaniu
oceny, przy czym zgodnos$¢ podpisu z upowaznieniem oraz aktualno$¢ upowaznienia sprawdzana
jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust. 2
ustawy w przypadku stwierdzenia, ze pelnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne,
wlasciwa instytucja odstgpuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze wzgledu na
niespelnienie przez wniosek kryteriow, na podstawie ktorych zostat wybrany do dofinansowania.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegolnych stron wniosku. Osoba/y wskazana/e w punkcie
2.8 wniosku jest/sa to osobaly, ktora/e opatruje/ja wniosek podpisem.

Pole posiada ograniczenie do 200 znakow.

Osoba wyznaczona do kontaktow roboczych — nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby do

kontaktow roboczych, z ktora kontaktowac si¢ bgdzie wiasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba

majaca mozliwie petna wiedzg¢ na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2.9.1 Numer telefonu — nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do
kontaktow roboczych.




2.9.2 Numer faksu — nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktéw
roboczych. Jezeli wnioskodawca nie posiada fax-u nalezy wpisac ,,Nie dotyczy”.

2.9.3 Adres e-mail — nalezy poda¢ adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.

2.9.4 Adres — w tym polu nalezy poda¢ adres do kontaktow roboczych z wnioskodawca. Jezeli
adres do kontaktow roboczych jest inny niz adres wskazany w polu 2.7 — nalezy wpisa¢
ulice, numer budynku, numer lokalu (je$li dotyczy), kod pocztowy i miejscowosé
(w przypadku siedziby w miejscowosci, w ktorej nie istnieje urzad pocztowy wraz
z przypisanym kodem pocztowym — w polu ,,ulica” nalezy poda¢ nazwg miejscowosci,
w ktorej znajduje si¢ siedziba, natomiast w polu ,,miejscowos¢” — nazwe miejscowosci, do
ktorej przypisany jest kod pocztowy). W przypadku gdy adres jest identyczny jak w polu
2.7 — nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox ,,Skopiuj adres z wnioskodawcy”.

UWAGA!

Dane dotyczace kazdego partnera nalezy uzupetni¢c w LSI WUP na Stronie gléwnej w kaflu
,»Wnioskodawca/Beneficjent”, wybierajac zaktadke ,,Partnerzy” i klikajac w przycisk ,,Dodaj nowego
partnera”. Kolejnych partnerow dodaje si¢ rowniez poprzez kliknigcie w ten przycisk. Dane z tej
zaktadki przenoszone sa automatycznie do czgsci Il kazdego wniosku o dofinansowanie
opracowywanego przez danego wnioskodawce.

2.10 Partnerzy — w przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w partnerstwie nalezy zaznaczy¢ pole
2.10 Partnerzy i wybra¢ opcje “Edytuj partneréw projektu”. Nastepnie nalezy wybraé¢ wlasciwego
partnera z listy rozwijanej oraz klikna¢ przycisk ,,Dodaj partnera”. Informacje zawarte na liscie
rozwijanej oraz w polach 2.10.1 — 2.10.6 i w polu 2.10.8 wypelniane sa automatycznie na
podstawie danych wprowadzonych wczesniej przez wnioskodawce w Menu gtownym w Kaflu
»Whnioskodawca/Beneficjent”. W zwiazku z powyzszym wnioskodawca wypetnia tylko pkt.
2.10.7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiqzqcych w imieniu partnera.

2.10.1 Nazwa organizacji/instytucji — nalezy wpisa¢ pelna nazwe partnera. Pole posiada

ograniczenie do 250 znakow.

2.10.2 Forma prawna — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednia forme prawna partnera.

2.10.3Forma wlasno$ci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednia forme¢ wlasnosci
partnera.

2.10.ANIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej partnera w formacie 10 cyfrowym,
nie stosujac mys$lnikow, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy
partner nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji
podatkowej, wlasciwy dla partnera, nie wybierajac jednoczesnie opcji “Polski numer NIP”.
Jezeli odznaczona zostata opcja “Polski numer NIP” maksymalny limit znakéw dla tego
pola wynosi 25.

WAZNE!
Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.10.4 i nr NIP musi zosta¢ prawidtowo
wpisany.

2.10.5REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON partnera, nie stosujac mys$lnikow, spacji, ani
innych znakoéw pomigdzy cyframi.
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2.10.6 Adres siedziby — nalezy wpisa¢ ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy, Kraj,
wojewodztwo, powiat, gming, miejscowos¢ wiasciwe dla siedziby partnera (w przypadku
siedziby w miejscowosci, w ktorej nie istnieje urzad pocztowy wraz z przypisanym kodem
pocztowym — w polu ,,ulica” nalezy poda¢ nazwe miejscowosci, w ktorej znajduje sig
siedziba, natomiast w polu ,,miejscowos¢” — nazwe miejscowosci, do ktorej przypisany jest
kod pocztowy) oraz nr telefonu, nr faksu, adres e-mail i adres strony internetowej partnera.
Przy wybranych polach istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia pola typu checkbox ,,Nie dotyczy”,
a w przypadku kodu pocztowego opcji ,,Polski kod pocztowy”.

2.10.70soba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera —
nalezy wpisa¢ imi¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wlasciwych dla
formy organizacyjnej partnera albo upowaznieniem lub pelnomocnictwem. Mozna réwniez
wskazaé sposob reprezentacji (np. w przypadku, gdy dwie osoby musza dziatac¢ tacznie).
Pole nalezy wypetnia¢ na zasadach analogicznych do zasad okreslonych powyzej dla pkt.
2.8 wniosku. W przypadku konieczno$ci wpisania danych wigcej niz jednej osoby nalezy
skorzysta¢ z opcji ,,Dodaj”.

2.10.8Symbol partnera — w tym polu nalezy okresli¢ symbol partnera. Pole posiada
ograniczenie do 4 znakow. Symbol powinien by¢ tworzony w sposob, ktory pozwoli na
zachowanie przejrzystosci zapisow generowanych w odpowiednich czgsciach wniosku (np.
»PAR1”, 4 pierwsze litery nazwy partnera albo pierwsze litery poszczegolnych czionow
nazwy partnera do wyczerpania limitu liczby znakow). Nie powinno si¢ stosowa¢ w nim
znakow takich jak cudzystow, myslnik, nawias, itp.

Po wprowadzeniu w pkt. 2.10 Partnerzy wszystkich wymaganych danych nalezy klikna¢ przycisk

»Zapisz”. Po wybraniu tej opcji w czeséci Il wniosku pojawia sig lista przypisanych partnerow

zawierajaca pozycje ,,Nazwa partnera” oraz ,,Symbol”.
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LIMITY LICZBY ZNAKOW W CZESCI III i IV WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Sposob wypethiania wniosku zalezy od rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty dofinansowania.
Lokalny System Informatyczny do obstugi procesu naboru wnioskéw o dofinansowanie w ramach osi
VII-IX RPO WP 2014-2020 dezaktywuje odpowiednie pola we wniosku o dofinansowanie (patrz
ponizej) w zaleznosci od sposobu wypelnienia pkt. 2.9 Partnerzy oraz czgsci V wniosku Budzet
projektu.

W przypadku projektow, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 mln ztotych,
whnioskodawca ma do wykorzystania 25 000 znakéw (w tym 10 000 na czes¢ III oraz 15 000 na cze$é
IV) i powinien wypehi¢ wszystkie punkty wniosku oprocz punktu 3.3 Ryzyko nieosiqgniecia zatozen
projektu, ktory po wypetieniu czgsci V wniosku Budzet projektu staje si¢ nieaktywny.

W przypadku projektow, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza
2 mln ztotych, wnioskodawca powinien wypeti¢ wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania
25 000 znakow (w tym 10 000 na czgsé 11 oraz 15 000 na czgs$¢ 1V) oraz dodatkowe 10 000 znakow
tylko na punkt 3.3 Ryzyko nieosiqgniecia zatozen projektu.

W przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie, ktorych wnioskowana kwota
dofinansowania wynosi ponizej 2 min ztotych wnioskodawca ma do wykorzystania 35 000 znakow
(w tym 15 000 na czgs¢ 11 oraz 20 000 na czgs¢ 1V) i powinien wypeti¢ wszystkie punkty wniosku
oprocz punktu 3.3 Ryzyko nieosiqgniecia zatozen projektu, ktory po wypelnieniu czesci V' wniosku
Budzet projektu staje si¢ nieaktywny.

W przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie, ktorych wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min ziotych, wnioskodawca powinien wypetnié¢
wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 35 000 znakéw (w tym 15 000 na cze$¢ III oraz
20 000 na cze$¢ V) oraz dodatkowe 10 000 znakoéw tylko na punkt 3.3 Ryzyko nieosiqgniecia zatozen
projektu.

Do puli limitu znakow przypisanej do czgsci III nie jest wliczana m.in. warto$¢ 2 000 znakow, jaka
przeznaczona jest dla pkt. 3.4 Krétki opis projektu.

Rodzaj projektu

Limit liczby znakoéow

projekty, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania

wynosi ponizej 2 min zt

25000 (w tym 10000 na cze$¢ III
oraz 15 000 na czg$¢ 1IV)

projekty, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest
réwna albo przekracza 2 min zt

25000 (w tym 10000 na cze$¢ III
oraz 15 000 na czes¢ IV) + 10 000 na
pkt. 3.3 whniosku Ryzyko

nieosiqgniecia zatozen projektu

projekty przewidziane do realizacji w partnerstwie, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 min zt

35000 (w tym 15000 na cze$¢ III
oraz 20 000 na czegs¢ IV)

projekty, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest
réwna albo przekracza 2 min zl, projekty przewidziane do
realizacji w partnerstwie

35000 (w tym 15000 na czgs¢ 111
oraz 20 000 na czes¢ IV) + 10 000 na
pkt. 3.3 whniosku Ryzyko
nieosiqgniecia zatozen projektu

Tabela Limity liczby znakéw we wniosku o dofinansowanie
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III. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WLASCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO /
WLASCIWYCH CELOW SZCZEGOLOWYCH RPO WP 2014-2020

WAZNE!

Sposob opisu zasady rownosci szans kobiet i megzczyzn we wniosku o dofinansowanie znajduje si¢
w oddzielnej czesci przedmiotowego dokumentu pt. Instrukcja do standardu minimum realizacji
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

3.1 Zgodnos¢ projektu z wlasciwym celem szczegélowym / wlasciwymi celami szczegélowymi
RPO WP 2014-2020

Pkt. 3.1 sklada si¢ z dwoch podpunktow, ktore wypetnia wnioskodawca: podpunktu 3.1.1
przedstawianego w uktadzie tabelarycznym oraz opisowego podpunktu 3.1.2. Na podstawie informacji
zawartych przez wnioskodawce w punkcie 3.1 wniosku oceniany jest stopien zgodnosci projektu
z whasciwym celem szczegdtowym / wiasciwymi celami szczegotowymi RPO WP 2014-2020.

3.1.1 Wskazniki realizacji celu

Podpunkt 3.1.1 jest przedstawiany w uktadzie tabelarycznym i jest punktem wyjscia do opisu projektu.
Na podstawie informacji zawartych w podpunkcie 3.1.1 wniosku oceniana jest adekwatno$¢ doboru
i zalozona warto$¢ docelowa wskaznikow realizacji wlasciwego celu szczegotowego / wiasciwych
celow szczegotowych RPO WP 2014-2020 oraz rzetelno$¢ sposobu ich pomiaru.

W tabeli w pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej cel/e szczegotowy/e RPO WP 2014-
2020, do ktoérego/ych osiagnigcia przyczyni sig realizacja projektu.

Whnioskodawca, w przypadku dziatania/poddziatania, w ktérym wystepuje jeden cel szczegdtowy,
w polu ,,Cel szczegdtowy 2 RPO WP 2014-2020” wybiera opcje ,,Nie dotyczy”.

Uktad tabeli w podpunkcie 3.1.1 podkre§la orientacje na osiaganie rezultatdw juz na etapie
opracowywania koncepcji projektu. Punktem wyjsécia jest wigc okreslenie wskaznikow rezultatu,
a nastgpnie powiazanych z nimi wskaznikow produktu. Do edycji wskaznikow nalezy przejs¢ klikajac
przycisk ,,Dodaj nowy wskaznik rezultatu (produktu)”

Wskazniki wybierane sg z listy rozwijanej. Dla kazdego dziatania/poddziatania ustalony zostat zestaw
wskaznikoéw, ktéry monitorowany jest na poziomie regionalnym lub krajowym, wobec czego réwniez
wnioskodawcy w ramach realizowanych projektow musza wzia¢ je pod uwage juz na etapie
planowania projektu. Wnioskodawca zobowiazany jest do korzystania ze wskaznikéw okreslonych
w SZOOP — konieczne jest wybranie wszystkich adekwatnych wskaznikow z listy rozwijanej
(warunek techniczny — co najmniej jeden wskaznik).

Nalezy pamietaé, ze wskazniki przewidziane do monitorowania RPO WP 2014-2020 moga nie
obejmowac catosci rezultatbw w ramach danego projektu. W zwiazku z tym, oproécz wymienionych na
liScie rozwijanej wskaznikow, wnioskodawca moze okreslic tez wilasne wskazniki pomiaru celu
zgodnie ze specyfika projektu - wskazniki projektowe (nazwe¢ wskaznika projektu nalezy wpisac
W pole ,,Wskaznik rezultatu (produktu)”).
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Jednocze$nie, w przypadku okreslenia dla danego konkursu kryteridw wyboru projektow, ktore
monitorowane moga by¢ jedynie poprzez wskazniki (np. sktad grupy docelowej, form wsparcia itp.),
nalezy okresli¢ rowniez wskazniki, stuzace weryfikacji spetnienia danego kryterium.

Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru, a nastgpnie na
podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okres$li¢ jego warto$¢ bazowa, czyli stan
wyjsciowy przed realizacja projektu oraz warto$¢ docelowa, ktérej osiagnigcie bedzie uznane za
zrealizowanie wskazanego celu. Nalezy pamigtac, ze warto$¢ bazowa wskaznika nie jest uwzgledniana
w jego warto$ci docelowe;j.

Warto$¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedla¢ doswiadczenie wnioskodawcy w  zakresie
dotychczas zrealizowanych projektow i osiagnigtych rezultatow, niemniej nie musi ograniczaé si¢
tylko do dziatan zrealizowanych przez tego wnioskodawce (moze dotyczy¢ rdéwniez wsparcia
pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie warto$ci bazowej nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu
na brak dostepnych danych historycznych lub ich nieporéwnywalnos¢ — wartos¢ bazowa moze
wynosi¢ zero. Wartos$¢ docelowa wskaznika powinna natomiast odnosi¢ si¢ do projektu opisywanego
we wniosku o dofinansowanie i okresla¢ cel, jaki wnioskodawca chce osiagnaé dzigki realizacji
projektu.

W przypadku wskaznikow produktu, dla kazdego wybranego wskaznika produktu nalezy okresli¢
jednostke pomiaru oraz warto$¢ docelowa, ktorej osiagnigcie bedzie uznane za zrealizowanie
wskazanego celu. Warto$¢ bazowa dla wskaznika produktu nie jest okreslana. Warto$¢ docelowa, tak
jak w przypadku rezultatoéw, dotyczy dziatan zaplanowanych do realizacji w projekcie.

Dane dla wszystkich wskaznikow odnoszacych si¢ do uczestnikow bgdacymi osobami fizycznymi
nalezy monitorowa¢ w podziale na pte¢. Wartos$¢ bazowa i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sa
w ujeciu ogotem (O) oraz w podziale na kobiety (K) i megzczyzn (M). Kolumna ,,0” (,,0gétem”)
wylicza si¢ wtedy automatycznie.

W przypadku, gdy wskazniki projektu nie sa w podziale na pte¢, nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox
,»Edytuj kolumng Warto$¢ bazowa (docelowa) wskaznika O”, w celu odblokowania kolumny
,»Warto§¢ bazowa (docelowa) wskaznika O”. Umozliwi to ,rgczne” wpisanie planowanej liczby
uczestnikow projektu — pola (K) i (M) zostana automatycznie oznaczone jako nieaktywne.

Nalezy jednak podkresli¢, ze jedna z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu minimum
jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikow w podziale na pte¢. W zaleznos$ci od potrzeb oraz
charakteru wskaznika jego warto$¢ bazowa i warto$¢ docelowa moga by¢ okreslone z doktadnos$cia do
dwoch miejsc po przecinku.

W podpunkcie 3.1.1 nalezy rowniez okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone begda
poszczegdlne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie zrodta danych do pomiaru
wskaznika oraz sposobu i czgstotliwosci pomiaru. Dlatego przy okreslaniu wskaznikow nalezy wziac
pod uwage dostgpnos¢ i wiarygodnos¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz
ewentualna konieczno$é przeprowadzenia dodatkowych badan® lub analiz.

Opisujac sposob pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. momentu pomiaru, czgstotliwosci
pomiaru, a w przypadku wskaznikow projektowych (nie wybranych z listy rozwijalnej) nalezy w tym

® Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw wszelkie wydatki na ewaluacje realizowane w ramach projektow
sa kwalifikowalne, o ile ich poniesienie jest wymagane przez wlasciwa instytucj¢ bgdaca strona umowy, za zgoda instytucji zarzadzajacej
programem operacyjnym.
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miejscu doprecyzowaé takze definicj¢ wskaznika, o ile jest to konieczne ze wzgledu na stopien
skomplikowania zjawiska, ktore wskaznik bgdzie monitorowat.

Okreslajac wskazniki i ich wartosci docelowe oraz zrodto danych i metode pomiaru nalezy mie¢ na
uwadze ich definicje i sposob pomiaru okreslone w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 oraz w regulaminie konkursu.

Wskazniki okre$lone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguly CREAM, czyli powinny by¢.
e Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C - clear);
e Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);
e Ekonomiczne — moga by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);
e Adekwatne — dostarczajace wystarczajacej informacji nt. realizacji projektu (A — adequate);
e Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajace niezaleznej walidacji (M — monitorable).

W podpunkcie 3.1.1 w polach posiadajacych ograniczenie liczby znakdéw automatycznie pojawia sig
licznik znakow pokazujacy liczbe znakéw mozliwa do wykorzystania.

Wskazniki opisane w pkt. 3.1.1, jesli stuzg do rozliczenia kwoty ryczaltowej powinny znalez¢ si¢
réwniez w opisie wskaznikow w punkcie 4.2.

Gléwna funkcja wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel/e projektu (w przypadku wskaznikow
rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaly zrealizowane, tj. Kiedy
mozna uznaé, ze zidentyfikowany problem zostat rozwiazany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt si¢
sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwiaé mierzenie jego
postepu wzgledem celow projektu.

Wskazniki rezultatu — dotycza oczekiwanych efektow wsparcia ze srodkow EFS. Okres$laja efekt
zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku
pracy. W celu ograniczenia wpltywu czynnikow zewngtrznych na warto$¢ wskaznika rezultatu,
powinien on by¢ jak najblizej powiazany z dzialaniami wdrazanymi w ramach odpowiedniej 0Si
priorytetowej. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej
osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektéw dotyczacych grupy uczestnikéw/ podmiotdéw, ktora nie
otrzymata wsparcia. Warto$ci docelowe wskaznikow rezultatu okreslane sa na poziomie Priorytetu
Inwestycyjnego lub celu szczegdtowego. Wyrdznia si¢ dwa typy wskaznikow rezultatu:

o wskaZniki rezultatu bezposredniego — odnosza si¢ do sytuacji bezposrednio po zakonczeniu
wsparcia, tj. w przypadku osob lub podmiotéw — po zakonczeniu ich udzialu w projekcie. Co
do zasady rekomendowane jest okreslanie w projekcie gltownie wskaznikow rezultatu
bezposredniego z uwagi na moment ich pomiaru - do 4 tygodni od zakonczenia udziatu danej
osoby lub podmiotu w projekcie;

o wskaZniki rezultatu dlugoterminowego — dotycza efektow wsparcia osiagnigtych w dtuzszym
okresie od zakonczenia wsparcia (np. sze$¢ miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie).
Zasadne jest okreSlenie wskaznikéw rezultatu dlugoterminowego, w sytuacji gdy efekty
wsparcia sa widoczne w dluzszym okresie od zakonczenia wsparcia danej osoby (np. trwatos¢
utworzonych miejsc pracy) lub podmiotu (np. wdroZenie okreSlonego rozwiazania po
zakonczeniu udzialu w projekcie), niemniej moment ich pomiaru, nie powinien wykraczaé¢
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poza planowany termin ostatecznego rozliczenia projektu. Wskazniki rezultatu
dhugoterminowego nie sg okreslane we wniosku o dofinansowanie.

Wskazniki produktu — dotycza realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dzialan wspotfinansowanych z EFS. Sa to zarowno wytworzone dobra, jak
i ustugi $wiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnosza si¢
co do zasady do 0s6b lub podmiotow objetych wsparciem.

3.1.2 Wskaz cel glowny projektu i opisz, w jaki sposob projekt przyczyni si¢ do osiagnigcia
celu/ow szczegotowego/ych RPO WP 2014-2020

Podpunkt 3.1.2 wniosku jest punktem opisowym. Nalezy w nim wskaza¢ cel gtéwny projektu (ocenie
podlega traftno$¢ doboru tego celu w stosunku do wlasciwego celu szczegotowego / wtasciwych celow
szczegbtowych RPO WP 2014-2020) i opisa¢, w jaki sposob projekt przyczyni si¢ do osiagnigcia
wlasciwego/ych celu/éw szczegdtowego/ych RPO WP 2014-2020, wskazanego/ych w podpunkcie
3.1.1 wniosku.

Cel gléwny projektu powinien zatem:

» wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w RPO WP 2014-2020 problemu/6w grupy
docelowej, jaki/e wnioskodawca rozpoznat i chce rozwiaza¢ lub ztagodzi¢ poprzez realizacjg
projektu (pkt. 3.2);

» by¢ spojny z whasciwym/i celem/ami szczegétowym/i RPO WP 2014-2020 oraz ewentualnie
z celami sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym
sektorze i/lub w danym regionie — jezeli wystgpuja. Spojnos¢ celéw projektu z innymi
odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu (wojewodztwa
— powiatu — gminy) wskazanego w pkt. 1.8 wniosku;

» opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci, ktora
zostanie osiagnigta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu nie
powinien by¢ $rodek do jego osiagnigcia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem...,
pomoc...);

» bezposrednio przektadac sig na zadania wskazane w pkt. 4.1 wniosku.

3.2 Grupa docelowa

Punkt 3.2 sktada si¢ z trzech pol opisowych oraz dwoch pdl liczbowych. W tym punkcie nalezy opisac
szczegotowo grupe docelowa, ktora zostanie objgta wsparciem w projekcie, nastgpnie opisac jej
problemy oraz sposob rekrutacji do projektu (ocenie podlega¢ bedzie zasadno$é¢ realizacji projektu
w kontekscie probleméw grupy docelowej, ktdore ma rozwiaza¢ lub ztagodzi¢ jego realizacja oraz
sposob naboru tej grupy do udziatu w projekcie).

Pierwsze pole opisowe
—  Opisz grupe docelowq poprzez wskazanie jej istotnych cech

W pierwszym polu opisowym nalezy opisa¢, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach
projektu oraz wskazaé istotne cechy uczestnikow (oséb lub podmiotdéw), ktorzy zostana objeci
wsparciem. Nalezy pamietaé, ze w tym punkcie nalezy opisa¢ uczestnikow projektu, zgodnie
z definicja uczestnika okreslona w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020, a wigc jedynie osoby i1 podmioty otrzymujace
wsparcie bezposrednie.
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Osoby, ktére zostana objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, pte¢, niepelnosprawnos¢. W przypadku gdy dana cecha osob, do ktorych skierowane
bedzie wsparcie nie ma znaczenia w konteks$cie planowanego do realizacji projektu wnioskodawca nie
musi jej uwzglednia¢ w opisie.

Drugie pole opisowe

—  Opisz, jakie sq problemy, potrzeby oraz bariery uczestnikéw w kontekscie wsparcia, ktore ma
by¢ udzielane w ramach projektu (W tym diagnoza - o ile jest wymagana w regulaminie
konkursu/naboru)

W tym polu nalezy przedstawi¢ opis sytuacji problemowej (w kontek$cie wskazanej grupy
docelowej), na ktora odpowiedz bedzie stanowita realizacja projektu. Ponadto nalezy opisa¢, jakie sa
potrzeby i1 oczekiwania uczestnikow w kontekScie wsparcia, ktore ma by¢ udzielane w ramach
projektu oraz bariery, na ktore napotykaja uczestnicy projektu.

Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z kluczowych czynnikow powodzenia projektu i jest
niezbednym elementem do okreslenia celu glownego projektu, ktory ma byé pozytywnym obrazem
sytuacji problemowej i pozadanym stanem do osiagnigcia w przysztosci. Dlatego nalezy zwrocié
uwagg, by sytuacja problemowa, do ktorej odnosi si¢ projekt byta opisana szczegdtowo,
z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mgzczyzn oraz z uzyciem aktualnych danych statystycznych wraz
z podaniem zrodet ich pochodzenia. Jako aktualne dane statystyczne nalezy rozumie¢ dane
pochodzace z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek
0 dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek sktadany jest w 2015 roku dane statystyczne moga pochodzié
z okresu 2012-2015 z zastrzezeniem, ze w pierwszej kolejnosci nalezy positkowac si¢ najbardziej
aktualnymi danymi, tj. z roku ztozenia wniosku o dofinansowanie lub z roku poprzedzajacego rok
ztozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuacji problemowej
dostepne sa tylko dane z lat wczesniejszych wnioskodawca moze z nich skorzystaé, wskazujac we
wniosku o dofinansowanie, ze bardziej aktualne dane nie s3 dostgpne. Rzetelna analiza wyjs$ciowe;j
sytuacji problemowej jest tez podstawa doboru odpowiednich form wsparcia i metod pracy
z odbiorcami projektu, a pominigcie jakiegokolwiek aspektu problemu zwigksza ryzyko
niepowodzenia calego przedsigwzigcia.

Najwazniejsze zagadnienia, ktore powinny zosta¢ uwzglednione przy opisie sytuacji problemowe;j
weczesniej okreslonej grupy docelowej to:

e oObszar — oznacza terytorium (wojewodztwo, powiat, gmina, miejscowo$¢) wystepowania
problemu, ktérego rozwiazaniu/ztagodzeniu ma stuzy¢ projekt i z ktorego pochodzi¢ beda
uczestnicy projektu (jest to informacja wynikajaca z opisu grupy docelowej). Opis sytuacji
problemowej powinien dotyczy¢ obszaru realizacji projektu wskazanego w punkcie 1.8
wniosku, nalezy uwzgledni¢ specyfike i1 sytuacje na obszarze, na ktorym bedzie udzielane
wsparcie 1 zamiesci¢ we wniosku dane dla tego wilasnie obszaru. Punkt 1.8 wniosku nie
informuje natomiast o miejscu wykonania projektu, ktore uzaleznione jest od zaplanowanych
zadan (np. ich charakteru, czy dostgpnosci ustug w miejscu pochodzenia uczestnikow
projektu). Obszar realizacji projektu powinien zosta¢ jak najdoktadniej okreslony;

e konsultacje projektu — wlasciwa analiza sytuacji problemowej powinna obejmowaé réwniez
konsultacje propozycji projektu w $rodowisku, w ktorym ma by¢ realizowany (np. —
w zaleznosci od charakteru planowanego w ramach projektu wsparcia — z lokalnymi
organizacjami pozarzadowymi, przedstawicielami odbiorcow projektu, instytucjami
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zajmujacymi si¢ wspieraniem o0sob, ktorych dotyczy projekt, wladzami samorzadowymi,

Powiatowymi Urzedami Pracy, instytucjami szkoleniowymi i edukacyjnymi).
Przy opisie problemu grupy docelowej nalezy tez odnies¢ si¢ do barier uczestnictwa, czyli czynnikow,
ktére zniechgcaja kobiety/mezczyzn do wzigcia udziatu w projekcie lub uniemozliwiaja im udziat
w projekcie (patrz Instrukcja do standardu minimume...). Dla przyktadu jezeli grupa osob pracujacych
z niskimi kwalifikacjami zawodowymi objgta projektem napotyka Dbarier¢ finansowa,
uniemozliwiajaca jej udziat w ksztalceniu ustawicznym ze wzglgdu na niskie dochody, to pociaga to
za soba kwalifikowanie do projektu tylko tych oséb, dla ktérych stwierdzone zostanie istnienie tej
bariery (moze pojawi¢ si¢ woOwczas problem z okres$leniem poziomu dochoddéw, ponizej ktdrego
szkolenie nie moze by¢ sfinansowane ze S$rodkow wilasnych). Innymi czgsto spotykanymi
w projektach barierami jest brak $wiadomosci potrzeby doksztatcania sig, niechg¢ do podnoszenia
kwalifikacji, trudnosci z dojazdem do miejsc realizacji projektu, niska motywacja, brak wiary we
wlasne sity. Wpisanie tych informacji w projekt implikuje konieczno$¢ zajecia si¢ wtasnie osobami,
dla ktérych wymienione wczes$niej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno
mie¢ odzwierciedlenie rowniez w kryteriach rekrutacji.
Przy opisie barier nalezy uwzglednia¢ takze bariery utrudniajace lub uniemozliwiajace udziat
W projekcie osobom z niepetnosprawno$ciami. Sg to w szczego6lnosci wszelkie bariery wynikajace
z braku $wiadomosci nt. potrzeb 0séb z réznymi rodzajami niepetnosprawnos$ci (inne potrzeby maja
osoby z niepelnosprawnoscia motoryczna, inne osoby niewidome czy niestyszace, a jeszcze inne
osoby z niepelnosprawno$cia intelektualna), a takze z braku dostgpnosci konkretnych grup osob
Z niepelnosprawnosciami, w szczegdlnosci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkow (np. brak
podjazdow, wind, sygnalizacji dzwickowej dla 0sob niewidzacych itp.), materiatdw dydaktycznych,
zasobow cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe np. e-learningowe niedostosowane do
potrzeb 0sob niewidzacych i niedowidzacych), niektorych srodkoéw masowego przekazu (np. radio dla
0s6b niestyszacych).
Niedopuszczalne jest, by po wskazaniu w uzasadnieniu realizacji projektu catego katalogu barier
i problemoéw, na etapie opisywania kryteriow wskazywaé kolejno$¢ zgloszen jako jedyny, badz
gtowny czynnik decydujacy o przyjeciu do projektu.

Trzecie pole opisowe
— Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikow projektu, w tym jakimi kryteriami postuzysz sie
rekrutujqc ich, uwzgledniajqc podziat K/M i kwestie zapewnienia dostepnosci dla 0sob
Z niepetnosprawnosciami
W ostatnim polu opisowym pkt. 3.2 nalezy opisaé, w jaki sposob wnioskodawca zrekrutuje
uczestnikow projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy si¢ podczas rekrutacji, uwzgledniajac podziat
K/M i kwestig zapewnienia dostgpnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami (0 ile projekt skierowany
bedzie do 0sob).
Sposob rekrutacji nalezy opisaé uwzgledniajac planowane dziatania informacyjno-promocyjne,
procedure rekrutacyjna, ewentualny dodatkowy nabor, selekcje uczestnikow projektu oraz katalog
dostgpnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji
zostala uwzgledniona zasada rownych szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawno$ciami), a takze zasada réwnosci szans plci (patrz Instrukcja do standardu
minimum...). W przypadku, gdy projekt kierowany jest do 0sob niezbgdne jest opisanie we wniosku
sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajacej mozliwos¢ dotarcia do informacji o projekcie
i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb 0séb z rdéznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Nalezy
opisa¢ srodki przekazu, ktoére beda wykorzystane przy rekrutacji, by zapewni¢ dostgpnos¢ do
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rekrutacji, a tym samym do projektu 1 oferowanego w nim wsparcia dla 0sdb
Z niepetnosprawnos$ciami.

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegdétowy i obejmowacC wskazanie i uzasadnienie
wybranych kryteriéw oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcow oraz
charakteru projektu. Kryteria rekrutacji powinny by¢é mierzalne (np. poprzez zastosowanie
odpowiednich wag punktowych za spetnienie przez uczestnikow okreslonych warunkow).

Sposob rekrutacji zalezy od wielu czynnikow, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢ dostosowany
do jej potrzeb i mozliwos$ci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla osob pracujacych powinny by¢
organizowane poza godzinami ich pracy — wieczorem badz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszen do
projektu wylacznie za posrednictwem Internetu bedzie sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia
dla dhugotrwale bezrobotnych o0sob z terenow wiejskich, dla ktorych dostep do sieci internetowej jest
ograniczony. Kryteria rekrutacji nalezy okre§la¢ w sposob pozwalajacy na dokonanie naboru
uczestnikow projektu w przejrzysty sposob. W kryteriach naboru uczestnikow projektu nalezy
uwzgledni¢ wyksztatcenie i posiadang przez uczestnikow/uczestniczki wiedz¢ umozliwiajace
rozpoczgcie szkolenia oraz minimalne wymagania, ktére musza zosta¢ spelnione do wykonywania
zawodu. Kryterium kolejnosci zgtoszen nie powinno by¢ jedynym sposobem na dobor uczestnikow
projektu i nalezy wskaza¢ inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzadkowaniem im kolejnosci, wg
ktorej dobierani sa uczestnicy projektu. W tym polu nalezy roéwniez opisaé, jakie dziatania
wnioskodawca bedzie podejmowal w sytuacji pojawienia si¢ trudnoSci w rekrutacji zatozonej liczby
uczestnikow projektu, o ile nie zostang one opisane w czesci 3.3 wniosku dotyczacej ryzyka.
Dodatkowo wnioskodawca musi wskaza¢, na podstawie jakich dokumentow zrodlowych bedzie
kwalifikowal uczestnikéw do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci lub
zaswiadczenia/o§wiadczenia o niepetnosprawnosci w przypadku 0sob z niepetnosprawnosciami.

Pola liczbowe

Whioskodawca wypelnia réwniez pola liczbowe, wskazujac przewidywana liczbe osob objetych
wsparciem w ramach projektu (jezeli dotyczy) oraz przewidywana liczbe podmiotow objetych
wsparciem (jezeli dotyczy).

3.3 Ryzyko nieosiagnigcia zalozen projektu

WAZNE!

Punkt 3.3 wniosku wypelniany jest tylko przez wnioskodawcéw, ktérzy wnioskuja o kwote
dofinansowania réwna albo przekraczajaca 2 min zlotych (w innym przypadku pole jest
nieaktywne).

Na podstawie punktu 3.3 oceniana bedzie zasadno$¢ realizacji projektu w kontekécie ryzyka
nieosiagnigcia jego zatozen.

W zwiazku z faktem, ze punkt 3.3 wypehiany jest jedynie w przypadku projektow z okreslona kwota
dofinansowania, jego wypetnienie nastgpuje po wypelnieniu czgsci V Budzet projektu.

Na wypelnienie punktu 3.3 whioskodawca ma 10 000 znakow.

Zmieniajace si¢ warunki wewnetrzne 1 zewngtrzne Wywotuja ryzyko, ktore ma wplyw na osiagnigcie
zalozen projektu. Punkt 3.3 wniosku pozwala wnioskodawcy na zaplanowanie w sposob
uporzadkowany zarzadzania ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji
na ryzyko. Wystapienie ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiagniecia wskaznikow rezultatu, a w efekcie
do niezrealizowania projektu zgodnie z jego pierwotnymi zatozeniami. Dzieki wihasciwemu
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zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest zwigkszenie prawdopodobienstwa osiagnigcia zatozen projektu
rozumianych jako wskazniki rezultatu okre$lone w pkt. 3.1.1 wniosku.
Whioskodawca moze zastosowa¢ dowolna metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wlasciwej
oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne
przeciwdzialanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania
zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.
Whioskodawca uzyskuje dostgp do opisu ryzyka poprzez wybdr wskaznika rezultatu z listy rozwijanej
zbudowanej automatycznie na podstawie danych zawartych w pkt. 3.1.1 wniosku i wybranie opcji
»Dodaj ryzyko”. Wnioskodawca przedstawia opis ryzyka dla wszystkich wskaznikéw rezultatu
okreslonych w pkt. 3.1.1 wniosku.
Punkt 3.3 sktada si¢ z listy rozwijanej oraz czterech p6l opisowych.
W pierwszym polu opisowym ,Opis sytuacji” wnioskodawca identyfikuje sytuacje, ktorych
wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagnigcie wartosci docelowej wskaznikéw rezultatu
wskazanych w pkt. 3.1.1 wniosku.
W tym polu nalezy zawrze¢ opis poszczegolnych rodzajow ryzyka mogacych wystapi¢ w projekcie
i stopien ich ewentualnego wpltywu na osiagnigcie zatozen projektu. Przede wszystkim nalezy
opisywac ryzyko niezalezne od wnioskodawcy, co do ktorego wystapienia i oddziatywania na projekt
zachodzi wysokie prawdopodobienstwo.
Nie nalezy natomiast opisywaé sytuacji dotyczacych ryzyka, ktére spelnia dwa warunki: jest
niezalezne od dziatan wnioskodawcy i co, do ktorego zachodzi niskie prawdopodobienstwo
wystapienia i oddzialywania na projekt (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiagnigcia zalozen
projektu na skutek klgski zywiotowej). Wnioskodawca powinien rowniez opisa¢ sytuacje dotyczace
ryzyka, ktore jest zalezne od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze moga one znaczaco
wplynac na realizacjg zalozen projektu.
W drugim polu opisowym ,,Sposob identyfikacji” nalezy wskaza¢, w jaki sposob zidentyfikowane
zostanie wystapienie sytuacji opisanych w pierwszym polu opisowym, czyli sytuacji zajscia ryzyka.
Wystapienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowania odpowiedniej strategii zarzadzania
ryzykiem. ldentyfikacja wystapienia sytuacji ryzyka moze by¢ dokonana np. poprzez:

» analiz¢ wyj$ciowych zalozen projektu i pordwnywanie ich z rzeczywistymi efektami realizacji

projektu;
» zbieranie informacji o ryzyku w projekcie;
» porownywanie danych dotyczacych zakonczonej realizacji podobnych projektow
W przeszlosci;

» weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.
W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawca moze zaplanowac, ze identyfikacja wystapienia
sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partneréw projektu. Nie oznacza to jednak braku
koniecznosci wskazywania we wniosku, w jaki sposob zidentyfikowane zostanie wystapienie sytuacji
zaj$cia ryzyka.
W trzecim i czwartym polu opisowym nalezy opisa¢ dziatania, ktore zostang podjgte w celu
zmniejszenia prawdopodobienstwa wystapienia sytuacji ryzyka (,,Zapobieganie) oraz w przypadku
wystapienia sytuacji ryzyka (,,Minimalizowanie™). Opisywane w tych polach dziatania powinny by¢
projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka i1 stanowi¢ sposob
rozwiazywania problemow zwiazanych z ryzykiem.
W przypadku projektow partnerskich wnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktore zostana
podjete w celu uniknigcia wystapienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystapienia sytuacji ryzyka —
zawrze¢ informacje, ze realizacja tych dzialan lub czg$ci tych dziatan zostanie powierzona
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partnerowi/partnerom. Nie oznacza to jednak braku konieczno$ci opisywania we wniosku dziatan,
ktore zostana podjgte w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa wystapienia sytuacji ryzyka
(,,Zapobieganie”) oraz w przypadku wystapienia sytuacji ryzyka (,,Minimalizowanie”).
Whioskodawca moze przyjac nastgpujace strategie reagowania na ryzyko:

» unikanie (zapobieganie) — opracowanie zalozen projektu w sposob pozwalajacy na
wyeliminowanie ryzyka i zwigkszenie prawdopodobienstwa osiagnigcia zalozonych celow
szczegdtowych. Przykladem dzialan zapobiegajacych wystapieniu sytuacji ryzyka jest
zwigkszenie dostgpnych zasobow lub postugiwanie si¢ wyprébowanymi sposobami realizacji
projektu;

» transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;

» lagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie
ewentualnych skutkéw wystapienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dzialan,
strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu
dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych dziatan moze wiazac si¢
ze zmiana harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz struktury zarzadzania
projektem;

> akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkow jego wystapienia, ktore moze by¢
zwigzane ze zmiana metod zarzadzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych
zasobow.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach RPO WP 2014-2020 zalecane jest komplementarne
przyjecie strategii unikania oraz lagodzenia ryzyka nieosiggniecia zaloZzen projektu. Nalezy
zatozyC, ze zastosowanie jedynie strategii unikania ryzyka moze okaza¢ si¢ w przypadku danego
projektu niewystarczajace i konieczne bedzie wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia
ryzyka opisanego we wniosku o dofinansowanie.

3.4 Krotki opis projektu
W punkcie 3.4 nalezy podaé krotki i przejrzysty opis projektu, ktory zawarty zostanie w SL 2014
i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom zorientowa¢ sig, czego dotyczy dany projekt jedynie na
podstawie danych dostgpnych w SL 2014.
Pole opisowe zawarte w pkt. 3.4 wniosku posiada odrebny od pozostatych punktéw wniosku limit
2 000 znakow, a wiec wnioskodawca, opisujac projekt, powinien uwzgledni¢ tylko jego najwazniejsze
elementy, czyli:

> cel,

» glowne rezultaty,

» grupy docelowe oraz

» glowne zadania, ktore zostang zrealizowane w ramach projektu.

Opis projektu zawarty w pkt. 3.4 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami zawartymi przez
wnioskodawce w punktach 3.1, 3.2 oraz 4.1 wniosku.
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IV. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL 1 DOSWIADCZENIE
WNIOSKODAWCY I PARTNEROW

4.1 Zadania

Pkt. 4.1 wniosku sktada si¢ z dwoch czgsci: czgSci tabelarycznej oraz czgsci opisowe;.

Czes$¢ tabelaryczna pkt. 4.1 tworzona jest na podstawie informacji wpisywanych przez wnioskodawce
w nastepujacej kolejnosci:

1. Nazwa zadania, w tym miejscu nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach RPO WP 2014-
2020 nie ma zadania pn. ,,Zarzadzanie projektem”, czy tez ,,Promocja projektu”, gdyz
stanowia one koszty posrednie. Dodatkowo, nalezy podkresli¢, ze wydatki na dziatania
$wiadomo$ciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rézne  dzialania
upowszechniajace), sa niekwalifikowalne chyba, ze wynikaja z zatwierdzonego w PO typu
projektu. Oznacza to, ze wsrod wpisywanych w projekcie zadan co do zasady nie moga
pojawi¢ si¢ te, ktore dotycza kampanii informacyjno-promocyjnych i réznych dziatan
upowszechniajacych.

Poszczegbdlne zadania, ktére beda realizowane w ramach projektu, nalezy wskaza¢ zgodnie
z przewidywana kolejnoscia ich realizacji. W przypadku gdy okreslone zadania realizowane sa
w ramach projektu réwnolegle porzadek ich wskazywania w tym punkcie jest nieistotny.
Zgodnosc¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt. 4.1 wniosku z kolejnoscia zadan znajdujacych
sie w Szczegotowym budzecie, Budzecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewniana jest
automatycznie przez system. Bez wpisania poszczegdlnych zadan w ramach pkt. 4.1 wniosku
nie jest mozliwe wypelnienie Szczegofowego budzetu, Budzetu i Harmonogramu realizacji
projektu. Wpisana przez wnioskodawce nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitu liczby
znakow, ale nie moze przekracza¢ 600 znakow.

Kolejne zadania dodawane sa poprzez kliknigcie przycisku ,,Dodaj nowe zadanie”. Dopiero po
zdefiniowaniu zadan w tym punkcie mozliwe jest przystapienie do tworzenia budzetu
projektu.

2. Szczegolowy opis zadania, w tym miejscu nalezy uzasadni¢ potrzebg realizacji zadania
z uwzglednieniem termindéw i 0sob odpowiedzialnych za jego realizacje.

W przypadku organizacji szkolen wskazane jest podanie najwazniejszych informacji — o ile sa
one znane wnioskodawcy juz na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie —
dotyczacych sposobu ich organizacji (miejsce prowadzenia zaj¢¢, liczba edycji kursu, warunki
do jego rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia, planowane
harmonogramy szkolenia z liczba godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy opis
programu nauczania, materialy szkoleniowe, jakie zostana przekazane uczestnikom) oraz
z odpowiednim, ich uwzglednieniem w harmonogramie realizacji projektu. Opisanie kadry
zaangazowanej w organizacj¢ szkolen mozliwe jest w punkcie 4.3 wniosku, a liczba edycji
kursu, planowane terminy rozpoczecia i1 zakonczenia oraz planowane harmonogramy
szkolenia z liczba godzin szkoleniowych moga wynika¢ z harmonogramu realizacji projektu.
Informacje te pozwola na oceng merytoryczna zawartosci planowanego wsparcia (np.
szkolenia, doradztwa) w odniesieniu do standardow realizacji tego rodzaju przedsigwzigé, ich
zakresu oraz do potrzeb, barier i probleméw uczestnikow/uczestniczek projektu, a takze
umozliwia wlasciwa oceng kwalifikowalnosci budzetu projektu. Planowane zadania powinny
by¢ rowniez efektywne, tj. zaklada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy
okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosié¢
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kosztow statych projektu np. poprzez jego niecuzasadnione wydtuzanie. Informacje dotyczace
zaangazowanej kadry powinny uwzglednia¢ kompetencje/doswiadczenie/wyksztatcenie tej
kadry adekwatne do przewidzianego wsparcia.

W ramach opisu zadah powinna znalez¢ si¢ informacja dotyczaca rodzaju i charakteru
udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby osob, ktore otrzymaja dane wsparcie w ramach
projektu.

Nalezy zastrzec, ze projekt nie moze obejmowaé przedsigwzie¢ bedacych czgscia operacii,
ktore zostaty objete lub powinny zostaé objete procedura odzyskiwania zgodnie z art. 71
rozporzadzenia ogoOlnego (trwalo$¢ operacji) w nastgpstwie przeniesienia dzialalno$ci
produkcyjnej poza obszar objety programem.

Ponadto nalezy wskaza¢ zadania, w ktéorych beda prowadzone dziatania na rzecz
wyrownywania szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...) oraz
opisa¢, w jaki sposob projekt realizuje zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami. W szczegolnosci nalezy opisaé mechanizmy
zapewnienia dostgpnosci dla osob z niepelnosprawnosciami, jakie beda wykorzystywane, np.
zastosowanie projektowania uniwersalnego, zastosowanie mechanizmu racjonalnych
usprawnien, zapewnienie dostgpnosci produktow projektu, w tym uniwersalnego
projektowania lub uzasadnienia, dlaczego zasada dostgpnosci nie znajduje uzasadnienia
i produkt nie bedzie spetnial kryterium dostgpnosci, konsultowanie projektow
rozwiazan/modeli ze srodowiskiem 0sob z niepetnosprawno$ciami itp.

Nalezy podkresli¢, ze w przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczaltowymi:
jedno zadanie stanowi jedna kwote ryczaltowa.

Przyporzadkowanie odpowiednich wskaznikow do zadania wskazanych w pkt. 3.1.1
wniosku oraz wskazanie warto$ci wskaznikow/wskaznika, ktore zostang osiagnigte /ktéra
zostanie osiagnigta w ramach zadania (poprzez wybranie opcji ,,Dodaj nowy” i wybor
wskaznika z listy rozwijanej utworzonej ze wskaznikow okre$lonych w pkt. 3.1.1 wniosku
oraz podanie wartos$ci liczbowej ogdtem wskaznika dla zadania). W tej czeSci wartos$é
wskaznika dla zadania nie musi by¢ rowna warto$ci docelowej wskazanej w pkt. 3.1.1 —
powinna okresla¢, jaka warto$¢ danego wskaznika bedzie zrealizowana w danym zadaniu —
wskaznik moze powtarza¢ si¢ zatem w ramach kilku zadan. Nalezy wybra¢ co do zasady
wszystkie wskazniki produktu okreslone w pkt. 3.1.1 oraz wybrane wskazniki rezultatu, o ile
maja bezposredni zwiazek z danym zadaniem, tj. realizacja zadania ma bezposredni wplyw na
dany wskaznik. Suma warto$ci danego wskaznika z kilku zdan nie musi stanowi¢ warto$ci
ogotem wskazanej w pkt. 3.1.1 (ale nie powinna by¢ od niej nizsza).

Przypisanie partneréw do zadan, za ktorych wykonanie beda oni odpowiedzialni w cato$ci
lub czgsciowo w ramach projektu oraz uzasadnienie wyboru partneréw do realizacji
poszczegblnych zadan (o ile dotyczy) poprzez wybranie opcji ,,Dodaj nowego” i wybor
partnera odpowiedzialnego za realizacje danego zadania z listy rozwijanej utworzonej
z partnerow wymienionych w pkt. 2.10 wniosku oraz wypehienie pola opisowego. Domyslnie
partnerzy (o ile dotyczy) nie sa wskazani w pkt. 4.1.

Do zadan opisanych w pkt. 4.1 wniosku wnioskodawca powinien odnosi¢ si¢ w pkt. 4.3
wniosku opisujac rolg partneréw, w tym podzial obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci
wnioskodawcy i partnerow w realizacji projektu.

Jezeli do realizacji przedsigwzigcia zaangazowani begda partnerzy nalezy wskazaé, za
realizacj¢, ktorych zadan (lub ich czgéci) beda oni odpowiedzialni z uwzglednieniem
klarownego opisu podziatu obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy
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i partner6w w realizacji projektu. Zamieszczony opis powinien by¢ oparty o prezentacje
planowanych do realizacji zadan przedstawiona w punkcie 4.1, jak rowniez zgodny
z harmonogramem realizacji projektu i budzetem oraz zapisami porozumienia lub umowy
partnerskiej, ktora dostarczana jest na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu.
Opis ten powinien by¢ rowniez podstawa dokonania podzialu budzetu (przyporzadkowanie
zadan lub kosztow do poszczegbélnych partnerow i wnioskodawcy).
W czgsci opisowej w polu ,, Trwalos¢ i wplyw rezultatoéw projektu” wnioskodawca opisuje, w jaki
sposdb zostanie zachowana trwato$¢ rezultatow projektu (np. utrzymanie ze srodkéw wilasnych ztobka
po zakonczeniu realizacji projektu). Nalezy wskaza¢ doktadny termin zachowania trwatos$ci rezultatu,
ktoéry moze wynikac¢ np. ze szczegdtowych kryteriow wyboru projektow obowiazujacych w ramach
procedury wyboru danego projektu do dofinansowania (np. 2 lata od zakonczenia okresu realizacji
projektu) oraz istotne aspekty dotyczace jej utrzymania, w tym planowane do wykorzystania §rodki
trwate zakupione w ramach projektu. Nalezy takze wskaza¢, jaki wplyw beda miaty rezultaty projektu
na likwidacje badZ ograniczenie zdiagnozowanych barier rownosci pici (o ile dotyczy w kontekscie
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn — patrz Instrukcja do standardu minimum...).
Wszystkie zadania wymienione przez wnioskodawce w tej sekcji, przenoszone sg automatycznie do
szczegotowego budzetu projektu. Edycja wszystkich zadan zdefiniowanych dla projektu odbywa sig
zatem z poziomu tej sekcji.
Whioskodawca powinien pamigta¢ o logicznym powiazaniu okre§lonego w pkt. 3.1.2 wniosku celu
glownego projektu z zadaniami, ktorych realizacja doprowadzi do jego osiagnigcia. Na podstawie
punktu 4.1 wniosku oceniana jest adekwatno$¢ projektu do probleméw, ktore ma rozwiaza¢ albo
ztagodzi¢ jego realizacja (mozliwo$¢ osiagania celu gléwnego projektu poprzez dziatania w nim
zaplanowane). Wnioskodawca przedstawia, jakie zadania zrealizuje, aby osiagnaé zatozone wcze$niej
wskazniki.
Ocena tego punktu uwzglednia trafno$¢ doboru instrumentdéw 1 planowanych zadan do
zidentyfikowanych probleméw, specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaru, na jakim
realizowany jest projekt oraz innych warunkéw i ograniczen.
Whioskodawca, przygotowujac zalozenia projektu, jeszcze przed jego wprowadzeniem do LSI WUP,
powinien dazy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okres§lenia wszystkich zadan, ktéore musza zostac
wykonane w trakcie jego realizacji. Moze wykorzysta¢ w tym celu technike stosowana w zarzadzaniu
projektami pomagajaca zapewni¢ optymalna organizacje procesu realizacji przedsiewziecia —
Struktur¢ Podziatu Pracy (ang. Work Breakdown Structure). W przypadku projektow partnerskich
W proces okre$lania zadan i ich podziatu migedzy podmioty, ktére beda wchodzity w sktad partnerstwa,
wnioskodawca powinien zaangazowac rowniez partnerOw projektu.
Uzupelnienie opisu zadan w punkcie 4.1 wniosku stanowi Harmonogram realizacji projektu
prezentujacy planowany przebieg projektu.

4.2 Kwoty ryczaltowe

W projektach EFS, w ktérych warto$§¢ wktadu publicznego (srodkéw publicznych) nie przekracza
wyrazonej w PLN rownowartosci 100 000 EUR obligatoryjne jest stosowanie kwot ryczattowych.

W przypadku projektow, w ktorych warto§¢ wkladu publicznego ($rodkow publicznych) nie
przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci 100 000 EUR, stosowanie ww. metody rozliczania
wydatkéw mozliwe jest w oparciu o szczegdlowy budzet projektu okreslony przez wnioskodawce
i zatwierdzony przez wiasciwa instytucje bedaca strona umowy. Wiasciwa instytucja bedaca strona

24



umowy zapewnia, ze kwoty ryczaltowe sa wyliczone w oparciu o sprawiedliwa, rzetelng i racjonalng
kalkulacje.!
Jednoczesnie stosowanie kwot ryczattowych wyliczonych w oparciu o szczegétowy budzet projektu
okreslony przez wnioskodawce w projektach o wartosci wktadu publicznego (§rodkéw publicznych)
przekraczajacej wyrazonej w PLN rownowartosci 100 000 EUR nie jest mozliwe.
Szczegdlowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw w projektach znajduja
si¢ w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
Wypehienie punktu 4.2 Kwoty ryczaltowe mozliwe jest po zaznaczeniu pola typu checkbox ,,Kwoty
ryczattowe” znajdujacego si¢ pod polem opisowym dotyczacym trwalo$ci rezultatow projektu.
Po wybraniu opcji ,,Dodaj nowe zadanie” uaktywnia sig pole 4.2 ,,Kwoty ryczaltowe dla zadania”. Po
wybraniu opcji ,,Dodaj nowa” pojawia si¢ pole, w ktérym wnioskodawca wskazuje nazwe i wartos$¢
wskaznika dla rozliczenia kwoty ryczattowej dla danego zadania oraz w polu opisowym dokumenty
potwierdzajace realizacjg wskaznikow.
Whioskodawca musi wskazaé, ktére zadanie / zadania w ramach projektu zostanie / zostang objecte
kwota ryczaltowa / kwotami ryczattowymi, przy czym jedno zadanie stanowi jedna kwote ryczattowa.
Okreslajac wskazniki dla rozliczenia kwoty ryczattowej stosuje si¢ zasady dotyczace definiowania
wskaznikéw okreslone dla wskaznikow wskazywanych w podpunkcie 3.1.1, w szczeg6lnosci zasade
CREAM. W tym przypadku, nie okresla si¢ jednak warto$ci bazowej wskaznikow. Zaleca sig, o ile to
mozliwe z uwagi na specyfike danego projektu, wykorzystanie wskaznikéw okreslonych
w podpunkcie 3.1.1.
Co wazne kwoty ryczaltowe sa rozliczane na podstawie wskaznikow opisanych w punkcie 4.2. Stad
wszystkie wskazniki stanowiace podstawg rozliczenia powinny si¢ tam znalez¢é, w tym wskazniki
opisane w podpunkcie 3.1.1 (jesli dotyczy).
Zawarte w polu opisowym informacje dotycza m.in. sposobu, w jaki wnioskodawca zamierza
udokumentowac/potwierdzi¢ realizacje zadan okreslonych we wniosku — tzn. ujety jest tu wykaz
dokumentow potwierdzajacych wykonanie kazdego z zadan. Jednoczesnie wymienione w tej czesci
wniosku o dofinansowanie dokumenty bgda w trakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny,
czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczaltowej zostaly osiagnigte na poziomie
stanowiacym minimalny prog, ktory uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dana kwota
ryczaltowa.
Przyktadowe kserokopie dokumentéw potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem, bedace podstawa
oceny realizacji zadan to:

> listy potwierdzajacej otrzymanie przez uczestnikow projektu certyfikatow/zaswiadczen

0 ukonczeniu szkolenia;
» protokoty, analizy i raporty wytworzone w ramach projektu;
» lista obecno$ci uczestnikow/uczestniczek projektu na szkoleniu / spotkaniu lub innej formie
wsparcia realizowanej w ramach projektu;
» dzienniki zaj¢é prowadzonych w projekcie;
» dokumentacja zdjeciowa.

4.3 Potencjal wnioskodawcy i partneréw
Potencjat wnioskodawcy i partneréw wykazywany jest przez wnioskodawcg w kontekscie oceny
zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis doswiadczenia (pkt 4.4) oraz zasobow,

* Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesigczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzien
ogloszenia konkursu w przypadku projektow konkursowych lub dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektow
pozakonkursowych.
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jakimi dysponuje (pkt 4.3) i jakie zaangazuje w realizacje projektu. Wnioskodawca powinien
w tym zakresie opisa¢ ewentualne partnerstwo nawigzane do realizacji projektu i mozliwo$é
korzystania z doswiadczenia i zasobow wszystkich organizacji tworzacych dane partnerstwo.

Na podstawie informacji zamieszczonych w pkt 4.3 dokonywana jest ocena merytoryczna
potencjatu, jaki wnioskodawca planuje zaangazowacé w realizacj¢ projektu.

Pkt. 4.3 sktada sig z trzech pdl opisowych. Informacje dotyczace partneréw projektu nalezy podawac
wytacznie w przypadku, gdy projekt przewidziany jest do realizacji w partnerstwie:

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partnerow,

2) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partnerow,

3) potencjat techniczny wnioskodawcy/partnerow.

Ocena merytoryczna prowadzona begdzie w oparciu o informacje zawarte we wszystkich trzech
polach opisowych tego punktu. Wskazanie przez wnioskodawce informacji na temat zasobow
zaangazowanych do realizacji projektu nie musi przektada¢ si¢ kazdorazowo na konkretna
wysoko$¢ wktadu witasnego; powinno ono jednak zosta¢ odpowiednio uwzglednione na etapie
konstruowania szczegdétowego budzetu projektu i okreslania wysoko$ci dofinansowania, np.
wykazanie informacji o posiadaniu adekwatnego do realizacji projektu sprzgtu technicznego
powinno oznacza¢, ze wnioskodawca nie bedzie juz aplikowal o dofinansowanie na zakup sprzetu.
O tym, czy dany zasob zostanie wyceniony i wlaczony do wkiadu wilasnego decyduje
wnioskodawca.

a. potencjal finansowy wnioskodawcy/partnerow
W pierwszym polu opisowym nalezy wskazaé, ze wnioskodawca i partnerzy sa zdolni do
zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu i jednocze$nie okresli¢, jakie zasoby
finansowe wniosa do projektu wnioskodawca i partnerzy.
Mozliwo$¢ zapewnienia plynnej obstugi finansowej weryfikowana jest miedzy innymi
w oparciu 0 wskazany przez wnioskodawce oraz partnera/ow (o ile dotyczy) taczny obrot za
ostatni rok kalendarzowy.
Wymoég wskazania lacznego obrotu za ostatni rok kalendarzowy dotyczy wszystkich
wnioskodawcow (rowniez realizujacych projekt w trybie pozakonkursowym) za wyjatkiem
jednostek sektora finansoéw publicznych. Niemniej jednak w przypadku realizacji projektow
W partnerstwie pomig¢dzy podmiotem niebgdacym jednostka sektora finansow publicznych oraz
jednostka sektora finanséw publicznych — ocenie potencjatu finansowego podlega tylko obrot
podmiotu niebedacego jednostka sektora finanséw publicznych, Co oznacza, ze ocena ta polegac
bgdzie na poréwnaniu obrotu i tylko tych wydatkow, ktore bgda ponoszone przez podmiot
niebedacy jednostka sektora finanséw publicznych.
Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontek$cie planowanych rocznych wydatkéw
w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego poziomu
wydatkow z rocznymi obrotami wnioskodawcy albo — w przypadku projektéw partnerskich —
Z rocznymi tacznymi obrotami wnioskodawcy i partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia
wydatki partnera) za poprzedni zamknigty rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej
niz jeden rok kalendarzowy (12 miesigcy) nalezy warto$¢ obrotow odnie$¢ do roku realizacji
projektu, w ktorym warto$¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza. W sytuacji, gdy podmiot
ubiegajacy si¢ o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje krocej niz rok, jako obrot
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powinien on wskaza¢ warto$¢ wlasciwa dla typu podmiotu (jedna z trzech opisanych ponizej)
odnoszaca si¢ do okresu liczonego od rozpoczgcia przez niego dziatalnosci do momentu
zamknigcia roku obrotowego, w ktorym tg dziatalno$¢ rozpoczat. Oznacza to, ze podczas oceny
potencjatu finansowego nie mozna pomina¢ obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze funkcjonuje krocej
niz rok, wykazal dane za zamknigty rok obrotowy i ktorego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest
bowiem konieczne, aby okres, ktorego te dane dotycza trwal pelnych 12 miesigey. Istotne jest
natomiast, aby konczyl si¢ on w momencie zamknigcia roku obrotowego podmiotu. Ponadto,
podczas weryfikacji spetnienia kryterium finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji —
tzn. w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrot za okres krotszy niz rok, nalezy go odnies¢
zawsze do pelnej wartosci wydatkow w roku, gdy sa one najwyzsze. Analogicznie nalezy
postapi¢ w sytuacji, w ktorej najwyzsza wartos¢ wydatkow pojawia si¢ w roku, w ktorym projekt
realizowany jest krocej niz 12 miesigcy. W tym przypadku, do wartosci wydatkéw odnosi si¢
wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktorych wydatki ujeto w budzecie) obrot
w pelnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrot nalezy przyja¢ sume przychoddéw uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziatalnos$ci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow ze sprzedazy netto,
pozostatych przychoddéw operacyjnych oraz przychodow finansowych.

W przypadku podmiotow nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebedacych
jednostkami sektora finanso6w publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodow
(w tym przychodow osiagnigtych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje¢ projektow)
osiagnigtych w poprzednim roku przez danego wnioskodawce/partnera (0 ile dotyczy).

W przypadku projektow, w ktorych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub
porgczen jako obrot nalezy rozumieé kwote kapitatu pozyczkowego i porgczeniowego, jakim
dysponowali wnioskodawca/partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknigtym roku
obrotowym.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posiadaja potencjat
pozwalajacy realizowac projekt w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie
projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkoscia obrotow w stosunku do wydatkéw projektu /
projektow ma rowniez na celu wykazanie mozliwoséci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych
srodkow dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego
tez brak potencjatu finansowego bedzie miat wptyw na ogo6lna oceng wniosku o dofinansowanie.
Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze si¢ pod uwage
obroty jedynie tych podmiotéw, ktérych wktad w projekt ma charakter finansowy, niezbgdne jest
szczegotowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkow. Informacja taka powinna
znalez¢ sie w Szczegdfowym budzecie projektu, stad sposdb jej zamieszczania oraz forma jest
omowiona w czes$ci instrukcji dotyczacej Szczegotowego budzetu projektu.

Nalezy wskazaé, jakie zasoby finansowe wniosg do projektu wnioskodawca i partnerzy.
Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowal, czy posiadany potencjatl finansowy bedzie mogt by¢ wykorzystywany do
realizacji projektu. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania Srodkow finansowych bedacych
w dyspozycji zarowno wnioskodawcy, jak i partneréw oraz takich, ktore wnioskodawca potrafi
zmobilizowa¢ w spotecznos$ci lokalnej w zwiazku z planowana realizacja projektu. Oznacza
to, ze poza wlasnymi $rodkami finansowymi wnioskodawcy/partnerow rownie istotne jest
wykazanie $rodkow finansowych podmiotéw zewngtrznych (niebgdacych partnerem
w projekcie), a udostgpniajacych wtasny potencjal finansowy do realizacji okreslonego
projektu. W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada potencjalu w tym zakresie, ale
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dopiero zamierza go naby¢, wowczas w polu opisowym wpisuje ,,BRAK”. Opis finansowy
W tym zakresie powinien znalez¢ jasne odzwierciedlenie w szczegdtowym budzecie projektu.
Podlega to ocenie merytorycznej, a nie formalne;j.

potencjal kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partnerow

W drugim polu opisowym nalezy opisa¢ potencjat kadrowy wnioskodawcy i partnerow i wskazac¢
sposob jego wykorzystania w ramach projektu.

Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowal, czy posiadany juz potencjal kadrowy bedzie mogl by¢ wykorzystywany do
realizacji projektu. Nalezy wskazaé tylko posiadany potencjat kadrowy, a wigc w szczegolnosci
osoby na stale wspolpracujace i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to
W szczegoblnosci osOb  zatrudnionych na umoweg o prace oraz trwale wspotpracujacych
z wnioskodawca np. w przypadku wolontariusza — na podstawie umowy o wspoltpracy, a nie tych,
ktére wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowaé (np. na umowg zlecenie), poniewaz w takich
przypadkach moze bowiem obowiazywa¢ konkurencyjna procedura wyboru (zasada
konkurencyjnosci lub prawo zamowien publicznych).

Opisujac, jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacje projektu w szczegdlnosci nalezy
przedstawi¢ kluczowe osoby (ze wskazaniem ich imienia i nazwiska) i ich rolg¢ w projekcie
(zakres zadan wykonywanych przez poszczegolnych czlonkow personelu wraz z uzasadnieniem
odnosnie racjonalnosci ich zaangazowania), Szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu
(etat / liczba godzin), jak rowniez wzajemne powiazania personelu projektu (podlegtosc,
nadrzedno$¢) oraz syntetyczny opis doswiadczenia personelu projektu.

Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z 0sob sposdb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do
realizacji projektu oraz zakres zadan, jakie dana osoba realizowa¢ bedzie na rzecz projektu
w kontekscie posiadanej przez nia wiedzy i umiejgtnosci, przy czym o ile dana osoba wykonywac
bedzie zadania zwigzane z zarzadzaniem projektem — szczegétowy opis zadan i doswiadczenia
opisuje si¢ w pkt. 4.5 Sposob zarzqdzania projektem.

Opisujac doswiadczenie kadry zaangazowanej w realizacj¢ projektu wnioskodawca nie moze
postugiwac si¢ ogélnymi stwierdzeniami. O ile to mozliwe nalezy poda¢ syntetyczna informacje
o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem
planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci. Nalezy wskazaé
najwazniejsze kwalifikacje wymagane na danym stanowisku pracy.

Posiadany potencjal kadrowy moze by¢ wykazany jako wktad wlasny w projekcie, o ile ten wktad
jest wymagany i spelnione sa warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych
W zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny
posiadanych i angazowanych w projekcie zasobéw kadrowych, a okreslona w ten sposob kwote
wykazuje w budzecie projektu jako wktad wlasny. W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada
potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierza go naby¢, woéwczas w polu opisowym wpisuje
»BRAK”.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani beda partnerzy w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostana wniesione przez poszczegélnych partneréw na
potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 4.1 (o ile partnerzy wnosza do projektu takie
zasoby).
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Cc. potencjal techniczny wnioskodawcy/partneréw
W trzecim polu opisowym nalezy opisa¢ potencjat techniczny, w tym sprzgtowy i warunki
lokalowe wnioskodawcy 1 partnerow oraz wskaza¢ sposob jego wykorzystania w ramach
projektu.
W tym polu opisowym nalezy opisa¢, jakie posiadane przez wnioskodawce zaplecze techniczne
(w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje konieczno$¢ ich wykorzystywania w ramach
projektu) zaangazowane bedzie w realizacj¢ projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego,
jakiego wnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupi¢ ze $rodkow projektu, ani
potencjatu, ktéry nie bedzie wykorzystywany do celéw realizacji projektu. Istotnym jest to, aby
wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy juz
posiadany przez niego sprzgt, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie moglo by¢
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposob zaangazowania zasobdéw technicznych
nalezy opisa¢ oddzielnie dla kazdego zadania okre$lonego w projekcie.
Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wktad wiasny w projekcie, o ile ten
wktad jest wymagany i spelnione sa warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje rzetelnej
(w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow
technicznych, a okreslona w ten sposdb kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad wtasny.
W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierza go
naby¢, wowczas w polu opisowym wpisuje ,,BRAK”.

Jezeli do realizacji przedsigwzigcia zaangazowani begda partnerzy — w tym punkcie wnioskodawca

wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostana wniesione przez poszczegodlnych partnerow na

potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 4.1 (o ile partnerzy wnosza do projektu takie zasoby).

4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréow

W pkt. 4.4 wniosku nalezy opisa¢ potencjal spoteczny wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy).
Istotnym elementem opisu potencjatu spotecznego powinno by¢ wykazanie obecnosci wnioskodawcy
i partneréow (jesli dotyczy) i ,,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez niego i przez partneréw
(jesli dotyczy) w przesziosci w obszarze planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowal
on dotad projektéw wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych.

Opis potencjatu spotecznego zawarty w pkt. 4.4 powinien dawa¢ mozliwo$¢ oceny zdolnosci
spotecznych wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okre$lonego
przedsigwzigcia. Zdolnosci spoteczne opisywane powinny by¢é w kontekScie szeroko rozumianego
kapitatu spotecznego wnioskodawcy i partnerdéw (jesli dotyczy), wyrazonego poprzez umiejetnosci do
samoorganizowania sie i wspotpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci (grupy
docelowej), na rzecz ktorej podejmowane beda dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca powinien
przedstawi¢ kapitat spoteczny swdj 1 partnerow (jesli dotyczy) poprzez opis efektow dotychczas
zrealizowanych przez siebie i partneréw (jesli dotyczy) projektow / dziatan / akcji na rzecz
spotecznos$ci, czy podjetej wspoOlpracy z innymi organizacjami / instytucjami publicznymi. Opis
zawarty w pkt. 4.4 powinien bowiem umozliwi¢ oceng umiejscowienia planowanego do realizacji
projektu w konteksécie szerszych dziatan podejmowanych przez wnioskodawceg i partnerow (jesli
dotyczy) w ramach prowadzonej dzialalno$ci. Na podstawie informacji zawartych w pkt. 4.4
oceniajacy powinni mie¢ mozliwo$¢ szerszego spojrzenia na dotychczasowa dzialalno$é
wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) oraz okreslenia poziomu do$wiadczenia merytorycznego
i skuteczno$ci wnioskodawcy i partnerdow (jesli dotyczy).
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Opisu potencjatu spotecznego wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) powinien pozwalaé na oceneg,
na ile do§wiadczenie wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu.
Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana w szczegélnosci w  kontekscie
dotychczasowej dzialalno$ci i mozliwosci weryfikacji jej rezultatéw danego wnioskodawcy
i partneréw (jesli dotyczy) prowadzonej:

a) w obszarze, w ktorym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;

b) na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bgdzie wsparcie przewidziane w ramach

projektu;

C) na okreslonym terytorium, ktorego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.
Na podstawie opisu zawartego w pkt. 4.4 wniosku sprawdzana jest wiarygodnos¢ wnioskodawcy
I partnerow (jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos¢ skutecznej realizacji projektu, ktorej
najwazniejsza rekojmia jest doswiadczenie odpowiadajace specyfice danego projektu. Wnioskodawca
powinien przy tym wykaza¢ doswiadczenie swoje i partnerow (jesli dotyczy) w realizacji rd6znego
rodzaju przedsigwzie¢, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale $rodkéw funduszy
strukturalnych. Dotyczy to rowniez przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych,
W ktérych wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) uczestniczy / uczestnicza lub uczestniczyt /
uczestniczyli jako partner. W opisie nalezy jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsigwzigcia
sci§le zwiazane z zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy
docelowej, planowanych zadan itp.).
W pkt. 4.4 nalezy rowniez wskaza¢ instytucje, ktore moga potwierdzi¢ opisany potencjat spoteczny
wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy). Prawdziwos¢ informacji podanych w tym zakresie
potwierdza o$wiadczenie ztozone przez wnioskodawce w czeSci VIII. Oswiadczenia wniosku.
Jednoczesnie instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena wniosku moze w ramach procedury wyboru
projektu do dofinansowania zweryfikowa¢ prawdziwo$¢ podanych informacji np. poprzez kontakt ze
wskazang przez wnioskodawce instytucja.

4.5 Sposéb zarzadzania projektem

W pkt. 4.5 wniosku nalezy opisa¢, jak bedzie wygladata struktura zarzadzania projektem, ze
szczegblnym uwzglednieniem roli partneréw i wykonawcow (jezeli wystepuja), a ocenie podlega
adekwatnos$¢ sposobu zarzadzania projektem do zatozen projektu.

Przy opisie sposobu zarzadzania projektem nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na:

» opis, w jaki sposéb w zarzadzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada rownoS$ci szans
kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...);

» wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalajace na ocene szybkosci
procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposobu uwzglednienia w tym procesie
kluczowych podmiotéow bioracych udziat w realizacji projektu m.in. poprzez wykorzystanie
odpowiednich mechanizméw komunikacji);

» aspekt zarzadzania projektem w $wietle struktury zarzadzania podmiotem realizujacym
projekt (tj. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej
wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy tez zadania
zwiazane z realizacja projektu bedzie wykonywac juz istniejaca jednostka organizacyjna lub
jednostki organizacyjne).

W sytuacji gdy jest to mozliwe nalezy wskaza¢ konkretne osoby (z imienia i nazwiska), ktore beda
odpowiedzialne za zarzadzanie projektem.
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Koszty w ramach zarzadzania projektem stanowia koszty posrednie, ktérych katalog znajduje sie

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Dodatkowo w tym dokumencie okreslone sa

limity kosztow posrednich.

W przypadku projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie w punkcie 4.5 wniosku nalezy

réwniez zamiesci¢ informacje, ze:

a) partnerstwo zostato utworzone albo zainicjowane przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie albo
przed rozpoczgciem realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku

o dofinansowanie;

b) spelnione zostaty:

—  wymogi dotyczace wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych, o ktorych mowa
wart. 33 ust. 2-4 ustawy (dotyczy wylacznie przypadku wyboru partnera spoza sektora
finans6w publicznych przez podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.),
a prawdziwos¢ tej informacji jest potwierdzana o$wiadczeniem wnioskodawcy zawartym
wczesci VIII. Oswiadczenia wniosku oraz przez wlasciwa instytucj¢ na podstawie
wilasciwych dokumentow zroédtlowych weryfikowanych przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu);

— wymogi dotyczace braku powiazan, o ktorych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy, pomiedzy
podmiotami tworzacymi partnerstwo.

WAZNE!

Podanie w punkcie 4.5 informacji w zakresie, o ktorym mowa w lit. b powyzej jest warunkiem
niezbgdnym do spetnienia jednego z ogdlnych kryteriow formalnych obowiazujacych w ramach RPO
WP 2014-2020.
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INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI SZANS
KOBIET I MEZCZYZN

Ocena zgodnosci projektow wspotfinansowanych z EFS, realizowanych w trybie konkursowym
i pozakonkursowym, z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn odbywa si¢ na podstawie niniejszego
standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowiazek wskazania informacji niezbednych do
oceny, czy spelniony zostat standard minimum zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. Ocenie pod
katem spelniania zasady rownosci szans kobiet i megzczyzn podlega cata tre$¢ wniosku
o dofinansowanie projektu.

Standard minimum sktada si¢ z 5 kryteriow oceny, dotyczacych -charakterystyki projektu.
Maksymalna liczba punktoéw do uzyskania wynosi 6 poniewaz kryterium nr 2 i 3 sa alternatywne”.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktow za kazde
kryterium standardu minimum (wymagane sa co najmniej 3 punkty®). Brak uzyskania co najmniej
3 punktéow w standardzie minimum jest rownoznaczny z odrzuceniem wniosku (w przypadku
projektéw konkursowych) lub zwréceniem go do wuzupehlienia (w przypadku projektow
pozakonkursowych’). Nie ma mozliwoéci przyznawania czesci utamkowych punktow za poszczegélne
kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych kryteriow oceny.
Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie
projektu. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie wykazane np. ze zdiagnozowane
bariery rownosciowe w danym obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiggu oddzialywania
projektu dotycza kobiet, natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem
na zdecydowanie wigkszy udzial mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajaca moze taki projekt
skierowa¢ do uzupehienia (tylko w przypadku projektow pozakonkursowych) lub obnizy¢ punktacje
w standardzie minimum za dane kryterium oceny - w zwiazku z brakiem logiki pomigdzy
poszczegbdlnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Wyjatki:

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytucji oceniajacej wniosek
0 dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez oceniajacego, ze projekt nalezy do wyjatku,
oceniajacy nie musi wypetnia¢ wszystkich pytan w ramach standardu minimum. Powinien w takiej
sytuacji zaznaczy¢ pozytywna odpowiedz dotyczaca przynaleznosci projektu do wyjatku, jak réwniez
zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie ogdlnym ,,Czy projekt jest zgodny z zasada rowno$ci szans
kobiet i mgzczyzn (na podstawie standardu minimum)?”.

% Alternatywno$é te nalezy rozumieé w sposob nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier réwnosciowych
oceniajacy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu (wybierajac jednoczesnie w
kryterium nr 3 warto$¢ ,,0”), za§ w przypadku braku wystgpowania ww. barier — bierze pod uwage kryterium nr 3
(analogicznie wybierajac jednocze$nie w kryterium nr 2 warto$¢ ,,0”).

® W przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektow powiatowych urzedow pracy finansowanych ze
srodkow Funduszu Pracy w ramach PO wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020 jest wymagane uzyskanie za standard
minimum co najmniej 2 punktow.

"W przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektow powiatowych urzedéw pracy finansowanych ze
$rodkow Funduszu Pracy w ramach PO wspoétfinansowanych z EFS na lata 2014-2020 brak uzyskania co najmniej 2 punktow
kwalifikuje projekt do skierowania go do uzupelnienia.
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Wyjatki stanowia projekty, w ktorych niestosowanie standardu minimum wynika z:

a. profilu dziatalno$ci wnioskodawcow ze wzgledu na ograniczenia statutowe (np.
Stowarzyszenie Samotnych Ojcéw lub teren zaktadu karnego)

Profil dziatalnosci wnioskodawcow oznacza, iz w ramach statutu (lub innego réwnowaznego
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach swojej dziatalno$ci
wsparcie skierowane tylko do jednej z pici. W przypadku tego wyjatku statut moze by¢
zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast na etapie
przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana w tresci wniosku informacja,
ze ten projekt nalezy do tego wyjatku od standardu minimum — ze wzgledu na ograniczenia
wynikajace z profilu dziatalnosci.

b. zamknigtej rekrutacji

Przez zamknigta rekrutacje nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy projekt obejmuje - ze wzgledu na swoj
zasigg oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu Iub konkretnej grupy podmiotow wskazanych
we wniosku o dofinansowanie projektu. Przyktadem moze by¢ skierowanie projektu tylko i wytacznie
do pracownikéw dzialu projektowania w firmie produkujacej odziez, pod warunkiem ze wsparciem
zostang objete wszystkie osoby pracujace w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikow
catego przedsigbiorstwa — pod warunkiem ze wszystkie osoby z tego przedsigbiorstwa zostana objegte
wsparciem.

W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten projekt nalezy do
wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknigta rekrutacje — wraz z uzasadnieniem. W celu
potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno si¢ wymieni¢ z indywidualnej nazwy
podmiot lub podmioty, do ktorych jest skierowane wsparcie W ramach projektu.

Uwaga: Zaleca si¢ aby w przypadku projektow, ktore naleza do wyjatkow, rowniez zaplanowaé
dziatania zapewniajace przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn — pomimo iz nie beda
one przedmiotem oceny za pomoca kryteriow oceny ze standardu minimum.

Poszczegdlne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada rownosci szans kobiet i mgzczyzn nie polega na automatycznym objgciu wsparciem
50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejacych proporcji ptci w danym
obszarze lub zwigkszaniu we wsparciu udziatlu grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe sa jednak
przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika z sytuacji kobiet i mgzczyzn i stanowi proporcjg
prawidtowa z perspektywy rownosci szans kobiet i megzczyzn.

Ocena wnioskow o dofinansowanie projektow zgodnie ze standardem minimum stanowi zawsze
indywidualna oceng osoby jej dokonujacej. Ocena prowadzona jest na podstawie zapisow wniosku
0 dofinansowanie projektu oraz wiedzy i doswiadczenia osoby oceniajace;.

Jednoczesénie przy dokonywaniu oceny konkretnych kryteriow w standardzie minimum nalezy mie¢ na
uwadze nastepujacy sposob oceny:

0 punktow - we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych informacji
pozwalajacych na przyznanie 1 lub wigcej punktéw w danym kryterium oceny lub informacje
wskazuja, ze projekt bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji ze wzgledu na ptec.

1 punkt - kwestie zwiazane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaly
uwzglednione przynajmniej czgsciowo lub nie sa w pelni trafnie dobrane w zakresie kryterium 2, 3 i 4.
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W przypadku kryterium 1 i 5 przyznanie 1 punktu oznacza, ze kwestie zwigzane z zakresem danego
kryterium w standardzie minimum zostalty uwzglednione wyczerpujaco, traftnie lub w spos6b mozliwie
pelny, biorac pod uwagg charakterystyke danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) - kwestie zwiazane z zakresem danego kryterium
w standardzie minimum zostaly uwzglednione wyczerpujaco, trafnie lub w sposdb mozliwie pehny,
biorac pod uwage charakterystyke danego projektu.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkursowego i1 pozakonkursowego wynikajacego
Z niespelnienia kryteriow horyzontalnych (w tym zgodnosci z zasada rownos$ci szans kobiet
i mgzczyzn) oceniajacy jest zobowiazany do wskazania uzasadnienia dla tej oceny w ramach karty
oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

Rekomendowane jest rowniez wskazanie przez osobg oceniajaca uzasadnienia dla przyznania punktéw
za poszczego6lne kryteria oceny standardu minimum.

Jako rozbieznos¢ w ocenie standardu minimum nalezy uzna¢ pozytywna ocen¢ wniosku pod katem
spetniania standardu minimum przez jednego z oceniajacych, przy jednoczesnej negatywnej ocenie
przez drugiego oceniajacego. Rozbiezno$cig nie jest natomiast rdéznica w ocenie poszczego6lnych
kryteriow standardu minimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMACJE,
KTORE POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIENIA) BARIER
ROWNOSCIOWYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB
ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU
(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)
Sugerowany punkt 3.2 we wniosku o dofinansowanie

Do przedstawienia informacji wskazujacych na istnienie barier® rownosciowych lub ich braku nalezy
uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumie¢ obszary objgte wsparciem w ramach
programu np. zatrudnienie, integracje spoleczna, edukacjg, adaptacyjno$¢, natomiast zasieg
oddzialywania projektu odnosi si¢ do przestrzeni, ktorej on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju,
instytucji, przedsigbiorstwa, konkretnego dzialu w danej instytucji.

Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

e segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

e roOznice w placach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowaznych stanowiskach,
wykonujacych tozsame obowiazki,

e mata dostepno$¢ elastycznych rozwiazan czasu pracy,
e niski udzial mgzczyzn w wypehianiu obowiazkéw rodzinnych,

e niski udzial kobiet w procesach podejmowania decyzji,

8 Bariery rownosciowe to systemowe nierdwnosci i ograniczenia jednej z plci, najczesciej kobiet, ktore sa reprodukowane i
utrwalane spolecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiagnigciu rzeczywistej, faktycznej réwnosci szans kobiet i
mezezyzn. Wymienione bariery rownosciowe zostaty sformutowane przez Komisjg Europejska w dokumencie Plan Dziatan
na rzecz Rownosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym nalezy pamigtac, ze jest to katalog otwarty (definicja
pochodzi z portalu www.rownosc.info).
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e przemoc ze wzgledu na ptec,
e niewidoczno$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowiag,

e niewystarczajacy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi
w wieku do lat 3,

e stereotypy plci we wszystkich obszarach,

e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wigcej przestanek (np.
w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, 0séb z niepetnosprawnosciami, nalezacych
do mniejszos$ci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych nalezy wzia¢ pod uwage, w jakim potozeniu znajduja si¢
kobiety i mgzczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez istotne jest podanie nie
tylko liczby kobiet i me¢zczyzn, ale takze odpowiedz m.in. na pytania: Czy ktéra$ z tych grup znajduje
si¢ w gorszym polozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktéras z tych grup ma trudniejszy dostep do
edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Zadaniem o0soby oceniajacej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we wniosku
o dofinansowanie projektu informacji faktycznego wystgpowania lub nie podanych barier
roéwno$ciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane moga wykazaé, iz w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu nie wystgpuja nieréwnosci ze wzgledu na pte¢. Dane
te musza by¢ bezposrednio powiazane z obszarem tematycznym interwencji i/lub zasiggiem
oddzialywania projektu, np. jezeli wsparcie jest kierowane do pracownikéw stuzby zdrowia z terenu
wojewddztwa to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia i/lub obszaru tego wojewddztwa. We
wniosku o dofinansowanie projektu powinno si¢ wskaza¢ na nieréownosci (lub ich brak) na podstawie
danych mozliwych do oceny dla osob oceniajacych projekt. Jezeli nie istnieja doktadne dane
(jakosciowe lub ilosciowe), ktore mozna wykorzysta¢, nalezy skorzysta¢ z informacji, ktore sa jak
najbardziej zblizone do obszaru tematyki interwencji i zasiggu oddziatywania projektu. We wniosku
0 dofinansowanie projektu jest dopuszczalne takze wykorzystanie danych pochodzacych z badan
wlhasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miarg¢ doktadnych informacji na
temat tego badania (np. daty jego realizacji, wielko$ci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA,
ODPOWIADAJACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU
ODDZIALYWANIA PROJEKTU.
(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)
Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno si¢ wskazaé, jakiego rodzaju dziatania zostana
zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier
rownosciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiadaé na te bariery. Szczegolna uwage przy

® Niewidocznosé polega na niewystarczajacym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy pici. Kultura dbania
o0 zdrowie wérod kobiet i mgzezyzn jest zupehie inna. W efekcie mezezyzni rzadziej korzystaja z pomocy lekarzy, trafiaja do
nich takze w po6zniejszej fazie choroby. Widoczne réznice widaé takze w obszarze profilaktyki, ktora znacznie czgsciej jest
adresowana do kobiet i jednocze$nie sa to akcje zar6wno organizowane na poziomie panstwa, jak i organizacji
pozarzadowych, czy firm (opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie www.rownosc.info).
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opisie dziatan nalezy zwroci¢ w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiednich form
wsparcia dla uczestnikow/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych nieréwnosci.

Uwaga: W tym przypadku nie zalicza si¢ dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktore sa oceniane
w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH,
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA,
ZAPEWNIAJACE PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET
IMEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU NIE
WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)
Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie

W przypadku, kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano zadnych barier
rownosciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania, zmierzajace do
przestrzegania zasady rownosci kobiet i mgzczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te
bariery si¢ nie pojawily.

Uwaga: W tym przypadku nie zalicza si¢ dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktore sa oceniane
w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA
PLEC I/LUB ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB
REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNIA SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER
ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCIJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)
Sugerowany punkt 3.1.1 i 4.1 we wniosku o dofinansowanie
Warto$ci docelowe wskaznikow w postaci liczby osob nalezy podawaé w podziale na pte¢. We
wniosku o dofinansowanie projektu powinna réwniez znalez¢ si¢ informacja, w jaki sposob rezultaty
przyczyniaja si¢ do zmniejszenia barier réwno$ciowych istniejacych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (dotyczy to zaréwno projektow skierowanych do
0s0b, jak 1 instytucji).

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE, JAKIE DZIALANIA
ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNOSCIOWEGO
ZARZADZANIA PROJEKTEM™
(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)
Sugerowany punkt 4.5 wniosku o dofinansowanie

We wniosku 0 dofinansowanie projektu powinna znalez¢ si¢ informacja, w jaki sposob planuje si¢
zapewni¢ realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzadzania
projektem. Informacja ta powinna zawiera¢ propozycje konkretnych dzialan, jakie zostana podjete
w projekcie w ww. obszarze.

10 Niniejszy punkt nie bedzie miat zastosowania w przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektéw pozakonkursowych
powiatowych urzedéw pracy finansowanych ze srodkow Funduszu Pracy w ramach PO wspotfinansowanych z EFS na lata
2014-2020.
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Roéwnosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze osoby
zaangazowane w realizacj¢ projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzadzanie, personel
merytoryczny, personel wykonawcy/partnera™) posiadaja odpowiednia wiedzg w zakresie obowiazku
przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn i potrafia stosowac t¢ zasade w codziennej
pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy moze si¢ odby¢ poprzez poinformowanie osob
zaangazowanych w realizacj¢ projektu na temat mozliwosci i sposobow zastosowania zasady réwnosci
kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu, a takze do
wykonywanych przez zespdt projektowy obowiazkéw zwigzanych z prowadzeniem projektu.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ poinformowania osdéb w formie szkolenia, ale tylko i wylacznie

w przypadku, jezeli wyrazi na to zgode instytucja dokonujaca oceny projektu, w oparciu o wskazana
we wniosku o dofinansowanie projektu uzasadniona potrzebg, ktora nie bedzie jednoczesnie sprzeczna
z zasadami udzielania pomocy publicznej i postanowieniami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.

Dziataniem podjetym na rzecz réwnos$ciowego zarzadzania moze by¢ réwniez np.:

e wilaczenie do projektu (np. jako konsultantow, doradcéw) osob lub organizacji posiadajacych
udokumentowang wiedz¢ i doswiadczenie w prowadzeniu dziatan z zachowaniem zasady
rownosci szans kobiet i mgzczyzn,

e zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie zycia
zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajaca elastyczne formy
zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami w ramach projektu).
Nalezy jednak tutaj zwrdci¢ uwage, ze zawieranie umow na zlecenie lub o dzieto nie zawsze
0znacza stosowanie rozwiazan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we
wniosku o dofinansowanie pojawia si¢ sformutowanie, ze zespotowi projektowemu zostana
zagwarantowane elastyczne formy pracy, nalezy wskaza¢ dokladnie jakie dzialania zostanag
podjete w tym zakresie.

Rownosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%
mezezyzn 1 50% kobiet, ani na zwyklej deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany rownos$ciowo.
Stosowanie kryterium pici w procesie rekrutacji pracownikow jest niezgodne z prawem pracy,
a stosowanie polityki rownych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowa prace lub prace
0 jednakowej wartos$ci jest obowiazkiem wynikajacym z prawa pracy, nie za$ zasady horyzontalne;.
Dlatego tez zroznicowanie zespotu projektowego ze wzgledu na pte¢ zalecane jest tam, gdzie tworza
si¢ zespoly (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujace decyzje w projekcie lub majace
wplyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowaé (o ile pozwala na to wiedza i doswiadczenie
poszczegdlnych kandydatow oraz obowiazujace uregulowania prawne), aby nie powstawaly wylacznie
zespoty jednorodne plciowo.

! Nalezy jednak pamigtaé, ze dobor konkretnych dziatan, majacych na celu rownosciowe zarzadzanie projektem, w stosunku
do poszczegdlnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystgpowania faktycznych potrzeb w tym zakresie.
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V. BUDZET PROJEKTU

WAZNE!

Wkiad wlasny oraz dochdd bedzie mozliwy do uzupelienia po wczesniejszej edycji sekeji ,,Budzet
projektu” i wpisaniu wartosci w odpowiednie pola, tj. w przypadku wktadu wtasnego: 5.10.1, 5.10.2,
5.10.2.1, a w przypadku dochodu 5.11.

Przed przejsciem do czgéci dot. Budzetu projektu oraz Harmonogramu realizacji projektu nalezy
W pierwsze] kolejnosci wypetié Szczegdtowy budzet projektu, poniewaz dane te sa przenoszone
automatycznie do cze$ci dot. Budzetu projektu (nie dotyczy punktéw 5.10 Wkiad wilasny oraz 5.11
Dochod). Na Budzet projektu sktadaja si¢ nastepujace pozycje kategorii wydatkow:

- koszty ogétem;

- koszty bezposrednie;

- koszty posrednie (ryczatt);

- kwoty ryczattowe,

- stawki jednostkowe;

- personel projektu w kosztach ogotem;

- zadania zlecone w kosztach ogotem;

- $rodki trwate w kosztach ogotem;

- cross-financing w kwocie dofinansowania UE;

- $rodki trwate i cross-financing (tacznie) w kosztach ogotem

- wydatki poniesione poza terytorium UE;

- wkiad wilasny: w pkt. 5.10 ,, Wkiad wiasny” nalezy wskaza¢ warto$¢ wktadu wlasnego pochodzacego
z wszystkich zrodet (wktad publiczny i prywatny). W zalezno$ci od rodzaju wnoszonego wktadu
wilasnego w odpowiednim polu nalezy wpisaé warto§¢ wnoszonego wkladu wlasnego ogdtem
(dotyczy zarowno wkladu wlasnego niepienigznego jak i pieni¢znego). W polu ,— w tym wkiad
prywatny ogofem” nalezy, uwzgledni¢ takze wktad wynikajacy z przepisow dot. pomocy publiczne;j).
W kolejnym polu ,,—wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej” nalezy wykazaé wktad
prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej.

Wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze przez partnera, jak rowniez
uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty uwzglednione w zatwierdzonym wniosku
0 dofinansowanie projektu jako wktad wiasny;

- dochod w pkt. 5.11 ,, Dochdod” nalezy okresli¢ dochdd, z zastrzezeniem, ze ta czg$¢ uzupelniaja
wnioskodawcy, ktorzy planuja w ramach realizowanego projektu osiagna¢ dochod (dotyczy tylko
i wylacznie dochodu, o ktorym mowa w art. 61 rozporzadzenia ogblnego);

- wnioskowane dofinansowanie;

- wktad UE;

- koszt przypadajacy na jednego uczestnika (System automatycznie wylicza ten koszt na podstawie
kosztu ogotem podzielonego przez przewidywana liczb¢ o0sOb objetych wsparciem, ktora
Whnioskodawca okresla w czgsci 3.2 Grupy docelowe);

- koszt przypadajacy na jeden podmiot objgty wsparciem (podobnie jak w przypadku kosztu
przypadajacego na jednego uczestnika, system automatycznie wylicza ten koszt na podstawie kosztu
ogdlem podzielonego przez przewidywana liczbe podmiotow objetych wsparciem, ktora
Whnioskodawca okresla w czgsci 3.2 Grupy docelowe).
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Dodatkowo w Budzecie projektu znajduja si¢ kolumny o nazwie ,Ogoétem” i ,Wydatki
kwalifikowalne”. Kolumna ,,Ogétem” zlicza wszystkie kategorie wydatkéw. Natomiast kolumna
,»Wydatki kwalifikowalne” odnosi si¢ do wydatkow mogacych zosta¢ uznane za kwalifikowalne.
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VL. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Szczegotowy budzet projektu jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci 1 racjonalnos$ci wydatkow,
prawidlowosci sporzadzenia budzetu oraz efektywno$ci kosztowej projektu w odniesieniu do
zaplanowanych w projekcie rezultatow i powinien bezposrednio wynikaé¢ z opisanych wczesniej zadan
i ich etapéw. W szczegdtowym budzecie projektu ujmowane sa jedynie wydatki kwalifikowalne
spetniajace warunki okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. Tworzac budzet
projektu nalezy pamigta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnos$ci, tj. racjonalnosci
i efektywnosci, co odnosi si¢ do zapewnienia zgodnos$ci ze stawkami rynkowymi nie tylko
pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie projektu, ale rowniez do tacznej
wartosci ushug realizowanych w ramach projektu.

Szczegdlowy budzet projektu nalezy wypetiac przed przej$ciem do czesci dot. Budzetu projektu oraz
Harmonogramu realizacji projektu, poniewaz dane te sa przenoszone automatycznie do czgsci dot.
Budzetu projektu. W szczegbtowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostana kolumny
odzwierciedlajace kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreslonym w pkt. 1.7
Okres realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegotowym budzecie wyrazone sa w polskich ztotych (do dwdch miejsc po
przecinku) i w zaleznosci od tego, czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty
podawane sa z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z o§wiadczeniem (sekcja IX Deklaracja VAT).

W przypadku, kiedy projekt realizowany jest w partnerstwie, informacja nt. podatku VAT —
o$wiadczenie (sekcja 1X Deklaracja VAT) winno zosta¢ uzupelnione oddzielnie dla kazdego
Z partnerow.

UWAGA!

W przypadku, gdy wnioskodawca ma mozliwo$¢ odliczenia podatku VAT od czesci kosztow,

w zwiazku z czym podatek VAT dla niektorych pozycji budzetu jest niekwalifikowalny, nalezy:

= zaznaczy¢ w Sekcji IX Deklaracja VAT, ze kwoty wskazane w Budzecie sa kwotami czgsciowo
zawierajacymi podatek VAT;

= w szczegotowym budzecie wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegélnych
pozycji budzetu (poszczegolnych kosztow), w zaleznosci od tego, czy wnioskodawca kwalifikuje
VAT czy nie;

= w polu ,Uzasadnienie” w szczegdétowym budzecie wpisa¢ te pozycje (numer odpowiedniej
pozycji w szczegdtowym budzecie), dla ktorych VAT jest niekwalifikowalny i ktore nie zawieraja
VAT.

Powyzsze nie dotyczy VAT w zakresie, w ktorym wnioskodawcy przystuguje prawo czeSciowego

odliczenia podatku VAT wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.

0 podatku od towardéw i ushug. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow VAT

ten nie jest kosztem kwalifikowalnym.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow
bezposrednich (tj. kosztow kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych przez
wnioskodawce W ramach projektu) i kosztow posrednich (tj. kosztéw administracyjnych zwiazanych
z obstuga projektu, ktérych katalog zostat wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow). Jednoczesnie, wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow
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posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu, w szczegdlnos$ci w kwestiach
dotyczacych zarzadzania projektem, ktore stanowig koszty posrednie.

Wprowadzanie poszczegdlnych wydatkow odbywa sie w sekcji VI ,,Szczegdtowe wydatki” poprzez
kliknigcie przycisku ,,Edytuj zadanie” a nast¢pnie ,,Dodaj nowy wydatek”. Przy kazdym wydatku
W poszczegdlnych latach planowanego do poniesienia w ramach konkretnego zadania nalezy
wprowadzi¢ nazwe¢ wydatku, a takze wpisa¢ ceng jednostkowa oraz liczbg jednostek. .aczna kwota
wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu powyzszych danych. Nalezy rowniez poda¢ nazwe
stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu (godzina/dzien/tydzien/miesiac), etat, czgsci etatu dla
wynagrodzen, ilosciowe (np. egzemplarz — dla publikacji), itp.

Jesli projekt ma by¢ realizowany w partnerstwie przy kazdym wydatku nalezy z listy rozwijanej
wybra¢ nazwe partnera, ktory bedzie dany wydatek ponosi¢ (partnerzy przypisywani sa do zadan
zgodnie z opisem w rozdziale 1V instrukcji). Jesli dane zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera
jedynie w czgsci lub tez jego finansowanie jest podzielone pomig¢dzy podmioty realizujace projekt,
kazda pozycja budzetowa powinna zostac¢ przypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego za
poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub skroconej) tego podmiotu.
Obowiazek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyz przyjmuje sig, iz niewskazanie w budzecie podmiotu
odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej pozycji budzetowej lub catego zadania, jest
réwnoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢ bedzie lider.

Ponadto nalezy pamigtaé, ze przez wartos$¢ projektu nalezy rozumie¢ tacznie warto§¢ dofinansowania
oraz wklad wtasny, stad wykazujac poszczegolne wydatki nie nalezy zapomina¢ o wkladzie wtasnym,
o ile jest wymagany w projekcie.

Szczegotowy budzet projektu sktada si¢ z nastgpujacych pozycji:

6.1. KOSZTY OGOLEM

UWAGA!
Ta czg$¢ system sam wylicza na podstawie uzupetlianych ponizszych danych odnoszacych si¢ do
kosztow bezposrednich i kosztow posrednich projektu.

6.1.1 KOSZTY BEZPOSREDNIE

W ramach kosztoéw bezposrednich wnioskodawca nie moze uja¢ kosztow z katalogu kosztow
posrednich, o ktorym mowa w kolejnej czgsci instrukcji —,,Koszty posrednie”.

W przypadku projektéow rozliczanych kwotami ryczaltowymi, wypetnienie szczegétowego budzetu
projektu wyglada tak samo.

Pozycje w czgsci ,,suma kosztow”, tj. ,,suma kosztow” i ,,suma kosztow kwalifikowalnych” wyliczane
sg automatycznie.

Dla podniesienia wydajno$ci mechanizmu dodawania poszczegolnych Kategorii wydatkow kategorie
te mozna wyswietli¢ w postaci jednego zadania.
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Ponadto przy okre$laniu kosztow bezposrednich istnieje mozliwos¢ zaznaczenia pol typu ,,check-box”,
ktore odnosza sie do:

e personelu projektu
We wniosku o dofinansowanie (pkt. 4.3) nalezy wskaza¢ formg zaangazowania i szacunkowy wymiar
czasu pracy personelu projektu (etat / liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania/zadan, co stanowi
podstawg do oceny kwalifikowalnos$ci wydatkow personelu projektu na etapie wyboru projektu.
Szczegdlowe zasady dotyczace formy zaangazowania oraz szacunkowego wymiaru czasu pracy
personelu projektu zostaty okreslone w rozdziale 6.16 Koszty zwiqzane z angazowaniem personelu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

e zadan zleconych
W przypadku planowania zlecania realizacji ustug merytorycznych wykonawcom (w rozumieniu
podrozdziatu 8.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw) konieczne jest odznaczenie
tych usthug, ktore zostana zlecone w ramach projektu z zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady
nie moga stanowi¢ wigcej niz 30% wartosci projektu. Koniecznos$¢ zlecenia ustugi merytorycznej
uzasadniana i opisywana jest w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod szczegdtowym budzetem projektu.

e cross-financingu

W przypadku kosztow jednostkowych, ktore podlegaja regule cross-financingu, nalezy oznaczy¢ te
wydatki w polu typu checkbox. Kategorie kosztow zaliczanych do cross-financingu okresla
szczegbtowo rozdziat 8.7 Cross-financing w projektach finansowanych ze srodkéw EFS Wytycznych
W zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla
danego Dziatania w Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych. Wydatki objete cross-financingiem
W projekcie nie sa wykazywane w ramach kosztow posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadniane i opisywane sa
W uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod szczegdélowym budzetem projektu.

WAZNE!
Wydatek zakwalifikowany jako cross-financing nie moze by¢ réwnoczes$nie zakwalifikowany jako
srodek trwaty i odwrotnie.

e srodkow trwalych
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (podrozdziat 6.12) warto$¢ wydatkow
poniesionych na zakup $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej rownej 1 wyzszej niz 350 PLN netto
w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkow w ramach cross-financingu nie moze
tacznie przekroczy¢ 10% wydatkow projektu, chyba Zze inny limit wskazano dla danego typu
projektow w SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup $rodkéw trwatych oraz cross-financing powyzej
dopuszczalnej kwoty okreslonej w wniosku o dofinansowanie projektu sa niekwalifikowalne. Koszty
pozyskania $rodkéw trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie
uzasadniona konieczno$¢ pozyskania $rodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku
metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu, przy czym

42




analiza najbardziej efektywnej metody pozyskania do projektu srodkow trwatych dotyczy wytacznie
srodkow trwatych o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto.

e wydatkow ponoszonych poza terytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE uzasadniane i opisywane sa w uzasadnieniu
znajdujacym si¢ pod szczegdtowym budzetem projektu. Wydatki poniesione poza terytorium UE nie
moga przekracza¢ warto$ci okre$lonej we wniosku o dofinansowanie projektu i musza dotyczy¢
jednego z celow tematycznych okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1304/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajacym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013, str. 470) —
patrz podrozdziat 8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

e pomocy publicznej

e pomocy de minimis
Pomoc publiczna i pomoc de minimis opisywane sa w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod
szczegotowym budzetem projektu.

e stawek jednostkowych
Whnioskodawca wskazuje w Szczegélowym budzecie projektu te ustugi, ktore bedzie rozliczat za
pomoca stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola typu ,,check-box” - ,,Stawka jednostkowa”.
Nalezy podkreslié, ze rozliczanie ustug za pomoca stawek jednostkowych nastepuje tylko wtedy, gdy
w przypadku projektow konkursowych z wiasciwego regulaminu konkursu, a w przypadku projektow
pozakonkursowych z wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego
wyraznie wynika mozliwo$¢ stosowania tego typu stawek.

e wkladu niepieni¢znego
Wydatki w ramach wkladu niepieni¢znego opisywane sa w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod
szczegdtowym budzetem projektu i dotyczaca przewidzianego w projekcie wkladu niepienieznego,
a takze tego, w jaki sposob wnioskodawca dokonat jego wyceny.

6.1.2 KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwiazane z obstuga projektu, ktérych katalog zostat
wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (podrozdzial 8.4). Jednocze$nie,
whnioskodawca nie ma mozliwo$ci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww.
katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

W ramach kosztéw posrednich nie sa wskazywane wydatki partnerow.

Ponadto w tej czesci z listy rozwijanej nalezy wybraé prawidlowy dla danego projektu % kosztow
posrednich. Na podstawie wybranej warto$ci procentowej system sam wyliczy warto$¢ kosztow
posrednich przypadajacych na poszczegoélne lata. W sytuacji, gdy w ramach projektu kwalifikowanych
jest 100% wykazanych wydatkoéw, wartosci kosztow posrednich w kolumnach ,,Razem” i ,,Wydatki
kwalifikowalne” powinny by¢ zgodne. W przypadku wystapienia rozbiezno$ci, warto$¢ kosztow
posrednich z ostatniego roku realizacji projektu nalezy odpowiednio skorygowac¢ w celu dostosowania
do wartosci z kolumny ,,Wydatki kwalifikowalne”.

Koszty posrednie sa rozliczane tylko i wylacznie ryczattem. Zgodnie z podrozdziatlem 8.4 Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw koszty posrednie rozliczane sa nastepujacymi stawkami
ryczattowymi:
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a) 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci do 1 mln zt whacznie,
b) 20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min zt do
2 mln zt wlacznie,
c) 15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min zt do
5 min zt wlacznie,

d) 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci przekraczajacej 5 min zt.
W przypadku projektow realizowanych przez instytucje, ktore petnia funkcje w systemie wdrazania
programéw wspotfinansowanych z EFS, tj. instytucja zarzadzajaca programem operacyjnym lub
instytucja posredniczaca programu operacyjnego, koszty posrednie sa kwalifikowalne w wysokosci
potowy ww. stawek. W przypadku projektow pozakonkursowych realizowanych przez
beneficjentow nie bedacych instytucjami, o ktéorych mowa powyzej, koszty posrednie sa
kwalifikowalne w wysokosci potowy ww. stawek, przy czym w przypadku projektow
pozakonkursowych o charakterze wdrozeniowym, instytucja zarzadzajaca programem operacyjnym
moze podja¢ decyzje o zastosowaniu petnych stawek. Koszty posrednie rozliczane ryczattem sa
traktowane jako wydatki poniesione. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
wnioskodawca nie ma obowiazku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiggowych w ramach
projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaty wykazane jako wydatki posrednie.
Podstawa wyliczenia limitu kosztoéw posrednich rozliczanych ryczattem ulega pomniejszeniu
(poprzez pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich) o wartos¢ stawek jednostkowych, jesli
zawieraja koszty posrednie.
Koszty posrednie sa niekwalifikowalne w ramach projektéw finansowanych z EFS, jesli tak
stanowia wytyczne horyzontalne lub wytyczne programowe lub SZOOP.

6.1.3 WKLAD NIEPIENIEZNY
W punkcie 6.1.3 warto$¢ bedzie zliczana automatycznie w oparciu o podang warto$¢ poszczegdlnych
wydatkow.

6.1.4 WARTOSC WYDATKOW W RAMACH KATEGORII
Poszczegolne wiersze w ramach pkt. 6.1.4 beda zliczane automatycznie W oparciu 0 podana warto$¢
poszczegdlnych wydatkow.

6.1.5 CROSS-FINANCING W KWOCIE DOFINANSOWANIA UE
Wiersz Cross-financing w kwocie dofinansowania UE bedzie wyliczany automatycznie.

6.1.6 SRODKI TRWALE I CROSS-FINANCING (LACZNIE) W KOSZTACH OGOLEM
Wiersz Srodki trwale i cross-financing (lacznie) w kosztach ogélem bedzie wyliczany
automatycznie.

W Szczegolowym budzecie projektu na koncu znajduja sie¢ dwie kolumny, ktore wyliczane sa
automatycznie, na podstawie powyzej uzupetnionych danych, sa to:

- Razem (sa to sumowane wszystkie kwoty okreslone w Szczegdtowym budzecie projektu);

- Wydatki kwalifikowalne (sa to sumowane wszystkie kwoty uznane za kwalifikowalne na podstawie
danych zawartych w Szczegotowym budzecie projektu).
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Po uzupehieniu powyzszych p6l odnoszacych si¢ do Szczegdétowego budzetu projektu, wnioskodawca
przechodzi do sekcji IX Deklaracja VAT, w ktorej oswiadcza, czy kwoty wskazane w szczegdlowym
budzecie zawieraja/ nie zawieraja VAT/ czg§ciowo zawieraja VAT.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie, kazdy z partneréw rowniez musi ztozy¢ takie
o$wiadczenie.

W sekeji X Uzasadnienie wydatkéow nalezy opisa¢ tylko te wydatki, ktore sa planowane do
poniesienia w ramach projektu, natomiast w przypadku tych wydatkow, ktore nie sa planowane do
poniesienia nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox ,,Nie dotyczy”.

Uzasadnienie wydatkow, dotyczy nastgpujacych elementow:

e uzasadnienie zlecania zadan w projekcie;

W tym miejscu w sposdb wyczerpujacy powinny zosta¢ opisane przyczyny zlecania czgsci projektu
(ustug merytorycznych) do realizacji przez wykonawcoéw. Nalezy podkresli¢, ze wnioskodawca musi
uzasadni¢, dlaczego dang ustuge merytoryczna chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie
sam go zrealizowa¢, okresli¢ powody takiej decyzji (np. moze to wynika¢ z braku odpowiedniego
potencjatu). Przy zlecaniu wykonania czesci realizacji projektu nalezy pamigta¢ przede wszystkim
0 przestrzeganiu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych
(zastosowanie moze mie¢ rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie) oraz zasady konkurencyjno$ci (zastosowanie moze mie¢ roéwniez
ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) —
w zakresie, w jakim maja one zastosowanie do wnioskodawcy lub jego partneréw. Dodatkowo
wnioskodawca musi pamigta¢, ze faktyczng realizacje zleconej uslugi merytorycznej nalezy
udokumentowa¢ zgodnie z umowa zawarta z wykonawca. Ponadto, nie jest kwalifikowalne zlecenie
ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie.

e uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania Srodkéw trwalych i wartoSci
niematerialnych i prawnych;
Nalezy szczegotowo uzasadni¢ konieczno$¢ zakupu / wynajmu / leasingu/ amortyzacji lub innej
metody pozyskania do projektu s$rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
0 wartos$ci jednostkowej powyzej 3 500 PLN netto, w tym nalezy wykaza¢, Zze proponowana metoda
jest najbardziej efektywna

e uzasadnienie dla cross-financingu;
Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione
w kontekscie niezbgdnosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu,
a takze powinno zosta¢ uzasadnione, dlaczego projekt nie mogtby by¢ realizowany bez ponoszenia
wydatkéw w ramach cross-financingu. Nalezy zwréci¢ uwage na definicje cross-financingu wskazana
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

e uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkladu wlasnego, w tym informacja

0 wkladzie niepieni¢gznym i wszelkich oplatach pobieranych od uczestnikow;
W tej czesci uzasadniane jest, jaki wktad wlasny, w tym wktad niepieni¢zny wnoszony jest/bgdzie do
projektu. Ponadto nalezy podkre$li¢, ze wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta,

45



lecz takze przez partnera, jak rowniez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe Srodki zostaty
uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wiasny. Opis w tym punkcie
powinien by¢ $cisle powiazany z opisem w pkt. 4.3 Potencjal wnioskodawcy i partnerow
i Szczegotowym budzetem projektu. Pole pojawia si¢ do wypetnienia dopiero po naci$nigciu przycisku
»Sprawdz”. Nalezy wtedy edytowac sekcje ,,Uzasadnienie wydatkéw” i po uzupetnieniu zatwierdzic.

¢ uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu;
Ta czgs¢ uzasadniaja tylko wnioskodawcy, ktérzy planuja w ramach realizowanego projektu osiagnac
dochéd (dotyczy tylko i wytacznie dochodu, o ktorym mowa w art. 61 rozporzadzenia ogdlnego).
Powyzsze uzasadnienie nie dotyczy wnioskodawcow, ktorzy moga w ramach realizowanego projektu
osiagna¢ dochod wystepujacy w ramach realizacji projektu, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.

e uzasadnienie dla wydatkéow ponoszonych poza terytorium kraju lub programu
operacyjnego;
Ta czg$¢ uzasadniaja tylko wnioskodawcy, ktorzy planuja ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza
terytorium kraju lub programu operacyjnego w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.

e uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE;
Ta cze$¢ uzasadnienia wydatkéw uzupetiaja wnioskodawcy, ktorzy beda ponosi¢ wydatki w ramach
projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.

e uzasadnienie dla Zrédel finansowania przedsigwzigcia (dotyczy projektow, ktore wpisuja
si¢ w wigksze przedsigwzigcie finansowane lub planowane do finansowania z Kilku
zrédel);

Whnioskodawca, ktory planuje przedsigwzigcia finansowane z kilku zrédel finansowania, w tym
publicznego i / lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz z innych zrodet,
uzasadnia zrodta finansowania wykazujac racjonalnos¢ 1 efektywnos¢ wydatkow oraz brak
podwoéjnego finansowania.

e uzasadnienie dla cz¢$ciowej kwalifikowalnos$ci VAT;
Whioskodawca, ktory w ramach projektu planuje tylko cze$ciowa kwalifikowalnosci VAT-u
uzasadnia i wskazuje, jakie to bgda wydatki i do czego beda si¢ odnosic.

W sekcji X1 Uzasadnienie wydatkéw cz. 2 i metodologia wyliczenia dofinansowania (pole
uzasadnienie poszczegdlnych wydatkow wykazanych w szczegotowym budzecie) opisywane sa
poszczegdlne wydatki wskazane w szczegélowym budzecie. Zaznaczy¢ nalezy, ze tylko w przypadku
rozliczania projektu kwotami ryczaltowymi pole to jest obligatoryjne, w pozostaty przypadkach nie
jest obligatoryjne.

- uzasadnienie poszczegdlnych wydatkéw wykazanych w szczegotowym budzecie (w przypadku kwot
ryczaltowych);

Uzasadnieniu podlega kazdy wydatek, ktory jest planowany do rozliczenia kwota ryczattowa. Warto
podkre$li¢ w tym miejscu, ze jedno zadanie = jedna kwota ryczattowa.
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- metodologia wyliczenia warto$ci wydatkéw objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego wktadu
wlasnego) oraz pomoca de minimis.

Whioskodawca zobowiazany jest do przedstawienia w ramach w/w pola sposobu wyliczenia
intensywnosci pomocy oraz wymaganego wkladu wlasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw
objetych pomoca publiczna i/lub pomoca de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na
rzecz ktorego zostanie udzielona pomoc, w tym zwlaszcza informacji na temat:

» rodzaju wydatkow objetych pomoca publiczna / pomoca de minimis (np. pomoc na szkolenia,
pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki objete
pomoca);

» sposobu wyliczenia szacunkowej warto$ci wydatkow objetych pomoca publiczna, w tym
poziomu wnoszonego wkladu prywatnego (zgodnie z intensywnos$cia pomocy okreslona
W rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu)
oraz szacunkowej wartoSci wydatkow objetych pomoca de minimis (zgodnie z limitami
okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis).

W niniejszym polu nalezy wskaza¢ réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktéore maja wptyw na
okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie
kierowana do pracownikow w  szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub  pracownikéw
niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy beda mikro, mate czy $rednie przedsigbiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest rownoczesnie podmiotem udzielajacym pomocy oraz odbiorca
(beneficjentem pomocy), wowczas powinien dokonaé stosownego wyliczania wartosci pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymana i pomoc udzielana.

WAZNE!

Zaleca sig, aby wnioskodawca przed wystaniem wniosku o dofinansowanie do instytucji zweryfikowat
poprawnos¢ wszystkich kwot wykazanych w budzecie projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem
wnoszonego wktadu wlasnego i kosztow posrednich.
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VII. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram realizacji projektu stanowi integralna czg§¢ wniosku 0 dofinansowanie
wygenerowanego przez LSI WUP i ma formeg wykresu Gantta, obejmujacego pierwsze dwanascie
miesigey realizacji w ujgciu miesigeznym, a pozostala cz¢$¢ okresu realizacji projektu (jezeli projekt
trwa dluzej niz jeden rok) — w ujeciu kwartalnym (w postaci kwartalow kalendarzowych).
Harmonogram umozliwia wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposob rozktadu realizacji
poszczegblnych zadan projektowych i ich etapow w czasie.

Kolumny okreslajace poszczegélne miesigce, kwartaly i1 lata realizacji projektu tworzone sa
automatycznie na podstawie pkt. 1.7 Okres realizacji projektu. W przypadku dokonania zmiany
danych w pkt. 1.7 lub w pkt. 4.1 wniosku w harmonogramie realizacji projektu automatycznie pojawia
si¢ opcja ,,Od$wiez dane”, ktora nalezy wybraé, aby w harmonogramie pojawily si¢ aktualne
informacje.

Do harmonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sa zadania zdefiniowane w pkt. 4.1
wniosku. W ramach kazdego z zadan — poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl — nalezy okresli¢
poszczegdlne etapy oraz okres ich realizacji w podziale na poszczegdlne miesiace W pierwszych 12
miesiacach realizacji projektu oraz na kwartaty w kolejnych latach (jezeli projekt trwa dtuzej niz jeden
rok). Dodawanie lub usuwanie etapéw mozliwe jest poprzez wybranie odpowiedniej opcji ,,Dodaj
etap” lub ,,Usun etap”.

Opcja ,,Rozwin wszystkie zadania” pozwala wnioskodawcy na wyswietlenie etapow wszystkich
zaplanowanych do realizacji w projekcie zadan. Wnioskodawca ma rowniez mozliwo$¢ wyswietlania
etapow tylko wybranych zadan poprzez wybranie opcji ,,Rozwin zadanie”.

Okres realizacji poszczegolnych etapow zadania (np. od poczatku czerwca do konca grudnia 2015
roku) zawsze bedzie miescit si¢ we wskazanym okresie realizacji catego zadania (np. od poczatku
czerwca 2015 roku do konica grudnia 2017 roku). W przypadku gdy realizacja danego etapu zadania
trwa przez caly okres realizacji tego zadania mozna zaznaczy¢ pole ,,Zaznacz wszystko”.
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VIIl. OSWIADCZENIA

W polu ,,Data wypehienia” nalezy wybra¢ dat¢ z kalendarza.

WAZNE!

Whniosek powinna/y podpisa¢ 0sobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu
whnioskodawcy, wskazane/a w pkt. 2.7 wniosku.

W przypadku projektow partnerskich w czesci VIII wniosku dodatkowo podpisuja si¢ osoby
reprezentujace poszczegolnych partnerow.

Obowiazek opatrzenia wniosku podpisem osoby (osob) wskazanej (wskazanych) w pkt. 2.7 lub
podpisem osoby (0s6b) uprawnionej (uprawnionych) do podejmowania decyzji wiazacych w stosunku
do partnera projektu nie dotyczy wnioskow sktadanych za posrednictwem LSI WUP.

Oswiadczenie stanowi integralng czg$¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez LSI WUP.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy oswiadczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinansowanie
projektu sa sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan. Wzoér
wniosku 0 dofinansowanie projektu zawiera klauzulge nastgpujacej tresci: ,Jestem $wiadomy
odpowiedzialno$ci karnej za podanie falszywych danych lub zlozenie fatszywych oswiadczen.”.
Klauzula ta zast¢puje pouczenie wilasciwej instytucji o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan.

Zgodnie z pkt. 7 rozdziatu 4 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru
projektow na lata 2014-2020 czgs¢ VIII Oswiadczenia zawiera klauzulg, ktorej podpisanie przez
wnioskodawceg zagwarantuje ochrong przez wiasciwa instytucje oznaczonych informacji i tajemnic
W nim zawartych, o ile wnioskodawca ze wzgledu na swoj status moze je chroni¢ na podstawie
powszechnie obowiazujacych przepisoOw prawa.

Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje 0 zagwarantowanie przez wiasciwa instytucje
ochrony okreslonych informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku. Jezeli wnioskodawca
whnioskuje o zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym z limitem 3 000 znakéw wskazuje, ktore
informacje i tajemnice zawarte we wniosku powinny by¢ objete ochrona.

W drugim polu opisowym z limitem 1 000 znakéw wnioskodawca podaje podstawe prawna ochrony
wskazanych informacji i tajemnic ze wzgledu na swoj status. Podstawa taka moze by¢ np. ustawa
z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503,
z p6zn. zm.), w ktorej okreslono tajemnicg przedsigbiorstwa.

W dolnej czesci OSWIADCZENIA zostaly zamieszczone dwie Ankiety, w kazdej z nich przynajmniej
jedno pole musi zosta¢ zaznaczone.

Ankieta nr 1 ..0 naborze wnioskéw dowiedzialem/am sie z/w:”

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczace zrodla informacji o naborze wnioskow poprzez
wybranie (oraz ewentualnie uzupehienie) jednej ze wskazanych opcji.

Podanie tej informacji pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie RPO WP 2014-2020 na
skuteczniejsze zaplanowanie dziatan informacyjnych zwiazanych z procesem oglaszania naboréw dla
potencjalnych wnioskodawcow.
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Ankieta nr 2 ,,W przygotowaniu wniosku korzystalem/am z:”
Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczace wsparcia i pomocy, z jakiej korzystal wnioskodawca

w przygotowywaniu projektu/wypeianiu wniosku poprzez wybranie (oraz ewentualnie uzupetnienie)
jednej ze wskazanych opcji.

Podanie tych informacji pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie RPO WP 2014-2020 na
skuteczniejsze zaplanowanie dziatan zwiazanych ze wsparciem dla potencjalnych wnioskodawcow
W przygotowywaniu projektow i wypelnianiu wnioskow o dofinansowanie.
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| IX. ZALACZNIKI

W tej czegsci wniosku nalezy wskazaé wszystkie zalaczniki (o ile sa wymagane), ktore dotaczane sa
przez wnioskodawce do sktadanego wniosku o dofinansowanie zgodnie z wymogami okre§lonymi
przez Instytucj¢ Posredniczaca w regulaminie konkursu.

WAZNE!

W przypadku projektow konkursowych fakt, czy wraz z wnioskiem o dofinansowanie ztozono
zataczniki wymagane i sporzadzone zgodnie z regulaminem konkursu nie jest brany pod uwage
w ramach oceny projektu, a brak spetnienia wymogéw w tym zakresie jest traktowany jako brak
formalny, o ktorym mowa w art. 43 ustawy i wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia wniosku
W wyznaczonym przez wilasciwa instytucje terminie nie krotszym niz 7 dni kalendarzowych, pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
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